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Сообщение о возможном установлении публичного сервитута

В соответствии со статьей 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации администрация муниципального района Ставропольский 
Самарской области информирует о возможном установлении публичного сервитута ПАО «Россети Волга» в целях размещения объекта 
электросетевого хозяйства местного значения, необходимого для подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-
технологического обеспечения «ВЛИ-0,4 кВ от опоры 200/6 Ф-2 КТП Ам2625/250 кВА Ставропольский район, п. Рассвет (Епифанов Д.А.)» в 
отношении земель в кадастровом квартале 63:32:1403004:
Сведения об объекте
N п/п Характеристики объекта Описание характеристик
1 2 3
1 Местоположение объекта Самарская область, Ставропольский район
2 Площадь объекта ± величина погрешности 

определения площади (P ± ∆P), м²
211,0 ± 25,0, из них:
211,0 – земли в государственной собственности до разграничения прав

3 Иные характеристики объекта Публичный сервитут устанавливается в целях размещения объекта «ВЛИ-0,4 кВ от опоры 
200/6 Ф-2 КТП Ам2625/250 кВА Ставропольский район, п. Рассвет (Епифанов Д.А.)».

Раздел 2
3. Сведения о характерных точках части (частей) границы объекта
Обозначение ха-
рактерных точек 
части границы

Координаты, м Метод определения 
координат характерной 
точки

Средняя квадратическая 
погрешность положения 
характерной точки (Mt), м

Описание обозначения 
точки на местности (при 
наличии)X Y

1 2 3 4 5 6
Часть № 1

1 431241.904 1335430.001 Геодезический метод 0.5 -
2 431241.633 1335409.872 Геодезический метод 0.5 -
3 431237.691 1335374.778 Геодезический метод 0.5 -
4 431233.727 1335375.194 Геодезический метод 0.5 -
5 431233.963 1335377.217 Геодезический метод 0.5 -
6 431237.636 1335410.122 Геодезический метод 0.5 -
7 431239.202 1335424.061 Геодезический метод 0.5 -
8 431237.826 1335424.216 Геодезический метод 0.5 -
9 431237.905 1335430.054 Геодезический метод 0.5 -
10 431241.904 1335430.001 Геодезический метод 0.5 -

Публичный сервитут устанавливается в целях размещения объекта электросетевого хозяйства местного значения, необходимого для 
подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технологического обеспечения «ВЛИ-0,4 кВ от опоры 200/6 Ф-2 КТП 
Ам2625/250 кВА Ставропольский район, п. Рассвет (Епифанов Д.А.)» согласно договору от 08.02.2024 № 2450-000669. 

С поступившим ходатайством об установлении публичного сервитута и прилагаемым к нему описанием местоположения границ публич-
ного сервитута заинтересованные лица могут ознакомиться по адресу: 445011, Самарская область, г. Тольятти, пл. Свободы, 9, каб. 114А. 
График работы: пн-чт с 8.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 13.48, пт с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 13.48.

Заявления об учете прав на земельный участок принимаются в течение 15 дней со дня опубликования сообщения в администрацию 
муниципального района Ставропольский Самарской области через общий отдел, расположенный по адресу: Самарская область, г. Тольятти, 
пл. Свободы, 9, либо почтовым отправлением по указанному адресу.

Информация о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута размещена на официальных интернет-сайтах админи-
страции муниципального района Ставропольский Самарской области (https://stavradm.ru), администрации сельского поселения Васильевка 
муниципального района Ставропольский Самарской области (https://www.vasilevka.stavrsp.ru/).

Заместитель Главы района по имуществу и архитектуре – руководитель КУМИ А.В. Старков

Сообщение о возможном установлении публичного сервитута

В соответствии со статьей 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации администрация муниципального района Ставропольский 
Самарской области информирует о возможном установлении публичного сервитута ПАО «Россети Волга» в целях размещения объекта 
электросетевого хозяйства местного значения, необходимого для подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-
технологического обеспечения «ВЛИ-0,4 кВ от РУ-0,4 кВ КТП Яг913/160 кВА Ставропольский район, с. Ягодное (Герасимов А.И.)» в отношении 
земельного участка с кадастровым номером 63:32:0000000:11945 (Российская Федерация, Самарская область, Ставропольский район, с/п 
Ягодное, село Ягодное, улица Сергея Орлова) и земель в кадастровых кварталах 63:32:1601025, 63:32:1601021:
Сведения об объекте
№ п/п Характеристики объекта Описание характеристик
1 2 3
1 Местоположение объекта Самарская область, Ставропольский район
2 Площадь объекта ± 

величина погрешности 
определения площади 
(P ± ∆P), м²

669,0 ± 45,0, из них:
464,2 – земли в государственной собственности до разграничения прав и непредоставленные гражданам или 
юридическим лицам;
204,8 - земли в государственной собственности до разграничения прав и предоставленные гражданам или 
юридическим лицам.

3 Иные характеристики 
объекта

Публичный сервитут устанавливается в целях размещения объекта «ВЛИ-0,4 кВ от РУ-0,4 кВ КТП Яг913/160 
кВА Ставропольский район, с. Ягодное (Герасимов А.И.)».

Раздел 2
3. Сведения о характерных точках части (частей) границы объекта
Обозначение харак-
терных точек части 
границы

Координаты, м Метод определения коорди-
нат характерной точки

Средняя квадратическая 
погрешность положения 
характерной точки (Mt), м

Описание обозначения точки 
на местности (при наличии)

X Y
1 2 3 4 5 6
Часть № 1

1 432281.8098 1299892.3335 Геодезический метод 0.5 -
2 432280.7200 1299891.9800 Геодезический метод 0.5 -
3 432280.5300 1299891.9400 Геодезический метод 0.5 -
4 432277.5102 1299891.2955 Геодезический метод 0.5 -
5 432273.7341 1299912.8332 Геодезический метод 0.5 -
6 432269.4994 1299937.1753 Геодезический метод 0.5 -
7 432241.9294 1299932.3205 Геодезический метод 0.5 -
8 432213.9969 1299927.4040 Геодезический метод 0.5 -
9 432219.5433 1299895.8919 Геодезический метод 0.5 -
10 432225.0569 1299864.5886 Геодезический метод 0.5 -
11 432228.9934 1299865.2819 Геодезический метод 0.5 -
12 432223.4829 1299896.5853 Геодезический метод 0.5 -
13 432218.6297 1299924.1579 Геодезический метод 0.5 -
14 432242.6231 1299928.3811 Геодезический метод 0.5 -
15 432266.2455 1299932.5408 Геодезический метод 0.5 -
16 432269.7937 1299912.1450 Геодезический метод 0.5 -
17 432274.3063 1299886.4071 Геодезический метод 0.5 -
18 432282.7485 1299888.4452 Геодезический метод 0.5 -
1 432281.8098 1299892.3335 Геодезический метод 0.5 -

Публичный сервитут устанавливается в целях размещения объекта электросетевого хозяйства местного значения, необходимого для 
подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технологического обеспечения «ВЛИ-0,4 кВ от РУ-0,4 кВ КТП Яг913/160 
кВА Ставропольский район, с. Ягодное (Герасимов А.И.)» согласно договору от 05.10.2023 № 2450-006984. 

С поступившим ходатайством об установлении публичного сервитута и прилагаемым к нему описанием местоположения границ публич-
ного сервитута заинтересованные лица могут ознакомиться по адресу: 445011, Самарская область, г. Тольятти, пл. Свободы, 9, каб. 114А. 
График работы: пн-чт с 8.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 13.48, пт с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 13.48.

Заявления об учете прав на земельный участок принимаются в течение 15 дней со дня опубликования сообщения в администрацию 
муниципального района Ставропольский Самарской области через общий отдел, расположенный по адресу: Самарская область, г. Тольятти, 
пл. Свободы, 9, либо почтовым отправлением по указанному адресу.

Информация о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута размещена на официальных интернет-сайтах адми-
нистрации муниципального района Ставропольский Самарской области (https://stavradm.ru), администрации сельского поселения Ягодное 
муниципального района Ставропольский Самарской области (http://yagodnoe.stavrsp.ru/).

Заместитель Главы района по имуществу и архитектуре – руководитель КУМИ А.В. Старков

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТИМОФЕЕВКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №33 от 22 мая 2024 г. 

О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Тимофеевка 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 11.10.2022 года № 48 « 

Об утверждении реестра мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов, 
расположенных на территории сельского поселения Тимофеевка муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», в соответствии с пунктом 4 статьи 13.4 Федерального закона от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», 
Правилами обустройства мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов и ведения их реестра, утверждённых постановлением 
Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039, Уставом сельского поселения Тимофеевка, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в приложение № 1 к постановлению администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставрополь-
ский Самарской области от 11.10.2022 года № 48 « Об утверждении реестра мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов, 
расположенных на территории сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области» следующие 
изменения:

В приложение № 1 изложить п. 96 в следующей редакции.
2. Опубликовать утверждённый настоящим постановлением реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов, рас-

положенных на территории сельского поселения Тимофеевка в газете «Ставрополь-на- Волге» официальное опубликование и на официальном 
сайте администрации сельского поселения Тимофеевка в сети Интернет http:// timofeevka.stavrsp.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы сельского поселения Тимофеевка А.Н. Сорокин

Приложение №1 к Постановлению администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 22.05.2024  №  33

Перечень мест (площадок) размещения накопления твердых коммунальных отходов  на территории 
сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области

96 445140, Самарская область, 
Ставропольский район,  с. Тимо-
феевка, ш. Обводное, 1Г
ООО  «Фортуна»
53.5578381 ; 49.409467

бетон 8м2 1 Контейнер, 
пластик- 
1,1 м3

445140, Самарская область, Став-
ропольский район,  с. Тимофеевка, 
ш. Обводное, 1Г
ООО ТК «Фортуна»
53.5578381 ; 49.409467

445140, Самарская область, 
Ставропольский район,  с. 
Тимофеевка, ш. Обводное, 1Г
ООО  «Фортуна»

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТИМОФЕЕВКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 32 от 22 мая 2024 года

О проведении публичных слушаний по проекту изменений в Правила землепользования 
и застройки сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский 

Самарской области, утвержденные Решением Собрания представителей сельского 
поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области от 

30.12.2013 года № 80 (в редакции Решения Собрания представителей сельского поселения 
Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области от 08.10.2015 № 
5, от 07.12.2015 № 20, от 22.09.2016 №48, от 14.08.2017 № 79, от 15.10.2018 № 129, от 06.02.2019 

№ 154, от 18.06.2019 № 171, от 10.12.2019 № 196, от 02.10.2020 № 8, от 08.02.2021 № 22, от 
02.12.2022 № 84) 

В соответствии со статьями 5.1, 31, 32, 33 Градостроительного кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьей 28 
Федерального закона от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», руководствуясь Уставом сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области, 
Положением об организации и проведении общественных или публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на 
территории сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области, утвержденным Решением 
Собрания представителей сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области от 20.12.2019 
№ 197 (в редакции Решения Собрания представителей сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Са-
марской области от 26.02.2024 № 135) (далее по тексту – Положение), администрация сельского поселения Тимофеевка муниципального 
района Ставропольский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести публичные слушания на территории сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Са-
марской области (далее по тексту - с.п. Тимофеевка) по проекту Решения Собрания представителей сельского поселения Тимофеевка 
муниципального района Ставропольский Самарской области «О внесении изменений в Правила землепользования и застройки сельского 
поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области, утвержденные Решением Собрания представителей 
сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области от 30.12.2013 года № 80 (в редакции 
Решения Собрания представителей сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области от 
08.10.2015 № 5, от 07.12.2015 № 20, от 22.09.2016 №48, от 14.08.2017 № 79, от 15.10.2018 № 129, от 06.02.2019 № 154, от 18.06.2019 
№ 171, от 10.12.2019 № 196, от 02.10.2020 № 8, от 08.02.2021 № 22, от 02.12.2022 № 84)» (приложение № 1) и проекту изменений в 
Правила землепользования и застройки сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области 
(приложение № 1.1., приложение № 1.2., приложение № 1.3., приложение № 1.4., приложение № 1.5.) (далее - Проект).

1.1. Информационные материалы к Проекту отсутствуют.
2. Организатор публичных слушаний – Администрация сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский 

Самарской области (далее – Администрация сельского поселения).
3. Процедура проведения публичных слушаний по Проекту состоит из следующих этапов:
1) оповещение о начале публичных слушаний;
2) размещение Проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях, и информационных материалов к нему на офици-

альном сайте и открытие экспозиции Проекта;
3) проведение экспозиции Проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях;
4) проведение собрания участников публичных слушаний;
5) подготовка и оформление протокола публичных слушаний;
6) подготовка и опубликование заключения о результатах публичных слушаний по Проекту.
3.1. Оповещение о начале публичных слушаний по Проекту осуществляется путем принятия и опубликования, а также размещения 

в сети «Интернет» данного постановления.
4. Публичные слушания проводятся в соответствии с Положением.
5. Срок проведения публичных слушаний по Проекту в соответствии с разделом 4 Положения публичных слушаний составляет 23 

дня - с 22.05.2024 года по 13.06.2024 года. 
6. Срок проведения публичных слушаний исчисляется с момента опубликования настоящего постановления до дня официального 

опубликования заключения о результатах публичных слушаний.
7. Провести с 30.05.2024 года по 06.06.2024 года экспозицию Проекта по адресу: село Тимофеевка ул. Школьная, д. 54а.
Часы работы экспозиции: рабочие дни с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 16:00.
Консультирование посетителей экспозиции по Проекту осуществляется главным специалистом 1 категории администрации сельского 

поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области Овчинниковой Натальей Ивановной.
7.1. Принимая во внимание наличие обеспеченности транспортной доступностью общественным транспортом населенного пункта 

– села Русская Борковка сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области до населен-
ного пункта - села Тимофеевка, экспозиции Проекта будет проводиться в здании администрации сельского поселения Тимофеевка 
муниципального района Ставропольский Самарской области по адресу: Самарская область, Ставропольский район, село Тимофеевка, 
ул. Школьная , д. 54А.

8. Разместить Проект на официальном сайте администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Став-
ропольский Самарской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - официальный сайт) в разделе 
«Градостроительство»:

- в подразделе «Общественные обсуждения или публичные слушания», во вкладке «2024 год»;
- в подразделе «Правила землепользования и застройки», во вкладке «Внесение изменений в правила землепользования и за-

стройки».
9. Участниками публичных слушаний являются:
- граждане, постоянно проживающие на территории, в отношении которой подготовлен данный Проект;
- правообладатели находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капиталь-

ного строительства, а также правообладатели помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства.
10. Участники публичных слушаний по Проекту в целях идентификации представляют сведения:
1) для физических лиц - фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации);
2) для юридических лиц - наименование, основной государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес.
Представленные сведения подтверждаются копиями соответствующих документов.
Участники публичных слушаний, являющиеся правообладателями соответствующих земельных участков и (или) расположенных на 

них объектов капитального строительства и (или) помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, также 
представляют сведения соответственно о таких земельных участках, объектах капитального строительства, помещениях, являющихся 
частью указанных объектов капитального строительства.

Представленные сведения подтверждаются копиями документов из Единого государственного реестра недвижимости и иными 
документами, устанавливающими или удостоверяющими права на такие земельные участки, объекты капитального строительства, по-
мещения, являющиеся частью указанных объектов капитального строительства.

11. В период размещения Проекта на официальном сайте и проведения экспозиции Проекта участники публичных слушаний, прошед-
шие идентификацию в соответствии с пунктом 9 настоящего постановления, вправе вносить предложения и замечания по Проекту:

1) в письменной или устной форме в ходе проведения собраний участников публичных слушаний;
2) в письменной форме или в форме электронного документа в адрес организатора публичных слушаний – Администрации 

сельского поселения:
- почтовым направлением заказного письма с уведомлением о вручении на адрес: 445140, Самарская область, Ставропольский 

район, с. Тимофеевка, ул. Школьная, 54а; 
- на адрес электронной почты: admsptimofeevka@yandex.ru администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального 

района Ставропольский Самарской области (при условии соблюдения требований федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-
ФЗ «Об электронной подписи», части 4 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»);

3) посредством записи в книге (журнале) учета посетителей экспозиции Проекта.
Прием предложений и замечаний участников публичных слушаний по Проекту
с 30.05.2024 года по 06.06.2024 года – за 7 дней до окончания срока проведения публичных слушаний.
12. Собрания участников публичных слушаний состоятся:
- в селе Тимофеевка – 30.05.2024 года в 18:00, по адресу: ул. Школьная, 54а, в здании Администрации сельского поселения.
- в селе Русская Борковка – 31.05.2024 года в 18.00, по адресу: ул. Куйбышева, 44а, в здании ФОК.
13. Назначить лицом, ответственным за консультирование посетителей экспозиции по Проекту – специалиста 1 категории Адми-

нистрации сельского поселения Овчинникову Наталью Ивановну.
14. Назначить лицом, уполномоченным за формирование записей в книгах (журналах) учета посетителей экспозиции по Проекту 

– специалиста 1 категории Администрации сельского поселения Овчинникову Наталью Ивановну.
15. Назначить лицом, ответственным за организацию и проведение собрания публичных слушаний по Проекту, организацию приема 

замечаний, предложений и письменных обращений в процессе проведения собраний публичных слушаний по Проекту, а также заявлений 
на участие в проведении собраний публичных слушаний по Проекту, за ведение протокола собрания участников публичных слушаний 
по Проекту - специалиста 1 категории Администрации сельского поселения Овчинникову Наталью Ивановну.

16. Назначить лицом, ответственным за ведение протокола собрания, протокола публичных слушаний по Проекту и составления 
заключения по результатам публичных слушаний по Проекту - специалиста 1 категории Администрации сельского поселения Овчин-
никову Наталью Ивановну.

17. Назначить лицом, уполномоченным председательствовать на собрании участников публичных слушаний – и.о. Главы сельского 
поселения Сорокина Александра Николаевича.

18. Назначить лицом, ответственным за ведение протокола публичных слушаний по Проекту и составления заключения по резуль-
татам публичных слушаний по Проекту специалиста1 категории Администрации сельского поселения Овчинникову Наталью Ивановну.

19. Администрации в целях заблаговременного ознакомления жителей поселения и иных заинтересованных лиц с Проектом, 
обеспечить:

- официальное опубликование Проекта в газете «Ставрополь-на-Волге. Официальное опубликование»;
- размещение Проекта изменений в ПЗЗ на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://timofeevka.stavrsp.ru в разделе «Градостроительство»:
1) в подразделе «Общественные обсуждения или публичные слушания», во вкладке «2024 год»;
2) в подразделе «Правила землепользования и застройки», во вкладке «Внесение изменений в правила землепользования и за-

стройки»;
- размещение настоящего постановления на информационных стендах в здании Администрации и на оборудованных стендах 

около здания Администрации, в местах массового скопления граждан и в иных местах, расположенных на территории, в отношении 
которой подготовлен Проект.

20. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

И.о. Главы сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области А.Н. Сорокин
Приложение № 1 к постановлению от 22.05.2024г. № ____ Администрации сельского поселения Тимофеевка 

муниципального района Ставропольский Самарской области 

СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТИМОФЕЕВКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ (ПРОЕКТ) «__» _________ 2024 года № __

О внесении изменений в Правила землепользования и застройки сельского поселения Тимофеевка 
муниципального района Ставропольский Самарской области, утвержденные Решением Собрания 

представителей сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской 
области от 30.12.2013 года № 80

В соответствии со статьями 31, 32, 33 Градостроительного кодекса Российской Федерации, пунктом 20 части 1, частью 3 статьи 
14 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», с учетом протокола публичных слушаний от __.__.202_ и заключения о результатах публичных слушаний от __.__.202_ по 
проекту изменений в Правила землепользования и застройки сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский 
Самарской области, утвержденные Решением Собрания представителей сельского поселения Тимофеевка муниципального района 
Ставропольский Самарской области от 30.12.2013 года № 80 (в редакции Решения Собрания представителей сельского поселения 
Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области от 08.10.2015 № 5, от 07.12.2015 № 20, от 22.09.2016 №48, от 
14.08.2017 № 79, от 15.10.2018 № 129, от 06.02.2019 № 154, от 18.06.2019 № 171, от 10.12.2019 № 196, от 02.10.2020 № 8, от 08.02.2021 
№ 22, от 02.12.2022 № 84), на основании протокола Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки сельского 
поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области № 1 от 21.02.2024, Собрание представителей 
сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области РЕШИЛО:

1. Утвердить изменения в Правила землепользования и застройки сельского поселения Тимофеевка муниципального района 
Ставропольский Самарской области, утвержденные Решением Собрания представителей сельского поселения Тимофеевка муни-
ципального района Ставропольский Самарской области от 30.12.2013 года № 80 (в редакции Решения Собрания представителей 
сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области от 08.10.2015 № 5, от 07.12.2015 № 
20, от 22.09.2016 №48, от 14.08.2017 № 79, от 15.10.2018 № 129, от 06.02.2019 № 154, от 18.06.2019 № 171, от 10.12.2019 № 196, 
от 02.10.2020 № 8, от 08.02.2021 № 22, от 02.12.2022 № 84) (далее – изменения в Правила), изложив их в новой редакции согласно 
приложениям в следующем составе:

1.1. Раздел I изменений в Правила «Порядок применения правил землепользования и застройки и внесения в них изменений 
сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области» (приложение № 1).

1.2. Раздел II изменений в Правила «Карта градостроительного зонирования сельского поселения Тимофеевка муниципального 
района Ставропольский Самарской области в масштабе 1:5000» (приложение № 2).

1.3. Раздел II изменений в Правила «Карта градостроительного зонирования сельского поселения Тимофеевка муниципального 
района Ставропольский Самарской области в масштабе 1:25000)» (приложение № 3).

1.4. Раздел III изменений в Правила «Градостроительные регламенты» (приложение № 4).
1.5. Обязательное приложение к изменениям в Правила - сведения о границах территориальных зон, с графическим описанием 

местоположения границ территориальных зон, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, используемой 
для ведения Единого государственного реестра недвижимости (приложение № 5).

2. Опубликовать настоящее Решение, а также приложения к настоящему Решению в газете « Ставрополь-на-Волге. Официальное 
опубликование» и разместить на сайте сельского поселения Тимофеевка в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - 
https://timofeevka.stavrsp.ru в разделе «Градостроительство» в подразделе «Правила землепользования и застройки».

3. Разместить настоящее решение и изменения в Правила сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставрополь-
ский Самарской области в федеральной государственной информационной системе территориального планирования и государственной 
информационной системе Самарской области «Информационная система обеспечения градостроительной деятельности».

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Председатель Собрания представителей сельского поселения Тимофеевка 
муниципального района Ставропольский Самарской области ___________

Глава сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области А.Н.Сороки
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Приложение № 1.1. к постановлению от 22.05.2024г. № ____ 
Администрации сельского поселения Тимофеевка 

муниципального района Ставропольский Самарской области 

Утверждены решением Собрания 
представителей сельского 

поселения Тимофеевка 
муниципального района 

Ставропольский Самарской 
области от 30.12.2013 № 80

ПРАВИЛА ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ И ЗАСТРОЙКИ
(Внесение изменений) Сельского поселения 

Тимофеевка муниципального района Ставропольский 
Самарской области (в редакции Решения Собрания 
представителей сельского поселения Тимофеевка 

муниципального района Ставропольский Самарской 
области от 08.10.2015 № 5, от 07.12.2015 № 20, от 

22.09.2016 №48, от 14.08.2017 № 79, от 15.10.2018 № 129, 
от 06.02.2019 № 154, от 18.06.2019 № 171, от 10.12.2019 № 
196, от 02.10.2020 № 8, от 08.02.2021 № 22, от 02.12.2022 

№ 84, от __.__.2024 № __)

Порядок применения правил землепользования и 
застройки и внесения в них изменений

(Часть I)
Казань 2022
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ВВЕДЕНИЕ
Настоящим проектом вносятся изменения в Правила зем-

лепользования и застройки сельского поселения Тимофеевка 
муниципального района Ставропольский Самарской области, 
утвержденные Решением Собрания представителей сельского 
поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 30.12.2013 № 80.

Правила землепользования и застройки сельского поселения 
Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской 
области (далее – Правила) - нормативно-правовой акт сельского 
поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский 
Самарской области (далее – сельское поселение), разработанный 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации» иными законами и нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Самарской области, Уставом 
поселения, иными муниципальными нормативными правовыми 
актами поселения.

Настоящие Правила устанавливают территориальные зоны, 
градостроительные регламенты, порядок применения настоящих 
Правил и внесения в них изменений в соответствии с действующим 
законодательством, муниципальными правовыми актами органов 
местного самоуправления, создают условия рационального ис-
пользования территории сельского поселения с целью форми-
рования гармоничной среды жизнедеятельности, планировки, 
застройки и благоустройства территории сельского поселения 
развития программ жилищного строительства, производственной, 
социальной, инженерно-транспортной инфраструктур, бережного 
природопользования. 

ЧАСТЬ I. ПОРЯДОК ПРИМЕНЕНИЯ ПРАВИЛ ЗЕМЛЕПОЛЬ-
ЗОВАНИЯ И ЗАСТРОЙКИ И ВНЕСЕНИЯ В НИХ ИЗМЕНЕНИЙ

ГЛАВА 1. Общие положения
Статья 1. Основные понятия, используемые в Правилах 

землепользования и застройки
В настоящих Правилах используются следующие основные 

понятия:
Градостроительное зонирование – зонирование территорий 

муниципальных образований в целях определения территориальных 
зон и установления градостроительных регламентов.

Градостроительный регламент – устанавливаемые в пределах 
границ соответствующей территориальной зоны виды разрешенного 
использования земельных участков, равно как всего, что находится 
над и под поверхностью земельных участков и используется в 
процессе их застройки и последующей эксплуатации объектов 
капитального строительства, предельные (минимальные и (или) мак-
симальные) размеры земельных участков и предельные параметры 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, ограничения использования земельных участков и 
объектов капитального строительства, а также применительно к тер-
риториям, в границах которых предусматривается осуществление 
деятельности по комплексному развитию территории, расчетные 
показатели минимально допустимого уровня обеспеченности соот-
ветствующей территории объектами коммунальной, транспортной, 
социальной инфраструктур и расчетные показатели максимально 
допустимого уровня территориальной доступности указанных объ-
ектов для населения.

Зоны с особыми условиями использования территорий – 
охранные, санитарно-защитные зоны, зоны охраны объектов 
культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 
Российской Федерации (далее - объекты культурного наследия), 
защитные зоны объектов культурного наследия, водоохранные 
зоны, зоны затопления, подтопления, зоны санитарной охраны 
источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения, 
зоны охраняемых объектов, приаэродромная территория, иные 
зоны, устанавливаемые в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации.

Комплексное развитие территорий – совокупность меро-
приятий, выполняемых в соответствии с утвержденной докумен-
тацией по планировке территории и направленных на создание 
благоприятных условий проживания граждан, обновление среды 
жизнедеятельности и территорий общего пользования поселений, 
городских округов.

Линейные объекты – линии электропередачи, линии связи (в 
том числе линейно-кабельные сооружения), трубопроводы, авто-
мобильные дороги, железнодорожные линии и другие подобные 
сооружения.

Объект капитального строительства – здание, строение, 
сооружение, объекты, строительство которых не завершено (да-
лее - объекты незавершенного строительства), за исключением 
некапитальных строений, сооружений и неотделимых улучшений 
земельного участка (замощение, покрытие и другие).

Некапитальные строения, сооружения – строения, сооруже-
ния, которые не имеют прочной связи с землей и конструктивные 
характеристики которых позволяют осуществить их перемещение и 
(или) демонтаж и последующую сборку без несоразмерного ущерба 
назначению и без изменения основных характеристик строений, 
сооружений (в том числе киосков, навесов и других подобных 
строений, сооружений).

Объект индивидуального жилищного строительства – отдельно 
стоящее здание с количеством надземных этажей не более чем три, 
высотой не более двадцати метров, которое состоит из комнат и 
помещений вспомогательного использования, предназначенных для 
удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их 
проживанием в таком здании, и не предназначено для раздела на 
самостоятельные объекты недвижимости. 

Правообладатели земельных участков – собственники земель-
ных участков, землепользователи, землевладельцы и арендаторы 
земельных участков.

Территориальные зоны – зоны, для которых в правилах зем-
лепользования и застройки определены границы и установлены 
градостроительные регламенты.

Территории общего пользования – территории, которыми бес-
препятственно пользуется неограниченный круг лиц (в том числе 
площади, улицы, проезды, набережные, береговые полосы водных 
объектов общего пользования, скверы, бульвары).

Устойчивое развитие территорий – обеспечение при осу-
ществлении градостроительной деятельности безопасности и 
благоприятных условий жизнедеятельности человека, ограничение 
негативного воздействия хозяйственной и иной деятельности 
на окружающую среду и обеспечение охраны и рационального 
использования природных ресурсов в интересах настоящего и 
будущего поколений. 

Статья 2. Основания ведения, назначение и состав Пра-
вил землепользования и застройки 

1. Настоящие Правила в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской 
Федерации вводят в муниципальном образовании систему регули-
рования землепользования и застройки.

2. Настоящие Правила разрабатываются в целях:
1) создания условий для устойчивого развития территорий 

муниципальных образований, сохранения окружающей среды и 
объектов культурного наследия;

2) создания условий для планировки территорий муниципаль-
ных образований;

3) обеспечения прав и законных интересов физических и юри-
дических лиц, в том числе правообладателей земельных участков 
и объектов капитального строительства;

4) создания условий для привлечения инвестиций, в том числе 
путем предоставления возможности выбора наиболее эффективных 
видов разрешенного использования земельных участков и объектов 
капитального строительства.

3. Настоящие Правила применяются наряду с:
- нормативными правовыми актами органов государственной 

власти Российской Федерации, Самарской области;
- нормативными правовыми актами муниципального района 

Ставропольский, сельского поселения Тимофеевка;
- нормативами градостроительного проектирования;
- техническими регламентами;
- нормативными техническими документами.
4. Правила землепользования и застройки включают в себя:
Часть I. Порядок применения и внесения изменений в ука-

занные Правила;
Часть II. Карты градостроительного зонирования (М 1:5 000; 

1:25 000);
Часть III. Градостроительные регламенты.
5. Настоящие Правила обязательны для соблюдения органами 

государственной власти, органами местного самоуправления, физи-
ческими и юридическими лицами, должностными лицами, осущест-
вляющими, регулирующими и контролирующими градостроительную 
деятельность на территории сельского поселения.

Статья 3. Открытость и доступность информации о зем-
лепользовании и застройке

1. Настоящие Правила, включая все входящие в их состав 
картографические и иные документы, являются открытыми для всех 
физических и юридических лиц, а также должностных лиц, органов 
государственной власти и органов местного самоуправления.

2. Органы местного самоуправления сельского поселения 
Тимофеевка обеспечивают возможность ознакомления с настоя-
щими Правилами путем:

- опубликования (обнародования) настоящих Правил в порядке, 
установленном для официального опубликования (обнародования) 
нормативных правовых актов органов местного самоуправления, 
иной официальной информации, и размещения на официальном 
сайте муниципального образования в сети «Интернет»;

- создания возможности для ознакомления с настоящими 
Правилами в полном комплекте в органах и организациях, участвую-
щих в вопросах регулирования землепользования и застройки на 
территории сельского поселения;

- размещения Правил в Федеральной государственной инфор-
мационной системе территориального планирования;

- предоставления физическим и юридическим лицам выписок 
из настоящих Правил, а также необходимых копий картографических 
материалов и их фрагментов, характеризующих условия земле-
пользования и застройки применительно к отдельным земельным 
участкам и элементам планировочной структуры. Данные мате-
риалы предоставляются вышеуказанным лицам по письменному 
запросу.

3. Органы местного самоуправления муниципального района 
Ставропольский обеспечивают предоставление физическим и 
юридическим лицам материалы настоящих Правил, содержащиеся 
в государственных информационных системах обеспечения градо-
строительной деятельности. Данные материалы предоставляются 
вышеуказанным лицам по письменному запросу.

Статья 4. Вступление в силу Правил землепользования 
и застройки

1. Настоящие Правила вступают в силу с момента их офици-
ального опубликования (обнародования) в порядке, установленном 
для официального опубликования (обнародования) нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления.

2. Правила действуют в части, не противоречащей правовым 
актам, имеющим большую юридическую силу.

Статья 5. Ответственность за нарушения Правил земле-
пользования и застройки

1. За нарушение настоящих Правил физические и юриди-
ческие лица, а также должностные лица несут ответственность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, за-
конодательством Самарской области.

ГЛАВА 2. Положения о регулировании землепользования 
и застройки органами местного самоуправления

Статья 6. Комиссия по подготовке проекта Правил зем-
лепользования и застройки

1. Комиссия по подготовке проекта Правил землепользования 
и застройки (далее – Комиссия) является постоянно действующим 
коллегиальным совещательным органом при Администрации 
поселения, образованным в целях подготовки проекта правил 
землепользования и застройки, обеспечения соблюдения требо-
ваний Правил, предъявляемых к землепользованию и застройке в 
поселении, организации исполнения положений Правил.

2. Состав и порядок деятельности Комиссии утверждается 
постановлением Администрации поселения в соответствии с тре-
бованиями федерального законодательства о градостроительной 
деятельности, Закона Самарской области «О градостроительной 
деятельности в Самарской области» и Правилами.

3. К полномочиям Комиссии относятся:
1) обеспечение подготовки проекта правил землепользования 

и застройки и проектов о внесении изменений в Правила;
2) рассмотрение предложений о внесении изменений в Пра-

вила, а также проектов муниципальных правовых актов, связанных 
с реализацией и применением Правил;

3) рассмотрение заявлений о предоставлении разрешений на 
условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства и подготовка рекомендаций 
для Главы поселения;

4) рассмотрение заявлений о предоставлении разрешений 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строительства и 
подготовка рекомендаций для Главы поселения; 

5) организация и проведение общественных обсуждений или 
публичных слушаний на территории поселения по проекту правил 
землепользования и застройки, а также проектам, предусматриваю-
щим внесение изменений в правила, по проектам решений о предо-
ставлении разрешений на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства, 
проектам решений о предоставлении разрешений на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства;

6) иные полномочия, отнесенные к компетенции комиссии по 
подготовке проекта правил землепользования и застройки градо-
строительным законодательством, Правилами, а также Положением 
о Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и за-
стройки поселения, утвержденным постановлением Администрации 
поселения в соответствии с законодательством о градостроительной 
деятельности и Правилами. 

Статья 7. Общие положения, относящиеся к ранее воз-
никшим правам

1. Принятые до введения в действие настоящих Правил муни-
ципальные и иные правовые акты сельского поселения Тимофеевка, 
муниципального района Ставропольский по вопросам землеполь-
зования и застройки применяются в части, не противоречащей 
настоящим Правилам.

2. Земельный участок или объект капитального строительства, 
существовавшие на законных основаниях до введения в действие 
Правил землепользования и застройки, или до внесения изменений 
в настоящие Правила являются несоответствующими настоящим 
Правилам в случаях, если:

а) виды их разрешенного использования не входят в перечень 
видов разрешенного использования, установленных для соответ-
ствующей территориальной зоны;

б) предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры 
земельных участков и предельные параметры разрешенного строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строительства не 
соответствуют предельным значениям, установленным градострои-
тельным регламентом соответствующей территориальной зоны;

в) земельные участки и объекты капитального строительства, 
которые расположены в пределах зон с особыми условиями ис-
пользования территории, применение которых не соответствует 
регламенту использования, установленному законами, иными 
нормативно-правовыми актами

3. Использование объектов недвижимости, указанных в части 
2 настоящей статьи, определяется в соответствии, с частями 8-10 
статьи 36 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

3.1. Земельные участки или объекты капитального строитель-
ства, виды разрешенного использования, предельные (минимальные 
и (или) максимальные) размеры и предельные параметры которых 
не соответствуют градостроительному регламенту, могут исполь-
зоваться без установления срока приведения их в соответствие с 
градостроительным регламентом, за исключением случаев, если 
использование таких земельных участков и объектов капитального 
строительства опасно для жизни или здоровья человека, для окру-
жающей среды, объектов культурного наследия.

3.2. Реконструкция указанных в части 3.1 настоящей статьи 
объектов капитального строительства может осуществляться только 
путем приведения таких объектов в соответствие с градострои-
тельным регламентом или путем уменьшения их несоответствия 
предельным параметрам разрешенного строительства, реконструк-
ции. Изменение видов разрешенного использования указанных 

земельных участков и объектов капитального строительства может 
осуществляться путем приведения их в соответствие с видами 
разрешенного использования земельных участков и объектов 
капитального строительства, установленными градостроительным 
регламентом.

3.3. В случае, если использование указанных в части 3.1 
настоящей статьи земельных участков и объектов капитального 
строительства продолжается и опасно для жизни или здоровья 
человека, для окружающей среды, объектов культурного наследия, в 
соответствии с федеральными законами может быть наложен запрет 
на использование таких земельных участков и объектов.

Статья 8. Территориальные зоны
1. При подготовке правил землепользования и застройки 

границы территориальных зон устанавливаются с учетом:
1) возможности сочетания в пределах одной территориальной 

зоны различных видов существующего и планируемого использо-
вания земельных участков;

2) функциональных зон и параметров их планируемого разви-
тия, определенных генеральным планом поселения (за исключением 
случая, установленного частью 6 статьи 18 Градостроительного 
Кодекса Российской Федерации), генеральным планом городского 
округа, схемой территориального планирования муниципального 
района;

3) определенных Градостроительным Кодексом Российской 
Федерации территориальных зон;

4) сложившейся планировки территории и существующего 
землепользования;

5) планируемых изменений границ земель различных ка-
тегорий;

6) предотвращения возможности причинения вреда объ-
ектам капитального строительства, расположенным на смежных 
земельных участках;

7) историко-культурного опорного плана исторического посе-
ления федерального значения или историко-культурного опорного 
плана исторического поселения регионального значения.

2. Границы территориальных зон могут устанавливаться по:
1) линиям магистралей, улиц, проездов, разделяющим транс-

портные потоки противоположных направлений;
2) красным линиям;
3) границам земельных участков;
4) границам населенных пунктов в пределах муниципальных 

образований;
5) границам муниципальных образований, в том числе грани-

цам внутригородских территорий городов федерального значения 
Москвы и Санкт-Петербурга;

6) естественным границам природных объектов;
7) иным границам.
3. Границы зон с особыми условиями использования террито-

рий, границы территорий объектов культурного наследия, устанав-
ливаемые в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции, могут не совпадать с границами территориальных зон.

4. Границы территориальных зон должны отвечать требованию 
принадлежности каждого земельного участка только к одной тер-
риториальной зоне, за исключением земельного участка, границы 
которого в соответствии с земельным законодательством могут 
пересекать границы территориальных зон.

5. Для каждой территориальной зоны настоящими Правилами 
устанавливается градостроительный регламент.

Статья 9. Градостроительные регламенты и их при-
менение

1. Градостроительным регламентом определяется правовой 
режим земельных участков, равно как всего, что находится над и 
под поверхностью земельных участков и используется в процессе 
их застройки и последующей эксплуатации объектов капитального 
строительства.

2. Градостроительные регламенты устанавливаются с уче-
том:

1) фактического использования земельных участков и объектов 
капитального строительства в границах территориальной зоны;

2) возможности сочетания в пределах одной территориальной 
зоны различных видов существующего и планируемого использова-
ния земельных участков и объектов капитального строительства;

3) функциональных зон и характеристик их планируемого раз-
вития, определенных документами территориального планирования 
муниципальных образований;

4) видов территориальных зон;
5) требований охраны объектов культурного наследия, а 

также особо охраняемых природных территорий, иных природных 
объектов. 

3. В градостроительном регламенте в отношении земельных 
участков и объектов капитального строительства, расположенных в 
пределах соответствующей территориальной зоны, указываются:

1) виды разрешенного использования земельных участков и 
объектов капитального строительства;

2) предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры 
земельных участков и предельные параметры разрешенного строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строительства;

3) ограничения использования земельных участков и объектов 
капитального строительства, устанавливаемые в соответствии с 
законодательством Российской Федерации;

4) расчетные показатели минимально допустимого уровня обе-
спеченности территории объектами коммунальной, транспортной, 
социальной инфраструктур и расчетные показатели максимально 
допустимого уровня территориальной доступности указанных объ-
ектов для населения в случае, если в границах территориальной 
зоны, применительно к которой устанавливается градостроительный 
регламент, предусматривается осуществление деятельности по 
комплексному и устойчивому развитию территории.

4. Действие градостроительного регламента распространяется 
в равной мере на все земельные участки и объекты капитального 
строительства, расположенные в пределах границ территориальной 
зоны, обозначенной на карте градостроительного зонирования, за 
исключением случаев, предусмотренных частями 4, 6 статьи 36 
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

5. Действие градостроительного регламента не распростра-
няется на земельные участки:

1) в границах территорий памятников и ансамблей, включенных 
в единый государственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, 
а также в границах территорий памятников или ансамблей, которые 
являются выявленными объектами культурного наследия и решения 
о режиме содержания, параметрах реставрации, консервации, 
воссоздания, ремонта и приспособлении которых принимаются в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
об охране объектов культурного наследия;

2) в границах территорий общего пользования;
3) предназначенные для размещения линейных объектов и 

(или) занятые линейными объектами;
4) предоставленные для добычи полезных ископаемых.
6. Применительно к территориям исторических поселений, 

достопримечательных мест, землям лечебно-оздоровительных 
местностей и курортов, зонам с особыми условиями использования 
территорий градостроительные регламенты устанавливаются в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Градостроительные регламенты не устанавливаются для 
земель лесного фонда, земель, покрытых поверхностными водами, 
земель запаса, земель особо охраняемых природных территорий 
(за исключением земель лечебно-оздоровительных местностей и 
курортов), сельскохозяйственных угодий в составе земель сельско-
хозяйственного назначения, земельных участков, расположенных в 
границах особых экономических зон и территорий опережающего 
социально-экономического развития.

8. Использование земельных участков, на которые действие 
градостроительных регламентов не распространяется или для 
которых градостроительные регламенты не устанавливаются, 
определяется уполномоченными федеральными органами испол-
нительной власти, уполномоченными органами исполнительной 
власти субъектов Российской Федерации или уполномоченными 
органами местного самоуправления в соответствии с федеральными 
законами. Использование земельных участков в границах особых 
экономических зон определяется органами управления особыми 
экономическими зонами. Использование земель или земельных 
участков из состава земель лесного фонда, земель или земельных 
участков, расположенных в границах особо охраняемых природных 
территорий, определяется соответственно лесохозяйственным 
регламентом, положением об особо охраняемой природной терри-
тории в соответствии с лесным законодательством, законодатель-
ством об особо охраняемых природных территориях.

ГЛАВА 3. Положения об изменении видов разрешенного 
использования земельных участков и объектов капитального 
строительства физическими и юридическими лицами

Статья 10. Порядок изменения видов разрешенного ис-
пользования земельных участков и объектов капитального 
строительства

1. Разрешенное использование земельных участков и объектов 
капитального строительства может быть следующих видов:

1) основные виды разрешенного использования;
2) условно разрешенные виды использования;
3) вспомогательные виды разрешенного использования, допу-

стимые только в качестве дополнительных по отношению к основным 
видам разрешенного использования и условно разрешенным видам 
использования и осуществляемые совместно с ними.

2. Применительно к каждой территориальной зоне устанавли-
ваются виды разрешенного использования земельных участков и 
объектов капитального строительства.

2.1. Установление основных видов разрешенного использо-
вания земельных участков и объектов капитального строительства 
является обязательным применительно к каждой территориальной 
зоне, в отношении которой устанавливается градостроительный 
регламент.

3. Изменение одного вида разрешенного использования 
земельных участков и объектов капитального строительства на 
другой вид такого использования осуществляется в соответствии 
с градостроительным регламентом при условии соблюдения тре-
бований технических регламентов.

4. Основные и вспомогательные виды разрешенного исполь-
зования земельных участков и объектов капитального строительства 
правообладателями земельных участков и объектов капитального 
строительства, за исключением органов государственной власти, 
органов местного самоуправления, государственных и муници-
пальных учреждений, государственных и муниципальных унитарных 
предприятий, выбираются самостоятельно без дополнительных 
разрешений и согласования.

4.1. Со дня принятия решения о комплексном развитии тер-
ритории и до дня утверждения документации по планировке тер-
ритории, в отношении которой принято решение о ее комплексном 
развитии, изменение вида разрешенного использования земельных 
участков и (или) объектов капитального строительства, расположен-

ных в границах такой территории, не допускается.
5. Решения об изменении одного вида разрешенного 

использования земельных участков и объектов капитального 
строительства, расположенных на землях, на которые действие 
градостроительных регламентов не распространяется или для 
которых градостроительные регламенты не устанавливаются, на 
другой вид такого использования принимаются в соответствии с 
федеральными законами.

6. Предоставление разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства осуществляется в порядке, предусмотренном статьей 
39 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, а также 
положениями статьи 11 настоящих Правил.

7. Физическое или юридическое лицо вправе оспорить в 
суде решение о предоставлении разрешения на условно раз-
решенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства либо об отказе в предоставлении 
такого разрешения.

8. Изменение одного вида разрешенного использования зе-
мельных участков и объектов капитального строительства на другой 
вид такого использования, не предусмотренный градостроительным 
регламентом, осуществляется путем внесения изменений в Правила 
в порядке, предусмотренном главой V Правил.

Статья 11. Порядок предоставления разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства

1. Физическое или юридическое лицо, заинтересованное 
в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального 
строительства (далее - разрешение на условно разрешенный вид 
использования), направляет заявление о предоставлении разре-
шения на условно разрешенный вид использования в Комиссию. 
Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования может быть направлено в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ 
"Об электронной подписи".

2. В целях соблюдения права человека на благоприятные 
условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правооб-
ладателей земельных участков и объектов капитального строитель-
ства, в соответствии с требованиями статьи 5.1 Градостроительного 
Кодекса Российской Федерации, действующего Положения об 
организации и проведении общественных или публичных слуша-
ний по вопросам градостроительной деятельности на территории 
сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставро-
польский Самарской области по проектам решений о предостав-
лении разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства, с 
учетом иных положений Градостроительного Кодекса Российской 
Федерации Кодекса, проводятся общественные обсуждения или 
публичные слушания, за исключением случаев, предусмотренных 
Градостроительным Кодексом Российской Федерации и другими 
федеральными законами.

3. Участниками общественных обсуждений или публичных 
слушаний по проектам решений о предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства, в соответствии с требова-
ниями части 3 статьи 5.1 Градостроительного Кодекса Российской 
Федерации, являются:

1) граждане, постоянно проживающие в пределах территори-
альной зоны, в границах которой расположен земельный участок 
или объект капитального строительства, в отношении которых 
подготовлены данные проекты, 

2) правообладатели находящихся в границах этой террито-
риальной зоны земельных участков и (или) расположенных на них 
объектов капитального строительства, 

3) граждане, постоянно проживающие в границах земельных 
участков, прилегающих к земельному участку, в отношении которого 
подготовлены данные проекты, правообладатели таких земель-
ных участков или расположенных на них объектов капитального 
строительства,

4) правообладатели помещений, являющихся частью объекта 
капитального строительства, в отношении которого подготовлены 
данные проекты, 

5) правообладатели земельных участков и объектов капиталь-
ного строительства, подверженных риску негативного воздействия 
на окружающую среду в результате реализации данных проектов, 
в соответствии с частью 3 статьи 39 Градостроительного Кодекса 
Российской Федерации.

4. Предоставление разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка, в том числе проведение 
общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту 
решения о предоставлении такого разрешения, согласно пункта 
2 части 4 статьи 5.2 Градостроительного Кодекса Российской 
Федерации, может быть одним из мероприятий при утверждении 
или выдачи необходимых для выполнения инженерных изысканий, 
архитектурно-строительного проектирования, строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства сведений, 
документов, материалов.

5. В случае, если условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства 
может оказать негативное воздействие на окружающую среду, 
общественные обсуждения или публичные слушания проводятся с 
участием правообладателей земельных участков и объектов капи-
тального строительства, подверженных риску такого негативного 
воздействия.

6. Организатор общественных обсуждений или публичных слу-
шаний направляет сообщения о проведении общественных обсужде-
ний или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования:

1) правообладателям земельных участков, имеющих общие 
границы с земельным участком, применительно к которому за-
прашивается данное разрешение, 

2) правообладателям объектов капитального строительства, 
расположенных на земельных участках, имеющих общие границы 
с земельным участком, применительно к которому запрашивается 
данное разрешение, 

3) правообладателям помещений, являющихся частью объекта 
капитального строительства, применительно к которому запраши-
вается данное разрешение. 

Указанные сообщения направляются не позднее чем через 
семь рабочих дней со дня поступления заявления заинтересован-
ного лица о предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования.

7. Срок проведения общественных обсуждений или публич-
ных слушаний со дня оповещения жителей сельского поселения 
Тимофеевка об их проведении до дня опубликования заключения 
о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний 
определяется действующим Положением об организации и про-
ведении общественных или публичных слушаний по вопросам гра-
достроительной деятельности на территории сельского поселения 
Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской 
области и не может быть более одного месяца.

8. На основании заключения о результатах общественных 
обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предо-
ставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, 
направленных в Комиссию осуществляется подготовка рекоменда-
ций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования или об отказе в предоставлении такого разрешения 
с указанием причин принятого решения.

Комиссия в течение пятнадцати рабочих дней со дня окон-
чания таких обсуждений или слушаний осуществляет подготовку 
рекомендаций о предоставлении такого разрешения или об отказе 
в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого 
решения и направляет указанные рекомендации Главе муниципаль-
ного района Ставропольский Самарской области (далее – Глава 
м.р. Ставропольский).

9. На основании поступивших заключения о результатах 
общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту 
решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования и рекомендаций Комиссии, Глава м.р. Ставро-
польский в течение трех дней со дня поступления таких рекоменда-
ций принимает решение о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении 
такого разрешения с указанием причин принятого решения в виде 
постановления.

10. Подготовку проекта постановления администрации 
муниципального района Ставропольский Самарской области о 
выдаче разрешения на осуществление условно разрешенного 
вида использования земельного участка или объекта капитального 
строительства или отказе в выдаче разрешения на осуществление 
условно разрешенного вида использования земельного участка или 
объекта капитального строительства осуществляет отдел архитекту-
ры и градостроительства муниципального района Ставропольский 
Самарской области на основании рекомендаций Комиссии.

Постановление администрации муниципального района 
Ставропольский Самарской области о выдаче разрешения на осу-
ществление условно разрешенного вида использования земельного 
участка или объекта капитального строительства или об отказе 
в выдаче разрешения на осуществление условно разрешенного 
вида использования земельного участка или объекта капитального 
строительства подлежит опубликованию в средствах массовой ин-
формации и на официальном сайте администрации муниципального 
района Ставропольский Самарской области муниципального района 
в сети "Интернет": https://stavradm.ru/index.php/ .

11. В соответствии с частью 10 статьи 39 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, расходы, связанные с организа-
цией и проведением общественных обсуждений или публичных 
слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования, несет физическое или 
юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого 
разрешения.

12. В случае, если условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства вклю-
чен в градостроительный регламент в установленном для внесения 
изменений в Правила порядке после проведения общественных 
обсуждений или публичных слушаний по инициативе физического 
или юридического лица, заинтересованного в предоставлении раз-
решения на условно разрешенный вид использования, решение о 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вид исполь-
зования такому лицу принимается без проведения общественных 
обсуждений или публичных слушаний, согласно части 11 статьи 39 
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

13. В соответствии с частью 11.1. статьи 39 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации, не допускается предоставление 
разрешения на условно разрешенный вид использования в отно-
шении земельного участка, на котором расположена самовольная 
постройка, в отношении которой в администрацию сельского 
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поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский 
Самарской области поступило уведомление о выявлении само-
вольной постройки от исполнительного органа государственной 
власти, должностного лица, государственного учреждения или 
органа местного самоуправления, указанных в части 2 статьи 55.32 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, до ее сноса 
или приведения в соответствие с установленными требованиями.

Исключение составляют случаи, если по результатам рас-
смотрения данного уведомления о сносе органом местного са-
моуправления в исполнительный орган государственной власти, 
должностному лицу, в государственное учреждение или орган 
местного самоуправления, которые указаны в части 2 статьи 55.32 
Градостроительного кодекса Российской Федерации и от которых 
поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что 
наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо 
вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении 
исковых требований о сносе самовольной постройки или ее при-
ведении в соответствие с установленными требованиями.

14. Физическое или юридическое лицо вправе оспорить в су-
дебном порядке решение о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении 
такого разрешения, согласно части 12 статьи 39 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

Статья 12. Порядок предоставления разрешения на от-
клонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строительства

1. Правообладатели земельных участков, размеры которых 
меньше установленных градостроительным регламентом минималь-
ных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-
геологические или иные характеристики которых неблагоприятны 
для застройки, вправе обратиться за разрешениями на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства, в соответствии 
с требованиями части 1 статьи 40 Градостроительного Кодекса 
Российской Федерации.

1.1. Правообладатели земельных участков вправе обратить-
ся за разрешениями на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капиталь-
ного строительства, если такое отклонение необходимо в целях 
однократного изменения одного или нескольких предельных па-
раметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленных градостроительным 
регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем 
на десять процентов, согласно требований части 1.1. статьи 40 
Градостроительного Кодекса Российской Федерации. При этом, 
в соответствии с частью 4 статьи 40 Градостроительного Кодекса 
Российской Федерации, в данном случае проект решения о предо-
ставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства рассмотрению на общественных обсуждениях или 
публичных слушаниях не подлежит.

2. Отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
разрешается для отдельного земельного участка при соблюдении 
требований технических регламентов. 

3. Заинтересованное в получении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства физическое или 
юридическое лицо направляют в Комиссию заявление о предостав-
лении такого разрешения. Заявление о предоставлении разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строительства может 
быть направлено в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью.

4. В целях соблюдения права человека на благоприятные 
условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообла-
дателей земельных участков и объектов капитального строительства 
по проектам решений о предоставлении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства, в соответствии с 
требованиями статьи 5.1 Градостроительного Кодекса Российской 
Федерации, действующего Положения об организации и проведении 
общественных или публичных слушаний по вопросам градострои-
тельной деятельности на территории сельского поселения Тимофе-
евка муниципального района Ставропольский Самарской области и 
с учетом иных положений Градостроительного Кодекса Российской 
Федерации Кодекса проводятся общественные обсуждения или 
публичные слушания, за исключением случаев, предусмотренных 
Градостроительным Кодексом Российской Федерации и другими 
федеральными законами.

5. Участниками общественных обсуждений или публичных слу-
шаний по проектам решений о предоставлении разрешения на от-
клонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства являются:

1) граждане, постоянно проживающие в пределах террито-
риальной зоны, в границах которой расположен земельный участок 
или объект капитального строительства, в отношении которых под-
готовлены данные проекты, 

2) правообладатели находящихся в границах этой террито-
риальной зоны земельных участков и (или) расположенных на них 
объектов капитального строительства, 

3) граждане, постоянно проживающие в границах земельных 
участков, прилегающих к земельному участку, в отношении которого 
подготовлены данные проекты, правообладатели таких земельных 
участков или расположенных на них объектов капитального строи-
тельства,

4) правообладатели помещений, являющихся частью объекта 
капитального строительства, в отношении которого подготовлены 
данные проекты.

6. Предоставление разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства, в том числе проведение общественных 
обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предо-
ставлении такого разрешения, согласно пункта 2 части 4 статьи 5.2 
Градостроительного Кодекса Российской Федерации, может быть 
одним из мероприятий при утверждении или выдачи необходимых 
для выполнения инженерных изысканий, архитектурно-строительного 
проектирования, строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства сведений, документов, материалов.

7. Проект решения о предоставлении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства подготавливается 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня поступления заявления 
о предоставлении такого разрешения и подлежит рассмотрению на 
общественных обсуждениях или публичных слушаниях, проводимых 
в порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного Кодекса 
Российской Федерации, с учетом положений статьи 39 Градострои-
тельного Кодекса Российской Федерации, за исключением случая, 
указанного в части 1.1. настоящей статьи. 

8. Организатор общественных обсуждений или публичных 
слушаний направляет сообщения о проведении общественных 
обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предо-
ставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства:

1) правообладателям земельных участков, имеющих общие 
границы с земельным участком, применительно к которому запра-
шивается данное разрешение, 

2) правообладателям объектов капитального строительства, 
расположенных на земельных участках, имеющих общие границы 
с земельным участком, применительно к которому запрашивается 
данное разрешение, 

3) правообладателям помещений, являющихся частью объекта 
капитального строительства, применительно к которому запрашива-
ется данное разрешение. 

Указанные сообщения направляются не позднее чем через 
семь рабочих дней со дня поступления заявления заинтересован-
ного лица о предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования.

9. Срок проведения общественных обсуждений или публич-
ных слушаний со дня оповещения жителей сельского поселения 
Тимофеевка об их проведении до дня опубликования заключения 
о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний 
определяется действующим Положением об организации и про-
ведении общественных или публичных слушаний по вопросам гра-
достроительной деятельности на территории сельского поселения 
Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской 
области и не может быть более одного месяца.

10. На основании заключения о результатах общественных 
обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предо-
ставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, направленных в Комиссию осуществляется подготовка 
рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разре-
шенный вид использования или об отказе в предоставлении такого 
разрешения с указанием причин принятого решения.

Комиссия в течение пятнадцати рабочих дней со дня окон-
чания таких обсуждений или слушаний осуществляет подготовку 
рекомендаций о предоставлении такого разрешения или об отказе 
в предоставлении такого разрешения с указанием причин при-
нятого решения и направляет указанные рекомендации Главе м.р. 
Ставропольский.

11. На основании поступивших заключения о результатах 
общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту ре-
шения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства и рекомендаций Комиссии, Глава м.р. 
Ставропольский в течение семи дней со дня поступления таких ре-
комендаций принимает решение о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства или об отказе 
в предоставлении такого разрешения об отказе в предоставлении 
такого разрешения с указанием причин принятого решения в виде 
постановления.

12. Подготовку проекта постановления администрации муни-
ципального района Ставропольский Самарской области о выдаче 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
или отказе в выдаче разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства осуществляет отдел архитектуры и гра-
достроительства муниципального района Ставропольский Самарской 
области на основании рекомендаций Комиссии.

Постановление администрации муниципального района Ставро-
польский Самарской области о выдаче разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства или об отказе в выдаче раз-
решения на осуществление отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства подлежит опубликованию в средствах массовой ин-

формации и на официальном сайте администрации муниципального 
района Ставропольский Самарской области муниципального района 
в сети "Интернет": https://stavradm.ru/index.php/.

13. В соответствии с частью 10 статьи 39 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, расходы, связанные с организацией 
и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний 
по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства, несет физическое 
или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого 
разрешения.

14. В соответствии с частью 6.1 статьи 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, не допускается предоставление 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства в 
отношении земельного участка, на котором расположена самовольная 
постройка, в отношении которой в администрацию сельского поселе-
ния Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской 
области поступило уведомление о выявлении самовольной постройки 
от исполнительного органа государственной власти, должностного 
лица, государственного учреждения или органа местного самоуправ-
ления, указанных в части 2 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, до ее сноса или приведения в соответствие 
с установленными требованиями.

Исключение составляют случаи, если по результатам рассмо-
трения данного уведомления о сносе органом местного самоуправле-
ния в исполнительный орган государственной власти, должностному 
лицу, в государственное учреждение или орган местного самоуправ-
ления, которые указаны в части 2 статьи 55.32 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации и от которых поступило данное 
уведомление, направлено уведомление о том, что наличие признаков 
самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную 
силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований 
о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие 
с установленными требованиями.

15. Физическое или юридическое лицо вправе оспорить в 
судебном порядке решение о предоставлении разрешения на от-
клонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства или об отказе 
в предоставлении такого разрешения, согласно части 7 статьи 40 
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

16. Если отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
не соответствует ограничениям использования объектов недвижимо-
сти, установленным на приаэродромной территории, в соответствии 
с частью 8 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации, предоставление разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства не допускается.

ГЛАВА 4. Положения о подготовке документации по плани-
ровке территории органами местного самоуправления

Статья 13. Общие положения
1. Подготовка документации по планировке территории осу-

ществляется в целях обеспечения устойчивого развития террито-
рий, в том числе выделения элементов планировочной структуры, 
установления границ земельных участков, установления границ зон 
планируемого размещения объектов капитального строительства.

2. Подготовка документации по планировке территории в 
целях размещения объекта капитального строительства является 
обязательной в следующих случаях:

1) необходимо изъятие земельных участков для государ-
ственных или муниципальных нужд в связи с размещением объ-
екта капитального строительства федерального, регионального или 
местного значения;

2) необходимы установление, изменение или отмена красных 
линий;

3) необходимо образование земельных участков в случае, 
если в соответствии с земельным законодательством образование 
земельных участков осуществляется только в соответствии с про-
ектом межевания территории;

4) размещение объекта капитального строительства планирует-
ся на территориях двух и более муниципальных образований, имею-
щих общую границу (за исключением случая, если размещение такого 
объекта капитального строительства планируется осуществлять на 
землях или земельных участках, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, и для размещения такого объекта 
капитального строительства не требуются предоставление земель-
ных участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, и установление сервитутов);

5) планируются строительство, реконструкция линейного объ-
екта (за исключением случая, если размещение линейного объекта 
планируется осуществлять на землях или земельных участках, нахо-
дящихся в государственной или муниципальной собственности, и для 
размещения такого линейного объекта не требуются предоставление 
земельных участков, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, и установление сервитутов). Правительством 
Российской Федерации могут быть установлены иные случаи, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории;

6) планируется размещение объекта капитального строи-
тельства, не являющегося линейным объектом, и необходимых для 
обеспечения его функционирования объектов капитального строи-
тельства в границах особо охраняемой природной территории или 
в границах земель лесного фонда;

7) планируется осуществление комплексного развития тер-
ритории.

8) планируется строительство объектов индивидуального 
жилищного строительства с привлечением денежных средств 
участников долевого строительства в соответствии с Федеральным 
законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ "Об участии в долевом 
строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижи-
мости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты 
Российской Федерации".

3. Видами документации по планировке территории явля-
ются:

1) проект планировки территории;
2) проект межевания территории.
4. Применительно к территории, в границах которой не преду-

сматривается осуществление комплексного развития территории, а 
также не планируется размещение линейных объектов, допускается 
подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта 
планировки территории в целях, предусмотренных частью 2 статьи 
43 Градостроительного Кодекса.

5. Проект планировки территории является основой для под-
готовки проекта межевания территории, за исключением случаев, 
предусмотренных частью 4 настоящей статьи. Подготовка проекта 
межевания территории осуществляется в составе проекта планировки 
территории или в виде отдельного документа.

6. Общие требования к документации по планировке террито-
рии, содержание, порядок подготовки и утверждения определяются 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, законами 
Самарской области.

ГЛАВА 5. Положения о проведении общественных обсуж-
дений или публичных слушаний по вопросам землепользования 
и застройки

Статья 14. Общие положения о проведении общественных 
обсуждений или публичных слушаний по вопросам землеполь-
зования и застройки

1. Общественные обсуждения или публичные слушания прово-
дятся с целью соблюдения прав человека на благоприятные условия 
жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей 
земельных участков и объектов капитального строительства.

2. Общественные обсуждения или публичные слушания про-
водятся в соответствии с Конституцией Российской Федерации, 
федеральным законодательством, законодательством Самарской 
области, уставом муниципального образования, настоящими Пра-
вилами, другими нормативными правовыми актами.

3. На общественные обсуждения или публичные слушания по 
вопросам землепользования и застройки выносятся:

- проект Правил землепользования и застройки, проекты внесе-
ния изменений в Правила землепользования и застройки;

- проекты планировки территории и проекты межевания терри-
тории, за исключением случаев, предусмотренных Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации;

- проекты решений о предоставлении разрешений на условно 
разрешенные виды использования земельных участков и объектов 
капитального строительства;

- проекты решений о предоставлении разрешений на от-
клонения от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства.

4. Порядок орга-
низации и проведения 
общественных обсуж-
дений или публичных 
слушаний  должен 
предусматривать опо-
вещение  жителей 
сельского поселения 
о начале обществен-
ных обсуждений или 
публичных слушаний, 
ознакомление с со-
ответствующим про-
ектом, другие меры, 
обеспечивающие уча-
стие в общественных 
обсуждениях или пу-
бличных слушаниях 
жителей муниципаль-
ного образования, опу-
бликование (обнаро-
дование) результатов 
общественных обсуж-
дений или публичных 
слушаний, включая 
мотивированное обо-
снование принятых 
решений.

5 .  Порядок  и 
иные особенности ор-
ганизации и проведе-
ния общественных об-
суждений, публичных 
слушаний определены 
положениями статьи 
5.1 Градостроительно-
го кодекса Российской 
Федерации и статьи 28 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации.

ГЛАВА 6. Положения о внесении изменений в Правила 
землепользования и застройки

Статья 15. Порядок внесения изменений в Правила зем-
лепользования и застройки

1. Внесение изменений в Правила землепользования и застрой-
ки осуществляется в порядке, предусмотренном статьями 31 - 33 
Градостроительного Кодекса Российской Федерации.

2. Основаниями для рассмотрения главой местной администра-
ции вопроса о внесении изменений в правила землепользования и 
застройки являются:

1) несоответствие правил землепользования и застройки 
генеральному плану поселения, генеральному плану городского 
округа, схеме территориального планирования муниципального 
района, возникшее в результате внесения в такие генеральные 
планы или схему территориального планирования муниципального 
района изменений;

1.1) поступление от уполномоченного Правительством Рос-
сийской Федерации федерального органа исполнительной власти 
обязательного для исполнения в сроки, установленные законода-
тельством Российской Федерации, предписания об устранении 
нарушений ограничений использования объектов недвижимости, 
установленных на приаэродромной территории, которые допущены 
в правилах землепользования и застройки поселения, городского 
округа, межселенной территории;

2) поступление предложений об изменении границ территори-
альных зон, изменении градостроительных регламентов;

3) несоответствие сведений о местоположении границ зон с 
особыми условиями использования территорий, территорий объектов 
культурного наследия, отображенных на карте градостроительного 
зонирования, содержащемуся в Едином государственном реестре 
недвижимости описанию местоположения границ указанных зон, 
территорий;

4) несоответствие установленных градостроительным регла-
ментом ограничений использования земельных участков и объектов 
капитального строительства, расположенных полностью или частично 
в границах зон с особыми условиями использования территорий, 
территорий достопримечательных мест федерального, регионального 
и местного значения, содержащимся в Едином государственном 
реестре недвижимости ограничениям использования объектов не-
движимости в пределах таких зон, территорий;

5) установление, изменение, прекращение существования зоны 
с особыми условиями использования территории, установление, 
изменение границ территории объекта культурного наследия, терри-
тории исторического поселения федерального значения, территории 
исторического поселения регионального значения.

6) принятие решения о комплексном развитии территории;
7) обнаружение мест захоронений погибших при защите Отече-

ства, расположенных в границах муниципальных образований.
3. Предложения о внесении изменений в правила землеполь-

зования и застройки в комиссию направляются:
1) федеральными органами исполнительной власти в случаях, 

если правила землепользования и застройки могут воспрепятствовать 
функционированию, размещению объектов капитального строитель-
ства федерального значения;

2) органами исполнительной власти субъектов Российской 
Федерации в случаях, если правила землепользования и застройки 
могут воспрепятствовать функционированию, размещению объектов 
капитального строительства регионального значения;

3) органами местного самоуправления муниципального района 
в случаях, если правила землепользования и застройки могут воспре-
пятствовать функционированию, размещению объектов капитального 
строительства местного значения;

4) органами местного самоуправления в случаях, если необхо-
димо совершенствовать порядок регулирования землепользования и 
застройки на соответствующих территории поселения, территории 
городского округа, межселенных территориях;

4.1) органами местного самоуправления в случаях обнаружения 
мест захоронений погибших при защите Отечества, расположенных 
в границах муниципальных образований;

5) физическими или юридическими лицами в инициативном 
порядке либо в случаях, если в результате применения правил земле-
пользования и застройки земельные участки и объекты капитального 
строительства не используются эффективно, причиняется вред их 
правообладателям, снижается стоимость земельных участков и объ-
ектов капитального строительства, не реализуются права и законные 
интересы граждан и их объединений;

6) уполномоченным федеральным органом исполнительной вла-
сти или юридическим лицом, созданным Российской Федерацией и 
обеспечивающим реализацию принятого Правительством Российской 
Федерацией решения о комплексном развитии территории (далее - 
юридическое лицо, определенное Российской Федерацией);

7) высшим исполнительным органом государственной власти 
субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправле-
ния, принявшими решение о комплексном развитии территории, 
юридическим лицом, созданным субъектом Российской Федерации 
и обеспечивающим реализацию принятого субъектом Российской 
Федерации решения о комплексном развитии территории (далее 
- юридическое лицо, определенное субъектом Российской Феде-
рации), либо лицом, с которым заключен договор о комплексном 
развитии территории в целях реализации решения о комплексном 
развитии территории.

3.1. В случае, если правилами землепользования и застройки 
не обеспечена в соответствии с частью 3.1 статьи 31 Градострои-
тельного Кодекса Российской Федерации возможность размещения 
на территориях поселения, городского округа предусмотренных 
документами территориального планирования объектов федераль-
ного значения, объектов регионального значения, объектов мест-
ного значения муниципального района (за исключением линейных 
объектов), уполномоченный федеральный орган исполнительной 
власти, уполномоченный орган исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, уполномоченный орган местного самоуправ-
ления муниципального района направляют главе поселения, главе 
городского округа требование о внесении изменений в правила 
землепользования и застройки в целях обеспечения размещения 
указанных объектов.

3.2. В случае, предусмотренном частью 3.1 настоящей статьи, 
глава поселения, глава городского округа обеспечивают внесение 
изменений в правила землепользования и застройки в течение 
тридцати дней со дня получения указанного в части 3.1 настоящей 
статьи требования.

3.3. В целях внесения изменений в правила землепользования и 
застройки в случаях, предусмотренных пунктами 3 - 6 части 2 и частью 
3.1 настоящей статьи, а также в случае однократного изменения видов 
разрешенного использования, установленных градостроительным 
регламентом для конкретной территориальной зоны, без измене-
ния ранее установленных предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
и (или) в случае однократного изменения одного или нескольких 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, установ-
ленных градостроительным регламентом для 
конкретной территориальной зоны, не более 
чем на десять процентов проведение обще-
ственных обсуждений или публичных слушаний, 
опубликование сообщения о принятии решения 
о подготовке проекта о внесении изменений в 
правила землепользования и застройки и под-
готовка предусмотренного частью 4 настоящей 
статьи заключения комиссии не требуются.

3.4. В случае внесения изменений в пра-
вила землепользования и застройки в целях 
реализации решения о комплексном развитии 
территории, в том числе в соответствии с 
частью 5.2 статьи 30 Градостроительного Ко-
декса Российской Федерации, такие изменения 
должны быть внесены в срок не позднее чем 
девяносто дней со дня утверждения проекта 
планировки территории в целях ее комплекс-
ного развития.

3.5. Внесение изменений в правила 
землепользования и застройки в связи с об-
наружением мест захоронений погибших при 
защите Отечества, расположенных в границах 
муниципальных образований, осуществляется 
в течение шести месяцев с даты обнаружения 
таких мест, при этом проведение обществен-
ных обсуждений или публичных слушаний не 
требуется.

4. Комиссия в течение двадцати пяти дней 
со дня поступления предложения о внесении 

изменения в правила землепользования и застройки осуществляет 
подготовку заключения, в котором содержатся рекомендации о 
внесении в соответствии с поступившим предложением изменения 
в правила землепользования и застройки или об отклонении такого 
предложения с указанием причин отклонения, и направляет это за-
ключение главе местной администрации.

4.1. Проект о внесении изменений в правила землепользования 
и застройки, предусматривающих приведение данных правил в соот-
ветствие с ограничениями использования объектов недвижимости, 
установленными на приаэродромной территории, рассмотрению 
комиссией не подлежит.

5. Глава местной администрации с учетом рекомендаций, со-
держащихся в заключении комиссии, в течение двадцати пяти дней 
принимает решение о подготовке проекта о внесении изменения в 
правила землепользования и застройки или об отклонении предло-
жения о внесении изменения в данные правила с указанием причин 
отклонения и направляет копию такого решения заявителям.

5.1. В случае, если утверждение изменений в правила земле-
пользования и застройки осуществляется представительным органом 
местного самоуправления, проект о внесении изменений в правила 
землепользования и застройки, направленный в представительный 
орган местного самоуправления, подлежит рассмотрению на за-
седании указанного органа не позднее дня проведения заседания, 
следующего за ближайшим заседанием.

6. Глава местной администрации после поступления от уполно-
моченного Правительством Российской Федерации федерального 
органа исполнительной власти предписания, указанного в пункте 
1.1 части 2 настоящей статьи, обязан принять решение о внесении 
изменений в правила землепользования и застройки. Предписание, 
указанное в пункте 1.1 части 2 настоящей статьи, может быть обжа-
ловано главой местной администрации в суд.

7. Со дня поступления в орган местного самоуправления уве-
домления о выявлении самовольной постройки от исполнительного 
органа государственной власти, должностного лица, государственного 
учреждения или органа местного самоуправления, указанных в части 
2 статьи 55.32 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, 
не допускается внесение в правила землепользования и застройки 
изменений, предусматривающих установление применительно к тер-
риториальной зоне, в границах которой расположена такая постройка, 
вида разрешенного использования земельных участков и объектов 
капитального строительства, предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
которым соответствуют вид разрешенного использования и параме-
тры такой постройки, до ее сноса или приведения в соответствие 
с установленными требованиями, за исключением случаев, если по 
результатам рассмотрения данного уведомления органом местного 
самоуправления в исполнительный орган государственной власти, 
должностному лицу, в государственное учреждение или в орган 
местного самоуправления, которые указаны в части 2 статьи 55.32 
Градостроительного Кодекса Российской Федерации и от которых 
поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что 
наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо 
вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении 
исковых требований о сносе самовольной постройки или ее приве-
дении в соответствие с установленными требованиями.

8. В случаях, предусмотренных пунктами 3 - 5 части 2 настоящей 
статьи, исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления, уполномоченные на установление зон с 
особыми условиями использования территорий, границ территорий 
объектов культурного наследия, утверждение границ территорий 
исторических поселений федерального значения, исторических 
поселений регионального значения, направляет главе местной 
администрации требование об отображении в правилах землеполь-
зования и застройки границ зон с особыми условиями использования 
территорий, территорий объектов культурного наследия, территорий 
исторических поселений федерального значения, территорий исто-
рических поселений регионального значения, установления ограни-
чений использования земельных участков и объектов капитального 
строительства в границах таких зон, территорий.

9. В случае поступления требования, предусмотренного частью 
8 настоящей статьи, поступления от органа регистрации прав сведе-
ний об установлении, изменении или прекращении существования 
зоны с особыми условиями использования территории, о границах 
территории объекта культурного наследия либо со дня выявления 
предусмотренных пунктами 3 - 5 части 2 настоящей статьи оснований 
для внесения изменений в правила землепользования и застройки 
глава местной администрации обязан обеспечить внесение измене-
ний в правила землепользования и застройки путем их уточнения в 
соответствии с таким требованием. При этом утверждение изменений 
в правила землепользования и застройки в целях их уточнения в со-
ответствии с требованием, предусмотренным частью 8 настоящей 
статьи, не требуется.

10. Срок уточнения правил землепользования и застройки в со-
ответствии с частью 9 настоящей статьи в целях отображения границ 
зон с особыми условиями использования территорий, территорий 
объектов культурного наследия, территорий исторических поселе-
ний федерального значения, территорий исторических поселений 
регионального значения, установления ограничений использования 
земельных участков и объектов капитального строительства в гра-
ницах таких зон, территорий не может превышать шесть месяцев со 
дня поступления требования, предусмотренного частью 8 настоящей 
статьи, поступления от органа регистрации прав сведений об установ-
лении, изменении или прекращении существования зоны с особыми 
условиями использования территории, о границах территории объ-
екта культурного наследия либо со дня выявления предусмотренных 
пунктами 3 - 5 части 2 настоящей статьи оснований для внесения 
изменений в правила землепользования и застройки.

ГЛАВА 7. Сведения о границах территориальных зон
Статья 16. Сведения о границах территориальных зон
1. Обязательным приложением к правилам землепользования 

и застройки являются сведения о границах территориальных зон, 
которые должны содержать графическое описание местоположения 
границ территориальных зон, перечень координат характерных 
точек этих границ в системе координат, используемой для веде-
ния Единого государственного реестра недвижимости. Органы 
местного самоуправления поселения, городского округа также 
вправе подготовить текстовое описание местоположения границ 
территориальных зон. Формы графического и текстового описания 
местоположения границ территориальных зон, требования к точности 
определения координат характерных точек границ территориальных 
зон, формату электронного документа, содержащего указанные 
сведения, устанавливаются федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере ведения 
Единого государственного реестра недвижимости, осуществления 
государственного кадастрового учета недвижимого имущества, 
государственной регистрации прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним, предоставления сведений, содержащихся в Едином 
государственном реестре недвижимости.
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СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТИМОФЕЕВКА МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

РЕШЕНИЕ №154 от 20 мая 2024 года 

О ВЫДЕЛЕНИИ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ВОЗМЕЩЕНИЯ ЗАДОЛЖЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ПРЕДПРИЯТИЯ «ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО ТИМОФЕЕВСКОЕ» ЗА ОКАЗАННЫЕ УСЛУГИ 

ПО ДОГОВОРУ ХОЛОДНОГО ВОДОСНАБЖЕНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТИМОФЕЕВКА 
МУНИЦИПАЛьНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах 
организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом сельского поселения Тимофеевка муници-
пального района Ставропольский Самарской области, рассмотрев представленные Муниципальным предприятием «Жилищно-коммунальное 

хозяйство Тимофеевское» решения Арбитражного суда Самарской области, Собрание представителей сельского поселения, РЕШИЛО:
1. В целях погашения задолженности по оплате за оказанные услуги по договору холодного водоснабжения №007 от 01.04.2019 года 

перед ОАО «Российские железные дороги» в лице Самарского территориального участка Куйбышевской дирекции по тепловодоснабжению 
Муниципальным предприятием «Жилищно-коммунальное хозяйство Тимофеевское» выделить Муниципальному предприятию «Жилищно-
коммунальное хозяйство Тимофеевское» денежные средства в сумме 1 050 674 руб. 59 коп.

2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу сельского поселения Тимофеевка Муниципального района Став-
ропольский Самарской области.

3. Настоящее Решение опубликовать в газете "Ставрополь-на-Волге Официальное опубликование» и на официальном сайте поселения 
http://timofeevka.stavrsp.ru.

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания.

Председатель Собрания представителей сельского поселения Тимофеевка 
муниципального района Ставропольский Самарской области О.В. Фролов

И.о.Главы сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области А.Н. Сорокин

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №1941нпа от 22.05.2024 г.

О утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на ввод 
объекта в эксплуатацию на территории 

муниципального района Ставропольский 
Самарской области» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг», пунктом 3 части 4 статьи 36 Федерального 
закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, пунктом 5 
статьи 43 Устава муниципального района Ставропольский Самарской 
области, принятого Решением Собрания Представителей муници-
пального района Ставропольский Самарской области от 30.05.2014 
№ 291/43, постановлением администрации муниципального района 
Ставропольский Самарской области от 10.08.2023 № 2877нпа «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией 
муниципального района Ставропольский Самарской области», ад-
министрация муниципального района Ставропольский Самарской 
области постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставрополь-
ский Самарской области» согласно приложению к настоящему 
постановлению.

2. Постановление администрации муниципального района 
Ставропольский Самарской области 24.11.2021 № 4021нпа «Об 
утверждении административного регламента «Выдача разрешений 
на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию при 
осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, в отношении проектной документации которых экспер-
тиза не проводится в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации» считать утратившим силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ставрополь-
на-Волге. Официальное опубликование» и разместить на официаль-
ном сайте администрации муниципального района Ставропольский 
Самарской области в сети Интернет (https://stavradm.ru/).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его офи-
циального опубликования.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы района по ЖКХ, капитальному строи-
тельству, ГО и ЧС Ивахина О.В.

Глава муниципального района В.А.Киреев

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации муниципального 
района Ставропольский Самарской области от 

22.05.2024 г. № 1941нпа

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на 

ввод объекта в эксплуатацию на территории 
муниципального района Ставропольский Самарской 

области»

Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию на 
территории муниципального района Ставропольский Самарской об-
ласти» (далее – Административный регламент) разработан в целях по-
вышения качества и доступности муниципальной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
(далее – муниципальная услуга).

Предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоя-
щим Административным регламентом осуществляется применительно 
к объектам капитального строительства, в отношении проектной 
документации которых экспертиза не проводится в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – ГрК 
РФ), при условии, что в соответствии с ГрК РФ разрешение на 
строительство соответствующего объекта капитального строитель-
ства было предоставлено администрацией муниципального района 
Ставропольский Самарской области.

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется администрацией 
муниципального района Ставропольский Самарской области в слу-

чае, если разрешение на строительство соответствующего объекта 
капитального строительства было выдано администрацией муници-
пального района Ставропольский Самарской области и при этом 
строительство или реконструкция были осуществлены в отношении 
вводимого в эксплуатацию объекта капитального строительства, 
расположенного на территории муниципального района Ставро-
польский Самарской области. Муниципальная услуга в соответствии 
с настоящим Административным регламентом предоставляется 
администрацией муниципального района Ставропольский Самарской 
области в лице отдела строительства и реконструкции управления 
строительства и ЖКХ. 

Круг Заявителей
1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические 

лица независимо от их организационно-правовых форм, индивиду-
альные предприниматели и иные физические лица, выполнившие 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства 
в полном объеме в соответствии с разрешениями на строительство 
объектов капитального строительства (далее - Заявители).

1.3. Указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента лиц могут представлять лица, обладающие соответствую-
щими полномочиями (далее – Представитель).

Требование предоставления Заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 
соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом местного самоуправления, 
предоставляющим муниципальную услугу (далее - профилирова-
ние), а также результата, за предоставлением которого обратился 
Заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заяви-
телю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги (далее – вариант). 

1.5. Вариант, в соответствии с которым Заявителю будет 
предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии 
с пунктом 3.1 настоящего Административного регламента. 

1.6. Признаки Заявителя определяются путем профилирования, 
осуществляемого в соответствии с настоящим Административным 
регламентом.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной 
услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального 
района Ставропольский Самарской области». 

Наименование органа местного самоуправления, предостав-
ляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
муниципального района Ставропольский Самарской области (далее 
– Администрация).

Структурным подразделением Администрации, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги, является отдел строи-
тельства и реконструкции управления строительства и ЖКХ (далее 
- отдел строительства).

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Администрация 
взаимодействует с:

- Муниципальным казенным учреждением «Комитет по управ-
лению муниципальным имуществом администрации муниципального 
района Ставропольский Самарской области»;

- инспекцией муниципального контроля администрации муни-
ципального района Ставропольский Самарской области;

- Управлением федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Самарской области и его 
территориальными органами;

- Федеральной налоговой службой в части получения сведений 
из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей;

- Управлением государственной охраны объектов культурного 
наследия Самарской области;

- Государственной инспекцией строительного надзора Са-
марской области.

2.4. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие 
Муниципальное бюджетное учреждение муниципального района 
Ставропольский «Многофункциональный центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) при на-
личии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ 
и Администрацией, заключенного в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 (далее 
– Соглашение о взаимодействии).

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме 
заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее 
предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги 

являются:
выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме 

согласно приказу Минстроя России от 03.06.2022 № 446/пр (ред. от 
02.09.2022) «Об утверждении формы разрешения на строительство 

и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» и согласно 
Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию согласно Приложению № 9 к настоящему Админи-
стративному регламенту;

внесение изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию;
исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 

ввод в эксплуатацию;
выдача дубликата разрешения на ввод в эксплуатацию.
2.6. В случае обращения Заявителя за предоставлением му-

ниципальной услуги через ЕПГУ, результат направляется в личный 
кабинет Заявителя на ЕПГУ, в форме электронного документа, под-
писанного УКЭП уполномоченного должностного лица. 

Факт получения результата предоставления муниципальной 
услуги фиксируется в Платформе государственных сервисов феде-
рального реестра (далее – ПГС).

В случае обращения Заявителя за предоставлением муници-
пальной услуги через РПГУ, результат направляется в личный кабинет 
Заявителя на РПГУ, в форме электронного документа, подписанного 
УКЭП уполномоченного должностного лица.

Факт получения результата предоставления муниципальной 
услуги фиксируется в государственной информационной системе 
Самарской области «Портал государственных услуг» (далее - ПГУ).

Для получения результата предоставления муниципальной 
услуги на бумажном носителе Заявитель имеет право обратиться 
непосредственно в Администрацию.

В случае обращения Заявителя за предоставлением муни-
ципальной услуги через МФЦ результат на бумажном носителе 
направляется в МФЦ для выдачи Заявителю. 

Факт получения результата предоставления муниципальной 
услуги фиксируется в автоматизированной информационной системе 
МФЦ (далее - АИС МФЦ).

В случае обращения Заявителя за предоставлением муници-
пальной услуги посредством почтового отправления результат на 
бумажном носителе выдается Заявителю способом, указанным в 
заявлении о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.

2.7. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче раз-
решения на ввод в эксплуатацию, направленного посредством ЕПГУ, 
РПГУ, доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении 
статуса уведомления в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на ввод в эксплуатацию, направленного способом, указанным в пункте 
2.28 настоящего Административного регламента, предоставляются 
заявителю на основании его устного (при личном обращении либо 
по телефону в Администрацию, МФЦ) либо письменного запроса, 
составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 

Письменный запрос может быть подан: 
- на бумажном носителе посредством почтового отправления 

с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и 
уведомлением о вручении;

- в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления 

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию доводятся до Заявителя 
в устной форме (при обращении по телефону в Администрацию, 
МФЦ) в день обращения Заявителя либо в письменной форме, в 
том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным 
запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соот-
ветствующего запроса.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не пре-

вышающий пять рабочих дней со дня поступления заявления 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отдел 
строительства.

В срок не включается время передачи пакета документов из 
МФЦ в Администрацию - 1 (один) рабочий день с момента непо-
средственного обращения Заявителя в МФЦ.

Если окончание срока предоставления муниципальной услуги 
приходится на нерабочий день, то днем окончания этого срока счи-
тается следующий за ним рабочий день.

2.9. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок, до-
пущенных при оформлении документов, не должен превышать трех 
рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица в письменной форме заявления 
об ошибке в записях.

Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

2.10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 
и источников официального опубликования), информация о поряд-
ке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 
размещен на официальном сайте Администрации, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ), 
на региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Самарской области (далее – РПГУ).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги
2.11. Заявитель или его представитель представляет в Ад-

министрацию заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию (далее – Заявление), а также прилагаемые к ним 
документы одним из следующих способов:

а) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ;
б) на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с Согла-

шением о взаимодействии либо посредством почтового отправления 
с уведомлением о вручении;

в) в электронной форме с использованием государствен-
ных информационных систем обеспечения градостроительной 
деятельности (далее – ГИСОГД) с функциями автоматизированной 
информационно-аналитической поддержки осуществления полно-
мочий в области градостроительной деятельности (при наличии 
технической возможности).

В случае представления заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.11 настоящего 
Административного регламента, Заявитель, прошедший процедуры 
регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 
– ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если 
такие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о фи-
зическом лице в указанных информационных системах, заполняет 
форму указанного заявления с использованием интерактивной формы 
в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи 
Заявления в какой-либо иной форме.

Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленны-
ми электронными документами, указанными в подпунктах «а»-«в» 
пункта 2.12 настоящего Административного регламента. Заявле-
ние подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание 
такого заявления, усиленной квалифицированной электронной 
подписью (далее – УКЭП) или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки 
которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информацион-
ных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается 
и проверяется с использованием средств электронной подписи и 
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение со-
ответствия требованиям, установленным федеральным органом 
исполнительной власти в области обеспечения безопасности в со-
ответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Закон от 06.04.2011 
№ 63-ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата ключа про-
верки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного 
ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования 
простой ЭП при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Постановление Правительства РФ 
от 25.01.2013 № 33), в соответствии с Правилами определения 
видов электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Постановление 
Правительства РФ от 25.06.2012 № 634).

2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 
самостоятельно:

2.12.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию:

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию с приложением:

технического плана объекта капитального строительства, под-
готовленного в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 
№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (в 
случае представления заявления о внесении изменений заявитель 
представляет технический план объекта капитального строительства, 
подготовленный в соответствии с частью 5.1 статьи 55 ГрК РФ для 
устранения причин приостановления (отказа) в осуществлении 
государственного кадастрового учета и (или) государственной 
регистрации прав);

договора (договоров), заключенные между застройщиком и 
иным лицом (иными лицами), в случае, если обязанность по финан-
сированию строительства или реконструкции здания, сооружения 
возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматривающие возник-
новение права собственности застройщика и (или) иного лица (иных 
лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение или на 
все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-
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места (в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений содержит 
согласие, указанное в пункте 2 части 3.6 статьи 55 ГрК РФ); 

документов, подтверждающих исполнение застройщиком и 
иным лицом (иными лицами) обязательств по указанным догово-
рам и содержащие согласие указанного лица (указанных лиц) на 
осуществление государственной регистрации права собственности 
указанного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящей ча-
стью объекты (в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений содержит 
согласие, указанное в пункте 2 части 3.6 статьи 55 ГрК РФ.

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или пред-
ставителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемых к нему 
документов посредством личного обращения через МФЦ. В случае 
представления документов посредством Единого портала, единой 
информационной системы жилищного строительства в соответствии 
с подпунктом «а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного 
регламента представление указанного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения 
за получением услуги представителя заявителя). В случае пред-
ставления документов в электронной форме посредством Единого 
портала, единой информационной системы жилищного строительства 
в соответствии с подпунктом «а», «г» пункта 2.18 настоящего Адми-
нистративного регламента указанный документ, выданный заявите-
лем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквали-
фицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом, – усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

2.12.2. В случае представления заявления о внесении из-
менений: 

а) заявление о внесении изменений с приложением документов 
(их копии или сведения, содержащиеся в них), указанных в подпун-
кте «а» пункта 2.12.2, пункте 2.14.1 настоящего Административного 
регламента, в которые внесены изменения в связи с подготовкой 
технического плана объекта капитального строительства в соответ-
ствии с частью 5.1 статьи 55 ГрК РФ. В случае его представления в 
электронной форме посредством Единого портала, единой информа-
ционной системы жилищного строительства в соответствии с подпун-
ктами «а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного регламента 
указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих 
сведений в интерактивную форму на Едином портале или в единой 
информационной системе жилищного строительства;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или пред-
ставителя заявителя, в случае представления заявления о внесении 
изменений и прилагаемых к нему документов через МФЦ. В случае 
представления документов посредством Единого портала, единой 
информационной системы жилищного строительства в соответствии 
с подпунктами «а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного 
регламента представление указанного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения 
за получением услуги представителя заявителя). В случае пред-
ставления документов в электронной форме посредством Единого 
портала, единой информационной системы жилищного строительства 
в соответствии с подпунктами «а», «г» пункта 2.18 настоящего Адми-
нистративного регламента указанный документ, выданный заявите-
лем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквали-
фицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

2.12.3. В случае представления заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок: 

а) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 
В случае его представления в электронной форме посредством 
Единого портала, единой информационной системы жилищного 
строительства в соответствии с подпунктами «а», «г» пункта 2.18 
настоящего Административного регламента указанное заявление 
заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерак-
тивную форму на Едином портале или в единой информационной 
системе жилищного строительства;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или предста-
вителя заявителя, в случае представления заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок и прилагаемых к нему документов 
через МФЦ. В случае представления документов посредством 
Единого портала, единой информационной системы жилищного 
строительства в соответствии с подпунктами «а», «г» пункта 2.18 на-
стоящего Административного регламента представление указанного 
документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения 
за получением услуги представителя заявителя). В случае пред-
ставления документов в электронной форме посредством Единого 
портала, единой информационной системы жилищного строительства 
в соответствии с подпунктами «а», «г» пункта 2.18 настоящего Адми-
нистративного регламента указанный документ, выданный заявите-
лем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквали-
фицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом, – усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

2.12.4. В случае представления заявления о выдаче дубли-
ката: 

а) заявление о выдаче дубликата. В случае его представления в 
электронной форме посредством Единого портала, единой информа-
ционной системы жилищного строительства в соответствии с подпун-
ктами «а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного регламента 
указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих 
сведений в интерактивную форму на Едином портале или в единой 
информационной системе жилищного строительства;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или пред-
ставителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче 
дубликата и прилагаемых к нему документов посредством личного 
обращения в уполномоченный орган, в том числе через многофунк-
циональный центр. В случае представления документов посредством 
Единого портала, единой информационной системы жилищного 
строительства в соответствии с подпунктами «а», «г» пункта 2.18 на-
стоящего Административного регламента представление указанного 
документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения 
за получением услуги представителя заявителя). В случае пред-
ставления документов в электронной форме посредством Единого 
портала, единой информационной системы жилищного строительства 
в соответствии с подпунктами «а», «г» пункта 2.18 настоящего Адми-
нистративного регламента указанный документ, выданный заявите-
лем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквали-
фицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом, – усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

2.13. Сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, 
содержатся в документе, предусмотренном подпунктом «б» пункта 
2.12.1, подпунктом «б» пункта 2.12.2, подпунктом «б» пункта 2.12.3, 
подпунктом «б» пункта 2.12.4 настоящего Административного 
регламента.

Сведения, позволяющие идентифицировать представителя, 
содержатся в документах, предусмотренных подпунктами «б», «в» 
пункта 2.12.1, подпунктами «б», «в» пункта 2.12.2, подпунктами «б», 
«в» пункта 2.12.3, подпунктами «б», «в» пункта 2.12.4 настоящего 
Административного регламента.

2.14. Исчерпывающий перечень необходимых для предостав-
ления услуги документов (их копий или сведений, содержащиеся 
в них), которые запрашиваются Администрацией в порядке меж-
ведомственного информационного взаимодействия (в том числе с 
использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем меж-
ведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) 
в государственных органах, органах местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, и которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе:

2.14.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, 
в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об 
установлении публичного сервитута;

б) разрешение на строительство;
в) акт о подключении (технологическом присоединении) по-

строенного, реконструированного объекта капитального строитель-
ства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если 
такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта 
предусмотрено проектной документацией);

г) схема, отображающая расположение построенного, рекон-
струированного объекта капитального строительства, расположение 
сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного 
участка и планировочную организацию земельного участка и подпи-
санная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляю-
щим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в 
случае осуществления строительства, реконструкции на основании 
договора строительного подряда), за исключением случаев строи-
тельства, реконструкции линейного объекта;

д) сведения из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим 
лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем);

е) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта 
культурного наследия, утвержденный соответствующим органом 
охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным 
законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ (ред. от 19.10.2023) «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 
Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, 
ремонта этого объекта и его приспособления для современного 
использования.

2.15. Документы, указанные в подпунктах «в», «г» пункта 2.14.1 
настоящего Административного регламента, направляются заяви-
телем самостоятельно, если указанные документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении Админи-
страции либо подведомственных Администрации организаций.

2.16. В случае представления заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, заявления о 
внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, 
выданное в отношении этапа строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства документы, указанные в подпунктах 
«в», «г» пункта 2.14.1 настоящего Административного регламента, 
оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства. В 
указанном случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства, в заявлении о внесении из-
менений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, выданное в 
отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства, указываются сведения о ранее выданных разрешениях 
на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства (при наличии).

В случае представления заявления о внесении изменений в 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, выданное в отно-
шении этапа строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства документы, указанные в подпунктах «в», «г» пункта 
2.14.1 настоящего Административного регламента, оформляются в 
части, относящейся к соответствующему этапу строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства. В указанном случае 
в заявлении о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию, выданное в отношении этапа строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства, указываются сведения 
о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в 
отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства (при наличии).

2.17. Непредставление (несвоевременное представление) 
Администрации организациями находящихся в их распоряжении до-
кументов и информации не может являться основанием для отказа в 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.18. Заявитель или его представитель представляет в Ад-
министрацию заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявление о внесении изменений по рекомендуемым 
формам согласно Приложениям № 3, 4 к настоящему Административ-
ному регламенту, заявление об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок, заявление о выдаче дубликата по формам согласно При-
ложениям № 5, 6 к настоящему Административному регламенту, а 
также прилагаемые к ним документы, указанные соответственно в 
пунктах 2.12.1-2.12.2 и в пунктах 2.12.3-2.12.4 настоящего Админи-
стративного регламента одним из следующих способов:

а) в электронной форме посредством Единого портала.
В случае направления заявления о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, за-
явления об исправлении допущенных опечаток и ошибок указанным 
способом заявитель или его представитель, прошедший процедуры 
регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 
федеральной государственной информационной системы ЕСИА 
или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о фи-
зическом лице в указанных информационных системах, заполняет 
формы указанных заявлений с использованием интерактивной формы 
в электронном виде. 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, заявление о внесении изменений, заявление об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата 
направляется заявителем или его представителем вместе с при-
крепленными электронными документами, указанными в пунктах 
2.12.1-2.12.4 настоящего Административного регламента. Заявление 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление 
о внесении изменений, заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата подписываются 
заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание 
таких заявлений, простой электронной подписью, либо усиленной 
квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неква-
лифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки 
которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и му-
ниципальных услуг в электронной форме, которая создается и про-
веряется с использованием средств электронной подписи и средств 
удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 
требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 
5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, а также при 
наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой 
электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответ-
ствии с Правилами использования простой электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными Постановлением Правительства РФ от 25.01.2013 
№ 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за по-
лучением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634.

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, заявление о внесении изменений, заявление об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата 
и прилагаемые к ним документы направляются в Администрацию 
исключительно в электронной форме в случаях, установленных 
нормативным правовым актом Самарской области.

В целях предоставления услуги заявителю или его представите-
лю обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 
№ 1376 (ред. от 28.12.2022) «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг.

б) на бумажном носителе посредством почтового отправления 
с уведомлением о вручении;

в) на бумажном носителе посредством обращения в Админи-
страцию через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодей-
ствии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии 
с постановлением Правительства Российской Федерации от 
27.09.2011 № 797 (ред. от 05.04.2023) «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, орга-
нами государственной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправления или в случаях, установленных 
законодательством Российской Федерации, публично-правовыми 
компаниями»);

г) в электронной форме посредством единой информационной 
системы жилищного строительства.

Направить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию, заявление о внесении изменений, заявление об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок посредством еди-
ной информационной системы жилищного строительства вправе 
заявители - застройщики, наименование которых содержат слова 
«специализированный застройщик», за исключением случаев, если 
в соответствии с нормативным правовым актом Самарской области 
выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществля-
ется через иные информационные системы, которые должны быть 
интегрированы с единой информационной системой жилищного 
строительства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, указанных в пункте 2.14 настоящего Административного 
регламента, в том числе представленных в электронной форме:

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию, заявление о внесении изменений представлено в 
орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 
предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесе-
нии изменений, в том числе в интерактивной форме заявления на 
Едином портале или в единой информационной системе жилищного 
строительства;

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.12 
настоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; до-
кумент, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправ-
ления текста;

е) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме по-
лучить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Феде-
рального закона 06.04.2011 № 63-ФЗ условий признания квалифи-
цированной электронной подписи действительной в документах, 
представленных в электронной форме.

2.20. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.12 настоящего Административного регламента, оформляется 
по форме согласно Приложению № 8 к настоящему Административ-
ному регламенту. 

2.21. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.12 настоящего Административного регламента, направляется 
Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о выда-
че разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о внесении 
изменений не позднее рабочего дня, следующего за днем получения 
такого заявления, либо выдается в день личного обращения за по-
лучением указанного решения в МФЦ или Администрацию.

2.22. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.12 
настоящего Административного регламента, не препятствует по-
вторному обращению Заявителя в Администрацию за предостав-
лением услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.23. Основания для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги отсутствуют.

Исчерпывающие перечни оснований для отказа в выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, оснований для отказа во 
внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, 
оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, оснований для отказа 
в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
указаны в пунктах 2.23.1 - 2.23.4 настоящего Административного 
регламента.

2.23.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию основаниями для отказа в выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются:

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 
«а» пункта 2.12.1, пунктом 2.14.1 настоящего Административного 
регламента;

б) несоответствие объекта капитального строительства тре-
бованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на строительство градостроительного плана 
земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, 
капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за ис-
ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в экс-
плуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка;

в) несоответствие объекта капитального строительства требова-
ниям, установленным в разрешении на строительство, за исключени-
ем случаев изменения площади объекта капитального строительства 
в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

г) несоответствие параметров построенного, реконструирован-
ного объекта капитального строительства проектной документации, 
за исключением случаев изменения площади объекта капитального 
строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

д) несоответствие объекта капитального строительства разре-
шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодатель-
ством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные 
ограничения предусмотрены решением об установлении или из-
менении зоны с особыми условиями использования территории, 
принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 
51 ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или 
изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию. 

2.23.2. В случае представления заявления о внесении измене-
ний основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию являются:

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом «а» 
пункта 2.12.2 настоящего Административного регламента;

б) несоответствие объекта капитального строительства тре-
бованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на строительство градостроительного плана 
земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, 
капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за ис-
ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в экс-
плуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка;

в) несоответствие объекта капитального строительства требова-
ниям, установленным в разрешении на строительство, за исключени-
ем случаев изменения площади объекта капитального строительства 
в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

г) несоответствие параметров построенного, реконструирован-
ного объекта капитального строительства проектной документации, 
за исключением случаев изменения площади объекта капитального 
строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

д) несоответствие объекта капитального строительства разре-
шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодатель-
ством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные 
ограничения предусмотрены решением об установлении или из-
менении зоны с особыми условиями использования территории, 
принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 
51 ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или 
изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию. 

2.23.3. В случае представления заявления об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок основаниями для отказа в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в 
эксплуатацию являются:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента;

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объ-
екта в эксплуатацию.

2.23.4. В случае представления заявления о выдаче дубликата 
основанием для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию является:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.24. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги

2.25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
документов, а также при получении результата предоставления 
муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги

2.26. Регистрация направленного Заявителем запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги в форме заявления о выдаче раз-
решения на ввод в эксплуатацию, заявления о внесении изменений 
в разрешение на ввод в эксплуатацию, заявления об исправлении 
опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата, заявления об 
оставлении без рассмотрения документа способами, указанными 
в подпунктах «а», «б» пункта 2.18 настоящего Административного 
регламента в Администрации осуществляется не позднее 1 (одного) 
рабочего дня, следующего за днем его поступления.

2.27. В случае направления Заявителем запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги в форме заявления о выдаче разрешения 
на ввод в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разре-
шение на ввод в эксплуатацию, заявления об исправлении опечаток 
и ошибок, заявления о выдаче дубликата, заявления об оставлении 
без рассмотрения документа способами, указанными в подпунктах 
«а», «б» пункта 2.18 настоящего Административного регламента 
вне рабочего времени Администрации либо в выходной, нерабочий 
праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) 
рабочий день, следующий за днем его направления.

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

2.28. Информирование о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется:

- непосредственно при личном приеме Заявителя в Админи-
страции, или МФЦ;

- по телефону Администрации или МФЦ;
- письменно, в том числе посредством электронной почты, 

факсимильной связи;
- посредством размещения информации на информационных 

стендах Администрации или МФЦ.
- посредством размещения в открытой и доступной форме 

информации:
а) на ЕПГУ(https://www.gosuslugi.ru/);
б) на РПГУ (https://gosuslugi.samregion.ru/);
в) на официальном сайте Администрации (https://stavradm.

ru/).
2.29. Информирование осуществляется по вопросам, касаю-

щимся:
способов подачи заявления о выдаче разрешения на ввод в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на 
ввод в эксплуатацию, заявления об исправлении ошибок;

- адресов Администрации и МФЦ, обращение в которые не-
обходимо для предоставления муниципальной услуги;

- справочной информации о работе Администрации (структур-
ных подразделений Администрации);

- документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления 

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, заявления об 
исправлении ошибок;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муници-
пальной услуги осуществляется бесплатно.

2.30. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 
должностное лицо Администрации, работник МФЦ, осуществляющий 
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме ин-
формирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, 
имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Администрации не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, 
он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальней-
ших действий:

- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Администрации не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и 
условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо 
или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан.

2.31. По письменному обращению должностное лицо Админи-
страции, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по 
вопросам, указанным в пункте 2.37 настоящего Административного 
регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации».
2.32. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные 

Положением о федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24.11.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства Заяви-
теля требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или 
предоставление им персональных данных.

2.33. На официальном сайте Администрации, на стендах в ме-
стах предоставления муниципальной услуги и в МФЦ размещается 
следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы Администрации и 
структурных подразделений, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги, а также МФЦ;

- справочные телефоны структурных подразделений Админи-
страции, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в 
том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».

2.34. В залах ожидания Администрации размещаются норматив-
ные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муници-
пальной услуги, в том числе Административный регламент, которые 
по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.

2.35. Размещение информации о порядке предоставления му-
ниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ 
осуществляется в соответствии с Соглашением о взаимодействии.

Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче раз-
решения на ввод в эксплуатацию, заявления о внесении изменений 
в разрешение на ввод в эксплуатацию, заявления об исправлении 
ошибок и о результатах предоставления муниципальной услуги может 
быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 
ЕПГУ, РПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении 
Администрации при обращении Заявителя лично, по телефону, по-
средством электронной почты.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга

2.36. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием заявлений о выдаче разрешения на ввод в экс-
плуатацию, заявлений о внесении изменений в разрешение на ввод 
в эксплуатацию, заявлений об исправлении ошибок и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной до-
ступности от остановок общественного транспорта. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (пар-
ковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) 
для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инва-
лидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но 
не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 
III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов 
и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, 
в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 
и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспосо-
блениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 
и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральные входы в здание Администрации и МФЦ должны 
быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей информацию: 

- наименование; 
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы; 
- график приема; 
- номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 
и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей. 
Залы ожидания Заявителей оборудуются стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки 
и возможностей для их размещения в помещении, а также инфор-
мационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с вы-
делением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, 
столами (стойками), бланками заявлений, письменными принад-
лежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), долж-

ности ответственного лица за прием документов; 
- графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием до-

кументов, должно быть оборудовано персональным компьютером 
с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь на-
стольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее 
- при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обе-
спечиваются: 

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены здания и помещения, в которых предостав-
ляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода 
из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения; надлежащее 
размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятель-
ности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверж-

дающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), 
в которых предоставляются муниципальная услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими государственных и муниципальных услуг 
наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.37. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках 

и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 
сети «Интернет»), средствах массовой информации;

- возможность получения заявителем уведомлений о предо-
ставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала, 
регионального портала; 

- возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий. 

2.38. Основными показателями качества предоставления му-
ниципальной услуги являются: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным 
настоящим Административным регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий граж-
данина с должностными лицами, участвующими в предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
Заявителям; 

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления государственной (муниципальной) услуги;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) Администрации и МФЦ, его должностных лиц, при-
нимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, 
по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворе-
нии (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в 
том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.39. Организация предоставления муниципальной услуги в 
ходе личного приема в Администрации не осуществляется в соот-
ветствии с Распоряжением Правительства Самарской области от 
29.04.2021 № 188-р.

2.40. Услуги, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги, отсутствуют.

2.41. Возможность приема Администрацией или МФЦ заявлений 
о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, заявлений о внесении 
изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, заявлений об ис-
правлении ошибок и документов и (или) информации, необходимых 
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для предоставления муниципальной услуги, по выбору Заявителя 
независимо от его места жительства или места пребывания (экс-
территориально) отсутствует.

2.42. Перечень информационных систем, используемых для 
предоставления муниципальной услуги:

- Государственная информационная система Самарской об-
ласти «Система автоматизированного межведомственного взаимо-
действия» (ГИС СО «САМВ»);

- Личный кабинет Администрации в ЕПГУ;
- Информационно-правовая система «КонсультантПлюс»;
- ГИСОГД.
2.43. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о вы-

даче разрешения на ввод в эксплуатацию, заявлению о внесении 
изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, заявлению об 
исправлении ошибок, представляемые в электронной форме, на-
правляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены 
формы и требования по формированию электронных документов в 
виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым 

содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения, а также документов с графическим содержанием;

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписи.
2.44. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к за-

явлению о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, заявлению о 
внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, заявле-
нию об исправлении ошибок, выданы и подписаны уполномоченным 
органом на бумажном носителе, допускается формирование таких 
документов, представляемых в электронной форме, путем скани-
рования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (мас-
штаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием 
следующих режимов:

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста);

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изо-
бражений, отличных от цветного графического изображения);

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного 
текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству доку-
ментов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
информацию.

2.45. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о вы-
даче разрешения на ввод в эксплуатацию, заявлению о внесении 
изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, заявлению об 
исправлении ошибок, представляемые в электронной форме, должны 
обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество 
листов в документе.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур, требования к по-
рядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур в много-
функциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.1. Варианты предоставления муниципальной услуги:
1) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) внесение изменений в разрешение на ввод объекта в экс-

плуатацию;
3) исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении 

на ввод объекта в эксплуатацию;
4) выдача дубликата разрешения на ввод объекта в экс-

плуатацию.
Профилирование Заявителя
3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определя-

ется путем анкетирования Заявителя и определяется в зависимости 
от результата предоставления муниципальной услуги, за которым 
обращается Заявитель.

На основании ответов Заявителя на вопросы анкетирования 
определяется вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков Заявителя, результатов предоставления 
муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился 
Заявитель, а также комбинации признаков заявителей, каждая из 
которых соответствует одному варианту предоставления муни-
ципальной услуги, приведены в Приложении № 4 к настоящему 
Административному регламенту.

Вариант 1. Выдача разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) получение дополнительных сведений от Заявителя;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения администра-

тивных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги приведены в Приложении № 15 к настоящему Администра-
тивному регламенту.

Прием заявления и документов и (или) информации, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление заявления о выдаче разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию (далее в настоящем подразделе – Заявление) по 
форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному 
регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.12 настоя-
щего Административного регламента в Администрацию, одним из 
способов, указанных в пункте 2.18 настоящего Административного 
регламента.

3.5. В приеме заявления не участвуют федеральные органы 
исполнительной власти, государственные корпорации, органы госу-
дарственных внебюджетных фондов.

МФЦ центр в соответствии Соглашением о взаимодействии 
между Администрацией и МФЦ участвует в приеме Заявления.

3.6. Возможность получения муниципальной услуги по экстер-
риториальному принципу отсутствует.

3.7. Особенности осуществления административной процедуры 
при личном обращении в МФЦ.

При личном обращении Заявителя в МФЦ специалист, ответ-
ственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает лич-
ность Заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность 
Заявителя;

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия 
Представителя действовать от его имени;

- проверяет соответствие заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию установленным требованиям;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий 
документов, при необходимости (в случае отсутствия у Заявителя 
копии документа) сотрудник МФЦ в рамках закона осуществляет 
бесплатное ксерокопирование документа, заверяет копии документов 
своей подписью с указанием фамилии и инициалов, проставляет 
соответствующий штамп;

- проверяет соответствие представленных документов сле-
дующим требованиям: 

а) документы в установленных законодательством случаях 
нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежа-
щие подписи определенных законодательством должностных лиц; 
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений;

б) документы не имеют серьезных повреждений, наличие кото-
рых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует заявлению о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию с прилагаемым комплектом документов 
в системе электронного документооборота, после чего заявлению 
присваивается индивидуальный порядковый номер. Максимальный 
срок выполнения действий устанавливается МФЦ, но не может пре-
вышать 50 минут при представлении документов Заявителем при его 
непосредственном обращении в МФЦ.

- выдает расписку в получении документов с указанием перечня 
документов и даты получения уведомления и документов.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.23 настоящего 
Административного регламента, специалист отдела строительства, 
ответственный за прием документов, уведомляет Заявителя о наличии 
препятствий к принятию Заявления, возвращает Заявление, объясня-
ет заявителю содержание выявленных недостатков в представленном 
Заявлении и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии Заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию докумен-
тов, прерывает прием и регистрацию документов и возвращает их 
Заявителю для устранения выявленных недостатков. В этом случае 
факт обращения Заявителя в МФЦ не учитывается.

При несогласии Заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
разъясняет, что указанное обстоятельство может стать основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Дело доставляется в Администрацию сотрудником МФЦ, ответ-
ственным за доставку документов. Максимальный срок выполнения 
данного действия - 1 (один) рабочий день с момента непосредствен-
ного обращения Заявителя с заявлением и документами в МФЦ.

Передача дела из МФЦ в Администрацию осуществляется на 
основании реестра приема-передачи дел.

При передаче дела ответственный сотрудник Администрации, 
принимающий их, проверяет в присутствии ответственного за пере-
дачу дела, работника МФЦ соответствие и количество документов с 
данными, указанными в реестре приема-передачи дел о получении 
документов, на обоих экземплярах реестра приема-передачи дел, 
проставляет дату и время получения дела, указывает свою фамилию, 
имя, отчество, должность и подпись.

Один экземпляр реестра приема-передачи дел остается у от-
ветственного сотрудника Администрации, другой экземпляр подлежит 
возврату ответственному за передачу реестра приема-передачи дел 
сотруднику МФЦ.

Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ заявления 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и представ-
ленных документов осуществляется Администрацией в порядке, 
установленном настоящем Административным регламентом.

3.8. Особенности осуществления административной процедуры 
в случае обращения посредством почтового отправления.

В случае направления Заявителем заявления о выдаче разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию посредством почтового отправле-
ния прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном 
законом порядке, подлинники документов не направляются.

В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.23 на-
стоящего Административного регламента, специалист, ответствен-
ный за прием документов, регистрирует Заявление с прилагаемым 
комплектом документов и направляет Заявителю по указанному в 
Заявлении адресу расписку о получении документов с указанием 
входящего регистрационного номера Заявления и даты получения 
Заявления и документов.

Срок направления расписки о получении документов – 1 (один) 
рабочий день.

В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.23 настоя-
щего Административного регламента, специалист, ответственный 
за прием документов, направляет Заявителю решение об отказе в 
приеме Заявления и документов с указанием причины отказа согласно 
Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту, 
возвращает документы. 

Срок возврата документов – 1 (один) рабочий день.
3.9. Особенности осуществления административной процедуры 

в электронной форме.
Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию на ЕПГУ, РПГУ, без необходимости дополнительной 
подачи Заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется 
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непо-
средственно в электронной форме заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию. 

При формировании заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию Заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и иных документов, 
указанных в настоящем Административном регламенте, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электрон-
ной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возник-
новении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию; 

г) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию до начала ввода сведе-
ний Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, 
и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, к ранее 
поданным им заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию в течение не менее одного года, а также к частично 
сформированным Заявлениям – в течение не менее трех месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление о выдаче разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию и иные документы, необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Администрацию посредством ЕПГУ, РПГУ.

Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 (одного) 
рабочего дня с момента подачи заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию на ЕПГУ, РПГУ, а в случае его по-
ступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий 
за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного 
сообщения о поступлении заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию;

б) при наличии оснований, указанных в пункте 2.23 настоящего 
Административного регламента, специалист, ответственный за при-
ем документов, направляет заявителю решение (в виде текстового 
сообщения) о мотивированном отказе в приеме уведомления и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
с указанием причины отказа. 

Срок направления решения об отказе в приеме документов – не 
позднее 1 (одного) рабочего дня следующего за днем поступления 
Заявления в Администрацию;

в) в случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.23 на-
стоящего Административного регламента регистрацию заявления о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и направление 
заявителю уведомления о регистрации Заявления. 

Срок направления уведомления о регистрации – не позднее 1 
(одного) рабочего дня следующего за днем поступления заявления 
в Администрацию.

Результатом административной процедуры является прием и 
регистрация Администрацией Заявления и прилагаемого комплекта 
документов либо направление решения об отказе в приеме до-
кументов Заявителю.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.10. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация Заявления и приложенных к нему документов, 
если Заявитель самостоятельно не представил документы, указанные 
в пункте 2.14 настоящего Административного регламента. 

3.11. Специалист отдела строительства, в обязанности которого 
в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение 
соответствующих функций (далее – специалист отдела строитель-
ства), подготавливает и направляет (в том числе с использованием 
СМЭВ) запрос о представлении в Администрацию документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 
2.14 настоящего Административного регламента, в соответствии с 
перечнем информационных запросов, указанных в пункте 3.12 настоя-
щего Административного регламента, если Заявитель не представил 
указанные документы самостоятельно. 

3.12. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги: 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, 
в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об 
установлении публичного сервитута. Запрос о представлении доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется 
в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и 
картографии;

б) разрешение на строительство. Запрос о представлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) на-
правляется в уполномоченный в соответствии со статьей 55 ГрК 
РФ на выдачу разрешение на строительство объекта капитального 
строительства орган; 

в) акт о подключении (технологическом присоединении) 
построенного, реконструированного объекта капитального строи-
тельства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, 
если такое подключение (технологическое присоединение) этого 
объекта предусмотрено проектной документацией). Запрос о пред-
ставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в ресурсоснабжающую организацию, осуществляющую 
эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения);

г) схема, отображающая расположение построенного, рекон-
струированного объекта капитального строительства, расположение 
сетей инженерно-технического обеспечения в границах земель-
ного участка и планировочную организацию земельного участка 
и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим 
заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции 
на основании договора строительного подряда), за исключением 
случаев строительства, реконструкции линейного объекта. Запрос о 
представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них) направляется в орган, уполномоченный на ведение ГИСОГД;

е) сведения из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим 
лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем). Запрос о представлении до-
кументов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется 
в Федеральной налоговой службе России;

Запрос о представлении в Администрацию документов (их копий 
или сведений, содержащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес которых на-
правляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления кото-
рой необходимо представление документа и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми 
установлено представление документа и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на 
реквизиты данного нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

Срок направления межведомственного запроса составляет 
один рабочий день со дня регистрация Заявления и приложенных к 
Заявлению документов. 

3.13. По межведомственным запросам документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктами 
2.14 настоящего Административного регламента, предоставляются 
органами и организациями, указанными в пункте 3.12 настоящего Ад-
министративного регламента, в распоряжении которых находятся эти 
документы в электронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней 
со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

3.14. Межведомственное информационное взаимодействие 
может осуществляется на бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного 
информационного взаимодействия в электронной форме в связи с 
отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на 
бумажном носителе при направлении межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бу-
мажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них), предусмотренные пунктом 2.14 настоящего Административно-
го регламента, предоставляются органами, указанными в пункте 3.12 
настоящего Административного регламента, в распоряжении которых 
находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня 

получения соответствующего межведомственного запроса. 
3.15. Результатом административной процедуры является по-

лучение Администрацией запрашиваемых документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них).

Получение дополнительных сведений от Заявителя
3.16. Получение дополнительных сведений от Заявителя не 

предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) муниципальной услуги
3.17. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация Заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.12, 2.14.1 настоящего Административного регламента. 

3.18. В рамках рассмотрения Заявления и документов, 
предусмотренных пунктами 2.12, 2.14.1 настоящего Администра-
тивного регламента, осуществляется проверка наличия и правиль-
ности оформления документов, указанных в пунктах 2.12, 2.14.1 
настоящего Административного регламента, осмотр объекта капи-
тального строительства с составлением Акта приемки законченного 
строительством объекта согласно Приложению № 2 к настоящему 
Административному регламенту.

3.19. Неполучение (несвоевременное получение) документов, 
предусмотренных в пунктах 2.14.1 настоящего Административного 
регламента, не может являться основанием для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги. 

3.20. Специалист отдела строительства в ходе осмотра постро-
енного, реконструированного объекта капитального строительства 
осуществляет проверку соответствия такого объекта требованиям, 
указанным в разрешении на строительство, требованиям к строитель-
ству, реконструкции объекта капитального строительства, установ-
ленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, 
или в случае строительства, реконструкции линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка доку-
ментации по планировке территории), требованиям, установленным 
проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на 
ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого 
не требуется образование земельного участка, а также разрешенному 
использованию земельного участка, ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации, требованиям проектной документации, в том числе 
требованиям энергетической эффективности и требованиям осна-
щенности объекта капитального строительства приборами учета 
используемых энергетических ресурсов. 

3.21. Критериями принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги являются: 

1) наличие документов, предусмотренных пунктами 2.12.1 и 
2.14.1 настоящего Административного регламента; 

2) соответствие объекта капитального строительства требовани-
ям к строительству, реконструкции объекта капитального строитель-
ства, установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального 
ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки тер-
ритории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке территории), 
требованиям, установленным проектом планировки территории, 
в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование зе-
мельного участка; 

3) соответствие объекта капитального строительства требовани-
ям, установленным в разрешении на строительство, за исключением 
случаев изменения площади объекта капитального строительства в 
соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

4) соответствие параметров построенного, реконструирован-
ного объекта капитального строительства проектной документации, 
за исключением случаев изменения площади объекта капитального 
строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

5) соответствие объекта капитального строительства разре-
шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодатель-
ством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные 
ограничения предусмотрены решением об установлении или из-
менении зоны с особыми условиями использования территории, 
принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 
51 ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или 
изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию; 

6) разрешение на строительство выдано Администрацией.
3.22. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги являются: 
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.12.1 и 

2.14.1 настоящего Административного регламента; 
2) несоответствие объекта капитального строительства тре-

бованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на строительство градостроительного плана 
земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, 
капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за ис-
ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в экс-
плуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требо-
ваниям, установленным в разрешении на строительство, за исключе-
нием случаев, установленных частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструирован-
ного объекта капитального строительства проектной документации, за 
исключением случаев, установленных частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

5) несоответствие объекта капитального строительства разре-
шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодатель-
ством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные 
ограничения предусмотрены решением об установлении или из-
менении зоны с особыми условиями использования территории, 
принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 
51 ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или 
изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию.

3.23. По результатам проверки документов, предусмотренных 
пунктами 2.12.1, 2.14.1 настоящего Административного регламента, 
специалист отдела строительства подготавливает проект соответ-
ствующего решения. 

3.24. Результатом административной процедуры по принятию 
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги является соответственно подписание разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию (далее также в настоящем подразделе 
– решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание 
решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию (далее также в настоящем подразделе – решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги). 

Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию оформляется в форме электронного документа либо 
документа на бумажном носителе согласно Приложению № 9 к на-
стоящему Административному регламенту. 

3.25. Решение о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается 
должностным лицом Администрации. 

3.26. Решение, принимаемое должностным лицом, уполно-
моченным на принятие решений о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 
подписывается им, в том числе с использованием усиленной квали-
фицированной электронной подписи. 

3.27. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги не может превышать пяти 
рабочих дней со дня регистрации Заявления и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

3.28. При подаче Заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.12, 2.14.1 настоящего Административного регламента 
посредством почтового отправления решение об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги соответственно выдается Заявителю на 
руки или направляется посредством почтового отправления, если в 
Заявлении не был указан иной способ. 

3.29. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.12, 2.14.1 настоящего Административного регламента 
посредством Единого портала, регионального портала или единой 
информационной системы жилищного строительства направление 
заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале 
(статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в 
Заявлении не был указан иной способ. 

3.30. При подаче Заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.12, 2.14.1 настоящего Административного регламента, 
через МФЦ решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги направляется в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной 
способ. 

3.31. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня 
принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не 
превышает срок, установленный в пункте 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента. 

Предоставление результата муниципальной услуги
3.32. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является подписание уполномоченным должностным 
лицом разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.33. Заявитель по его выбору вправе получить результат предо-
ставления муниципальной услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного с исполь-

зованием усиленной квалифицированной электронной подписи 
должностным лицом Администрации. 

3.34. Должностным лицом, ответственным за выполнение 
административной процедуры, является должностное лицо Админи-
страции, ответственного за делопроизводство.

3.35. При подаче Заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.12.1, 2.14.1 настоящего Административного регламента 
посредством почтового отправления разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию выдается соответственно Заявителю на руки или на-

правляется посредством почтового отправления, если в Заявлении 
не был указан иной способ. 

3.36. При подаче Заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.12.1, 2.14.1 настоящего Административного регламента 
посредством Единого портала, регионального портала или единой 
информационной системы жилищного строительства направление 
заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осущест-
вляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, (статус за-
явления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в Заявлении 
не был указан иной способ. 

3.37. При подаче Заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.12.1, 2.14.1 настоящего Административного регламента 
через МФЦ разрешение на ввод объекта в эксплуатацию направля-
ется в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной способ. 

Узнать о готовности результат предоставления муниципальной 
услуги Заявитель может узнать по телефону контактного центра 
МФЦ 8(8482)281057.

В случае неявки Заявителя в МФЦ за получением результата 
оказания муниципальной услуги в течение 30 дней, результат ока-
заний услуги возвращается в Администрацию с сопроводительным 
реестром. 

3.38. Срок предоставления Заявителю результата муници-
пальной услуги исчисляется со дня подписания разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию и составляет один рабочий день, но не 
превышает срок, установленный в пункте 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента. 

Порядок оставления заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги без рассмотрения

3.39. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с за-
явлением об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию без рассмотрения по форме согласно 
Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту 
не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 
предоставления услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении заяв-
ления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без 
рассмотрения Администрация принимает решение об оставлении 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию без рассмотрения направляется Заявителю 
по форме согласно Приложению № 13 к настоящему Административ-
ному регламенту, в порядке, установленном пунктом 2.8 настоящего 
Административного регламента, способом, указанным Заявителем 
в заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию без рассмотрения, не позднее рабочего 
дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
без рассмотрения.

Оставление без рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию не препятствует повторному обраще-
нию Заявителя в Администрацию за предоставлением услуги.

Вариант 2. Внесение изменений в разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) получение дополнительных сведений от Заявителя;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения администра-

тивных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги приведены в Приложении № 15 к настоящему Администра-
тивному регламенту.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

3.41. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление в Администрацию заявления о внесении 
изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию (далее в на-
стоящем подразделе – Заявление) по форме согласно Приложению 
№ 4 к настоящему Административному регламенту и документов, 
предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего Административного 
регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК 
РФ, одним из способов, установленных пунктом 2.18 настоящего 
Административного регламента. 

3.42. В целях установления личности Заявитель представляет в 
Администрацию документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 
2.12.2 настоящего Административного регламента. Представитель 
Заявителя, обратившийся по доверенности, представляет в Админи-
страцию документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 
2.12.2 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического 
лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформ-
ленной в соответствии с требованиями законодательства Россий-
ской Федерации, в Администрацию представляются документы, 
предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.12.2 настоящего 
Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического 
лица, имеющего право действовать от имени юридического лица 
без доверенности, в Администрацию представляется документ, 
предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.12.2 настоящего Адми-
нистративного регламента.

3.43. Основания для принятия решения об отказе в приеме 
Заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе представленных в электронной форме:

а) заявление представлено в Администрацию, в полномочия 
которой не входит предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе 
в интерактивной форме заявления на Едином портале;

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами 
«а»-«в» пункта 2.23.2 настоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обраще-
ния за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправ-
ления текста;

е) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме по-
лучить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Феде-
рального закона от06.04.2011 № 63-ФЗ условий признания квали-
фицированной электронной подписи действительной в документах, 
представленных в электронной форме.

3.44. В приеме Заявления не участвуют федеральные органы 
исполнительной власти, государственные корпорации, органы госу-
дарственных внебюджетных фондов.

МФЦ участвует в соответствии соглашением о взаимодействии 
между Администрацией и МФЦ в приеме заявления.

3.45. Возможность получения муниципальной услуги по экс-
территориальному принципу отсутствует. 

3.46. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.12.2 
настоящего Административного регламента (в случае, предусмотрен-
ном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), направленные одним из способов, 
установленных в подпункте «б» пункта 2.18 настоящего Администра-
тивного регламента, принимаются специалистом отдела строитель-
ства Администрации, ответственного за делопроизводство. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.12.2 на-
стоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном 
частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), направленные одним из способов, уста-
новленных в подпунктах «а», «г» пункта 2.18 настоящего Администра-
тивного регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.12.2 на-
стоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном 
частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), направленные через МФЦ, могут 
быть получены Администрацией из МФЦ в электронной форме по 
защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 

3.47. Для приема Заявления в электронной форме с использо-
ванием Единого портала, регионального портала или единой инфор-
мационной системы жилищного строительства может применяться 
специализированное программное обеспечение, предусматриваю-
щее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы 
с заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единый портал, 
Заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА 
или в иных государственных информационных системах, если такие 
государственные информационные системы в установленном Пра-
вительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационных системах. 

3.48. Срок регистрации заявления и документов и (или) инфор-
мации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указан в пункте 2.26 настоящего Административного регламента. 

3.49. Результатом административной процедуры является ре-
гистрация Заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.12.2 
настоящего Административного регламента (в случае, предусмотрен-
ном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ). 

3.50. После регистрации Заявление и документы, предусмо-
тренные пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента 
(в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ) на-
правляются в отдел строительства для рассмотрения Заявления и 
прилагаемых документов. 

Межведомственное информационное взаимодействие 
3.51. Направление межведомственных информационных запро-

сов не осуществляется. 
Получение дополнительных сведений от заявителя
 3.52. Получение дополнительных сведений от заявителя не 

предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) муниципальной услуги 
3.53. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация Заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента (в 
случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), одним из 
способов, установленных пунктом 2.18 настоящего Административ-
ного регламента. 

3.54. В рамках рассмотрения заявления и документов, 
предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего Административного 
регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК 
РФ), осуществляется проверка наличия и правильности оформления 
документов. 
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3.55. Критериями принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги являются: 

1) наличие необходимых для предоставления муниципальной 
услуги документов, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего 
Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 
5.2 статьи 55 ГрК РФ); 

2) соответствие объекта капитального строительства требовани-
ям к строительству, реконструкции объекта капитального строитель-
ства, установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка, разрешенному использованию земельного участка или в слу-
чае строительства, реконструкции линейного объекта проекту плани-
ровки территории и проекту межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке терри-
тории), проекту планировки территории в случае выдачи разрешения 
на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого 
не требуется образование земельного участка; 

3) соответствие объекта капитального строительства требовани-
ям, установленным в разрешении на строительство, за исключением 
случаев изменения площади объекта капитального строительства в 
соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

4) соответствие параметров построенного, реконструирован-
ного объекта капитального строительства проектной документации, 
за исключением случаев изменения площади объекта капитального 
строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

5) соответствие объекта капитального строительства разре-
шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодатель-
ством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные 
ограничения предусмотрены решением об установлении или из-
менении зоны с особыми условиями использования территории, 
принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 
51 ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или 
изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию. 

3.56. Критериями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются: 

1) отсутствие необходимых для предоставления муниципальной 
услуги документов, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего 
Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 
5.2 статьи 55 ГрК РФ); 

2) несоответствие объекта капитального строительства тре-
бованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на строительство градостроительного плана 
земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, 
капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за ис-
ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в экс-
плуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требо-
ваниям, установленным в разрешении на строительство, за исключе-
нием случаев, установленных частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструирован-
ного объекта капитального строительства проектной документации, за 
исключением случаев, установленных частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

5) несоответствие объекта капитального строительства разре-
шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодатель-
ством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные 
ограничения предусмотрены решением об установлении или из-
менении зоны с особыми условиями использования территории, 
принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 
51 ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или 
изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию.

3.57. По результатам проверки Заявления и документов, а 
также документов, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего Ад-
министративного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 
статьи 55 ГрК РФ), специалист отдела строительства подготавливает 
проект соответствующего решения. 

3.58. Результатом административной процедуры по принятию 
решения о представлении (об отказе в представлении) муниципаль-
ной услуги является соответственно подписание разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями (далее также в 
настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной 
услуги) или подписание решения об отказе во внесении измене-
ний в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (далее также 
в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги).

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию формируется в форме электронного 
документа либо документа на бумажном носителе по форме согласно 
Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту. 

3.59. Решение о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается 
должностным лицом, Администрации. 

3.60. Решение, принимаемое должностным лицом, уполно-
моченным на принятие решений о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 
подписывается им, в том числе с использованием усиленной квали-
фицированной электронной подписи. 

3.61. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги не может превышать пяти 
рабочих дней со дня регистрации Заявления и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги. 

3.62. При подаче Заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента (в слу-
чае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), посредством 
почтового отправления решение об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги соответственно выдается Заявителю на руки или 
направляется посредством почтового отправления, если в Заявлении 
не был указан иной способ. 

3.63. При подаче Заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента (в случае, 
предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), посредством Еди-
ного портала, регионального портала или единой информационной 
системы жилищного строительства направление заявителю решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
в личный кабинет Заявителя на Едином портале (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в Заявлении не был 
указан иной способ. 

3.64. При подаче Заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента (в случае, 
предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), через МФЦ решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в 
МФЦ, если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.65. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня 
принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не 
превышает срок, установленный в 8 настоящего Административного 
регламента. 

Предоставление результата муниципальной услуги
 3.66. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является подписание уполномоченным должностным 
лицом Администрации разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
с внесенными изменениями. 

3.67. Заявитель по его выбору вправе получить результат предо-
ставления муниципальной услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного с исполь-

зованием усиленной квалифицированной электронной подписи 
должностным лицом Администрации. 

3.68. Должностным лицом, ответственным за выполнение адми-
нистративной процедуры, является специалист отдела строительства, 
ответственный за делопроизводство. 

3.69. При подаче Заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента (в случае, 
предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), посредством по-
чтового отправления разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
с внесенными изменениями соответственно выдается Заявителю на 
руки или направляется посредством почтового отправления, если в 
Заявлении не был указан иной способ. 

3.70. При подаче Заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента (в случае, 
предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), посредством Еди-
ного портала, регионального портала или единой информационной 
системы жилищного строительства, направление Заявителю разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями 
осуществляется в личный кабинет Заявителя на Едином портале 
(статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в 
Заявлении не был указан иной способ. 

3.71. При подаче Заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента (в 
случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), способом, 
указанным в подпункте «в» пункта 2.18 настоящего Административ-
ного регламента, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с 
внесенными изменениями направляется в МФЦ, если в Заявлении 
не был указан иной способ. 

3.72. Срок предоставления Заявителю результата муниципаль-
ной услуги исчисляется со дня принятия решения о внесении изме-
нений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и составляет 
один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 
2.8 настоящего Административного регламента. 

Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок 
в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.73. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) получение дополнительных сведений от Заявителя;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения администра-

тивных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги приведены в Приложении № 15 к настоящему Администра-

тивному регламенту.
Прием заявления и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги
3.74. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление в Администрацию заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в экс-
плуатацию (далее в настоящем подразделе – Заявление) по форме 
согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регла-
менту одним из способов, установленных пунктом 2.18 настоящего 
Административного регламента. 

3.75. В целях установления личности физическое лицо пред-
ставляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунктом 
«б» пункта 2.13.3 настоящего Административного регламента. 
Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, 
представляет в Администрацию документы, предусмотренные под-
пунктами «б», «в» пункта 2.13.3 настоящего Административного 
регламента. 

В целях установления личности представителя юридического 
лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформ-
ленной в соответствии с требованиями законодательства Россий-
ской Федерации, в Администрацию представляются документы, 
предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.13.3 настоящего 
Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического 
лица, имеющего право действовать от имени юридического лица 
без доверенности, в Администрацию представляется документ, 
предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.13.3 настоящего Адми-
нистративного регламента. 

3.76. Основания для принятия решения об отказе в приеме 
Заявления отсутствуют. 

3.77. В приеме заявления не участвуют федеральные органы 
исполнительной власти, государственные корпорации, органы госу-
дарственных внебюджетных фондов.

МФЦ участвует в соответствии с Соглашением о взаимодей-
ствии между Администрацией и МФЦ в приеме заявления. 

3.78. Возможность получения муниципальной услуги по экс-
территориальному принципу отсутствует. 

3.79. Заявление, направленное одним из способов, установлен-
ных в подпунктах «б», «в» пункта 2.18 настоящего Административного 
регламента, принимается специалистом отдела строительства Ад-
министрации, ответственным за делопроизводство. 

Заявление, направленное одним из способов, указанных в 
подпунктах «а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного 
регламента, регистрируется в автоматическом режиме. 

Заявление, направленное способом, указанным в подпункте 
«в» пункта 2.18 настоящего Административного регламента, может 
быть получено Администрацией из МФЦ в электронной форме по 
защищенным каналам связи, заверенное усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью Заявителя в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 

3.80. Для приема Заявления в электронной форме с использо-
ванием Единого портала, регионального портала или единой инфор-
мационной системы жилищного строительства может применяться 
специализированное программное обеспечение, предусматриваю-
щее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы 
с заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единый портал 
Заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА 
или в иных государственных информационных системах, если такие 
государственные информационные системы в установленном Пра-
вительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационных системах. 

3.81. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.26 настоя-
щего Административного регламента. 

3.82. Результатом административной процедуры является 
регистрация заявления. 

3.83. После регистрации Заявление направляется в отдел 
строительства Администрации.

Межведомственное информационное взаимодействие 
3.84. Направление межведомственных информационных запро-

сов не осуществляется. 
 Получение дополнительных сведений от заявителя 
3.85. Получение дополнительных сведений от заявителя не 

предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) муниципальной услуги 
3.86. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация Заявления.
3.87. В рамках рассмотрения Заявления осуществляется про-

верка на предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия ре-
шения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении 
на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.88. Критериями принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги являются: 

а) соответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента;

б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта 
в эксплуатацию.

3.89. Критериями для принятия решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги являются: 

а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента;

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объ-
екта в эксплуатацию.

3.90. По результатам проверки документов, специалист отдела 
строительства подготавливает проект соответствующего решения. 

3.91. Результатом административной процедуры является соот-
ветственно подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
с исправленными опечатками и ошибками (далее также в настоящем 
подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или 
подписание решения об отказе во внесении исправлений в разреше-
ние на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению 
№ 11 (далее также в настоящем подразделе – решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги).

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, оши-
бок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию Администрация 
вносит исправления в ранее выданное разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию. Дата и номер выданного разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию не изменяются, а в соответствующей графе 
формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указывается 
дата внесения исправлений. 

3.92. Решение о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается 
должностным лицом Администрации, уполномоченным на принятие 
соответствующего решения. 

3.93. Решение, принимаемое должностным лицом, уполно-
моченным на принятие решений о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 
подписывается им, в том числе с использованием усиленной квали-
фицированной электронной подписи. 

3.94. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги не может превышать пяти 
рабочих дней со дня регистрации Заявления. 

3.95. При подаче Заявления посредством почтового отправ-
ления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
соответственно выдается Заявителю на руки или направляется по-
средством почтового отправления, если в Заявлении не был указан 
иной способ. 

3.96. При подаче Заявления посредством Единого портала, 
регионального портала или единой информационной системы 
жилищного строительства направление Заявителю решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
в личный кабинет заявителя на Едином портале (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в Заявлении не был 
указан иной способ. 

3.97. При подаче Заявления способом, указанным в подпункте 
«в» пункта 2.18 настоящего Административного регламента, решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в 
МФЦ, если в заявлении не был указан иной способ.

3.98. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает 
трех рабочих дней с даты поступления заявления. 

Предоставление результата муниципальной услуги
3.99. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является подписание разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию с исправленными опечатками и ошибками. 

3.100. Заявитель по его выбору вправе получить разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и 
ошибками одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного с исполь-

зованием усиленной квалифицированной электронной подписи 
должностным лицом Администрации.

3.101. Должностным лицом, ответственным за выполнение 
административной процедуры, является специалист отдела строи-
тельства, ответственный за делопроизводство. 

3.102. При подаче Заявления посредством почтового отправле-
ния разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными 
опечатками и ошибками соответственно выдается Заявителю на 
руки или направляется посредством почтового отправления, если в 
Заявлении не был указан иной способ. 

3.103. При подаче Заявления посредством Единого портала, 
регионального портала или единой информационной системы жилищ-
ного строительства направление разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию с исправленными опечатками и ошибками осуществляется 
в личный кабинет заявителя на Едином портале (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в заявлении не был 
указан иной способ. 

3.104. При подаче Заявления через МФЦ разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию с внесенными исправлениями допущенных 
опечаток и ошибок направляется в МФЦ, если в Заявлении не был 
указан иной способ. 

3.105. Срок предоставления Заявителю результата муниципаль-
ной услуги исчисляется со дня принятия решения об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в 
эксплуатацию и составляет один рабочий день, но не превышает 
пяти рабочих дней с даты поступления Заявления. 

Вариант 4. Выдача дубликата разрешении на ввод объ-
екта в эксплуатацию

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.106. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) получение дополнительных сведений от Заявителя;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения администра-

тивных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги приведены в Приложении № 15 к настоящему Администра-
тивному регламенту.

Прием заявления и документов и (или) информации, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги

3.107. Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется поступление в Администрацию заявления о выдаче дубликата 
(далее в настоящем подразделе – Заявление) по форме согласно 
Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту 
одним из способов, установленных пунктом 2.18 настоящего Адми-
нистративного регламента. 

3.108. В целях установления личности физическое лицо пред-
ставляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунктом 
«б» пункта 2.12.4 настоящего Административного регламента. 
Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, 
представляет в Администрацию документы, предусмотренные под-
пунктами «б», «в» пункта 2.12.4 настоящего Административного 
регламента. 

В целях установления личности представителя юридического 
лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформ-
ленной в соответствии с требованиями законодательства Россий-
ской Федерации, в Администрацию представляются документы, 
предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.12.4 настоящего 
Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического 
лица, имеющего право действовать от имени юридического лица 
без доверенности, в Администрацию представляется документ, 
предусмотренный «б» пункта 2.12.4 настоящего Административного 
регламента. 

3.109. Основания для принятия решения об отказе в приеме 
Заявления отсутствуют. 

3.110. В приеме заявления не участвуют федеральные органы 
исполнительной власти, государственные корпорации, органы госу-
дарственных внебюджетных фондов.

МФЦ участвует в соответствии Соглашением о взаимодействии 
между Администрацией и МФЦ в приеме заявления.

3.111. Возможность получения муниципальной услуги по экс-
территориальному принципу отсутствует. 

3.112. Заявление, направленное одним из способов, установ-
ленных в подпункте «б» пункта 2.18 настоящего Административного 
регламента, принимается специалистом отдела строительства, от-
ветственным за делопроизводство. 

Заявление, направленное способами, указанными в подпунктах 
«а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного регламента, 
регистрируется в автоматическом режиме. 

Заявление, направленное через МФЦ, может быть получено 
Администрацией из МФЦ в электронной форме по защищенным 
каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью или усиленной неквалифицированной электронной 
подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального 
закона № 63-ФЗ. 

3.113. Для приема Заявления в электронной форме с использо-
ванием Единого портала, регионального портала или единой инфор-
мационной системы жилищного строительства может применяться 
специализированное программное обеспечение, предусматриваю-
щее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы 
с заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единый портал 
Заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА 
или в иных государственных информационных системах, если такие 
государственные информационные системы в установленном Пра-
вительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационных системах. 

3.114. Срок регистрации Заявления указан в пункте 2.26 на-
стоящего Административного регламента. 

3.115. Результатом административной процедуры является 
регистрация Заявления. 

3.116. После регистрации Заявление направляется в отдел 
строительства Администрации.

 Межведомственное информационное взаимодействие 
3.117. Направление межведомственных информационных за-

просов не осуществляется. 
Получение дополнительных сведений от заявителя 
3.118. Получение дополнительных сведений от Заявителя не 

предусмотрено. 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) муниципальной услуги
 3.119. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация Заявления. 
3.120. Критерием принятия решения о предоставлении муници-

пальной услуги является соответствие Заявителя кругу лиц, указанных 
в пункте 1.2 настоящего Административного регламента. 

3.121. По результатам проверки Заявления о выдаче дубликата 
специалист отдела строительства подготавливает проект соответ-
ствующего решения. 

3.122. Результатом административной процедуры по принятию 
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги является соответственно подписание дубликата (далее в 
настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной 
услуги) или решение об отказе в выдаче дубликата по рекомендуемой 
форме согласно Приложению № 12 к настоящему Административному 
регламенту (далее в настоящем подразделе – решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги).

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Администрация вы-
дает дубликат с тем же регистрационным номером и указанием 
того же срока действия, которые были указаны в ранее выданном 
разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. В случае, если ранее 
Заявителю было выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица, то в качестве дубликата заявителю повторно представляется 
указанный документ. 

3.123. Решение о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается 
должностным лицом Администрации. 

3.124. Решение, принимаемое должностным лицом, уполно-
моченным на принятие решений о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 
подписывается им, в том числе с использованием усиленной квали-
фицированной электронной подписи. 

3.125. Критерием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги является несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 1.2 настоящего Административного регламента. 

3.126. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги не может превышать пяти 
рабочих дней со дня регистрации Заявления. 

3.127. При подаче Заявления посредством почтового отправ-
ления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
соответственно выдается Заявителю на руки или направляется по-
средством почтового отправления, если в Заявлении не был указан 
иной способ. 

3.128. При подаче Заявления посредством Единого портала, 
регионального портала или единой информационной системы 
жилищного строительства направление Заявителю решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
в личный кабинет заявителя на Едином портале (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в Заявлении не был 
указан иной способ. 

3.129. При подаче Заявления через МФЦ решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги направляется в МФЦ, если 
в Заявлении не был указан иной способ. 

3.130. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает 
пяти рабочих дней с даты поступления Заявления. 

Предоставление результата муниципальной услуги 
3.131. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является подписание уполномоченным должностным 
лицом Администрации дубликата разрешения на ввод в эксплуа-
тацию. 

3.132. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним 
из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного с исполь-

зованием усиленной квалифицированной электронной подписи 
должностным лицом Администрации.

3.133. Должностным лицом, ответственным за выполнение 
административной процедуры, является специалист отдела строи-
тельства, ответственный за делопроизводство. 

3.134. При подаче Заявления посредством почтового отправ-
ления дубликат соответственно выдается Заявителю на руки или 
направляется посредством почтового отправления, если в Заявлении 
не был указан иной способ. 

3.135. При подаче Заявления посредством Единого портала, ре-
гионального портала или единой информационной системы жилищно-
го строительства направление Заявителю дубликата осуществляется 
в личный кабинет Заявителя на Едином портале (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в Заявлении не был 
указан иной способ. 

3.136. При подаче Заявления через МФЦ дубликат направляется 
в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.137. Срок предоставления Заявителю результата муниципаль-
ной услуги исчисляется со дня принятия решения о предоставлении 
дубликата и составляет один рабочий день, но не превышает пяти 
рабочих дней с даты поступления заявления. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Администра-
тивного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Ад-
министративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномочен-
ными на осуществление контроля за предоставлением услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов 
и должностных лиц Администрации.

Текущий контроль за соблюдением последовательности дей-

ствий и сроков исполнения административных процедур по предо-
ставлению муниципальной услуги осуществляется путем наблюдения 
за соблюдением порядка рассмотрения заявлений, а также оценки 
полноты и объективности рассмотрения таких заявлений, обоснован-
ности и законности предлагаемых для принятия решений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внепла-
новых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и каче-
ством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годо-
вых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем 
Администрации. При плановой проверке полноты и качества предо-
ставления услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления услуги;
соблюдение положений настоящего Административного 

регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе 

в предоставлении услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок явля-

ются:
получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации 
и нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
муниципального района Ставропольский Самарской области; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законода-
тельства, в том числе на качество предоставления услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), при-
нимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муници-
пальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений положений настоящего Административного регламента 
и нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
муниципального района Ставропольский Самарской области осущест-
вляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правиль-
ность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в 
их должностных инструкциях в соответствии с требованиями за-
конодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объеди-
нений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право 
осуществлять контроль за предоставлением услуги путем получения 
информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступ-

ности и качества предоставления услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений на-

стоящего Административного регламента.
4.6. Должностные лица Администрации принимают меры к пре-

кращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и пред-
ложений граждан, их объединений и организаций доводится до 
сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжало-
вания решений и действий (бездействия) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, организаций, указанных в части 
1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных или 
муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 
действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Админи-
страции, муниципальных служащих, МФЦ, а также работника МФЦ 
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудеб-
ном) порядке (далее – жалоба). 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (пред-
ставитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме: 

в Администрацию – на решение и (или) действия (бездействие) 
специалиста отдела строительства, начальника отдела строительства и ре-
конструкции управления строительства и ЖКХ Администрации, на решение и 
действия (бездействие) Администрации, руководителя Администрации; 

в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (бездействие) 
специалиста отдела строительства, начальника отдела строительства и 
реконструкции управления строительства и ЖКХ Администрации; 

к руководителю МФЦ – на решения и действия (бездействие) 
работника МФЦ; 

к учредителю МФЦ – на решение и действия (бездействие) МФЦ. 
В Администрации, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются 

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается на информационных стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги, на сайте Администрации, Едином портале, 
региональном портале, а также предоставляется в устной форме по 
телефону и (или) в письменной форме почтовым отправлением по 
адресу, указанному заявителем (представителем). 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муници-
пальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информацион-
ной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Приложение № 1 к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального 
района Ставропольский Самарской области»

РАЗРЕШЕНИЕ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Раздел 1. Реквизиты разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
1.1. Дата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
1.2. Номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
1.3. Наименование органа (организации):
1.4. Дата внесения изменений или исправлений:
Раздел 2. Информация о застройщике
2.1. Сведения о физическом лице или индивидуальном предпринимателе:
2.1.1. Фамилия:
2.1.2. Имя:
2.1.3. Отчество:
2.1.4. ИНН:
2.1.5. ОГРНИП:
2.2. Сведения о юридическом лице:
2.2.1. Полное наименование:
2.2.2. ИНН:
2.2.3. ОГРН:
Раздел 3. Информация об объекте капитального строительства
3.1. Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соот-
ветствии с проектной документацией:
3.2. Вид выполненных работ в отношении объекта капитального 
строительства:
3.3. Адрес (местоположение) объекта капитального строительства
3.3.1. Субъект Российской Федерации:
3.3.2. Муниципальный район, муниципальный округ, городской округ 
или внутригородская территория (для городов федерального значения) 
в составе субъекта Российской Федерации, федеральная территория:
3.3.3. Городское или сельское поселение в составе муниципального 
района (для муниципального района) или внутригородского района 
городского округа (за исключением зданий, строений, сооружений, 
расположенных на федеральных территориях):
3.3.4. Тип и наименование населенного пункта:
3.3.5. Наименование элемента планировочной структуры:
3.3.6. Наименование элемента улично-дорожной сети:
3.3.7. Тип и номер здания (сооружения):
Раздел 4. Информация о земельном участке
4.1. Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), 
в границах которого (которых) расположен объект капитального 
строительства:
Раздел 5. Сведения о разрешении на строительство, на основании 
которого осуществлялось строительство, реконструкция объекта капи-
тального строительства
5.1. Дата разрешения на строительство:
5.2. Номер разрешения на строительство:
5.3. Наименование органа (организации), выдавшего разрешение на 
строительство:
Раздел 6. Фактические показатели объекта капитального строительства 
и сведения о техническом плане
6.1. Наименование объекта капитального строительства, предусмо-
тренного проектной документацией:
6.1.1. Вид объекта капитального строительства:
6.1.2. Назначение объекта:
6.1.3. Кадастровый номер реконструированного объекта капитального 
строительства:
6.1.4. Площадь застройки (кв. м):
6.1.4.1. Площадь застройки части объекта капитального строительства (кв. м):
6.1.5. Площадь (кв. м):
6.1.5.1. Площадь части объекта капитального строительства (кв. м):
6.1.6. Площадь нежилых помещений (кв. м):
6.1.7. Площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд 
и террас) (кв. м):
6.1.7.1. Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, 
лоджий, веранд и террас) (кв. м):
6.1.8. Количество помещений (штук):
6.1.9. Количество нежилых помещений (штук):
6.1.10. Количество жилых помещений (штук):
6.1.11. в том числе квартир (штук):
6.1.12. Количество машино-мест (штук):
6.1.13. Количество этажей:
6.1.14. в том числе, количество подземных этажей:
6.1.15. Вместимость (человек):
6.1.16. Высота (м):
6.1.17. Класс энергетической эффективности (при наличии):
6.1.18. Иные показатели:
6.1.19. Дата подготовки технического плана:
6.1.20. Страховой номер индивидуального лицевого счета 
кадастрового инженера, подготовившего технический план:
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должность уполномоченного лица органа (организации), осущест-
вляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

подпись инициалы, 
фамилия

Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

АКТ ПРИЕМКИ ЗАКОНЧЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВОМ ОБЪЕКТА
составлен на основании заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию от ________________ №_________________

1. Дата составления акта:
2. Застройщик (заказчик работ):
3. Исполнитель работ:
4. Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с 
проектной документацией:
5. Вид выполненных работ в отношении объекта капитального строительства:
6. Адрес объекта капитального строительства:
7. Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в границах кото-
рого (которых) расположен объект капитального строительства:
8. Дата и номер разрешения на строительство, на основании которого осуществля-
лось строительство, реконструкция объекта капитального строительства:
9. Наименование органа (организации), выдавшего разрешение на строительство:
10. Проектная документация разработана:
11. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:
11.1. Начало работ
11.2. Окончание работ
Фактические показатели объекта капитального строительства: 
12. Назначение объекта:
13. Площадь застройки (кв. м):
14. Площадь (кв. м):
14.1. Площадь нежилых помещений (кв. м):
14.2. Площадь жилых помещений (кв. м):
15. Количество этажей:
15.1. в том числе, количество подземных этажей:
16. Высота (м):
17. Торговая площадь (кв. м):
18. Строительный объем (куб. м):
19. Класс энергетической эффективности (при наличии):
Инженерные коммуникации, обеспечивающие эксплуатацию
объекта капитального строительства:
19. Сети водоснабжения:
20. Сети водоотведения:
21. Сети электроснабжения:
22. Сети газоснабжения:
23. Иное:

Приложение: _______________________________________________________________
Предъявленный к приемке объект капитального строительства выполнен в соответствии 

с проектной документацией, отвечает требованиям технических регламентов, строительных 
норм и правил.

Застройщик или его представитель:  
 ____________________________________________________ ____________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (подпись)
Лица, участвующие в осмотре объекта капитального строительства:
____________________________________________________ ____________ 
(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись)
 ____________________________________________________ ____________
(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись)

Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
«__» __________ 20___ г.

___________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 

органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице или индивидуальном предпринимателе:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если за-
стройщик является индивидуальным предпри-
нимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика 
1.2.3 Основной государственный регистрационный 

номер
2. Сведения об объекте капитального строительства
2.1 Наименование объекта капитального строи-

тельства (этапа) в соответствии с проектной 
документацией
(указывается наименование объекта капитально-
го строительства в соответствии с утвержден-
ной застройщиком или заказчиком проектной 
документацией)

2.2 Адрес (местоположение) объекта капитального 
строительства:
(указывается адрес объекта капитального 
строительства, а при наличии – адрес объекта 
капитального строительства в соответствии 
с государственным адресным реестром с 
указанием реквизитов документов о присвоении, 
об изменении адреса; для линейных объектов – 
указывается описание местоположения в виде 
наименований субъекта Российской Федерации 
и муниципального образования)

3. Сведения о земельном участке
3.1 Кадастровый номер земельного участка (земель-

ных участков), в пределах которого (которых) 
расположен объект капитального строительства
(заполнение не является обязательным при вы-
даче разрешения на ввод линейного объекта)

4. Сведения о разрешении на строительство, на основании которого осуществля-
лось строительство, реконструкция объекта капитального строительства
№ Орган (организация), выдавший разрешение на 

строительство
Номер документа Дата до-

кумента

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении 
этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии)
(указывается в случае, предусмотренном частью 35 статьи 55 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации)
№ Орган (организация), выдавший разрешение 

на ввод объект в эксплуатацию
Номер документа Дата до-

кумента

6. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) на 
осуществление государственной регистрации права собственности на 
построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все 
расположенные в таких здании, 
сооружении помещения, машино-места
(не заполняется в случаях, указанных в пунктах 1-2 части 39 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации)
6.1 Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись:
6.1.1 застройщиком без привлечения средств иных лиц
6.1.2 исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже лица 

(лиц), осуществлявшего финансирование строительства, реконструкции зда-
ния, сооружения (далее – лицо (лица), осуществлявшее финансирование):

6.1.2.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица, 
осуществлявшего финансирование; полное наименование – для 
юридического лица, осуществлявшего финансирование:
Реквизиты документа, удостоверяющего личность – для фи-
зического лица, осуществлявшего финансирование; основной 
государственный регистрационный номер – для юридического 
лица, осуществлявшего финансирование:
Адрес (адреса) электронной почты лица, осуществлявшего 
финансирование:

6.2. Подтверждаю наличие:
6.2.1 согласия застройщика
6.2.2 согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование
6.3 На осуществление государственной регистрации права собственности:
6.3.1 застройщика
6.3.2 лица (лиц), осуществлявшего финансирование 
6.3.3 застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 
6.4 В отношении:
6.4.1 построенного, реконструированного здания, сооружения
6.4.2 всех расположенных в построенном, реконструированном здании, сооружении 

помещений, машино-мест
6.4.3 построенного, реконструированного здания, сооружения и всех расположен-

ных в построенном, реконструированном здании, сооружении помещений, 
машино-мест

6.5. Подтверждаю приложение к заявлению:
6.5.1 договора (договоров), заключенного между застройщиком и лицом (лицами), 

осуществлявшим финансирование, и предусматривающего возникновение 
права собственности застройщика и (или) лица (лиц), осуществлявшего фи-
нансирование, на построенные, реконструированные здание, сооружение или 
на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места

6.5.2 документы, подтверждающие исполнение застройщиком и лицом (лицами), 
осуществлявшим финансирование, обязательств по вышеуказанному договору 
и содержащие согласие указанного лица (указанных лиц) на осуществление 
государственной регистрации права собственности указанного лица (указан-
ных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все 
расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места

6.6. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной 
регистрации прав: 

7. Ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основании следую-
щих документов.
7.1. Подтверждаю приложение к заявлению:
7.1.1 Технический план объекта капитального строительства

7.1.2 Акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое 
присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией)
(заполняется в случае, указанном в части 3.3 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации)

7.1.3 Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-
технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную 
организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим 
строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции 
на основании договора строительного подряда), за исключением случаев 
строительства, реконструкции линейного объекта (заполняется в случае, 
указанном в части 3.3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации)

Приложение: на ___________ л.
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информаци-
онной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

 _____________  ______________________________________
 (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию

«__» __________ 20___ г.
___________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу внести изменения в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

1. Сведения о застройщике
1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если застройщиком является 
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при на-
личии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостове-
ряющего личность (не указываются 
в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный реги-
страционный номер индивидуального 
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистра-

ционный номер
1.2.3 Идентификационный номер налого-

плательщика – юридического лица
2. Сведения о ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию

Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
3.1. Данные 

(сведения), 
указанные в 
разрешении 
на ввод 
объекта в экс-
плуатацию

Данные (сведе-
ния), которые 
необходимо 
указать в раз-
решении на 
ввод объекта в 
эксплуатацию

Обоснование с указанием реквизитов технического 
плана, подготовленного в соответствии с частью 5.1 
статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, а также решения органа государственного 
кадастрового учета и (или) государственной реги-
страции прав о приостановке (отказе) осуществления 
государственного кадастрового учета и (или) государ-
ственной регистрации прав

Приложение: __________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государ-
ственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государ-
ственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный 
по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 
системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________  ______________________________________
 (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 5 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

«__» __________ 20___ г.
___________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на ввод объекта в экс-
плуатацию.

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 
лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистраци-
онный номер индивидуального предпри-
нимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрацион-

ный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплатель-

щика – юридического лица
2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, содержа-
щем опечатку/ ошибку
№ Орган (организация), выдавший (-ая) раз-

решение на ввод объекта в эксплуатацию
Номер документа Дата доку-

мента

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
3.1. Данные (сведе-

ния), указанные 
в разрешении на 
ввод объекта в экс-
плуатацию

Данные (сведения), 
которые необходимо 
указать в разрешении 
на ввод объекта в 
эксплуатацию

Обоснование с указанием реквизита  
(-ов) документа (-ов), документации, 
на основании которых принималось 
решение о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию

Приложение: __________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государ-
ственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государ-
ственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный 
по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 
системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________ ______________________________________
 (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 6 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию

«__» __________ 20___ г.
___________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
органа местного самоуправления)

Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным пред-
принимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика 
– юридического лица

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
№ Орган, выдавший разрешение на ввод объекта 

в эксплуатацию
Номер документа Дата документа

2.1

Приложение: __________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государ-
ственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных 
услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информацион-
ной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________ ______________________________________
(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 7 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию без рассмотрения

“__” __________ 20___ г.

___________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуата-

цию органа местного самоуправления)

Прошу оставить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию от _
_______________№_________________ без рассмотрения.

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физиче-

ское лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, 

если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального пред-

принимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

Приложение: __________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информаци-
онной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________ ______________________________________
(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 8 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,
_____________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов 
__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуата-
цию органа местного самоуправления

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию» Вам отказано по следующим основаниям:
№ пункта 
Админи-
стративно-
го регла-
мента

Наименование основания для отказа в соответ-
ствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
 в приеме документов

подпункт 
«а» пункта 
2.13

заявление о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию представлено в орган 
местного самоуправления, в полномочия 
которого не входит предоставление услуги

Указывается какое 
ведомство, организация 
предоставляет услугу, 
информация о его местона-
хождении

подпункт 
«б» пункта 
2.13

неполное заполнение полей в форме 
заявления, в том числе в интерактивной форме 
заявления на Едином портале, региональном 
портале

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 
«в» пункта 
2.13

непредставление документов, предусмотренных 
подпунктами «а» - «в» пункта 2.7 настоящего 
Административного регламента

Указывается исчерпываю-
щий перечень докумен-
тов, не представленных 
заявителем

подпункт 
«г» пункта 
2.13

представленные документы утратили силу 
на день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения 
за получением услуги указанным лицом)

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
утративших силу

подпункт 
«д» пункта 
2.13

представленные документы содержат 
подчистки и исправления текста

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих подчистки и 
исправления текста

подпункт 
«е» пункта 
2.13

представленные в электронной форме 
документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном 
объеме получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих повреждения

подпункт 
«ж» пункта 
2.13

выявлено несоблюдение установленных 
статьей 11 Федерального закона «Об 
электронной подписи» условий признания 
квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных 
в электронной форме

Указывается исчерпываю-
щий перечень электронных 
документов, не соответству-
ющих указанному критерию

Дополнительно информируем: ____________________________________________  
______________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме до-
кументов, а также иная дополнительная информация при наличии)

___________________ __________ ____________________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 9 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию

__________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуата-

цию органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления от ___________№____________ принято решение 

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

№ пункта 
Адми-
нистра-
тивного 
регла-
мента

Наименование основания для отказа в выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Администра-
тивным регламентом

Разъяснение 
причин отказа 
в выдаче раз-
решения на 
ввод объекта в 
эксплуатацию

подпункт 
«а» пункта 
2.17.1

отсутствие документов, предусмотренных подпунктом «а» 
пункта 2.7.1, пунктом 2.8.1 Административного регламента

Указываются 
основания 
такого вывода

подпункт 
«б» пункта 
2.17.1

несоответствие объекта капитального строительства требо-
ваниям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи пред-
ставленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае 
строительства, реконструкции, капитального ремонта линей-
ного объекта требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по плани-
ровке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод 
в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого 
не требуется образование земельного участка

Указываются 
основания 
такого вывода

подпункт 
«в» пункта 
2.17.1

несоответствие объекта капитального строительства требо-
ваниям, установленным в разрешении на строительство, за 
исключением случаев изменения площади объекта капиталь-
ного строительства в соответствии с частью 62 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указываются 
основания 
такого вывода
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подпункт 
«г» пункта 
2.17.1

несоответствие параметров построенного, реконструиро-
ванного объекта капитального строительства проектной 
документации, за исключением случаев изменения площади 
объекта капитального строительства в соответствии с частью 
62 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации

Указываются 
основания 
такого вывода

подпункт 
«д» пункта 
2.17.1

несоответствие объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-
ленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения 
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с 
особыми условиями использования территории, принятым в случаях, 
предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый 
объект капитального строительства, в связи с размещением которого 
установлена или изменена зона с особыми условиями использования 
территории, не введен в эксплуатацию

Указываются 
основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в __________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:_____________________________________________________
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация 
при наличии)

___________________ __________ ____________________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 10 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию

__________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуата-

цию органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о внесении изменений в разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию от ________________ № _______________ принято решение об отказе 
во внесении (дата и номер регистрации) исправлений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию. 

№ пункта 
Админи-
стратив-
ного регла-
мента

Наименование основания для отказа во внесении из-
менений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в 
соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа во внесении 
изменений в раз-
решение на ввод 
объекта в эксплуа-
тацию

подпункт 
«а» пункта 
2.17.2

отсутствие документов, предусмотренных подпунктом «а» 
пункта 2.9.2 Административного регламента

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 
«б» пункта 
2.17.2

несоответствие объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае строительства, реконструкции, капи-
тального ремонта линейного объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории), требованиям, 
установленным проектом планировки территории, в случае 
выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объ-
екта, для размещения которого не требуется образование 
земельного участка

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 
«в» пункта 
2.17.2

несоответствие объекта капитального строительства 
требованиям, установленным в разрешении на строитель-
ство, за исключением случаев изменения площади объ-
екта капитального строительства в соответствии с частью 
62 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 
«г» пункта 
2.17.2

несоответствие параметров построенного, реконструиро-
ванного объекта капитального строительства проектной 
документации, за исключением случаев изменения 
площади объекта капитального строительства в соответ-
ствии с частью 62 статьи 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 
«д» пункта 
2.17.2

несоответствие объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и 
(или) ограничениям, установленным в соответствии 
с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные 
ограничения предусмотрены решением об установлении 
или изменении зоны с особыми условиями использова-
ния территории, принятым в случаях, предусмотренных 
пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый 
объект капитального строительства, в связи с размеще-
нием которого установлена или изменена зона с особыми 
условиями использования территории, не введен в 
эксплуатацию

Указываются 
основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о внесении изменений в разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в __________________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:_______________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 

исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная 
информация при наличии)

___________________ __________ ____________________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 11 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию

__________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуата-

цию органа местного самоуправления
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию от ________________ № _______________ принято 
решение от ___________№_________________об отказе во внесении исправлений в разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию. 

№ пункта 
Админи-
стратив-
ного регла-
мента

Наименование основания для отказа во внесении 
исправлений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию в соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин 
отказа во внесении ис-
правлений в разрешение 
на ввод объекта в экс-
плуатацию

подпункт 
«а» пункта 
2.17.3

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 1.2 Административного регламента

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 
«б» пункта 
2.17.3

отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в 
разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных на-
рушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в __________________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:_______________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 

исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная 
информация при наличии)

___________________ __________ ____________________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 12 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,
_____________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию

__________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуата-

цию органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на ввод объ-

екта в эксплуатацию от ______________ № ________________ принято (дата и номер регистрации) 
решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

№ пункта 
Админист-
ративного 
регламента

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию в соответствии 
с Административным регламентом

Разъяснение причин от-
каза в выдаче дубликата 
разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию

пункт 2.17.4 несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 1.2 Административного 
регламента.

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию после устранения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в __________________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:_______________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 

дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная 
информация при наличии)

___________________ __________ ____________________________________

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 13 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для 
физического лица, полное наименование застройщика, 
ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

РЕШЕНИЕ об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения

На основании Вашего заявления от ______________ № ______________  
        (дата и номер регистрации)

об оставлении ___________________________________________________* без рассмотрения _
_________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуата-
цию органа местного самоуправления)

принято решение об оставлении _________________________________________________* от 
______________ № ______________ без рассмотрения.

  (дата и номер регистрации)
___________________ __________ ____________________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
_______________
* Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуата-

цию, заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

Приложение № 14 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ПЕРЕЧЕНЬ признаков заявителей, результата, за предоставлением 
которого обратился заявитель, а также комбинации признаков 
заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления муниципальной услуги

Профилирование (анкетирование) заявителя в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории 
муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кто обращается за предоставлением муниципальной услуги?
Признак заявителя Значение признака заявителя
Физическое лицо Физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земель-

ном участке ввод построенного объекта в эксплуатацию
Физическое лицо 
– уполномоченный 
представитель

Граждане, имеющие право в соответствии с законодательством 
Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
полномочиями выступать от их имени

Юридическое лицо Юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему зе-
мельном участке обеспечивающее на принадлежащем ему земель-
ном участке ввод построенного объекта в эксплуатацию. Заявитель 
– лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица 
без доверенности.

Юридическое лицо 
– уполномоченный 
представитель

Граждане, имеющие право в соответствии с законодательством 
Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
полномочиями выступать от имени юридического лица

За каким результатом предоставления муниципальной услуги обращается заявитель?
1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
Исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуа-
тацию
Выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления услуги
Номер варианта Комбинации значений признаков
Вариант 1 Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Вариант 2 Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуата-
цию
Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Вариант 3 Исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 
ввод объекта в эксплуатацию
Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Вариант 4 Выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Приложение № 15 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
Основание для начала административной про-
цедуры

Содержание административных действий Срок выполнения административных действий Должностное лицо, ответственное 
за выполнение административного 
действия

Место выполнения 
административного 
действия/ используе-
мая информационная 
система

Критерии принятия решения Результат административного действия, способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
Проверка документов и регистрация заявления

Поступление заявления и документов для 
предоставления муниципальной услуги в отдел 
строительства

Прием и проверка комплектности документов 
на наличие/отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, предусмотренных пунктом 
2.14 Административного регламента

До 1 рабочего дня Специалист отдела строительства, 
ответственный за предоставление 
муниципальной услуги

Отдел строительства 
/ ГИС / ПГС

Регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение 
номера и датирование); 
назначение специалиста, ответственного за предоставле-
ние муниципальной услуги, и передача ему документов

Принятие решения об отказе в приеме докумен-
тов, в случае выявления оснований для отказа в 
приеме документов
Регистрация заявления, в случае отсутствия 
оснований для отказа в приеме документов

Специалист отдела строительства, 
ответственный за регистрацию корре-
спонденции

Отдел строительства/
ГИС

2. Получение сведений посредством СМЭВ

Пакет зарегистрированных документов, поступив-
ших специалисту отдела строительства,
ответственному за предоставление муниципаль-
ной услуги

Направление межведомственных запросов в 
органы и организации

В день регистрации заявления и документов Специалист отдела строительства, 
ответственный за предоставление 
муниципальной услуги

Отдел строительства/
ГИС/ ПГС / СМЭВ

Отсутствие документов, необходимых 
для предоставления муниципальной 
услуги, находящихся в распоря-
жении государственных органов 
(организаций)

Направление межведомственного запроса в органы 
(организации), предоставляющие документы (сведения), 
предусмотренные пунктом 2.14. Административного регла-
мента, в том числе с использованием СМЭВ

Получение ответов на межведомственные 
запросы, формирование полного комплекта 
документов

2 рабочих дня со дня направления межведом-
ственного запроса в орган или организацию, 
предоставляющие документ и информацию, если 
иные сроки не предусмотрены законодатель-
ством РФ и субъекта РФ

Специалист отдела строительства, 
ответственный за предоставление 
муниципальной услуги

Отдел строительства 
/ГИС/ ПГС / СМЭВ

Получение документов (сведений), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Рассмотрение документов и сведений
Пакет зарегистрированных документов, поступив-
ших специалисту отдела строительства,
ответственному за предоставление муниципаль-
ной услуги

Проверка соответствия документов и сведений 
требованиям нормативных правовых актов 
предоставления муниципальной услуги

До 3 рабочих дней Специалист отдела строительства, 
ответственный за предоставление 
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган) / ГИС / 
ПГС

Основания отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмо-
тренные пунктами 2.23.1–2.23.3 
Административного регламента

Проект результата предоставления муниципальной услуги

Соответствие документов и сведений требовани-
ям нормативных правовых актов предоставления 
муниципальной услуги

Проведение осмотра объекта Специалист отдела строительства, 
ответственный за предоставление 
муниципальной услуги

Основания отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмо-
тренные пунктами 2.23.1-2.23.3 
Административного регламента

Проект результата предоставления муниципальной услуги

Принятие решения
Проект результата предоставления муниципаль-
ной услуги

Принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги

До 1 часа Специалист отдела строительства, 
ответственный за предоставление 
муниципальной услуги;
уполномоченное должностное лицо 
Администрации

Отдел строительства 
/ ГИС / ПГС

- Результат предоставления муниципальной услуги, 
подписанный уполномоченным должностным лицом 
Администрации (усиленной квалифицированной подписью 
должностного лица Администрации)

Формирование решения о предоставлении 
муниципальной услуги

Приложение № 16 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ИНФОРМАЦИЯ о местонахождении, номерах телефонов для справок, днях и часах приема 
заявителей, адресах электронной почты уполномоченного органа, участвующего в 

предоставлении муниципальной услуги

Наименование 
уполномоченного 
органа местного 
самоуправления, 
участвующего в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги

Наименование органа мест-
ного самоуправления или его 
структурного подразделения, 
участвующего в предоставлении 
муниципальной услуги
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Дни и часы приема 
заявителей
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Телефон, по которому 
можно записаться на 
личный прием по вопросам 
обжалования действий 
(бездействия) должностных 
лиц уполномоченного органа, 
а также принимаемых ими 
решений при предоставлении 
муниципальной услуги

Администрация 
муниципального 
района Ставропольский 
Самарской области

Отдел строительства и реконструкции 
управления строительства и ЖКХ ад-
министрации муниципального района 
Ставропольский Самарской области

445011, Самарская 
область, 
г. Тольятти, площадь 
Свободы, 9

8(8482)28-02-47 Понедельник, среда, четверг, 
пятница – не приемные дни. 
Вторник: 08.00 – 12.00 и с 
13.00-17.00

stavr-osr@
mail.ru

8(8482)28-15-15

Приложение № 17 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ИНФОРМАЦИЯ о местонахождении, номерах телефонов для справок, днях и часах приема заявителей, адресах электронной 
почты многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, с которым у администрации 

муниципального района Ставропольский Самарской области заключено соглашение о взаимодействии
Наименование МФЦ Адрес, телефон Электронный адрес, официальный сайт График работы
МБУ муниципального 
района Ставропольский 
«МФЦ»

г. Тольятти, ул. Карла Маркса, д. 33-Б
8(8482)28-03-87
8(8482)28-04-16
8(8482)28-10-57 
8(8482)28-30-57

stavr-mfc63@mail.ru понедельник -
пятница: 08.00 - 17.00
суббота: 10.00 - 16.00
выходной: воскресенье

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №1938нпа от 21.05.2024 г.

Об установлении расходных обязательств по исполнению переданных государственных 
полномочий по социальной поддержке и социальному обслуживанию населения на 2024 

год и плановый период 2025-2026 годов

В соответствии со статьей 86 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктом 3 части 4 статьи 36 Феде-
рального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Законом Самарской области от 05.03.2005 № 77-ГД «О наделении органов местного самоуправления на 
территории Самарской области отдельными государственными полномочиями по социальной поддержке и социальному 
обслуживанию населения», Законом Самарской области от 01.12.2023 № 97-ГД «Об областном бюджете на 2024 год 
и плановый период 2025-2026 годов», Решением Собрания Представителей муниципального района Ставропольский 

Самарской области от 28.12.2023 № 294/54 «О бюджете муниципального района Ставропольский на 2024 год и пла-
новый период 2025 и 2026 годов», пунктом 5 статьи 43 Устава муниципального района Ставропольский Самарской 
области, принятого Решением Собрания Представителей муниципального района Ставропольский Самарской области 
от 30.05.2014 № 291/43 администрация муниципального района Ставропольский Самарской области постановляет:

1. Установить, что к расходным обязательствам муниципального района Ставропольский Самарской области 
относятся:

1.1. Исполнение переданных государственных полномочий по осуществлению деятельности по опеке и попечи-
тельству в отношении совершеннолетних граждан, нуждающихся в соответствии с законодательством в установлении 
над ними опеки и попечительства, а также реализации мероприятий по заключению договоров с управляющими 
имуществом граждан в случаях, предусмотренных Гражданским кодексом Российской Федерации.

Предусмотренные настоящим подпунктом постановления расходные обязательства исполняются за счет по-
ступающих из областного бюджета субвенций на исполнение переданных государственных полномочий через муни-
ципальное казенное учреждение «Управление по вопросам семьи, опеки и попечительства муниципального района 



18 официально № 20 (296), 23 мая 2024  |   «Ставрополь—на—Волге. Официальное опубликование»

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №1942нпа от 22.05.2024 г.

Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Согласование 

проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме на территории 
муниципального района Ставропольский Самарской 

области» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», пунктом 3 части 
4 статьи 36 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь 
главой 4 Жилищного кодекса Российской Федерации, пунктом 5 статьи 43 Устава 
муниципального района Ставропольский Самарской области, принятого Решением 
Собрания Представителей муниципального района Ставропольский Самарской 
области от 30.05.2014 № 291/43, постановлением администрации муниципаль-
ного района Ставропольский Самарской области от 10.08.2023 № 2877нпа «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального района 
Ставропольский Самарской области», администрация муниципального района 
Ставропольский Самарской области постановляет:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 
Ставропольский Самарской области» согласно приложению к настоящему по-
становлению.

2. Постановление администрации муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 10.10.2020 № 7517нпа «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача 
документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений 
в многоквартирных домах на территории муниципального района Ставропольский 
Самарской области» считать утратившим силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ставрополь-на-Волге. 
Официальное опубликование» и разместить на официальном сайте администрации 
муниципального района Ставропольский Самарской области в сети Интернет 
(stavradm.ru).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-
местителя Главы района по ЖКХ, капитальному строительству, ГО и ЧС Ивахина 
О.В.

Глава муниципального района В.А.Киреев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации муниципального 
района Ставропольский Самарской области от 

22.05.2024 г. № 1942нпа

Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме 
на территории муниципального района Ставропольский 

Самарской области»

Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Со-

гласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме на территории муниципального района Ставропольский 
Самарской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях 
повышения качества и доступности муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) при осущест-
влении полномочий по согласованию проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального 
района Ставропольский Самарской области.

Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой 
установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, 
электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в 
технический паспорт помещения в многоквартирном доме. 

Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой 
изменение границ и (или) площади такого помещения, и (или) образование но-
вых помещений, в том числе в случаях, предусмотренных статьей 40 Жилищного 
Кодекса Российской Федерации, и (или) изменение его внутренней планировки 
(в том числе без изменения границ и (или) площади помещения). В результате 
перепланировки помещения также могут быть изменены границы и (или) площадь 
смежных помещений. Перепланировка влечет за собой необходимость внесения 
изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимости о грани-
цах и (или) площади помещения (помещений) или осуществления государственно-
го кадастрового учета образованных помещений и государственной регистрации 
права на образованные помещения.

Регламент не распространяется на проведение работ по реконструкции объ-
ектов капитального строительства.

Круг Заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги являются собственники 

жилых и нежилых переустраиваемых и (или) перепланируемых помещений, а также 
наниматели жилых переустраиваемых и (или) перепланируемых помещений по 
договору социального найма (далее – Заявитель). 

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.5 настоящего Административного 
регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полно-
мочиями (далее – Представитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 
Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился Заявитель

Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии 

с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 
Вариант, в соответствии с которым Заявителю будет предоставлена му-

ниципальная услуга, определяется в соответствии с пунктом 3.2 настоящего 
Административного регламента. 

Признаки Заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого 
в соответствии с настоящим Административным регламентом

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - «Согласование проведения переу-

стройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на тер-
ритории муниципального района Ставропольский Самарской области».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муни-
ципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального 
района Ставропольский Самарской области (далее – Администрация, Уполно-
моченный орган) на территории всех сельских поселений муниципального района 
Ставропольский Самарской области.

Структурным подразделением Администрации, ответственным за предо-
ставление муниципальной услуги, является отдел строительства и реконструкции 
управления строительства и ЖКХ.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодей-
ствует с:

Муниципальным казенным учреждением «Комитет по управлению муници-
пальным имуществом администрации муниципального района Ставропольский 
Самарской области»;

Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Самарской области и его территориальными органами;

Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого го-
сударственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей;

Управлением государственной охраны объектов культурного наследия Са-
марской области;

организации, осуществляющие технический и инвентаризационный учет 
объектов капитального строительства.

В предоставлении муниципальной услуги принимает участие Муниципальное 
бюджетное учреждение муниципального района Ставропольский «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии 
между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 (далее – Соглашение 
о взаимодействии).

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, 
не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) 
информации, необходимых для ее предоставления.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников раз-
мещен на официальном сайте Администрации, в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее – ЕПГУ), на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) Самарской области (далее – РПГУ).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Заявитель или его Представитель представляет в Администрацию заявление 
о переустройстве и (или) перепланировке помещения, заявление об оформлении 
акта приемочной комиссии, а также прилагаемые к ним документы одним из 
следующих способов:

а) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ;
б) на бумажном носителей при личном обращении в Администрацию;
в) на бумажном носителе через МФЦ;
г) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
В случае представления Заявлений прилагаемых к ним документов способом, 

указанным в подпункте «а» пункта 2.6 Административного регламента Заявитель, 
прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с ис-
пользованием федеральной государственной информационной системы «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных 
систем, если такие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных инфор-
мационных системах, заполняет форму указанных Заявлений с использованием 
интерактивной формы в электронном виде, без необходимости их дополнительной 
подачи в какой-либо иной форме.

Заявления направляются Заявителем вместе с прикрепленными электрон-
ными документами, указанными в пункте 2.7 настоящего Административного 
регламента. Заявления подписываются Заявителем, уполномоченным на под-
писание, усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) 
или усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), 
сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием 
средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих под-
тверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом 
исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с 
частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» (далее – Федеральный Закон № 63-ФЗ от 06.04.2011), а также при нали-
чии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи 
(далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 
использования простой ЭП при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи 
при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правила-
ми определения видов электронной подписи, использование которых допускается 

при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утверж-
денными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно:

заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения по форме 
согласно Приложению № 1 к Административному регламенту или заявление об 
оформлении акта приёмочной комиссии по форме согласно Приложению № 2 к 
настоящему Административному регламенту, подписанные Заявителем или Пред-
ставителем заявителя, уполномоченным на подписание таких Заявлений.

В случае их представления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ 
в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6 настоящего Административного ре-
гламента, Заявления заполняются путем внесения соответствующих сведений в 
интерактивную форму на ЕПГУ, РПГУ.

документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя Заяви-
теля.

В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, 
РПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6 настоящего Административного 
регламента представление указанного документа не требуется.

документ, подтверждающий полномочия Представителя Заявителя дей-
ствовать от имени Заявителя (в случае обращения за получением услуги Пред-
ставителя Заявителя).

В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, 
РПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6 настоящего Административного 
регламента, указанный документ, выданный Заявителем, являющимся юридиче-
ским лицом, удостоверяется УКЭП либо УНЭП правомочного должностного лица 
такого юридического лица, а документ, выданный Заявителем, являющимся 
физическим лицом, - УКЭП нотариуса.

правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланиру-
емое помещение в многоквартирном доме (подлинник или засвидетельствованные 
в нотариальном порядке копии), если права на указанный объект не зарегистри-
рованы в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН). 

проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме (проект подготавливается 
и оформляется в установленном порядке юридическим лицом или индивидуаль-
ным предпринимателем, имеющим выданные саморегулируемой организацией 
свидетельства о допуске к таким видам работ, проект остается в архиве Уполно-
моченного органа).

согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе 
временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраивае-
мое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социаль-
ного найма (в случае, если Заявителем является уполномоченный наймодателем 
на представление предусмотренных для предоставления муниципальной услуги 
документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого 
помещения по договору социального найма); подписи на согласии ставятся в 
присутствии должностного лица, принимающего документы, в ином случае пред-
ставляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное 
нотариально.

протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном 
доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на 
переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме 
(предоставляется в случае, если переустройство и (или) перепланировка по-
мещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному 
помещению части общего имущества в многоквартирном доме).

В целях оформления акта приемочной комиссии о готовности помещения к 
эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке 
помещения в многоквартирном доме Заявитель самостоятельно представляет 
документы, указанные в подпунктах «а» - «в» пункта 2.7 настоящего Администра-
тивного регламента.

Сведения, позволяющие идентифицировать Заявителя, содержатся в до-
кументе, предусмотренном подпунктом «б» пункта 2.7 настоящего Администра-
тивного регламента.

Сведения, позволяющие идентифицировать Представителя, содержатся в 
документах, предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 2.7 настоящего Адми-
нистративного регламента.

Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются 
уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаи-
модействия (в том числе с использованием государственной информационной 
системы Самарской области «Система автоматизированного межведомственного 
взаимодействия (далее - САМВ) в государственных органах, органах местного са-
моуправления и подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные до-
кументы, и которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на пе-
реустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме;

технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого поме-
щения в многоквартирном доме;

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при об-
ращении Заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении Заявителя, 
являющегося индивидуальным предпринимателем);

заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о 
допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, 
является памятником архитектуры, истории или культуры.

В случае обращения с заявлением об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах (далее – заявление об исправлении опечаток и ошибок) Заявитель 
представляет следующие документы:

заявление об исправлении опечаток и ошибок по форме согласно Приложе-
нию № 3 настоящего Административного регламента.

В случае их представления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ 
в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6 настоящего Административного 
регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих 
сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, РПГУ.

документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя Заяви-
теля, в случае представления заявление об исправлении опечаток и ошибок и 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №1940нпа от 22.05.2024 г. 

О внесении изменений в постановление администрации муниципального района 
Ставропольский Самарской области от 24.05.2023 № 1779нпа «Об утверждении 

муниципальной программы «Профилактика терроризма и экстремизма на территории 
муниципального района Ставропольский Самарской области» на 2023-2026 годы»

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, с пунктом 3 части 4 статьи 36 Федерального 
закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
пунктом 5 статьи 43 Устава муниципального района Ставропольский Самарской области, принятого Решением Собрания 
Представителей муниципального района Ставропольский Самарской области от 30.05.2014 № 291/43, постановлением 
администрации муниципального района Ставропольский Самарской области от 28.12.2020 № 4087нпа «Об утверждении 
Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ муниципального района Ставрополь-
ский Самарской области» (в редакции постановления администрации муниципального района Ставропольский Самарской 
области от 01.11.2023 № 4110нпа), в целях уточнения объемов финансирования муниципальной программы «Профилактика 
терроризма и экстремизма на территории муниципального района Ставропольский Самарской области» на 2023-2026 
годы» (далее- Программа), в целях приведения в соответствие с требованием действующих нормативных правовых актов 
администрации муниципального района Ставропольский Самарской области, администрация муниципального района Став-
ропольский Самарской области постановляет:

1. Внести в постановление администрации муниципального района Ставропольский Самарской области от 24.05.2023 
№ 1779нпа «Об утверждении муниципальной программы «Профилактика терроризма и экстремизма на территории муни-
ципального района Ставропольский Самарской области» на 2023-2026 годы» следующие изменения:

1.1. В паспорте Программы строку «Объем и источники финансирования в целом по программе и подпрограммам» из-
ложить в новой редакции:
Объем и источники 
финансирования в 
целом по программе и 
подпрограммам

Объем финансирования Программы за счет средств бюджета муниципального района 
Ставропольский Самарской области (местный бюджет) составит 368 тыс. рублей, в том 
числе:
2023 год-15,5 тыс. рублей;
2024 год- 312,5 тыс. рублей;
2025 год-20 тыс. рублей1;
2026 год-20 тыс. рублей1.

1.2. Мероприятие 1.3 задачи 3 «Организация контроля за антитеррористической защищенностью объектов, находящих-
ся в муниципальной собственности или в ведении органов местного самоуправления» раздела 4 «Перечень мероприятий» 

Программы изложить в следующей редакции:
Наименование мероприятий 
муниципальной программы

Источники финансирования Оценка расходов по годам реализации 
муниципальной программы (тыс. руб.)
2023 год 2024 год 2025 год 2026 год

1.3. Закупка оборудования (металлодетекторы стационарные/ 
металлодетекторы ручные/ барьеры безопасности) для оказания 
содействия в обеспечение общественной безопасности при 
проведении районных праздничных спортивных и культурных 
мероприятий.

Федеральный бюджет - - - -

Областной бюджет - - - -
Местный бюджет 15,5 312,5 201 201
Внебюджетные источники - - - -
Всего 15,5 312,5 201 201

2. Дополнить Программу разделом «6. Достижение показателей конечного результата муниципальной программы» в 
редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности первого заместителя 
Главы района М.В.Ганину.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ставрополь-на-Волге. Официальное опубликование» и на офици-
альном сайте администрации муниципального района Ставропольский в сети «Интернет» stavradm.ru.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава муниципального района В.А.Киреев

Приложение к постановлению администрации муниципального района Ставропольский Самарской области от 
22.05.2024 г. № 1940нпа

6. Достижение показателей конечного результата муниципальной программы
№ Наименование показателей конечного результата Ед. изм. Плановое значение 

показателя
2024г 2025г 2026г

1 2 3 4
Показатели (индикаторы) Стратегии, определенные планом мероприятий по реализации Стратегии
- - - -
Целевые показатели (индикаторы) национальных и федеральных проектов в части, касающейся муниципального 
района Ставропольский Самарской области
- - - -
Цель программы – обеспечение мер, направленных на профилактику терроризма и экстремизма, минимизацию и 
ликвидацию последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах муниципального образования
1. Наличие террористических актов, фактов экстремизма на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской 
области

шт 0 0 0

Ставропольский Самарской области» в следующем размере:
2024 год 2532,00 тыс.руб.
2025 год 2532,00 тыс.руб.
2026 год 2532,00 тыс.руб.

 1.2. Исполнение переданных государственных полномочий по осуществлению деятельности по опеке и попечи-
тельству над несовершеннолетними лицами и социальной поддержке семьи, материнства и детства.

 Предусмотренные настоящим подпунктом постановления расходные обязательства исполняются за счет по-
ступающих из областного бюджета субвенций на исполнение переданных государственных полномочий через муни-
ципальное казенное учреждение «Управление по вопросам семьи, опеки и попечительства муниципального района 
Ставропольский Самарской области» в следующем размере:
2024 год 7836,00 тыс.руб.
2025 год 7836,00 тыс.руб.
2026 год 7836,00 тыс.руб.

 Предусмотренные настоящим подпунктом постановления расходные обязательства исполняются за счет поступаю-
щих из областного бюджета субвенций на исполнение переданных государственных полномочий через администрацию 
муниципального района Ставропольский Самарской области в следующем размере:
2024 год 1334,00 тыс. руб.
2025 год 1334,00 тыс. руб.
2026 год 1334,00 тыс. руб.

 1.3. Исполнение переданных государственных полномочий по осуществлению денежных выплат на вознаграж-
дение, причитающееся приемному родителю, патронатному воспитателю.

 Предусмотренные настоящим подпунктом постановления расходные обязательства исполняются за счет по-
ступающих из областного бюджета субвенций на исполнение переданных государственных полномочий через муни-
ципальное казенное учреждение «Управление по вопросам семьи, опеки и попечительства муниципального района 
Ставропольский Самарской области» в следующем размере:
2024 год 14819,00 тыс.руб.
2025 год 14819,00 тыс.руб.
2026 год 14819,00 тыс.руб.

 2. Со дня вступления в силу настоящего постановления признать утратившим силу постановление администрации 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 30.12.2022 № 4943нпа      «Об установлении расходных 
обязательств по исполнению переданных государственных полномочий по социальной поддержке и социальному 
обслуживанию населения на 2023 год и плановый период 2024-2025 годов».

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности первого за-
местителя Главы района М.В.Ганину.   

 4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ставрополь-на-Волге. Официальное опубликование» и на 
официальном сайте администрации района в сети Интернет по адресу stavradm.ru.

 5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава муниципального района В.А.Киреев
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прилагаемых, предусмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.6 настоящего 
Административного регламента.

В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, 
РПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6 настоящего Административного 
регламента представление указанного документа не требуется.

документ, подтверждающий полномочия Представителя Заявителя дей-
ствовать от имени Заявителя (в случае обращения за получением услуги Пред-
ставителя Заявителя).

документы, свидетельствующие о наличии допущенных опечаток и ошибок 
и содержащие правильные сведения.

В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата документа-результата 
предоставления муниципальной услуги (далее – заявление о выдаче дубликата), 
Заявитель представляет следующие документы:

заявление о выдаче дубликата документа по форме согласно Приложению 
№ 4 настоящего Административного регламента.

В случае их представления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ 
в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6 настоящего Административного 
регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих 
сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, РПГУ.

документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя Заяви-
теля, в случае представления заявление об исправлении опечаток и ошибок и 
прилагаемых, предусмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.6 настоящего 
Административного регламент.

В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, 
РПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6 настоящего Административного 
регламента представление указанного документа не требуется.

документ, подтверждающий полномочия Представителя Заявителя дей-
ствовать от имени Заявителя (в случае обращения за получением услуги Пред-
ставителя Заявителя).

В целях предоставления услуги в МФЦ Заявителю или его Представителю 
обеспечивается доступ к ЕПГУ, РПГУ в соответствии с постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил 
организации деятельности многофункциональных центров предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг».

Заявитель вправе представить иные дополнительные документы по соб-
ственной инициативе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги:

время ожидания в очереди для получения консультации не должно превы-
шать 15 (пятнадцать) минут;

время ожидания для подачи документов не должно превышать 15 (пятнад-
цати) минут;

время ожидания в очереди для получения документов не должно превышать 
15 (пятнадцати) минут.

Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация направленного Заявителем запроса о предоставлении муни-

ципальной услуги в форме заявления о переустройстве и (или) перепланировке 
помещения, заявления об оформлении акта приемочной комиссии, заявления 
об исправлении опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата документа 
в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, 
следующего за днем его поступления.

В случае направления Заявителем форме заявления о переустройстве и 
(или) перепланировке помещения, заявления об оформлении акта приемочной 
комиссии, заявления об исправлении опечаток и ошибок, заявления о выдаче 
дубликата документа вне рабочего времени Администрации либо в выходной, 
нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) 
рабочий день, следующий за днем его направления.

Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации запроса и 

необходимых документов и (или) информации, направленных любым из способов, 
указанных в пункте 2.6 Административного регламента:

принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме – 45 (сорок 
пять) календарных дней;

оформление акта приемочной комиссии о готовности помещения к экс-
плуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке 
либо решение об отказе в оформлении акта приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке – 30 (тридцать) календарных дней;

срок исправления допущенных опечаток и ошибок, допущенных при оформ-
лении документов - 3 (три) рабочих дня;

срок выдачи дубликата документа - 3 (три) рабочих дня.
Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистра-

ции заявления Уполномоченным органом. В срок не включается время передачи 
пакета документов из МФЦ в Администрацию – 1 (один) рабочий день с момента 
непосредственного обращения Заявителя в МФЦ.

Если окончание срока предоставления муниципальной услуги приходится 
на нерабочий день, то днем окончания этого срока считается следующий за ним 
рабочий день.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги, и способы ее взимания 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (до-
кументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предо-
ставлении муниципальной услуги

Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
являются следующие услуги: 

 подготовка проектной документации (проекта переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, ука-
занных в пунктах 2.7, 2.11 и 2.12 настоящего Административного регламента, в 
том числе представленных в электронной форме: 

а) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответ-
ствии с пунктом 1.5 настоящего Административного регламента;

б) заявление представлено в орган местного самоуправления, в полномочия 
которого не входит предоставление услуги;

в) заявление не соответствует установленной форме;
г) представленные документы утратили силу на день обращения за получе-

нием услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за получением услуги 
указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
е) некорректное заполнение обязательных полей в форме (отсутствие за-

полнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение);
ж) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах;

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального Закона № 
63-ФЗ от 06.04.2011 условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пунктах 2.7, 2.11 и 2.12 
настоящего Административного регламента, оформляется по рекомендуемой фор-
ме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пунктах 2.7, 2.11 и 2.12 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, 
определенным заявителем в заявлении, не позднее 1 (одного) рабочего дня, 
следующего за днем получения Уполномоченным органом такого заявления.

Отказ в приеме документов, указанных в пунктах 2.7, 2.11 и 2.12 настоящего 
Административного регламента, не препятствует повторному обращению Заяви-
теля в уполномоченный орган за предоставлением услуги

Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Адми-
нистративному регламенту либо решение об отказе в согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по форме согласно 
Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту;

выдача акта приёмочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке по форме 
согласно либо решение об отказе в оформлении акта приёмочной комиссии о 
готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустрой-
ству и (или) перепланировке по форме согласно Приложению № 8 к настоящему 
Административному регламенту;

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо решение об отказе в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок по форме согласно Приложению 
№ 9 к настоящему Административному регламенту;

выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставленной 
ранее муниципальной услуги с указанием номера и даты ранее выданного доку-
мента либо решение об отказе в выдаче дубликата документа по форме согласно 
Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено.

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги 
через ЕПГУ, результат направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, в 
форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного долж-
ностного лица. 

Факт получения результата предоставления муниципальной услуги фикси-
руется в Платформе государственных сервисов федерального реестра (далее 
– ПГС).

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги 
через РПГУ, результат направляется в личный кабинет Заявителя на РПГУ, в 
форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного долж-
ностного лица.

Факт получения результата предоставления муниципальной услуги фикси-
руется в государственной информационной системе Самарской области «Портал 
государственных услуг (ПГУ).

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бу-
мажном носителе Заявитель имеет право обратиться непосредственно в Адми-

нистрацию.
В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

через МФЦ, результат на бумажном носителе направляется в МФЦ для выдачи 
Заявителю. 

Факт получения результата предоставления муниципальной услуги фиксирует-
ся в автоматизированной информационной системе МФЦ (далее - АИС МФЦ).

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги 
посредством почтового отправления, результат на бумажном носителе выдается 
Заявителю способом, указанным в заявлении.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в согласовании переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения являются: 

непредставление документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Администра-
тивного регламента, обязанность по представлению которых с учетом части 2.1 
статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации возложена на Заявителя;

поступление в Уполномоченный орган ответа органа государственной власти, 
органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной 
власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный 
запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, не-
обходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен 
Заявителем по собственной инициативе; 

Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если 
орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, после по-
лучения ответа на межведомственный запрос уведомил Заявителя о получении 
такого ответа, предложил Заявителю представить документ и (или) информацию, 
необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме, предусмотренные частью 2.1 статьи 26 Жилищного ко-
декса Российской Федерации, и не получил такие документ и (или) информацию 
в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня направления уведомления;

представление документов в ненадлежащий орган;
несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме требованиям законодательства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оформлении акта приемоч-

ной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ 
по переустройству и (или) перепланировке:

- несоответствие произведенного переустройства и (или) перепланировки 
помещения согласованному проекту переустройства и (или) перепланировки 
помещения.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок:

а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.5 настоящего 
административного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок;
в) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления техни-

ческой ошибки;
г) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки поме-

щения в многоквартирном доме или акт о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке, в которых 
допущена техническая ошибка, Администрацией не выдавались;

д) к заявлению не приложены оригиналы решения о согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или 
акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке, в которых требуется исправить техниче-
скую ошибку (в случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата ре-
зультата: 

а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.5 настоящего 
Административного регламента;

б) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформления дубликата 
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке;

в) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в многоквартирном доме/акт приемочной комиссии о готовности помещения к 
эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке, 
дубликат которого необходимо выдать, Администрацией не выдавался.

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги без рассмотрения

Заявитель не позднее 3 (трех) рабочих дней, предшествующего дню окончания 
срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Администра-
цию с заявлением об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
или заявления об оформлении акта приемочной комиссии о готовности поме-
щения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) 
перепланировке без рассмотрения, оформленным согласно Приложению № 11 к 
Административному регламенту. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче 
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме или заявления об оформлении акта приемочной комис-
сии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке без рассмотрения орган, уполномоченный 
на предоставление муниципальной услуги, принимает решение об оставлении 
заявления без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или 
заявления об оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) пере-
планировке, оформленное согласно Приложению № 12, направляется Заявителю 
способом, указанным в заявлении об оставлении заявления о выдаче решения о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме или заявления об оформлении акта приемочной комиссии о готов-
ности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству 
и (или) перепланировке без рассмотрения, не позднее 3 (трех) рабочих дней, 
следующих за днем поступления заявления об оставлении указанного заявления 
без рассмотрения.

Оставление заявления о выдаче решения о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или заявления об 
оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке без рас-
смотрения не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию 
за получением муниципальной услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в порядке, установленном пунктом 
2.6 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных документах, установленных подпунктом 2.34 на-
стоящего Административного регламента, Администрация вносит исправления в 
ранее выданные документы. 

Дата и номер выданного документа не изменяются, а в соответствующей 
графе формы указывается основание для внесения исправлений (реквизиты 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок) и дата внесения 
исправлений. 

Документы с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок 
либо решение об отказе во внесении исправлений направляется заявителю в по-
рядке, установленном пунктом 3.18 настоящего Административного регламента.

Порядок выдачи дубликата документа, выданного в результате предостав-
ления муниципальной услуги

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче 
дубликата в порядке, установленном пунктом 2.6 настоящего Административного 
регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата, установленных 
подпунктом 2.35 настоящего Административного регламента, Администрация 
выдает дубликат документа-результата предоставления муниципальной услуги с 
тем же регистрационным номером.

В случае если ранее заявителю был выдан документ в электронной форме, 
подписанный УКЭП уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата 
заявителю повторно представляется указанный документ.

Дубликат документа либо решение об отказе в выдаче дубликата направляется 
заявителю способом, установленном пунктом 3.23 настоящего Административного 
регламента.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется:

непосредственно при личном приеме Заявителя в Администрации, или 
МФЦ;

по телефону Администрации или МФЦ;
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи;
посредством размещения информации на информационных стендах Адми-

нистрации или МФЦ.
посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
на ЕПГУ(https://www.gosuslugi.ru/);
на РПГУ (https://gosuslugi.samregion.ru/);
на официальном сайте Администрации (https://stavradm.ru/).
Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления за предоставлением муниципальной услуги;
адресов Администрации и МФЦ, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Администрации (структурных подраз-

делений Администрации);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муници-
пальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно.
 При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

Администрации, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно 
и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим 
вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименова-
нии органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее 
– при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Администрации не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должност-
ное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Администрации не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муници-
пальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.

 По письменному обращению должностное лицо Администрации, ответствен-
ное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 
разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 2.39 настоя-
щего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным 
законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации».

 На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о феде-
ральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24.11.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного со-
глашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление 
им персональных данных.

 На официальном сайте Администрации, на стендах в местах предостав-
ления муниципальной услуги и в МФЦ размещается следующая справочная 
информация:

о месте нахождения и графике работы Администрации и структурных под-
разделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 
МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, ответ-
ственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-
ратной связи Администрации в сети «Интернет».

 В залах ожидания Администрации размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются 
ему для ознакомления.

 Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии 
с Соглашением о взаимодействии.

Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного посредством ЕПГУ, 
РПГУ, доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления 
в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способами, указан-
ными в подпунктах «б»-«г» пункта 2.6 настоящего Административного регламента, 
предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении 
либо по телефону в Администрацию, МФЦ) либо письменного запроса, состав-
ляемого в произвольной форме, без взимания платы.

Письменный запрос может быть подан:
на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию 

либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его 
пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;

в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления доводятся 

до Заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Адми-
нистрацию, МФЦ) в день обращения Заявителя либо в письменной форме, в том 
числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение 
двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи до-
кументов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата 
не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 
(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бес-
платной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Россий-
ской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) 
детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специаль-
ными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 
и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес;
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соот-

ветствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-

ются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 
мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вы-
весками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответ-

ственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необ-
ходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) 
и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку 
с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 

в котором предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения; надлежащее размещение оборудования и но-
сителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

 допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
 допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предостав-
ляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Основными показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предо-

ставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных 
сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации;

 возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муни-
ципальной услуги с помощью ЕПГУ, РПГУ; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-
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ной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий. 

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с долж-
ностными лицами, участвующими в предоставлении государственной (муници-
пальной) услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и 
их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
государственной (муниципальной) услуги;

 отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 
при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 
учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофунк-
циональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме

Возможность приема Администрацией или МФЦ заявления о переустройстве 
и (или) перепланировке помещения, заявления об оформлении акта приемочной 
комиссии, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявления о вы-
даче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной 
услуги, и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по выбору Заявителя независимо от места жительства 
или места пребывания (экстерриториально) отсутствует.

Перечень информационных систем, используемых для предоставления 
муниципальной услуги:

Государственная информационная система Самарской области «Система 
автоматизированного межведомственного взаимодействия» (ГИС СО «САМВ»);

Личный кабинет Администрации в Федеральной государственной инфор-
мационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (ЕПГУ);

Информационно - правовая система «КонсультантПлюс»;
Государственная информационная система обеспечения градостроительной 

деятельности Самарской области «ИСОГД».
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в 

электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требова-

ния по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б)  doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,  

не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, 

в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также 
документов с графическим содержанием;

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы 

и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 
формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала до-
кумента в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 
использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, от-
личных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в элек-
тронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ 
и количество листов в документе.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особен-
ности выполнения административных процедур в электронной форме

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
Варианты предоставления муниципальной услуги:
решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме либо решение об отказе в согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

выдача акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке либо решение 
об отказе в оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к экс-
плуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке;

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо отказа в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок;

выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги либо отказа в выдаче дубликата.

Профилирование Заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкети-

рования Заявителя и определяется в зависимости от результата предоставления 
муниципальной услуги, за которым обращается Заявитель.

На основании ответов Заявителя на вопросы анкетирования определяется 
вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков Заявителя, результатов предоставления муниципальной 
услуги, за предоставлением которого обратился Заявитель, а также комбинации 
признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предо-
ставления муниципальной услуги, приведены в Приложении № 13 к настоящему 
Административному регламенту.

Вариант 1. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме либо решение об отказе в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

Исчерпывающий перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-

нистративные процедуры:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
получение дополнительных сведений от Заявителя;
возврата заявления и приложенных документов без рассмотрения;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги;
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление 

в Администрацию заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения 
в многоквартирном доме одним из способов, указанных в пункте 2.6 настоящего 
Административного регламента.

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 2.7. 
настоящего Административного регламента.

Особенности осуществления административной процедуры при личном 
обращении в МФЦ.

При личном обращении Заявителя в МФЦ специалист, ответственный за 
прием документов:

устанавливает предмет обращения, устанавливает личность Заявителя, про-
веряет документ, удостоверяющий личность Заявителя;

проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия Представителя 
действовать от его имени;

проверяет соответствие заявления установленным требованиям;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, при 

необходимости (в случае отсутствия у заявителя копии документа, сотрудник 
МФЦ в рамках закона, осуществляет бесплатное ксерокопирование документа. 
Заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов, 
проставляет соответствующий штамп);

проверяет соответствие представленных документов следующим требо-
ваниям: 

а) документы в установленных законодательством случаях нотариально 
удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных 
законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, за-
черкнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

б) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не по-
зволяет однозначно истолковать их содержание;

регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов в системе 
электронного документооборота, после чего заявлению присваивается индиви-
дуальный порядковый номер. Максимальный срок выполнения действий устанав-
ливается МФЦ, но не может превышать 50 минут при представлении документов 
Заявителем при его непосредственном обращении в МФЦ.

выдает заявление-расписку в получении документов с указанием перечня 
документов и даты получения заявления и документов.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.24 настоящего Административ-
ного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет 
Заявителя о наличии препятствий к принятию заявления, возвращает его, объяс-
няет заявителю содержание выявленных недостатков в представленном заявлении 
и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии Заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, 
ответственный за прием и регистрацию документов, прерывает прием и регистра-
цию документов и возвращает их заявителю для устранения выявленных недо-
статков. В этом случае факт обращения Заявителя в МФЦ не учитывается.

При несогласии Заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник 
МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, разъясняет, что ука-
занное обстоятельство может стать основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

Дело доставляется в Администрацию сотрудником МФЦ, ответственным за 
доставку документов. Максимальный срок выполнения данного действия 1 (один) 

рабочий день с момента непосредственного обращения Заявителя с заявлением 
и документами в МФЦ.

Передача дела из МФЦ в Администрацию осуществляется на основании 
реестра приема-передачи дел.

При передаче дела ответственный сотрудник Администрации, принимающий 
их, проверяет в присутствии ответственного за передачу дела, работника МФЦ 
соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре приема-
передачи дел документов, на обоих экземплярах реестра приема-передачи дел, 
проставляет дату и время получения дела, указывает свою фамилию, имя, от-
чество, должность и подпись.

Один экземпляр реестра приема-передачи дел остается у ответственного 
сотрудника Администрации, другой экземпляр подлежит возврату ответственному 
за передачу дела сотруднику МФЦ.

Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ пакета документов 
осуществляется Администрацией в порядке, установленном настоящем Админи-
стративным регламентом.

Особенности осуществления административной процедуры в случае личного 
обращения Заявителя в Уполномоченный орган.

Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

устанавливает личность Заявителя (Представителя заявителя), проверяет 
полномочия Представителя заявителя (в случае обращения Представителя 
заявителя);

проверяет правильность заполнения заявления;
проверяет комплектность прилагаемых документов, сверяет копии документов 

с представленными подлинниками, после чего возвращает представленные под-
линники Заявителю, в случае, если Заявитель настаивает на подаче подлинников 
документов, предупреждает о том, что представленные оригиналы не подлежат 
возврату Заявителю;

при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность 
по предоставлению которых возложена на Заявителя, при несоответствии пред-
ставленных документов требованиям Административного регламента, уведомляет 
Заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. В случае если Заявитель настаивает на принятии 
документов - принимает представленные документы. В случае если Заявитель 
самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их 
устранения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в 
порядке, предусмотренном Административным регламентом.

оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов от Заяви-
теля, с указанием их перечня и даты получения, подписывает каждый экземпляр 
расписки, передает Заявителю на подпись оба экземпляра расписки, первый 
экземпляр расписки отдает Заявителю, второй экземпляр расписки приобщает к 
пакету представленных документов;

информирует Заявителя устно о сроках и способах получения результата 
предоставления муниципальной услуги;

регистрирует заявление с приложенными к нему документами;
обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, 

представленных Заявителем, специалисту, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги.

Особенности осуществления административной процедуры в случае обра-
щения посредством почтового отправления.

В случае направления заявителем заявления о переустройстве и (или) 
перепланировке помещения в многоквартирном доме посредством почтового 
отправления прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном 
законом порядке, подлинники документов не направляются.

В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.24 настоящего адми-
нистративного регламента, специалист, ответственный за прием документов, 
регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов и направляет 
заявителю по указанному в заявлении почтовому или электронному адресу рас-
писку по форме согласно Приложению № 14 к Административному регламенту о 
получении документов с указанием входящего регистрационного номера и даты 
регистрации заявления.

Срок направления расписки о получении документов – 1 (один) рабочий 
день.

В случае наличия оснований, указанных в подразделе 2.24 настоящего ад-
министративного регламента, специалист, ответственный за прием документов, 
направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления с указанием 
причины отказа и возвращает заявление и пакет документов.

Срок направления уведомления об отказе в приеме документов – 1 (один) 
рабочий день.

Особенности осуществления административной процедуры в электронной 
форме.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электрон-
ной формы на ЕПГУ, РПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы. При выявле-
нии некорректно заполненного поля электронной формы Заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информа-
ционного сообщения непосредственно в электронной форме. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму значений в любой 
момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода 
и возврате для повторного ввода значений в электронную форму; 

г) заполнение полей электронной формы до начала ввода сведений заявите-
лем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликован-
ных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, к ранее поданным им за-
явлениям в течение не менее одного года, а также к частично сформированным 
заявлениям – в течение не менее 3 (трех) месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный 
орган посредством ЕПГУ, РПГУ.

Уполномоченный орган в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента 
подачи заявления на ЕПГУ, РПГУ, а в случае его поступления в выходной, нерабочий 
праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день, обеспечивает: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении за-
явления;

б) при наличии оснований, указанных в пункте 2.24 настоящего Администра-
тивного регламента, специалист, ответственный за прием документов, направляет 
заявителю уведомление (в виде текстового сообщения) о мотивированном отказе в 
приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, с указанием причины отказа. 

Срок направления уведомления об отказе в приеме документов – не позднее 
1 (одного) рабочего дня следующего за днем поступления заявления в Админи-
страцию;

в) в случае отсутствия оснований, указанных в подразделе 2.24 настоящего 
Административного регламента регистрацию заявления и направление Заявителю 
уведомления о регистрации заявления. 

Срок направления уведомления о регистрации – не позднее 1 (одного) рабо-
чего дня следующего за днем поступления заявления в Администрацию.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация 
Уполномоченным органом заявления и прилагаемого комплекта документов либо 
направление уведомления об отказе в приеме документов Заявителю.

Межведомственное информационное взаимодействие
Основанием для осуществления административной процедуры является при-

ем и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения 
в многоквартирном доме без предоставления документов, указанных в подпункте 
2.10 настоящего Административного регламента.

Сотрудник Уполномоченного органа в рамках межведомственного взаимо-
действия в течение 1 (одного) рабочего дня направляет запрос в:

Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Самарской области и его территориальными органами;

Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого го-
сударственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей;

Управление государственной охраны объектов культурного наследия Са-
марской области в части получения заключения о допустимости проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (в 
случае, если помещение или дом, в котором оно находится, является памятником 
архитектуры, истории или культуры);

- организации, осуществляющие технический и инвентаризационный учет 
объектов капитального строительства в части получения копии технического 
паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в много-
квартирном доме.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электрон-
ной форме посредством единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается 
в случае отсутствия технической возможности направления межведомственных 
запросов в электронной форме посредством единой системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии с 
требованиями, установленными статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».

Максимальный срок поступления ответа на межведомственный запрос со-
ставляет 3 (три) рабочих дня.

Результатом административной процедуры является получение ответа на 
межведомственный запрос.

Получение дополнительных сведений от Заявителя
Основанием для осуществления административной процедуры является по-

ступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления 
либо подведомственной органу государственной власти или органу местного 
самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего 
об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для переустройства 
и (или) перепланировки помещения и предусмотренных пунктом 2.10 настояще-

гоАдминистративного регламента.
Администрация уведомляет Заявителя о получении такого ответа и предлагает 

Заявителю самостоятельно представить соответствующий документ и (или) ин-
формацию, необходимые для переустройства и (или) перепланировки помещения, 
в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня уведомления.

Срок направления уведомления о необходимости получения дополнительных 
сведений – не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения ответа, указанного 
в пункте 3.6 настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение от Заявителя 
документов и сведений, необходимых для переустройства и (или) перепланировки 
помещения либо неполучение запрошенной у Заявителя информации.

Возврат заявления и приложенных документов без рассмотрения
Основанием для осуществления административной процедуры является по-

ступление в Уполномоченный орган заявления об оставлении заявления о выдаче 
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме без рассмотрения в соответствии с пунктом 2.36 настоя-
щего Административного регламента.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления без рас-
смотрения орган, сотрудник Уполномоченного органа:

- подготавливает проект решение об оставлении заявления о выдаче решения 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме без рассмотрения;

- передает документ на подписание заместителю Главы района по ЖКХ, капи-
тальному строительству, ГО и ЧС либо лицу, исполняющему его обязанности.

После подписания указанное решение с заявлением о согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и до-
кументами, приложенными к нему, направляется Заявителю способом, указанным 
в заявлении об оставлении заявления без рассмотрения, а в случае отсутствия 
такого указания – в зависимости от способа подачи такого заявления.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 (трех) 
рабочих дней.

Результатом административной процедуры является направление Заявителю 
решения об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме без рассмотре-
ния, а также заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме с приложенными к нему документами.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является зарегистри-

рованное в Администрации заявление о переустройстве и (или) перепланировке 
помещения в многоквартирном доме и наличие документов, подлежащих пред-
ставлению Заявителем, а также документов, находящихся в распоряжении органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые Заявитель пред-
ставил по собственной инициативе, либо поступление документов и информации 
в порядке межведомственного взаимодействия.

Критерием принятия решений в рамках административной процедуры являет-
ся соответствие представленного проекта переустройства и (или) перепланировки 
помещения строительным нормам и правилам, санитарным нормам и правилам, 
техническим регламентам, а также наличие оснований, предусмотренных пунктом 
2.32 настоящего Административного регламента.

Ответственное лицо Уполномоченного органа осуществляет проверку пред-
ставленных документов на соответствие их комплектности и требованиям дей-
ствующего законодательства и принимает одно из следующих решений:

- при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.32 настоящего Админи-
стративного регламента, готовит проект решения о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения;

- при наличии основания (оснований), указанного в пункте 2.32 настоящего 
Административного регламента, готовит проект решения об отказе в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения;

- передает подготовленный проект решения на подписание заместителю 
Главы района по ЖКХ, капитальному строительству, ГО и ЧС либо лицу, испол-
няющему его обязанности;

Результатом административной процедуры является подписание решения о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо решения 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия 
решения о согласовании или об отказе в согласовании проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме не может 
превышать 45 (сорока пяти) дней со дня поступления в Уполномоченный орган 
заявления и документов.

Предоставление результата муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является наличие 

подписанного решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения либо решения об отказе в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения.

Специалист Администрации, в случае заявления посредством МФЦ, на-
правляет в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги для выдачи 
Заявителю либо непосредственно Заявителю не позднее 1 (одного) рабочего дня 
с момента подписания. Указанный срок не входит в общий срок предоставления 
муниципальной услуги.

Направление результата предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется по реестру приема-передачи дел.

При передаче результата предоставления муниципальной услуги специалист 
МФЦ, принимающий их, на 2 (двух) экземплярах реестра приема-передачи дел 
проставляет дату и время их получения, указывает свою фамилию, имя, отчество, 
должность и подпись.

Один экземпляр реестра приема-передачи дел остается у специалиста МФЦ, 
1 (один) экземпляр подлежит возврату в Администрацию.

Узнать о готовности результата предоставления услуги Заявитель может по 
телефону контактного центра МФЦ».

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги специалист 
МФЦ:

- устанавливает личность Заявителя (Представителя);
- проверяет полномочия Представителя Заявителя (в случае обращения 

Представителя);
- знакомит с содержанием результата предоставления муниципальной услуги 

и выдает его.
Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшиф-

ровкой в соответствующей графе заявления- расписки.
Информация о факте получения результата предоставления муниципальной 

услуги в день его получения заносится специалистом МФЦ в АИС МФЦ.
В случае неявки Заявителя в МФЦ за получением результата оказания услу-

ги в течение 30 (тридцати) дней, результат оказания услуги будет возвращен в 
Уполномоченный орган с сопроводительным реестром».

В случае поступления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю в 
качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается воз-
можность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, который Заявитель получает при личном обращении в Уполномочен-
ный орган.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги 
в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение 
срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги непо-
средственно в Администрации, Заявитель прибывает в Администрацию лично с 
документом, удостоверяющим личность, доверенностью.

Специалист Администрации:
устанавливает личность Заявителя, проверяет наличие расписки (в случае 

утери Заявителем расписки проверяет наличие расписки в архиве Администрации, 
изготавливает одну копию, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал 
расписки утерян», ставит дату и подпись);

проверяет полномочия Представителя Заявителя (в случае обращения 
Представителя);

знакомит с содержанием результата предоставления муниципальной услуги 
и выдает его.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшиф-
ровкой в соответствующей графе расписки.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится 
в Администрации.

Результатом административной процедуры является получение Заявителем 
результата предоставления муниципальной услуги.

Вариант 2. Выдача акта приёмочной комиссии о готовности помещения к 
эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке 
либо решение об отказе в оформлении акта приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке

Исчерпывающий перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-

нистративные процедуры:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является обращение 

Заявителя с заявлением об оформлении акта приёмочной комиссии в порядке, 
установленном пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в подпунктах 
«б» и «в» пункта 2.7 настоящего Административного регламента.

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги 
посредством МФЦ прием заявления и документов осуществляется в соответствии 
с подпунктом 3.4.1 пункта 3.4 настоящего Административного регламента.

В случае личного обращения Заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги в Уполномоченный орган прием заявления и документов осуществляется 
в соответствии с подпунктом 3.4.2. пункта 3.4 настоящего Административного 
регламента.

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги 
посредством почтового отправления прием заявления и документов осуществля-
ется в соответствии с подпунктом 3.4.3 пункта 3.4 настоящего Административного 
регламента.

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги 
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посредством ЕПГУ, РПГУ прием заявления и документов осуществляется в соответствии с подпунктом 3.4.4 пункта 3.4 на-
стоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация Уполномоченным органом заявления об 
оформлении акта приемочной комиссии либо направление уведомления об отказе в приеме документов Заявителю.

Межведомственное информационное взаимодействие
Межведомственное информационное взаимодействие не осуществляется.
Возврат заявления и приложенных документов без рассмотрения
Основанием для осуществления административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган за-

явления об оставлении заявления об оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке без рассмотрения в соответствии с пунктом 2.36 
настоящего Административного регламента.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления без рассмотрения орган, сотрудник Уполномоченного 
органа:

- подготавливает проект решение об оставлении заявления об оформлении акта приёмочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке без рассмотрения;

- передает документ на подписание заместителю Главы района по ЖКХ, капитальному строительству, ГО и ЧС либо 
лицу, исполняющему его обязанности.

После подписания указанное решение с заявлением об оформлении акта приёмочной комиссии о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке и документами, приложенными к 
нему, направляется Заявителю способом, указанным в заявлении об оставлении заявления без рассмотрения, а в случае 
отсутствия такого указания – в зависимости от способа подачи такого заявления.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 (трех) рабочих дней.
Результатом административной процедуры является направление Заявителю решения об оставлении заявления 

об оформлении акта приёмочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке без рассмотрения, а также заявления об оформлении акта приёмочной комиссии 
о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке с при-
ложенными к нему документами.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в Администрации заявление об 

оформлении акта приёмочной комиссии и наличие документов, подлежащих представлению Заявителем, указанных в под-
пунктах «б» и «в» пункта 2.7 настоящего Административного регламента. 

Критерием принятия решений в рамках административной процедуры является соответствие произведенных работ 
согласованному проекту переустройства и (или) перепланировки помещения, а также наличие оснований, предусмотренных 
пунктом 2.33 настоящего Административного регламента.

В ходе приемки произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения комиссия по согласованию 
переустройства и (или) перепланировки помещений и приемке произведенных работ по переустройству и (или) перепланиров-
ке помещений Администрации (далее – Приёмочная комиссия) в соответствии с Положением о Приёмочной комиссии:

- осуществляет проверку представленных документов на соответствие их комплектности и требованиям действующего 
законодательства;

- оценивает в ходе приемки соответствие произведенной перепланировки (переустройства) требованиям, указанным 
в проекте, согласованном в установленном порядке.

При отсутствии оснований, указанных в пункте 2.33 настоящего Административного регламента, Приёмочной комиссией 
принимается решение о выдаче акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству 
и (или) перепланировке помещения.

При наличии оснований для отказа в оформлении акта Приёмочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, предусмотренных пунктом 2.33 настояще-
го Административного регламента, Приёмочная комиссия принимает решение об отказе в оформлении акта о готовности 
помещения к эксплуатации.

Результатом административной процедуры является подписанный Приёмочной комиссией акт о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме или 
решение об отказе в оформлении акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству 
и (или) перепланировке помещения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 30 (тридцати) дней со дня по-
ступления в Уполномоченный орган заявления и документов.

Предоставление результата муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является наличие подписанного акта о готовности помещения к 

эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме либо 
решения об отказе в оформлении акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству 
и (или) перепланировке помещения.

В случае обращении Заявителя в МФЦ предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с подпунктом 3.8.1 пункта 3.8 настоящего Административного регламента.

В случае поступления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ предоставление результата муниципальной услуги осущест-
вляется в соответствии с подпунктом 3.8.2 пункта 3.8 настоящего Административного регламента.

Предоставление результата муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченном органе осуществляется в со-
ответствии с подпунктом 3.8.3 пункта 3.8 настоящего Административного регламента.

Результат предоставления муниципальной услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем):
- в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня его выдачи подлежит направлению в филиал ППК «Роскадастр» по Самарской 

области в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Результатом административной процедуры является получение Заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги.
Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
Исчерпывающий перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя с заявлением об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в порядке, установленном пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в подпункте 2.11 настоящего Административного регла-

мента.
В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством МФЦ прием заявления и до-

кументов осуществляется в соответствии с подпунктом 3.4.1 пункта 3.4 настоящего Административного регламента.
В случае личного обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Уполномоченный орган прием 

заявления и документов осуществляется в соответствии с подпунктом 3.4.2 пункта 3.4 настоящего Административного 
регламента.

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством почтового отправления при-
ем заявления и документов осуществляется в соответствии с подпунктом 3.4.3 пункта 3.4 настоящего Административного 
регламента.

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ прием заявления 
и документов осуществляется в соответствии с подпунктом 3.4.4 пункта 3.4 настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация Уполномоченным органом заявления об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок либо направление уведомления об отказе в приеме документов Заявителю.

 Межведомственное информационное взаимодействие
Межведомственное информационное взаимодействие не осуществляется.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления Уполномоченным органом.
Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:
- наличие оснований, предусмотренных подпунктом 2.34 настоящего Административного регламента.
По результатам принятого решения сотрудник Уполномоченного органа:
- вносит исправления в ранее выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, либо готовит 

проект отказа исправления допущенных опечаток (ошибок);
- передает исправленный документ либо отказ в исправлении допущенных опечаток (ошибок) на подписание заместителю 

Главы района по ЖКХ, капитальному строительству, ГО и ЧС либо лицу, исполняющему его обязанности;
- обеспечивает регистрацию уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток (ошибок).
Результатом административной процедуры является исправление ранее выданного документа.
Максимальный срок исполнения административной процедуры 3 (три) рабочих дня.
Предоставление результата муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является наличие заверенного в установленном порядке ис-

правления опечаток (ошибок) в выданном ранее в результате предоставления муниципальной услуги документе.
В случае обращении Заявителя в МФЦ предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с подпунктом 3.8.1 пункта 3.8 настоящего Административного регламента.
В случае поступления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ предоставление результата муниципальной услуги осущест-

вляется в соответствии с подпунктом 3.8.2 пункта 3.8 настоящего Административного регламента.
Предоставление результата муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченном органе осуществляется в со-

ответствии с подпунктом 3.8.3 пункта 3.8 настоящего Административного регламента.
Результатом административной процедуры является получение Заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги.
Вариант 4. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги;
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя с заявлением о выдаче дубликата 

в порядке, установленном пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в подпункте 2.12 настоящего Административного регла-

мента.
В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством МФЦ прием заявления и до-

кументов осуществляется в соответствии с подпунктом 3.4.1 пункта 3.4 настоящего Административного регламента.
В случае личного обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Уполномоченный орган прием 

заявления и документов осуществляется в соответствии с подпунктом 3.4.2 пункта 3.4 настоящего Административного 
регламента.

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством почтового отправления при-
ем заявления и документов осуществляется в соответствии с подпунктом 3.4.3 пункта 3.4 настоящего Административного 
регламента.

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ прием заявления 
и документов осуществляется в соответствии с подпунктом 3.4.4 пункта 3.4 настоящего Административного регламента.

Срок направления уведомления о регистрации – не позднее 1 (одного) рабочего дня следующего за днем поступления 
заявления в администрацию.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация Уполномоченным органом заявления заявление 
о выдаче дубликата либо направление уведомления об отказе в приеме документов Заявителю.

Межведомственное информационное взаимодействие
Межведомственное информационное взаимодействие не осуществляется.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления Уполномоченным органом.
Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:
- наличие оснований, предусмотренных подпунктом 2.35 настоящего Административного регламента.
По результатам принятого решения сотрудник Уполномоченного органа:
- подготавливает дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- передает подготовленный дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 

на подписание заместителю Главы района по ЖКХ, капитальному строительству, ГО и ЧС либо лицу, исполняющему его 
обязанности;

Результатом административной процедуры является подготовка дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 3 (три) рабочих дня.
Предоставление результата муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является наличие заверенного в установленном порядке ис-

правления опечаток (ошибок) в выданном ранее в результате предоставления муниципальной услуги документе.
В случае обращении Заявителя в МФЦ предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с подпунктом 3.8.1 пункта 3.8 настоящего Административного регламента.
В случае поступления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ предоставление результата муниципальной услуги осущест-

вляется в соответствии с подпунктом 3.8.2 пункта 3.8 настоящего Административного регламента.

Предоставление результата муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченном органе осуществляется в со-
ответствии с подпунктом 3.8.3 пункта 3.8 настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение Заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения резуль-
татов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных 
внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основа-
ния для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента 

предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление муни-

ципальной услуги, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее – текущий контроль 
деятельности) осуществляет руководитель Администрации либо лицо, его замещающее.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и со-
трудниками положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги.

Должностное лицо Администрации, на которое возложено кадровое обеспечение деятельности Администрации, ведет 
учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами отдела строительства служебных обязанностей, в том числе 
касающихся предоставления муниципальной услуги, проводит служебные проверки в отношении должностных лиц отдела 
строительства, допустивших нарушения. Руководитель Администрации либо лицо, его замещающее, принимает меры в 
отношении таких должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых и годовых планов работы Администрации) 
и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся должностными лицами Администрации с периодичностью, определяемой индивидуаль-
ными правовыми актами уполномоченного органа (распоряжениями), но не чаще одного раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся должностными лицами Администрации по поручению руководителя Администрации 
по обращению заинтересованных лиц или в установленных законодательством случаях.

Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установ-
ленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его 
прав на получение муниципальной услуги.

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки 
и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги

Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники 
и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную ответственность за соблюдение 
сроков и порядка приема и регистрации документов.

Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и 
порядка оформления документов.

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную ответственность за соблюдение 
порядка выдачи (направления) документов.

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам предоставления муниципальной услуги, 
несет персональную ответственность за правомерность принятого решения и выдачи (направления) такого документа лицу, 
представившему (направившему) заявление.

Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется 
в соответствующих должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 
за полноту передаваемых в орган местного самоуправления заявлений, иных документов, принятых от заявителя в 

МФЦ;
за своевременную передачу в орган местного самоуправления заявлений, иных документов, принятых от заявителя, а так-

же за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом местного самоуправления;
за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, уста-

навливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом местного 

самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе местного са-
моуправления.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществля-
ется посредством открытости деятельности Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

Заинтересованные лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам 
удовлетворения полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Ад-
министративного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных 
Административным регламентом.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения и действия (бездействия) органа, представляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, обеспечивающих ее предоставление

Заявители и иные заинтересованные лица (далее – заявители) вправе обратиться с жалобой на действия (бездей-
ствие) должностных лиц Администрации, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги 
к руководителю Администрации.

Руководитель Администрации проводит личный прием заявителей по вопросам обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Личный прием проводится по предварительной записи. Запись заинтересованного лица проводится при личном обраще-
нии в Администрацию или по телефону, указанному в Приложении № 15 к настоящему Административному регламенту.

Специалист, осуществляющий запись на личный прием, информирует заинтересованное лицо о дате, времени, месте 
приема.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, официального сайта уполномоченного органа, Единого портала государственных и муниципальных услуг, Портала 
государственных и муниципальных услуг Самарской области, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

Жалоба должна содержать:
наименование Администрации, должностного лица Администрации, решения и (или) действия (бездействие) которых 

обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть на-
правлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, 
либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) Администрации, 
должностного лица Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования в том числе могут являться:
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
истребование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Самарской области, настоящим Административным регламентом для предоставления 
муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, настоящим Административным регламентом для предо-
ставления муниципальной услуги, у Заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Самарской области, настоящим Административным регламентом; 

затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, настоящим Админи-
стративным регламентом;

отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Администрации 
жалобы Заявителя.

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 
жалобы.

Жалоба Заявителя может быть адресована:
должностному лицу отдела строительства, ответственному за организацию предоставления муниципальной услуги;
руководителю управления строительства и ЖКХ Администрации, в котором организовано предоставление муници-

пальной услуги;
руководителю Администрации.
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 

15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации 
в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы 
может быть сокращен в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.3. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
а) удовлетворяется жалоба, в том числе в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, 
настоящим Административным регламентом, а также в иных формах. 

б) отказывается в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в 

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-

нарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального 

района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
_______________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу)
от ________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники жилого помещения, 

находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не 
уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
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Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: 
фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер 
телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов 
документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _________________________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, 

строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) жилого помещения: _________________________________________________________________________________
Прошу разрешить _________________________________________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании ________________________________________________________________________

_________
(права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Срок производства ремонтно-строительных работ: 
с «______» __________ 20____ г. по с «______» __________ 20____ г.
Режим производства ремонтно-строительных работ:
с _____________ по ________________ часов в _______________________ дни
Обязуюсь:
- осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
- обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного 

самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
- осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи 

нанимателя жилого помещения по договору социального найма
от « ____ » ___________ г. № _____:

№ п/п Фамилия, имя, 
отчество

Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем 
и когда выдан)

Подпись * Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

1 2 3 4 5

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное 
в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ______________________________________________________________________
 (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) ________________________

_____________________________________________________________ перепланируемое помещение (с отметкой: подлинник или нота-
риально заверенная копия)

на ____ листах;
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения на _____ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на _____ листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства 

и (или)перепланировки помещения (представляется в случаях, если такое помещение или здание, в котором оно находится, 
является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) 
перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________________
 (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:
« ___ » ___________ 20 ___г. 	 ____________________	 _________________________
 (дата)			   (подпись заявителя)	 (расшифровка подписи заявителя)

« ___ » ___________ 20 ___г. 	 ____________________	 _________________________
 (дата)			   (подпись заявителя)	 (расшифровка подписи заявителя)

« ___ » ___________ 20 ___г. 	 ____________________	 _________________________
 (дата)			   (подпись заявителя)	 (расшифровка подписи заявителя)

« ___ » ___________ 20 ___г. 	 ____________________	 _________________________
 (дата)			   (подпись заявителя)	 (расшифровка подписи заявителя)

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается 
нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании до-
говора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником 
(собственниками).

 Я даю согласие уполномоченному органу на обработку и использование моих персональных данных. Я не возражаю про-
тив того, что мои персональные данные могут передаваться уполномоченным органом третьим лицам на условиях и в порядке, 
определенных положениями действующего законодательства.

Дата «_____» ___________ 20____года Подпись ________________________

Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

УВЕДОМЛЕНИЕ о завершении работ по переустройству и (или) перепланировке
______________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу)
от __________________________________________________________________________________________

 (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники помещения, находящегося 
в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в 

установленном порядке представлять их интересы)
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
Примечание: 
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, но-

мер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона, адрес электронной почты; для представителя физического лица 
указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

 Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер теле-
фона, адрес электронной почты, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с 
указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения: ________________________________________________________________________________________
_____

 (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, 
строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Прошу оформить акт приемочной комиссии о готовности помещения по адресу:
____________________________________________________________________________________________
к эксплуатации после завершения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, выполненных: (нужное 

отметить)
на основании решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения

 _____________________________ от «____» _____________ 20___ г. №_______ 
 (кем выдано) 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

- выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
- направить на бумажном носителе по адресу:
- получить в МФЦ
(указывается один из перечисленных способов)

В случае переустройства и (или) перепланировки жилого помещения необходимо согласие на переустройство и (или) 
перепланировку от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору со-
циального найма от «____» _______________ г. № _______:
N п/п Фамилия, имя, 

отчество
Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и 
когда выдан)

Подпись <*> Отметка о нотариальном заверении под-
писей лиц

1 2 3 4 5

<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформ-
ленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ___________________________________________________________________________________________
 (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
 ____________________________________________________________________________________________ 
 перепланируемое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
на ____ листах;
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения на _____ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на _____ листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства 

и (или)перепланировки помещения (представляется в случаях, если такое помещение или здание, в котором оно находится, 
является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) 
перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: ____________________________________________________________________________
 (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <**>:
« ___ » ___________ 20 ___г. 	 ____________________	 _________________________
 (дата)			   (подпись заявителя)	 (расшифровка подписи заявителя)

« ___ » ___________ 20 ___г. 	 ____________________	 _________________________
 (дата)			   (подпись заявителя)	 (расшифровка подписи заявителя)

« ___ » ___________ 20 ___г. 	 ____________________	 _________________________
 (дата)			   (подпись заявителя)	 (расшифровка подписи заявителя)

« ___ » ___________ 20 ___г. 	 ____________________	 _________________________
 (дата)			   (подпись заявителя)	 (расшифровка подписи заявителя)

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме, выдана расписка в получении документов «___» ______________ 20___ г. № __________
Расписку получил «___» ______________ 20___ г. __________________________
				     (подпись заявителя)
_______________________________________ 	 ___________________
 (должность, Ф.И.О. должностного лица,	  (подпись)
 принявшего заявление)

Приложение № 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной 
комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и 

(или) перепланировке
 «____» __________ 20___ г.

______________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки поме-
щения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ 
по переустройству и (или) перепланировке.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если Заявитель является индивидуальным пред-

принимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

2. Сведения о выданном решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке, содержащем опечатку/ ошибку
№ Орган, выдавший решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте 

приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) переплани-
ровке

Реквизиты 
документа

3. Обоснование для внесения исправлений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке

3.1. Данные (сведения), 
указанные в решении 
о согласовании 
переустройства и 
(или) перепланировки 
помещения в много-
квартирном доме /акте 
приемочной комиссии о 
готовности помещения 
к эксплуатации после 
выполнения работ по 
переустройству и (или) 
перепланировке

Данные (сведения), ко-
торые необходимо ука-
зать в решении о согла-
совании переустройства 
и (или) перепланировки 
помещения в много-
квартирном доме /акте 
приемочной комиссии о 
готовности помещения 
к эксплуатации после 
выполнения работ по 
переустройству и (или) 
перепланировке

Обоснование с указанием реквизита  
(-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось 
решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к 
эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) переплани-
ровкеДанные (сведения), которые необходимо указать в решении о согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировкеДанные 
(сведения), указанные в решении о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной 
комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке

Приложение: __________________________________________________________
 __________________________________________________________
 __________________________________________________________
 __________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

- выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
- направить на бумажном носителе по адресу:
- получить в МФЦ
(указывается один из перечисленных способов)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо)
__________________________________________________________________________	 ___________	 _______________________ 
(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо)	 (подпись)	 (расшифровка подписи)

 М.П.
 (при наличии)

Приложение № 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ о выдаче дубликата решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к 

эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке
 «____» __________ 20___ г.

______________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу)

Прошу выдать дубликат решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме /акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если Заявитель является индивидуальным пред-

принимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

2. Сведения о выданном решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке, содержащем опечатку/ ошибку
№ Орган, выдавший решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /

акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) пере-
планировке

Реквизиты 
документа

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
- выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
- направить на бумажном носителе по адресу:
- получить в МФЦ
(указывается один из перечисленных способов)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо)
 __________________________________________________________________________	 ___________	 _______________________ 
(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо)	 (подпись)	 (расшифровка подписи)
 М.П.
 (при наличии)

Приложение №5 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

Администрация муниципального района Ставропольский Самарской области
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

Кому:___________________________________		
Почтовый адрес: ___________________________________
Адрес электронной почты (при наличии): 
___________________________________

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов
«__» _________ 20__ г.	 № ___________

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме» Вам отказано по следующим основаниям:
№ пункта Администра-
тивного регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламен-
том

Разъяснение причин отка-
за в приеме документов

подпункт а) пункта 2.24 лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пун-
ктом 1.5 настоящего Административного регламента

подпункт б) пункта 
2.24

заявление представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого 
не входит предоставление услуги 

подпункт в) пункта 2.24 заявление не соответствует установленной форме
подпункт г) пункта 2.24 представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги 

(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия пред-
ставителя Заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом)

подпункт д) пункта 
2.24

представленные документы содержат подчистки и исправления текста

подпункт е) пункта 2.24 некорректное заполнение обязательных полей в форме (отсутствие заполнения, не-
достоверное, неполное либо неправильное заполнение)

подпункт ж) пункта 
2.24

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержа-
щиеся в документах

подпункт з) пункта 2.24 выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального Закона № 63-ФЗ 
от 06.04.2011 условий признания квалифицированной электронной подписи действи-
тельной в документах, представленных в электронной форме

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________
____________________

 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная 
информация при наличии)

__________________________________________________________________________	 ___________	 _______________________ 
(должность лица уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 	 (подпись)	 (расшифровка подписи)
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

М.П.

Приложение №6 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

Администрация муниципального района Ставропольский Самарской области
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

Кому:___________________________________		
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Почтовый адрес: ___________________________________
Адрес электронной почты (при наличии): 
___________________________________

РЕШЕНИЕ о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме

«____» _______ 20 ____г. 	 № ____

В связи с обращением ______________________________________________________________________
		   (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку  (ненужное зачеркнуть)
помещений по адресу: ______________________________________________________________________
Принадлежащих (занимаемых) на основании: ____________________________________________________ 

 (ненужное зачеркнуть)
______________________________________________________________________________________________________,
 (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)
 По результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
1. Дать согласие на _________________________________________________________________________
 (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать) 
помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
2. Установить *:
срок производства ремонтно-строительных работ: 
с «___» ____________ 20__ г. по «___» ____________ 20__ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ:
с ______ по ______ часов в _________________________ дни.
_____________________________________________________________________________________________
* Срок режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, 

осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в 
решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать Заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в соответствии с проектом (про-
ектной документацией) и с соблюдением требований ________________________________________________________________________
_______________________________

 (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного 
самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) 

перепланировке помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание 
акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения на-
править подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ______________________________________
_____________________________________________________________________________________________ (наименование структурного 

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

__________________________________________________________________________	 ___________	 _______________________ 
(должность лица уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 	 (подпись)	 (расшифровка подписи)
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

М.П.

Приложение №7 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

Администрация муниципального района Ставропольский Самарской области
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

Кому:___________________________________		
Почтовый адрес: ___________________________________
Адрес электронной почты (при наличии): 
__________________________________

РЕШЕНИЕ об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме

«____» _______ 20 ____г. 	 № ____

В связи с обращением _________________________________________________________________________
 (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку помещений   (ненужное зачеркнуть)
по адресу ___________________________________________________________________________________, занимаемых (принадлежа-

щих) на основании __________________________________________________________________________________________________________
____________________

 (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение об отказе в проведении _____________________

____________________ по основаниям, предусмотренным частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации:
№ пункта 
администра-
тивного регла-
мента

Наименование основания для отказа в соответствии с административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки по-
мещения в многоквартирном доме

подпункт 1 пункта 
31

непредставление определенных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса 
Российской Федерации документов, обязанность по представлению которых 
с учетом части 2.1 указанной статьи возложена на Заявителя

Указывается исчерпывающий перечень доку-
ментов, которые не представлены Заявителем

подпункт 2 пункта 
31

поступление в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправ-
ления либо подведомственной органу государственной власти или органу 
местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свиде-
тельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых 
для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен 
Заявителем по собственной инициативе 

Указывается исчерпывающий перечень до-
кументов, запрошенных в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия 
и не представленных Заявителем

подпункт 3 пункта 
31

представление документов в ненадлежащий орган Указываются уполномоченный орган, осущест-
вляющий согласование, в который предостав-
ляются документы

подпункт 4 пункта 
31

несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме требованиям законодательства

Указывается исчерпывающий перечень осно-
ваний несоответствия проекта переустройства 
и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме требованиям законода-
тельства

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________
______________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме, а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________________
___________________, а также в судебном порядке.

__________________________________________________________________________	 ___________	 _______________________ 
(должность лица уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 	 (подпись)	 (расшифровка подписи)
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

М.П.

Приложение №8 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

АКТ приёмочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке

«__» _________ 20__ г.	 № ___________

Приёмочная комиссия, утвержденная постановлением администрации муниципального района Ставропольский Самарской 
области от ___________ 20___г. № ________ провела осмотр законченного перепланировкой/переустройством помещения рас-
положенного по адресу:

 (ненужное зачеркнуть)
__________________________________________________________________________
на основании данных инвентаризации, представленных технических данных, после выезда на место, 
УСТАНОВИЛА:
Перепланированное помещение принадлежит заявителю на основании: 
_____________________________________________________________________________________________
Технический паспорт помещения от «___» ________ 20___ г.
Заявителем _______________________________________________________________________________

 (инициалы, фамилия заявителя)
_____________________________________________________________________________________________
после переустройства и (или) перепланировки помещения, произведенных на основании решения _______________________

______________________________________________________________________
 (наименование органа)
от «___» _____________ 20__ г. № ____ о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения, предъявлено для 

приема в эксплуатацию __________________________________________________________
 (наименование помещения и адрес)
4. Перепланировка жилого (нежилого) помещения осуществлены в сроки: 
начало переустройства и (или) перепланировки помещения – «____» __________ 20____.
окончание переустройства и (или) перепланировки помещения – «____» __________20 ____.
5. Предъявленное к приемке жилое помещение имеет следующие показатели:

* общая площадь, кв.м.
* общая площадь квартиры, кв.м.
* жилая площадь, кв.м.
* количество квартир
* количество комнат
* этажность здания
* этаж помещения
* материал стен
* перекрытие
* кровля
* стоимость домовладения

6. Выполненные инженерные коммуникации обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта:
* отопление
* водоснабжение
* электроснабжение
* канализация

7. Работы по переустройству и (или) перепланировке помещения выполнялись в соответствии/не в соответствии (ненужное 
зачеркнуть) с проектом.

8. Работы выполнены в полном объеме.
На основании осмотра переустроенного и (или) перепланированного помещения приемочная комиссия
РЕШИЛА:
Принять / не принять в эксплуатацию переустроенное и (или) перепланированное помещение (ненужное зачеркнуть) 
по адресу: _________________________________________________________________________________.
Председатель комиссии 	 _________________ 	 ___________________________________________
			   (личная подпись)	  (инициалы, фамилия)

Члены комиссии:		  _________________ 	 ___________________________________________
			   (личная подпись)	  (инициалы, фамилия)
			   _________________ 	 ___________________________________________
			   (личная подпись)	  (инициалы, фамилия)
			   _________________ 	 ___________________________________________
			   (личная подпись)	  (инициалы, фамилия)
С актом ознакомлен: 		  _______________ 	 _______________________________________________
			    (личная подпись) 	 (инициалы, фамилия)

Приложение №9 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

Администрация муниципального района Ставропольский Самарской области
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

Кому:___________________________________		
Почтовый адрес: ___________________________________
Адрес электронной почты (при наличии): 
___________________________________

РЕШЕНИЕ об отказе во внесении исправлений в решение о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме /акт приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке

«____» _______ 20 ____г. 	 № ____

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности по-
мещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке от _____________ № _____________ 
принято решение об отказе

			    (дата и номер регистрации)
во внесении исправлений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-

ном доме / акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и 
(или) перепланировке. 
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в решение о согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /
акт приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения 
работ по переустройству и (или) перепланировке в соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа во вне-
сении исправлений в решение о 
согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме /акт 
приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по переустрой-
ству и (или) перепланировке

подпункт а) 
пункта 2.32

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.5 Административного 
регламента

подпункт а) 
пункта 2.32

отсутствие факта допущения ошибок в решении о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акте о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) 
перепланировке

подпункт б) 
пункта 2.32

в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки

подпункт в) 
пункта 2.32

текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению

подпункт г) 
пункта 2.32

решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме или акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения 
работ по его переустройству и (или) перепланировке, в которых допущена техниче-
ская ошибка, Администрацией не выдавались

подпункт д) 
пункта 2.32

к заявлению не приложены оригиналы решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) 
перепланировке, в которых требуется исправить техническую ошибку (в случае вы-
дачи результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных ошибок в решении о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________________
___________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________
____________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в решение о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке, а также иная дополнительная 

информация при наличии)
 __________________________________________________________________________	 ___________	 _______________________ 
(должность лица уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 	 (подпись)	 (расшифровка подписи)
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

 М.П. 

Приложение №10 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

Администрация муниципального района Ставропольский Самарской области
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

Кому:___________________________________		
Почтовый адрес: ___________________________________
Адрес электронной почты (при наличии): 
__________________________________

РЕШЕНИЕ об отказе в выдаче дубликата решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме /акта приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке

«____» _______ 20 ____г. 	 № ____

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ 
по переустройству и (или) перепланировке  от _____________ № ______________ принято решение об отказе в выдаче дубликата

		   (дата и номер регистрации)
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной 

комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке. 
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата решения о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме /акта приемочной комиссии о готовности помещения к 
эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) пере-
планировке в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата 
решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме /акта приемочной комиссии 
о готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке

подпункт а) 
пункта 2.33

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.5 Администра-
тивного регламента.

подпункт б) 
пункта 2.33

в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформления дубли-
ката решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) 
перепланировке

подпункт в) 
пункта 2.33

решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки по-
мещения в многоквартирном доме/акт приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и 
(или) перепланировке, дубликат которого необходимо выдать, Администра-
цией не выдавался

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме /акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после  
выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке после устранения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________________
___________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________
____________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности 

помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке, а также иная дополнительная 
информация при наличии)

  __________________________________________________________________________	 ___________	 _______________________ 
(должность лица уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 	 (подпись)	 (расшифровка подписи)
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

 М.П. 

Приложение №11 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме /акта приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке 

без рассмотрения

«____» __________ 20___ г.
______________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу)

Прошу оставить заявление о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме /акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству 
и (или) перепланировке от ________________№_________________

(дата и номер регистрации)
без рассмотрения. 
1. Сведения о Заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если Заявитель является индивидуальным 

предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

Приложение: __________________________________________________________
 __________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________
Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства (регистрации) физического лица: 

______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №1943нпа от 22.05.2024 г.

О внесении изменений в постановление администрации муниципального района 
Ставропольский Самарской области от 08.12.2021 № 4165нпа «Об утверждении 

муниципальной программы «Проектирование и строительство инженерно-
коммуникационной инфраструктуры на земельных участках, выделенных многодетным 
семьям на территории муниципального района Ставропольский Самарской области на 

2022-2024 годы»

В целях уточнения объемов и направления расходования средств в рамках исполнения муниципальной программы 
«Проектирование и строительство инженерно-коммуникационной инфраструктуры на земельных участках, выделен-
ных многодетным семьям на территории муниципального района Ставропольский Самарской области на 2022-2024 
годы» (далее - Программа), утвержденной постановлением администрации муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 08.12.2021 № 4165нпа, в соответствии со ст. 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, 
пунктом 3 части 4 статьи 36 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», пунктом 5 статьи 43 Устава муниципального района Ставропольский Са-
марской области, принятого Решением Собрания Представителей муниципального района Ставропольский Самарской 
области от 30.05.2014 № 291/43, руководствуясь постановлением администрации муниципального района Ставро-
польский Самарской области от 28.12.2020 № 4087нпа «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценке 
эффективности муниципальных программ муниципального района Ставропольский Самарской области» (в редакции 
от 01.11.2023), администрация муниципального района Ставропольский Самарской области постановляет:

1. Внести в постановление администрации муниципального района Ставропольский Самарской области от 
08.12.2021 № 4165нпа «Об утверждении муниципальной программы «Проектирование и строительство инженерно-
коммуникационной инфраструктуры на земельных участках, выделенных многодетным семьям на территории муни-
ципального района Ставропольский Самарской области на 2022-2024 годы» (далее - постановление) следующие 
изменения:

1.1. В наименовании постановления и Программы, а также по тексту постановления и Программы слова «на 
2022-2024 годы», заменить словами «на 2022-2026 годы».

1.2. В паспорте Программы пункт «Объемы и источники финансирования в целом по программе» изложить в 
следующей редакции:

«Общий объем финансирования составит – 15517,19 тысяч рублей за счет средств бюджета муниципального 
района Ставропольский Самарской области (местный бюджет), в том числе по годам:

2022 год – 0,00 тысяч рублей,
2023 год – 517,19 тысяч рублей,
2024 год – 5 000,00 тысяч рублей,
2025 год – 5 000,00 тысяч рублей*,
2026 год – 5 000,00 тысяч рублей*».
1.3. Раздел 3 «Прогнозируемые значения показателей (индикаторов) муниципальной программы по годам ее 

реализации» и раздел 4 «Перечень мероприятий» Программы изложить в редакции согласно приложениям № 1 и № 
2 соответственно к настоящему постановлению.

1.4. Абзац 3 раздела 5 «Обоснование ресурсного обеспечения Программы» Программы изложить в следующей 
редакции:

«Общий объем финансирования составит – 15517,19 тысяч рублей за счет средств бюджета муниципального 
района Ставропольский Самарской области (местный бюджет), в том числе по годам:

2022 год – 0,00 тысяч рублей,
2023 год – 517,19 тысяч рублей,
2024 год – 5 000,00 тысяч рублей,
2025 год – 5 000,00 тысяч рублей*,
2026 год – 5 000,0 тысяч рублей.*».
1.5. Дополнить Программу разделом 6 «Достижение показателей конечного результата муниципальной программы» 

в редакции согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
2. Управлению финансами администрации муниципального района Ставропольский Самарской области (Шашковой 

Г.Ю.) предусмотреть в бюджете муниципального района Ставропольский Самарской области средства на реализацию 
мероприятий муниципальной программы.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ставрополь-на-Волге. Официальное опубликование» и раз-
местить на официальном сайте администрации муниципального района в сети Интернет (stavradm.ru).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы района по ЖКХ, капи-

тальному строительству, ГО и ЧС Ивахина О.В.
Глава муниципального района В.А.Киреев

_______________ 
*Объем финансирования программы будет уточнен в бюджете муниципального района Ставропольский Самарской 

области при внесении изменений в бюджет муниципального района Ставропольский Самарской области на 2024 год 
и плановый период 2025 и 2026 годов с учетом наличия источников

Приложение № 1 к постановлению администрации муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 22.05.2024 г. №1943нпа

РАЗДЕЛ 3. Прогнозируемые значения показателей (индикаторов)
 муниципальной программы по годам ее реализации

Наименование целей, задач и мероприятий муни-
ципальной программы

Наименование 
показателей (инди-
каторов)

Ед.
изм.

Значение показателей (индикаторов) 
по годам
2022 г. 2023 

г.
2024 
г.

2025 г. 2026 
г.

Цель: повышение качества и условий жизни 
многодетных семей, проживающих на территории 
муниципального района Ставропольский Самар-
ской области
Задача 1: проведение проектно-изыскательских 
работ
Мероприятие 1:
Проектные работы для обеспечения инженерно-
транспортной инфраструктурой на земельных 
участках, выделенных многодетным семьям в селе 
Мусорка

Количество про-
ектных работ

шт. 1 1

Мероприятие 2:
Прохождение экспертизы по объекту «Обеспече-
ние инженерно-транспортной инфраструктурой 
на земельных участках, выделенных многодетным 
семьям в селе Мусорка

Количество экс-
пертиз

шт. 1 1

Мероприятие 3:
Проектные работы для обеспечения инженерно-
транспортной инфраструктурой на земельных 
участках, выделенных многодетным семьям в селе 
Хрящевка

Количество про-
ектных работ

шт. 1

Задача 2:строительство инженерно-
коммуникационной инфраструктуры
Мероприятие 1:
Строительство инженерно-транспортной инфра-
структуры на земельных участках, выделенных 
многодетным семьям в селе Мусорка

Количество по-
строенных сетей 
водоснабжения

км 21,2

Приложение №2 к постановлению администрации муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 22.05.2024 г. №1943нпа

РАЗДЕЛ 4. Перечень мероприятий
Наименование программы «Проекти-
рование и строительство инженерно-
коммуникационной инфраструктуры на 
земельных участках, выделенных многодет-
ным семьям на территории муниципального 
района Ставропольский Самарской области 
на 2022-2026 годы»

Источники финансиро-
вания

Оценка расходов по годам реализации 
муниципальной программы (тыс. рублей)
2022 г. 2023 г. 2024 г. 2025 

г.*
2026 г.*

Задача 1: Проведение проектно-изыскательских работ
Мероприятие 1: Проектные работы для 
обеспечения инженерно-транспортной 
инфраструктурой на земельных участках, 
выделенных многодетным семьям в селе 
Мусорка

Федеральный бюджет
Областной бюджет
Местный бюджет 290,00 5000,00
Внебюджетные  ис-
точники

ВСЕГО 290,00 5000,00
Мероприятие 2:
Прохождение экспертизы по объекту 
«Обеспечения инженерно-транспортной 
инфраструктурой на земельных участках, 
выделенных многодетным семьям в селе 
Мусорка»

Федеральный бюджет
Областной бюджет
Местный бюджет 227,19
Внебюджетные  ис-
точники

ВСЕГО 227,19
Мероприятие 3: Проектные работы для 
обеспечения инженерно-транспортной 
инфраструктурой на земельных участках, 
выделенных многодетным семьям в селе 
Хрящевка

Федеральный бюджет
Областной бюджет
Местный бюджет 5000,00
Внебюджетные  ис-
точники

ВСЕГО 5000,00
Задача 2: Строительство инженерно-коммуникационной инфраструктуры
Мероприятие 1: Строительство инженерно-
транспортной инфраструктуры  на земель-
ных участках, выделенных многодетным 
семьям 
в селе Мусорка

Федеральный бюджет
Областной бюджет
Местный бюджет 5000,0
Внебюджетные  ис-
точники

ВСЕГО 5000,0
Итого Федеральный бюджет

Областной бюджет
Местный бюджет 517,19 5000,0 5000,0 5000,0
Внебюджетные  ис-
точники
ВСЕГО 517,19 5000,0 5000,0 5000,0

*Объем финансирования программы будет уточнен в бюджете муниципального района Ставропольский Самарской 
области при внесении изменений в бюджет муниципального района Ставропольский Самарской области на 2024 год 
и плановый период 2025 и 2026 годов с учетом наличия источников местного бюджета.

риложение №3 к постановлению администрации муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 22.05.2024 г. №1943нпа

РАЗДЕЛ 6. Достижение показателей конечного результата муниципальной программы

Наименование показателей конечного результата Единица
измерения

Плановое 
значение 
2026 г.

Обеспечение инженерно-транспортной инфраструктурой земельных участков, выделенных много-
детным семьям

Количество земельных 
участков, шт.

517

Показатели (индикаторы) Стратегии, определенные планом мероприятий по реализации Стра-
тегии
- -
Целевые показатели (индикаторы) национальных и федеральных проектов в части, касающейся 
муниципального района Ставропольский Самарской области*
- -

- выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
- направить на бумажном носителе по адресу:
- получить в МФЦ
(указывается один из перечисленных способов)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо)
 __________________________________________________________________________	 ___________	 _______________________ 
(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо)	 (подпись)	 (расшифровка подписи)
 М.П.
 (при наличии)

Приложение №12 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

Администрация муниципального района Ставропольский Самарской области
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

Кому:___________________________________		
Почтовый адрес: ___________________________________
Адрес электронной почты (при наличии): 
__________________________________

РЕШЕНИЕ об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке 

без рассмотрения

На основании Вашего заявления от ___________№ __________ об оставлении
			   (дата и номер регистрации)
заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном до-

ме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке без рассмотрения 

________________________________________________________________________ 
 (наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление услуги)

принято решение об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки по-
мещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ 
по переустройству и (или) перепланировке от _____________ № ___________ без рассмотрения. (дата и номер регистрации)

  __________________________________________________________________________	 ___________	 _______________________ 
(должность лица уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 	 (подпись)	 (расшифровка подписи)
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

 М.П. 

Приложение № 13 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги

№ 
п/п

Наименование 
признака

Значение признака

1 К какой категории 
относится заяви-
тель?

Физическое лицо (ФЛ);
Индивидуальный предприниматель (ИП);
Юридическое лицо (ЮЛ).

2 Заявитель об-
ратился за услугой 
лично?

Заявитель обратился лично;
Обратился представитель Заявителя.

3 Цель обращения? Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
Получение акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке;
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах;
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставленной ранее муниципальной услуги.

Приложение № 14 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

Администрация муниципального района Ставропольский Самарской области
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

РАСПИСКА о приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Дана __________________________________________________________________
			   (фамилия, имя, отчество)
в том, что от него (нее) «___» ____________ 20___ г. получены следующие документы:

№ п/п Наименование документа Количество листов
1
2
3
4
5

Итого предоставленных документов: ________
Документы зарегистрированы под № ____ от «___» _______ 20___ г.
__________________________________ 		  _____________________
(должность, инициалы, фамилия 		  (подпись)
должностного лица, принявшего документы)
«___»_____________20___

Приложение № 15 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области»

Информация о местонахождении, номерах телефонов для справок, днях и часах приема 
заявителей, адресах электронной почты уполномоченного органа, участвующего в 

предоставлении муниципальной услуги

Наименование 
уполномоченного 
органа местного 
самоуправления, 
участвующего в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги 

Наименование органа 
местного самоуправления 
или его структурного под-
разделения
, участвующего в предо-
ставлении муниципальной 
услуги

Адрес Телефоны, 
по которым 
можно получить 
информацию о 
предоставлении 
муниципальной 
услуги 

Дни и 
часы приема 
заявителей

Электронный 
адрес

Телефон, по которому 
можно записаться на 
личный прием по во-
просам обжалования 
действий (бездействия) 
должностных лиц упол-
номоченного органа, а 
также принимаемых ими 
решений при предостав-
лении муниципальной 
услуги

Администрация 
муниципального 
района Ставро-
польский Самар-
ской области

Отдел строительства и 
реконструкции управления 
строительства и ЖКХ ад-
министрации муниципаль-
ного района Ставрополь-
ский Самарской области

445011, 
Самарская 
область, 
г. Тольятти, 
площадь 
Свободы, 9

8(8482) 28-02-47 Вторник: 
08.00 – 12.00 
и с 13.00-
17.00

stavr-osr@mail.ru 8(8482)28-15-15

Приложение № 16
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения пере-устройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Информация о местонахождении, номерах телефонов для справок, днях и часах приема 
заявителей, адресах электронной почты многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, с которым у администрация муниципального района 
Ставропольский Самарской области заключено Соглашение о взаимодействии

Наименование МФЦ Адрес, телефон Электронный адрес, офици-
альный сайт

График работы

МБУ муниципального района 
Ставропольский «МФЦ»

г. Тольятти, ул. Карла Маркса, 33-Б

8(8482)28-03-87
8(8482)28-04-16
8(8482)28-10-57

stavr-mfc63@mail.ru Понедельник с 08:00 до 20:00,
вторник - пятница с 8:00 до 17:00
суббота с 09:00 до 14:00


