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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №3604нпа от08.08.2025 г.

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство, на территории муниципального района Ставропольский 
Самарской области»

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», статьей 60 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой 
системе публичной власти», статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, пунктом 5 статьи 43 Устава муниципального 
района Ставропольский Самарской области, принятого Решением Собрания Представителей муниципального района Ставропольский Са-
марской области от 30.05.2014 № 291/43, постановлением администрации муниципального района Ставропольский Самарской области от 
10.08.2023 № 2877нпа «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг администрацией муниципального района Ставропольский Самарской области», администрация муниципального района Ставропольский 
Самарской области постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение из-
менений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, на 
территории муниципального района Ставропольский Самарской области» на территории муниципального района Ставропольский Самарской 
области согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации муниципального района Ставропольский Самарской области от 24.12.2024 № 5309нпа «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в раз-
решение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, на территории 
муниципального района Ставропольский Самарской области» считать утратившим силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ставрополь-на-Волге. Официальное опубликование» и разместить на официальном 
сайте администрации муниципального района Ставропольский Самарской области в сети Интернет (https://stavradm.ru/).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы района по имуществу, строительству и 

архитектуре Старкова А.В.
Глава муниципального района В.А. Киреев

Приложение к постановлению администрации муниципального района Ставропольский Самарской области от 08.08.2025 г. №3604нпа 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, на территории муниципального 
районаСтавропольский Самарской области» 

Раздел I.Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1 Административный регламент по предоставлениюмуниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений 

в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, на терри-
тории муниципального района Ставропольский Самарской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения 
качества и доступности муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, 
в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство (далее – муниципальная услуга).

Предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом осуществляется применительно 
к объектам капитального строительства, в отношении проектной документации которых экспертиза не проводится в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации (далее – ГрК РФ).

Муниципальная услуга в соответствии с настоящим Административным регламентом предоставляется администрацией муниципального 
района Ставропольский Самарской области в лице управления архитектуры и градостроительства.

Круг Заявителей 
1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица независимо от их организационно-правовых форм, индивидуальные 

предприниматели и иные физические лица, перечисленные в Приложении № 14 к настоящему Административному регламенту, обратившиеся 
за предоставлением муниципальной услуги (далее – Заявитель).

1.3. Указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими 
полномочиями (далее – Представитель).

Требование предоставления Заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 
соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом местного самоуправления, предо-
ставляющим муниципальную услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги 
(далее – Вариант). 

1.5. Вариант, в соответствии с которым Заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с пунктом 
3.1 настоящего Административного регламента.

1.6. Признаки Заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным 
регламентом.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальнойуслуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, 

в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, на территории муниципального района 
Ставропольский Самарской области».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального района Ставропольский Самарской области (далее – Ад-

министрация) на территории всех сельских поселений муниципального района Ставропольский Самарской области.
Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является управление архи-

тектуры и градостроительства (далее –управление архитектуры).
2.3. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
- Муниципальным казенным учреждением «Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района 

Ставропольский Самарской области»;
- Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области и его территори-

альными органами;
- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ), 

сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП);
- Управлением государственной охраны объектов культурного наследия Самарской области;
- Государственной инспекцией строительного надзора Самарской области.
2.4. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие МБУ муниципального района Ставропольский «Многофункциональный 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением № 2 от 02.02.2024 о взаи-
модействии между МФЦ и Администрацией (далее – Соглашение о взаимодействии).

МФЦ, в которое подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не может принять решение об отказе в приеме заявления 
и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
выдача разрешения на строительство по форме согласно приказу Минстроя России от 03.06.2022 № 446/пр (ред. от 02.09.2022) «Об 

утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
решение об отказе в выдаче разрешения на строительство по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному 

регламенту;
внесение изменений в разрешение на строительство;
исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство;
выдача дубликата разрешения на строительство.
2.6. В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги через федеральную государственную информацион-

ную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) результат направляется в личный кабинет 
Заявителяна ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) 
уполномоченного должностного лица Администрации. 

Факт получения результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в Платформе государственных сервисов федерального 
реестра (далее – ПГС).

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги через региональный портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Самарской области (далее – РПГУ) результат направляется в личный кабинет Заявителя на РПГУ, в форме электронного 
документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Администрации.

Факт получения результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в государственной информационной системе Самарской 
области «Портал государственных услуг» (далее - ПГУ).

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе Заявитель имеет право обратиться непо-
средственно в Администрацию.

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ результат на бумажном носителе направляется 
в МФЦ для выдачи Заявителю. 

Факт получения результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в автоматизированной информационной системе МФЦ 
(далее - АИС МФЦ).

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством почтового отправления результат направляется 
Заявителю посредством почтового отправления или иным способом, указанным в заявлении о выдаче разрешения на строительство.

2.7. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, направленного посредством ЕПГУ, РПГУ, дово-
дятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, направленного способом, указанным в пункте 2.11 
настоящего Административного регламента, предоставляются Заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону 
в Администрацию, МФЦ) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 

Письменный запрос может быть подан: 
- на бумажном носителе посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уве-

домлением о вручении;
- в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство доводятся до Заявителя в устной 

форме (при обращении по телефону в Администрацию, МФЦ) в день обращения Заявителя либо в письменной форме, в том числе в электрон-
ном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче 

разрешения на строительство в управление архитектуры.
В срок не включается время передачи пакета документов из МФЦ в Администрацию - 1 (один) рабочий день с момента непосредствен-

ного обращения Заявителя в МФЦ.
2.9. Если окончание срока предоставления муниципальной услуги приходится на нерабочий день, то днем окончания этого срока 

считается следующий за ним рабочий день.
2.10. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабо-

чих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в 
записях.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.11. Заявитель или его Представитель представляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство (далее – За-

явление)по форме согласно Приложению № 1к настоящему Административному регламенту, а также прилагаемые к нему документы одним 
из следующих способов:

а) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ;
б) на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии либо посредством почтового отправления с 

уведомлением о вручении;
в) в электронной форме с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности 

(далее – ГИСОГД) с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области гра-
достроительной деятельности (при наличии технической возможности).

В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.11 настоящего 
Административного регламента, Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 
условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с исполь-
зованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.

Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах «б»-«д» пункта 
2.12 настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого заявле-
ния, УКЭПили УНЭП, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, 
имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Закон 
от 06.04.2011 № 63-ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой 
электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (далее – Постановление Правительства РФ от 25.01.2013№ 
33), в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг»(далее – Постановление Правительства РФ от 25.06.2012№ 634).

2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению Заявителем само-
стоятельно:

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомлениео переходе прав на земельный 
участок, об образовании земельного участка в целях внесения изменений в разрешение на строительство, заявление об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата. В случае их представления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, 
единой информационной системы жилищного строительства (далее - ЕИСЖС)в соответствии с подпунктом «а», «г» пункта 2.15 настоящего 
Административного регламента указанные Заявления, уведомленияо переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка 
заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, РПГУ, в ЕИСЖС.

В случае наличия нескольских собственников земельного участка возможна подача заявления о выдаче разрешения на строительство 
от одного из собственников. К заявлению о выдаче разрешения на строительство прикрепляется согласие остальных собственников зе-
мельного участка на получение разрешения на строительство объекта капитального строительства на основании документации, указанной 
в подпункте «д» настоящего пункта.

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя, в случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомленияо переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка в 
целях внесения изменений в разрешение на строительство, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявления о выдаче 
дубликата и прилагаемых к ним документов через МФЦ. 

Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема в МФЦ посредством предъявления иного документа, 
удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении 
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов 
Российской Федерации» (при наличии технической возможности).

В случае представления документов посредством ЕПГУ, РПГУ, в ЕИСЖС в соответствии с подпунктом «а», «г» пункта 2.15 настоящего 
Административного регламента представление указанного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия Представителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за получением услуги 
представителя Заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, в ЕИСЖС в соответствии 
с подпунктом «а», «г» пункта 2.15 настоящего Административного регламента указанный документ, выданный Заявителем, являющимся 
юридическим лицом, удостоверяется УКЭПили УНЭПправомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
Заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса;

г) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;
д) следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной документации:
пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном 

плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, 
выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение 
доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здраво-
охранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам 
транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов ка-
питального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, 
реконструкции других объектов капитального строительства);

прочие разделы проектной документации в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 № 87 (ред. от 06.05.2024) 
«О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» - на усмотрение Заявителя.

2.12.1. Сведения, позволяющие идентифицировать Заявителя, содержатся в документе, предусмотренном подпунктом «б» пункта 2.12 
настоящего Административного регламента.

Сведения, позволяющие идентифицировать Представителя, содержатся в документах, предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 
2.12 настоящего Административного регламента.

2.13. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), 
которые запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электрон-
ного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые Заявитель 
вправе представить по собственной инициативе:

2.13.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений (за исключением 
заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство):

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установ-
лении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на 
основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмо-
тренном частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ, или реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 7.3 статьи 51 ГрК РФ;

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом госу-
дарственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией 
по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправ-
ления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное 
соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение 
разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки тер-
ритории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

г) результаты инженерных изысканий;
д) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если Заявителю было 

предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ);
е) в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся 

органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государствен-
ной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом 
местного самоуправления, на объекте капитального строительства собственности, правообладателем которого является государственное 
(муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого 
указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, – соглашение о про-
ведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при 
осуществлении реконструкции;

ж) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в случае, если такое согласование 
предусмотрено статьей 40.1 ГрК РФ;

з) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при 
проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и 
безопасности такого объекта;

и) копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строи-
тельства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о 
комплексном развитии территории или заключен такой договор,а в случае, если реализация решения о комплексном развитии территории 
осуществляется без заключения такого договора, - копия решения о комплексном развитии территории (за исключением случаев принятия 
самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения 
о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с ГрК РФ, или 
субъектом Российской Федерации);

к) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, о соответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения (в случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства планируется 
в границах территории исторического поселения);

л) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта капитального строительства, утвержденное в соответствии с Феде-
ральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» 
для исторического поселения, в границах которого планируется строительство, реконструкция объекта капитального строительства;

м) сведения из ЕГРЮЛ (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из ЕГРИП (при обращении застройщика, 
являющегося индивидуальным предпринимателем);

н) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объ-
екта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит 
установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в 
результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории 
или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению.

2.13.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство:

а) сведения из ЕГРЮЛ (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из ЕГРИП (при обращении застройщика, 
являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о земельном участке, образованном путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство;

в) решение об образовании земельных участков путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых 
выдано разрешение на строительство, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления.

2.13.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство:

а) сведения из ЕГРЮЛ (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из ЕГРИП (при обращении застройщика, 
являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из ЕГРН о земельном участке, образованном путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из зе-
мельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство;

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение 
об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капи-
тального строительства.

2.13.4. В случае представления уведомления о переходе прав на земельный участок:
а) сведения из ЕГРЮЛ (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из ЕГРИП (при обращении застройщика, 

являющегося индивидуальным предпринимателем);
б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка 

выдано разрешение на строительство.
2.13.5. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство:
а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках муниципального земельного контроля факта отсутствия на-

чатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока действия такого 
разрешения.

2.14. Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами власти, органами местного самоуправления, 
организациями находящихся в их распоряжении документов и информации не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения 
на строительство, во внесении изменений в разрешение на строительство.

2.15. Заявитель или его Представитель представляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление 
о внесении измененийпо формам согласно Приложениям №№ 1-3 к настоящему Административному регламенту;уведомлениео переходе 
прав на земельный участок, об образовании земельного участка в целях внесения изменений в разрешение на строительствов случаях, 
предусмотренных ГрК РФ, по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту; заявление о выдаче дубликата, 
заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок по формам согласно Приложениям №№ 4-5 к настоящему Административному 
регламенту, а также прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах «б», «д» пункта 2.12 настоящего Административного регламента, 
одним из следующих способов:

а) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ.
В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомленияо переходе 

прав на земельный участок, об образовании земельного участка в целях внесения изменений в разрешение на строительство, заявления 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата и прилагаемых к ним документов указанным способом 
Заявитель или его Представитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной 
государственной информационной системы ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные инфор-
мационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет формы указанных Заявлений, уведомления с 
использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомлениео переходе прав на земельный 
участок, об образовании земельного участка, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата 
направляется Заявителем или его Представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах «б», «д» 
пункта 2.12настоящего Административного регламента. Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата подписывается Заявителем или его 
Представителем, уполномоченным на подписание таких заявлений, уведомления, ЭП, либо УКЭП, либо УНЭП, сертификат ключа проверки 
которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется 
с использованием средств ЭП и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным фе-
деральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального законаот 
06.04.2011№ 63-ФЗ, а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой ЭП, выданного ему при личном приеме в 
соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33, в соответствии с Правилами определения 
видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634.

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомлениео переходе прав на земельный 
участок, об образовании земельного участка в целях внесения изменений в разрешение на строительство, заявление об исправлении до-
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пущенных опечаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата и прилагаемые к ним документы 
направляются в Администрацию исключительно в электронной форме в случаях, установленных 
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

В целях предоставления услуги Заявителю или его Представителю обеспечивается 
в МФЦ доступ к ЕГПУ, РПГУ в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности много-
функциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

б) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
в) на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодей-

ствии;
г) в электронной форме посредством ЕИСЖС.
Направить заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении из-

менений, уведомление, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление 
о выдаче дубликата посредством ЕИСЖС вправе Заявители - застройщики, наименования 
которых содержат слова «специализированный застройщик», за исключением случаев, 
если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации вы-
дача разрешения на строительство осуществляется через иные информационные системы, 
которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного 
строительства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных 
в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в 
электронной форме:

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении из-
менений, уведомление представлено в Администрацию, в полномочия которой не входит 
предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений, уведомления, в том числе в интерактивной форме 
заявления (уведомления) на ЕПГУ, РПГУ или в ЕИСЖС;

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а»-«д» пункта 2.12 
настоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 
Заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся 
в документах;

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 
№ 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в 
документах, представленных в электронной форме.

2.17. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.12 настоящего 
Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 8 к на-
стоящему Административному регламенту. 

2.18. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.12 настоящего 
Административного регламента, направляется Заявителю способом, определенным Заявите-
лем в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении изменений, 
уведомлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения таких заявлений, 
уведомления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения 
в МФЦ или Администрацию в приемный день.

2.19. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.12 настоящего Администра-
тивного регламента, не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию 
за получением услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.20.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги от-
сутствуют.

Исчерпывающие перечни оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, 
оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, оснований 
для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство, 
оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на строительствоуказаны в пунктах 
2.20.1-2.20.8 настоящего Административного регламента.

2.20.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство 
основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются: 

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами «г», «д» пункта 2.12, пунктом 
2.13.1 настоящего Административного регламента;

б) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, рекон-
струкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представлен-
ного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка;

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на строи-
тельство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта меже-
вания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);

г) несоответствие представленных документов разрешенному использованию земель-
ного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на 
строительство;

д) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в раз-
решении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции;

е) наличие заключения органа исполнительной власти субъекта Российской Федера-
ции, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о несоответствии 
раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территори-
альной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения;

ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии 
с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной 
реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным 
образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации 
такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с ГрК РФ или субъектом 
Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного са-
моуправления принято решение о комплексном развитии территории по инициативе органа 
местного самоуправления.

2.20.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии 
с ГрК РФ разрешение на строительство, основаниями для отказа во внесении изменений в 
разрешение на строительство являются:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с ГрК 
РФвыдано разрешение на строительство, реквизитов решения об образовании земельного 
участка в случае, если в соответствии с земельным законодательством решение об обра-
зовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или 
орган местного самоуправления;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 
участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых 
в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство.

2.20.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отно-
шении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство, основаниями 
для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство являются:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, пере-
распределения земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов решения 
об образовании земельных участков в случае, если в соответствии с земельным законода-
тельством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строи-
тельство;

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства тре-
бованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным 
на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство;

г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в от-
ношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство, выдан ранее 
чем за три года до дня направления уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков;

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации, и действующим на дату при-
нятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство в случае образования 
земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 
строительство.

2.20.4. В случае представления Заявителем уведомления о переходе прав на земельный 
участок основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство 
являются:

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов 
правоустанавливающих документов на такой земельный участок;

б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, если в 
ЕГРН не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на зе-
мельный участок, в отношении которого в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 
строительство.

2.20.5. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строительство основаниями для отказа 
во внесении изменений в разрешение на строительство являются:

а) наличие информации о выявленном в рамках муниципального земельного контроля 
факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления 
о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство;

б) наличие информации органа государственного строительного надзора об отсутствии 
извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если направление такого из-
вещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 ГрК РФ; 

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до ис-
течения срока действия разрешения на строительство.

2.20.6. В случае представления Заявителем заявления о внесении изменений (за ис-
ключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство) основаниями для отказа во внесении изменений в 
разрешение на строительство являются:

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.13.1 настоящего Администра-
тивного регламента;

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
новленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана 
земельного участка;

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство градострои-
тельного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, 
но ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство;

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату при-
нятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство;

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции;

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до ис-
течения срока действия разрешения на строительство.

2.20.7. В случае представления Заявителем заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в разрешении на строительство являются:

а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2настоящего Админи-
стративного регламента;

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство.
2.20.8. В случае представления заявления о выдаче дубликата разрешения на строитель-

ство основанием для отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство является:
несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Администра-

тивного регламента.
Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания
2.21.Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги

2.22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 
случае обращения Заявителя в МФЦ не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди для получения результата предоставления 
муниципальной услуги на бумажном носителе при обращении Заявителя непосредственно в 
Администрацию не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.23. Регистрация направленного Заявителем запроса о предоставлении муници-

пальной услуги в форме заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство, заявления об исправлении опечаток 
и ошибок, заявления о выдаче дубликата, заявления об оставлении без рассмотрения до-
кумента способами, указанными в пункте 2.15 настоящего Административного регламента 
в Администрации осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем 
его поступления.

2.24. В случае направления Заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги 
в форме заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство, заявления об исправлении опечаток и ошибок, заявления 
о выдаче дубликата, заявления об оставлении без рассмотрения документа способами, 
указанными в пункте 2.15 настоящего Административного регламента вне рабочего времени 
Администрации либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления 
считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
2.25.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осущест-

вляется:
- непосредственно при личном приеме Заявителя в МФЦ;
- по телефону Администрации или МФЦ;
- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
- посредством размещения информации на информационных стендах в МФЦ.
- посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
а) на ЕПГУ(https://www.gosuslugi.ru/);
б) на РПГУ (https://gosuslugi.samregion.ru/);
в) на официальном сайте Администрации (https://stavradm.ru/).
2.26.Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о вне-

сении изменений в разрешение на строительство, заявления об исправлении ошибок;
- адресов Администрации и МФЦ, обращение в которые необходимо для предостав-

ления муниципальной услуги;
- справочной информации о работе Администрации (структурных подразделений 

Администрации);
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления 
об исправлении ошибок.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется бесплатно.

2.27.При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист управления 
архитектуры, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании орга-
на, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если специалист управления архитектуры не может самостоятельно дать ответ, теле-
фонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста управления 
архитектуры или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций.
Специалист управления архитектуры не вправе осуществлять информирование, вы-

ходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, 
и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
2.28.По письменному обращению специалист управления архитектуры, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину 
сведения по вопросам, указанным в пункте 2.26 настоящего Административного регламента 
в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рас-
смотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.29.На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24.11.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без исполь-
зования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заяви-
теля, или предоставление им персональных данных.

2.30.На официальном сайте Администрации, на стендах в МФЦ размещается следующая 
справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы Администрации и управления архитектуры, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ;

- справочные телефоны управления архитектуры, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Администрации в сети «Интернет».

2.31.Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с Соглашением 
о взаимодействии.

Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления об исправлении 
ошибок и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявите-
лем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, а также в управлении архитектуры 
при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.32.Местоположение административных зданий МФЦ, в которых осуществляется прием 

заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении изменений в раз-
решение на строительство, заявлений об исправлении ошибок и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления 
муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной 
доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парков-
ке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передви-
гающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание МФЦ должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 

- наименование; 
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы; 
- график приема; 
- номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых осуществляется прием заявлений на предоставление муни-

ципальных услуг, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 

Помещения, в которых осуществляется прием заявлений на предоставление муници-
пальных услуг, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей. 
Залы ожидания Заявителей оборудуются стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в по-
мещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) 
с указанием: 

- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного 
лица за прием документов; 

- графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого специалиста, ответственного за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указа-
нием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и само-
стоятельного передвижения; надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и 
помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге 
с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специаль-

ное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.33.Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования 
(в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

- возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 
услуги с помощью ЕПГУ, РПГУ; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.34.Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги яв-
ляются: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом 
ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некор-
ректное (невнимательное) отношение к Заявителям; 

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муници-
пальной услуги;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администра-
ции и МФЦ, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муни-
ципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, осо-
бенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и осо-
бенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.35. Организация предоставления муниципальной услуги в ходе личного приема в Ад-
министрации не осуществляется в соответствии с распоряжением Правительства Самарской 
области от 29.04.2021 № 188-р.

2.36.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдавае-
мых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

2.37. Возможность приема в МФЦ заявлений о выдаче разрешения на строительство, 
заявлений о внесении изменений в разрешение на строительство, заявлений об исправлении 
ошибок и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания 
(экстерриториально) отсутствует.

2.38.Перечень информационных систем, используемых для предоставления муници-
пальной услуги:

- Государственная информационная система Самарской области «Система автомати-
зированного межведомственного взаимодействия» (ГИС СО «САМВ»);

- Личный кабинет Администрации в ЕПГУ;
- Информационно-правовая система «КонсультантПлюс»;
- ГИСОГД.
2.39. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на 

строительство, заявлению о внесении изменений в разрешение на строительство, за-
явлению об исправлении ошибок, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим фор-
мулы;

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 
включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим 
содержанием;

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.40.В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разре-

шения на строительство, заявлению о внесении изменений в разрешение на строительство, 
заявлению об исправлении ошибок, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумаж-
ном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной 
форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в раз-
решении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.41. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на 
строительство, заявлению о внесении изменений в разрешение на строительство, заявлению 
об исправлении ошибок, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать воз-
можность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также особенности выполне-
ния административных процедур в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.1. Варианты предоставления муниципальной услуги:
1) выдача разрешения на строительство;
2) внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необхо-

димостью продления срока действия разрешения на строительство;
3) исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство;
4) выдача дубликата разрешения на строительство.
Профилирование Заявителя
3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования 

Заявителя и определяется в зависимости от результата предоставления муниципальной 
услуги, за которым обращается Заявитель.

На основании ответов Заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант 
предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков Заявителя, результатов предоставления муниципальной услуги, за 
предоставлением которого обратился Заявитель, а также комбинации признаков Заявителей, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, 
приведены в Приложении № 14 к настоящему Административному регламенту.

Вариант 1. Выдача разрешения на строительство
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) получение дополнительных сведений от Заявителя;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 15 к настоящему 
Административному регламенту.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.4.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявле-
ния о выдаче разрешения на строительство (далее в настоящем подразделе – Заявление) по 
форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту и документов, 
предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента в Администрацию, 
одним из способов, указанных в пункте 2.15 настоящего Административного регламента.

3.5. В приеме Заявления не участвуют федеральные органы исполнительной власти, 
государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.

МФЦ в соответствии Соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ 
участвует в приеме Заявления.

3.6.Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
отсутствует.

3.7. Особенности осуществления административной процедуры при личном обращении 
в МФЦ.

При личном обращении Заявителя в МФЦ специалист, ответственный за прием до-
кументов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность Заявителя, проверяет 
документ, удостоверяющий личность Заявителя;

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия Представителя действо-
вать от его имени;

- проверяет соответствие Заявления установленным требованиям;
- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, при необходи-

мости (в случае отсутствия у Заявителя копии документа) сотрудник МФЦ в рамках закона 
осуществляет бесплатное ксерокопирование документа, заверяет копии документов своей 
подписью с указанием фамилии и инициалов, проставляет соответствующий штамп;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: 
а) документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 

скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством долж-
ностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений;

б) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет одно-
значно истолковать их содержание;

- регистрирует Заявление с прилагаемым комплектом документов в системе электрон-
ного документооборота, после чего Заявлению присваивается индивидуальный порядковый 
номер. Максимальный срок выполнения действий устанавливается МФЦ, но не может пре-
вышать 50 минут при представлении документов Заявителем при его непосредственном 
обращении в МФЦ.

- выдает расписку в получении документов с указанием перечня документов и даты 
получения уведомления и документов.

При наличии оснований, указанных в пункте2.16 настоящего Административного ре-
гламента, сотрудник МФЦ, ответственный за прием документов, уведомляет Заявителя о 
наличии препятствий к принятию Заявления, возвращает Заявление, объясняет Заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленном Заявлении и предлагает принять 
меры по их устранению.

При согласии Заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответ-
ственный за прием и регистрацию документов, прерывает прием и регистрацию документов 
и возвращает их Заявителю для устранения выявленных недостатков. В этом случае факт 
обращения Заявителя в МФЦ не учитывается.

При несогласии Заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответ-
ственный за прием и регистрацию документов, разъясняет, что указанное обстоятельство 
может стать основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Дело доставляется в Администрацию сотрудником МФЦ, ответственным за доставку 
документов. Максимальный срок выполнения данного действия - 1 (один) рабочий день с 
момента непосредственного обращения Заявителя с Заявлением и документами в МФЦ.

Передача дела из МФЦ в Администрацию осуществляется на основании реестра 
приема-передачи дел.

При передаче дела ответственный сотрудник Администрации, принимающий их, про-
веряет в присутствии ответственного за передачу дела работника МФЦ соответствие и 
количество документов с данными, указанными в реестре приема-передачи дел о получении 
документов, на обоих экземплярах реестра приема-передачи дел, проставляет дату и время 
получения дела, указывает свою фамилию, имя, отчество, должность и подпись.

Один экземпляр реестра приема-передачи дел остается у ответственного сотрудника 
Администрации, другой экземпляр подлежит возврату ответственному за передачу реестра 
приема-передачи дел сотруднику МФЦ.

Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ Заявления и представленных до-
кументов осуществляется Администрацией в порядке, установленном настоящем Админи-
стративным регламентом.

3.8. Особенности осуществления административной процедуры в случае обращения 
посредством почтового отправления.

В случае направления Заявителем Заявления посредством почтового отправления при-
лагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке, подлинники 
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документов не направляются.
В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.16настоящего Административного 

регламента, специалиступравления архитектуры, ответственный за прием документов, ре-
гистрирует Заявление с прилагаемым комплектом документов и направляет Заявителю по 
указанному в Заявлении адресу расписку о получении документов с указанием входящего 
регистрационного номера Заявления и даты получения Заявления и документов.

Срок направления расписки о получении документов – 1 (один) рабочий день.
В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.16настоящего Административного 

регламента, специалиступравления архитектуры, ответственный за прием документов, 
направляет Заявителю решение об отказе в приеме Заявления и документов с указанием 
причины отказа согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту, 
возвращает документы. 

Срок возврата документов – 1 (один) рабочий день.
3.9. Особенности осуществления административной процедуры в электронной фор-

ме.
Формирование Заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы Заявления на ЕПГУ, РПГУ, без необходимости дополнительной подачи Заявления в 
какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного Заявления осуществляется после 
заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы Заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы Заявления Заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме Заявления.

При формировании Заявления Заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения Заявления и иных документов, указанных 

в настоящем Административном регламенте, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы Заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму Заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 
для повторного ввода значений в электронную форму Заявления; 

г) заполнение полей электронной формы Заявления до начала ввода сведений Заяви-
телем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 
ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы Заявления 
без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, к ранее поданным им Заявлениям в 
течение не менее одного года, а также к частично сформированным Заявлениям – в течение 
не менее трех месяцев. 

Сформированное и подписанное Заявление и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством ЕПГУ, 
РПГУ.

Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента 
подачи Заявления на ЕПГУ, РПГУ, а в случае его поступления в выходной, нерабочий празд-
ничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и на-
правление Заявителю электронного сообщения о поступлении Заявления;

б) при наличии оснований, указанных в пункте 2.16 настоящего Административного 
регламента, специалиступравления архитектуры, ответственный за прием документов, на-
правляет Заявителю решение (в виде текстового сообщения) о мотивированном отказе в 
приеме уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
с указанием причины отказа. 

Срок направления решения об отказе в приеме документов – не позднее 1 (одного) 
рабочего дня следующего за днем поступления Заявления в Администрацию;

в) в случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.16 настоящего Администра-
тивного регламента регистрацию Заявления и направление Заявителю уведомления о 
регистрации Заявления. 

Срок направления уведомления о регистрации – не позднее 1 (одного) рабочего дня 
следующего за днем поступления Заявления в Администрацию.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация Администра-
цией Заявления и прилагаемого комплекта документов либо направление решения об отказе 
в приеме документов Заявителю.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.10. Основанием для начала административной процедуры является регистрация За-

явления и приложенных к нему документов, если Заявитель самостоятельно не представил 
документы, указанные в пункте 2.12 настоящего Административного регламента. 

3.11. Специалист управления архитектуры, в обязанности которого в соответствии с его 
должностнойинструкцией входит выполнение соответствующих функций, подготавливает и 
направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в Администрацию 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.12 
настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных за-
просов, указанных в пункте 3.12 настоящего Административного регламента, если Заявитель 
не представил указанные документы самостоятельно. 

3.12. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение 
об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, 
на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроитель-
ный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ, 
или реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, 
предусмотренном частью 7.3 статьи 51 ГрК РФ. Запрос о представлении документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) направляется в орган, в чьем ведении находятся 
запрашиваемые документы;

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законо-
дательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным 
органом), органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного 
при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное соглашение, правоустанавливающие 
документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение. 
Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направ-
ляется в орган, в чьем ведении находятся запрашиваемые документы;

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до 
дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование зе-
мельного участка. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся 
в них) направляется в орган, в чьем ведении находятся запрашиваемые документы;

г) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в 
соответствии со статьей 40 ГрК РФ). Запрос о представлении документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них) направляется в орган, в чьем ведении находятся запраши-
ваемые документы;

д) в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства госу-
дарственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти 
(государственным органом), органом управления государственным внебюджетным фондом 
или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства собствен-
ности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное 
предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в 
отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия 
учредителя или права собственника имущества, – соглашение о проведении такой рекон-
струкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного 
указанному объекту при осуществлении реконструкции. Запрос о представлении документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в орган, в чьем ведении находятся 
запрашиваемые документы;

е) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строи-
тельства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1ГрК РФ. Запрос о 
представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
орган, в чьем ведении находятся запрашиваемые документы;

ж) копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах 
территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о 
комплексном развитии территории или заключен такой договор, а в случае, если реализа-
ция решения о комплексном развитии территории осуществляется без заключения такого 
договора, - копия решения о комплексном развитии территории(за исключением случаев 
принятия самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской 
Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии террито-
рии или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с 
ГрК РФ или субъектом Российской Федерации). Запрос о представлении документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) направляется в орган, в чьем ведении находятся 
запрашиваемые документы;

з) сведения из ЕГРЮЛ (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из ЕГРИП (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринима-
телем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в орган, в чьем ведении находятся запрашиваемые документы;

и) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями ис-
пользования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в 
связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации 
подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае 
реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями исполь-
зования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования 
территории подлежит изменению.

Запрос о представлении в Администрацию документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведом-
ственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо пред-
ставление документа и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено пред-
ставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги. 

Срок направления межведомственного запроса составляет 1 (один) рабочий день со 
дня регистрация Заявления и приложенных к нему документов. 

3.13. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержа-
щиеся в них), предусмотренные пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, 
предоставляются органами и организациями, указанными в пункте 3.12 настоящего Адми-
нистративного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной 
форме, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межве-
домственного запроса. 

3.14. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на 
бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного 
взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в 
электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе 
при направлении межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, 
документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.12 
настоящего Административного регламента, предоставляются органами, указанными в 
пункте 3.12 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых находятся 
эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего 
межведомственного запроса. 

3.15. Результатом административной процедуры является получение Администрацией 
запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

Получение дополнительных сведений от Заявителя
3.16. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги
3.17. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.13.1 настоящего Администра-
тивного регламента. 

3.18. В рамках рассмотрения Заявления и документов, предусмотренных пунктами 
2.12, 2.13.1 настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия 
и правильности оформления документов, указанных в пунктах 2.12, 2.13.1 настоящего Ад-
министративного регламента.

3.19. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктом 
2.13.1 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги. 

3.20. Специалист управления архитектуры проводит проверку соответствия про-
ектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи раз-
решения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), требованиям, установленным проектом планировки территории в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта капитального 
строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограни-
чениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации 
на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.21. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги явля-
ются: 

а) наличие документов, предусмотренных подпунктами «г», «д» пункта 2.12, пунктом 
2.13.1 настоящего Административного регламента;

б) соответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструк-
ции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка;

в) соответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на строитель-
ство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линей-
ного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);

г) соответствие представленных документов разрешенному использованию земель-
ного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на 
строительство;

д) соответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

ж) наличие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с 
договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной 
реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным 
образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации 
такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с ГрК РФ или субъектом 
Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного са-
моуправления принято решение о комплексном развитии территории по инициативе органа 
местного самоуправления.

3.21.1. В случае принятия решения о выдаче разрешения на строительство объекта 
капитального строительства, строительство, реконструкция которого планируются в границах 
территории, подлежащей комплексному развитию, уполномоченные на выдачу разрешений 
на строительство орган местного самоуправления в течение пяти рабочих дней со дня по-
лучения заявления о выдаче разрешения на строительство:

а) проводят проверку наличия документов и сведений, необходимых для принятия 
решения о выдаче разрешения на строительство;

б) проводят проверку соответствия проектной документации требованиям к строитель-
ству, реконструкции объекта капитального строительства, предусмотренным частью 1 настоя-
щей статьи, в том числе очередности планируемого развития территории, предусмотренной 
проектом планировки территории, а также допустимости размещения объекта капитального 
строительства в соответствии с ограничениями, установленными земельным и иным зако-
нодательством Российской Федерации;

в) выдают разрешение на строительство или отказывают в выдаче такого разрешения 
с указанием причин отказа.

3.21.2. Администрация по заявлению Застройщика может выдать разрешение на отдель-
ные этапы строительства, реконструкции объектов капитального строительства, а в случае, 
если их строительство, реконструкция планируются в границах территории, подлежащей 
комплексному развитию, - на предусмотренные проектом планировки территории отдельные 
этапы строительства, реконструкции объектов капитального строительства, необходимых 
для функционирования таких объектов и обеспечения жизнедеятельности человека объектов 
коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур, иных объектов.

3.21.3. В случае, если строительство, реконструкция объектов капитального строитель-
ства планируются в границах территории, подлежащей комплексному развитию, разрешение 
на строительство выдается на срок, не превышающий предусмотренного проектом планировки 
территории максимального срока строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства.

3.22. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги являются: 

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами «б», «г» пункта 2.12, пунктом 
2.13.1 настоящего Административного регламента;

б) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, рекон-
струкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представлен-
ного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка;

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на строи-
тельство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта меже-
вания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);

г) несоответствие представленных документов разрешенному использованию земель-
ного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на 
строительство;

д) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в раз-
решении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции;

ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии 
с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной 
реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным 
образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации 
такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с ГрК РФ или субъектом 
Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного са-
моуправления принято решение о комплексном развитии территории по инициативе органа 
местного самоуправления.

3.22.1. В случае, предусмотренном пунктом 3.21.1 настоящего Административного 
регламента, наряду с основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство, 
предусмотренными пунктом 2.20.1 настоящего Административного регламента, основанием 
для отказа в выдаче разрешения на строительство является несоответствие проектной до-
кументации очередности планируемого развития территории, предусмотренной проектом 
планировки территории.

3.23. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.13.1 на-
стоящего Административного регламента, специалист управления архитектурыподготавливает 
проект соответствующего решения. 

Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание 
разрешения на строительство (далее также в настоящем подразделе – решение о предостав-
лении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе в выдаче разрешения на 
строительство (далее также в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги).

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется в форме 
электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме согласно При-
ложению № 9 к настоящему Административному регламенту.

3.24. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги принимается должностным лицом Администрации, уполномоченным 
на принятие соответствующего решения.

3.25. Решения, принимаемые должностным лицомАдминистрации, уполномоченным на 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписываются им, в том числе с использованием УКЭП.

3.26. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации Заявления и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.27. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.13.1 
настоящего Административного регламента, посредством почтового отправления решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю посредством 
почтового отправления, если в Заявлении не был указан иной способ.

3.28. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.13.1 на-
стоящего Административного регламента, посредством ЕПГУ, РПГУили ЕИСЖС направление 
Заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 
личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, ЕИСЖС(статус заявления обновляется до статуса 
«Услуга оказана»), если в Заявлении не был указан иной способ.

3.29. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.13.1 на-
стоящего Административного регламента, через МФЦ решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги направляется в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной способ.

3.30. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 1 (один) 
рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.8 настоящего Администра-
тивного регламента.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.31. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подписание уполномоченным должностным лицом Администрации разрешения на строи-
тельство. 

3.32. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием УКЭП должност-

ным лицом Администрации. 
3.33. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 

является специалист управления архитектуры, ответственный за делопроизводство.
3.34. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.13.1 на-

стоящего Административного регламента, посредством почтового отправления разрешение 
на строительство направляется Заявителю посредством почтового отправления, если в 
Заявлении не был указан иной способ. 

3.35. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.13.1 на-
стоящего Административного регламента, посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС направление 
Заявителю разрешения на строительство осуществляется в личный кабинет Заявителя на 
ЕПГУ, РПГУ, ЕИСЖС (статус Заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в 
Заявлении не был указан иной способ. 

3.36. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.13.1 
настоящего Административного регламента, через МФЦ разрешение на строительство на-
правляется в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной способ. 

Узнать о готовности результат предоставления муниципальной услуги Заявитель может 
узнать по телефону контактного центра МФЦ 8(8482)281057.

В случае неявки Заявителя в МФЦ за получением результата оказания муниципальной 
услуги в течение 30 (тридцать) дней, результат оказаний услуги возвращается в Администра-
цию с сопроводительным реестром. 

3.37. Срок предоставления Заявителю результата муниципальной услуги исчисляется 
со дня подписания разрешения на строительство и составляет 1 (один) рабочий день, но не 
превышает срок, установленный в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. 

Порядок оставления заявления о предоставлении муниципальной услуги без рас-
смотрения

3.38. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении 
заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения по форме согласно 
Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту не позднее рабочего дня, 
предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения 
на строительство без рассмотрения Администрация принимает решение об оставлении за-
явления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без рас-

смотрения направляется Заявителю по форме согласно Приложению № 13 к настоящему 
Административному регламенту, в порядке, установленном пунктом 2.8настоящего Адми-
нистративного регламента, способом, указанным Заявителем в заявлении об оставлении 
заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения, не позднее рабочего 
дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о выдаче раз-
решения на строительство без рассмотрения.

Оставление без рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство не 
препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением 
услуги.

Вариант 2. Внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство

3.39. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) получение дополнительных сведений от Заявителя;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 15 к настоящему 
Административному регламенту.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.40. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
Администрацию заявлений о внесении изменений (далее также в настоящем подразделе – 
Заявление) по формам согласно Приложениям №№ 2-3 к настоящему Административному 
регламенту, уведомления по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административ-
ному регламенту и соответствующих документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.13-2.13.5 
настоящего Административного регламента.

3.41. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию 
документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.12 настоящего Административного 
регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет 
в Администрацию документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.12 настоящего 
Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в Администрацию представляются документы, предусмотренные 
подпунктами «б», «в» пункта 2.12 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право 
действовать от имени юридического лица без доверенности, в Администрацию представля-
ется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.12 настоящего Административного 
регламента.

3.42. Основания для принятия решения об отказе в приеме Заявления, уведомления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе пред-
ставленных в электронной форме:

а) заявление, уведомление представлено в Администрацию, в полномочия которой не 
входит предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме Заявления, уведомления, в том числе в инте-
рактивной форме Заявления (уведомления) на ЕПГУ, РПГУ;

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а»-«в» пункта 2.12 
настоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 
Заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся 
в документах;

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.201 
№ 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в 
документах, представленных в электронной форме.

3.43. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
отсутствует.

3.44. Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.12, 2.13-2.13.5 
настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, установленных 
в подпункте «б», «в» пункта 2.15 настоящего Административного регламента, принимаются 
специалистом управления архитектуры, ответственным за делопроизводство.

Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.12, 2.13-2.13.5 
настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, указанных в 
подпунктах «а», «г» пункта 2.15 настоящего Административного регламента, регистрируются 
в автоматическом режиме.

Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.12, 2.13-2.13.5 
настоящего Административного регламента, направленные через МФЦ, могут быть получены 
из МФЦ в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные УКЭП или УНЭП-
Заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

3.45. Для приема Заявления, уведомления в электронной форме с использованием ЕПГУ 
может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее 
заполнение Заявителем реквизитов, необходимых для работы с Заявлением, уведомлением 
и для подготовки ответа.

Для возможности подачи Заявления, уведомления через ЕПГУЗаявитель должен быть 
зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных 
системах, если такие государственные информационные системы в установленном Правитель-
ством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах.

3.46. Срок регистрации Заявления, уведомления и документов, предусмотренных пун-
ктами 2.12, 2.13-2.13.5 настоящего Административного регламента, указан в пунктах2.23-2.24 
настоящего Административного регламента.

3.47. Результатом административной процедуры является регистрация Заявления, 
уведомления и документов, предусмотренных пунктами настоящего Административного 
регламента.

3.48. После регистрации Заявление, уведомление и документы, предусмотренные 
пунктами 2.12, 2.13-2.13.5 настоящего Административного регламента, направляются в 
управление архитектурыАдминистрации. 

Межведомственное информационное взаимодействие
 3.49. Основанием для начала административной процедуры является регистрация Заяв-

ления и приложенных к Заявлению документов, если Заявитель самостоятельно не представил 
документы, указанные в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

3.50. Специалиступравления архитектуры, в обязанности которого в соответствии с его 
должностнойинструкцией входит выполнение соответствующих функций, подготавливает и 
направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в Администрацию 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.12 
настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных за-
просов, указанных в пункте 3.12 настоящего Административного регламента, если Заявитель 
не представил указанные документы самостоятельно.

3.51. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги:

3.51.1. В случае представления заявления о внесении изменений (за исключением 
заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство):

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглаше-
ние об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также 
схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан 
градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 
57.3 ГрК РФ, или реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема рас-
положения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в 
случае, предусмотренном частью 7.3 статьи 51 ГрК РФ. Запрос о представлении документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в орган, в ведении которого 
находятся необходимые документы;

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законо-
дательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным 
органом), органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного 
при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное соглашение, правоустанавливающие 
документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение. 
Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направ-
ляется в орган, в ведении которого находятся необходимые документы;

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до 
дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование зе-
мельного участка. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся 
в них) направляется в орган, в ведении которого находятся необходимые документы;

г) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в 
соответствии со статьей 40 ГрК РФ). Запрос о представлении документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них) направляется в орган, в ведении которого находятся не-
обходимые документы;

д) в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства госу-
дарственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти 
(государственным органом), органом управления государственным внебюджетным фондом 
или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства собствен-
ности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное 
предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в 
отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия 
учредителя или права собственника имущества, – соглашение о проведении такой рекон-
струкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного 
указанному объекту при осуществлении реконструкции. Запрос о представлении документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в орган, в ведении которого 
находятся необходимые документы;

е) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строи-
тельства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1ГрК РФ, в орган, в 
ведении которого находятся необходимые документы;

ж) копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах 
территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о 
комплексном развитии территории или заключен такой договор, а в случае, если реализа-
ция решения о комплексном развитии территории осуществляется без заключения такого 
договора, - копия решения о комплексном развитии территории (за исключением случаев 
принятия самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской 
Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории 
или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с ГрК 
РФ или субъектом Российской Федерации). Запрос о представлении документов (их копий 
или сведений, содержащихся в них) направляется в орган, в ведении которого находятся 
необходимые документы;

з) сведения из ЕГРЮЛ (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из ЕГРИП (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринима-
телем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в орган, в ведении которого находятся необходимые документы.

3.51.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии 
с ГрК РФ выдано разрешение на строительство:

а) сведения из ЕГРЮЛ (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из ЕГРИП (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринима-
телем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в орган, в ведении которого находятся необходимые документы;

б) сведения из ЕГРН о земельном участке, образованном путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство. 
Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направ-
ляется в орган, в ведении которого находятся необходимые документы;

в) решение об образовании земельных участков путем объединения земельных участков, 
в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, если в 
соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка 
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принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправ-
ления. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в орган, в ведении которого находятся необходимые документы.

3.51.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в от-
ношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство:

а) сведения из ЕГРЮЛ (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из ЕГРИП (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринима-
телем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в орган, в ведении которого находятся необходимые документы;

б) сведения из ЕГРН о земельном участке, образованном путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 
выдано разрешение на строительство. Запрос о представлении документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них) направляется в орган, в ведении которого находятся не-
обходимые документы;

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано раз-
решение на строительство, в случае если в соответствии с земельным законодательством 
решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государ-
ственной власти или орган местного самоуправления. Запрос о представлении документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в орган, в ведении которого 
находятся необходимые документы;

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить 
строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. Запрос о представлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в орган, в ведении 
которого находятся необходимые документы.

3.51.4. В случае представления уведомления о переходе прав на земельный участок:
а) сведения из ЕГРЮЛ (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 

или из ЕГРИП (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринима-
телем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в орган, в ведении которого находятся необходимые документы;

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого 
прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство. Запрос 
о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
орган, в ведении которого находятся необходимые документы;.

3.51.5. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строительство:

а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках муниципального 
земельного контроля факта отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на 
день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока действия такого 
разрешения. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них) направляется в орган, в ведении которого находятся необходимые документы.

3.52. Запрос о представлении в Администрацию документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них) содержит:

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведом-
ственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо пред-
ставление документа и (или) информации;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено пред-
ставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня 
регистрация Заявления и приложенных к Заявлению документов.

3.53. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них), предусмотренные пунктом 2.13-2.13.1 настоящего Административного регламента, 
предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти до-
кументы в электронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения 
соответствующего межведомственного запроса.

3.54. По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содержащиеся 
в нем), предусмотренный подпунктом «к» пункта 2.13.1 настоящего Административного ре-
гламента, предоставляется органом, указанным в пункте 3.12 настоящего Административного 
регламента, в распоряжении которого находится этот документ в электронной форме, в срок 
не позднее двадцати пяти дней со дня поступленияот Администрации соответствующего 
межведомственного запроса с приложением раздела проектной документации объекта 
капитального строительства, содержащего архитектурные решения.

3.55. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на 
бумажном носителе:

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного 
взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в 
электронной форме;

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе 
при направлении межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, 
документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктами 2.12, 
2.13-2.13.5 настоящего Административного регламента, предоставляются органами и органи-
зациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих 
дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.56. Результатом административной процедуры является получение Администрацией 
запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

Получение дополнительных сведений от Заявителя
3.57. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги
3.58. Основанием для начала административной процедуры является регистрация За-

явления, уведомления о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного 
участка, и документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.13.1 настоящего Административ-
ного регламента.

3.59. В рамках рассмотрения Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12, 
2.13-2.13.5 настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия 
и правильности оформления документов.

3.60. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктом 
3.12 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.61. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги явля-
ются:

3.61.1. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии 
с ГрК РФ выдано разрешение на строительство:

а) наличие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с ГрК РФ 
выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об образовании земельного 
участка в случае, если в соответствии с земельным законодательством решение об обра-
зовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или 
орган местного самоуправления;

б) достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 
участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых 
в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство.

3.61.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в от-
ношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство:

а) наличие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, пере-
распределения земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов решения 
об образовании земельных участков в случае, если в соответствии с земельным законода-
тельством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления;

б) достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участ-
ка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, 
в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство;

в) соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требо-
ваниям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным 
на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство;

г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отно-
шении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство, выдан не ранее 
чем за три года до дня направления уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков;

д) соответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации, и действующим на дату при-
нятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство в случае образования 
земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 
строительство.

3.61.3. В случае представления Заявителем уведомления о переходе прав на земель-
ный участок:

а) наличие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов правоуста-
навливающих документов на такой земельный участок;

б) наличие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, если в 
Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанав-
ливающих документах на земельный участок;

в) достоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный 
участок, в отношении которого в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строи-
тельство.

3.61.4. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строительство:

а) отсутствие информации о выявленном в рамках муниципального земельного контроля 
факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления 
о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство;

б) подача заявления о внесении изменений не менее чем за десять рабочих дней до 
истечения срока действия разрешения на строительство.

3.61.5. В случае представления Заявителем заявления о внесении изменений (за ис-
ключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство):

а) наличие документов, предусмотренных пунктами2.13-2.13.5 настоящего Админи-
стративного регламента;

б) соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
новленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана 
земельного участка;

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство градострои-
тельного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строитель-
ство, но не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство;

г) соответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату при-
нятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство;

д) соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требо-
ваниям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции;

е) подача заявления о внесении изменений не менее чем за десять рабочих дней до 
истечения срока действия разрешения на строительство.

3.62. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги являются:

3.62.1. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии 
с ГрК РФ выдано разрешение на строительство:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с ГрК РФ 
выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об образовании земельного 
участка в случае, если в соответствии с земельным законодательством решение об обра-
зовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или 

орган местного самоуправления;
б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 

участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых 
в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство.

3.62.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в от-
ношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, пере-
распределения земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов решения 
об образовании земельных участков в случае, если в соответствии с земельным законода-
тельством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строи-
тельство;

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства тре-
бованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным 
на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство;

г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в от-
ношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство, выдан ранее 
чем за три года до дня направления уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков;

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации, и действующим на дату при-
нятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство в случае образования 
земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 
строительство.

3.62.3. В случае представления Заявителем уведомления о переходе прав на земель-
ный участок:

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов 
правоустанавливающих документов на такой земельный участок;

б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, если 
в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанав-
ливающих документах на земельный участок;

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на зе-
мельный участок, в отношении которого в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 
строительство.

3.62.4. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строительство:

а) наличие информации о выявленном в рамках муниципального земельного контроля 
факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления 
о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство;

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до ис-
течения срока действия разрешения на строительство.

3.62.5. В случае представления Заявителем заявления о внесении изменений (за ис-
ключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство):

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.13.1-2.13.5 настоящего Адми-
нистративного регламента;

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
новленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана 
земельного участка;

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство градострои-
тельного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, 
но ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство;

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату при-
нятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство;

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции;

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до ис-
течения срока действия разрешения на строительство.

3.63. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.13-2.13.5 
настоящего Административного регламента, специалист управления архитектурыподготав-
ливает проект соответствующего решения.

3.64. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание 
разрешения на строительство с внесенными изменениями (далее также в настоящем под-
разделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об 
отказе во внесении изменений в разрешение на строительство (далее также в настоящем 
подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство оформляется 
в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по рекомендуемой 
форме, приведенной в Приложении № 10 к настоящему Административному регламенту.

3.65. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги принимается должностным лицом Администрации, уполномоченным 
на принятие соответствующих решений.

3.66. Решения, принимаемые должностным лицом Администрации, уполномоченным на 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписываются им, в том числе с использованием УКЭП.

3.67. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги исчисляется с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых 
для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, 
и не может превышать пяти рабочих дней со дня регистрации Заявления, уведомления и до-
кументов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.68. При подаче Заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 
2.12, 2.13-2.13.5 настоящего Административного регламента, посредством почтового от-
правления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги соответственно 
направляется посредством почтового отправления, если в Заявлении, уведомлении не был 
указан иной способ.

3.69. При подаче Заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 
2.12, 2.13-2.13.5 настоящего Административного регламента, посредством ЕПГУ, РПГУ, 
ЕИСЖСнаправление Заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ или в ЕИСЖС (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в Заявлении, уведомлении не был указан 
иной способ.

3.70. При подаче Заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 
2.12, 2.13-2.13.5 настоящего Административного регламента через МФЦ решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги направляется в МФЦ, если в Заявлении, уведомлении 
не был указан иной способ.

3.71. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 1 (один) 
рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.8настоящего Администра-
тивного регламента.

Предоставление результата муниципальной услуги
 3.72. Основанием для начала выполнения административной процедуры является под-

писание уполномоченным должностным лицом Администрации разрешения на строительство 
с внесенными изменениями.

3.73. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием УКЭП должност-

ного лица Администрации.
3.74. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 

является специалист управления архитектуры, ответственный за делопроизводство.
3.75. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.13-2.13.5 

настоящего Административного регламента, посредством почтового отправления разрешение 
на строительство соответственно направляется посредством почтового отправления, если в 
Заявлении не был указан иной способ.

3.76. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.11-2.11.5 
настоящего Административного регламента, посредством ЕПГУ, РПГУи ЕИСЖСнаправление 
Заявителю разрешения на строительство осуществляется в личный кабинет заявителя на 
ЕПГУ, РПГУ, ЕИСЖС (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в 
Заявлении не был указан иной способ.

3.77. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.13-2.13.5 
настоящего Административного регламентачерез МФЦ разрешение на строительство на-
правляется в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной способ.

3.78. Срок предоставления Заявителю результата муниципальной услуги исчисляется 
со дня подписания разрешения на строительство и составляет 1 (один) рабочий день, но не 
превышает срок, установленный в пункте 2.8настоящего Административного регламента.

Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строи-
тельство

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.79. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) получение дополнительных сведений от Заявителя;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 15 к настоящему 
Административному регламенту.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.80. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
Администрацию заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок (далее в на-
стоящем подразделе – Заявление) по форме согласно Приложению № 4 к настоящему 
Административному регламенту, одним из способов, установленных пунктом 2.15 настоящего 
Административного регламента.

3.81. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацю 
документ, предусмотренный подпунктом«б» пункта 2.12 настоящего Административного ре-
гламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет 
в Администрацию документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.12 настоящего 
Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в Администрацию предоставляются документы, предусмотрен-
ные подпунктами «б», «в» пункта 2.12 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право 
действовать от имени юридического лица без доверенности, в Администрацию представля-
ется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.12 настоящего Административного 
регламента.

3.82. Основания для принятия решения об отказе в приеме Заявления отсутствуют.
3.83. В приеме Заявления не участвуют федеральные органы исполнительной власти, 

государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.
МФЦ участвует в соответствии с Соглашением о взаимодействии между Администрацией 

и МФЦв приеме заявления.
3.84. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

отсутствует.
3.85.Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпунктах «б», 

«в» пункта 2.15 настоящего Административного регламента, принимаются специалистом 
управления архитектурыАдминистрации, ответственным за делопроизводство.

Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах «а», «г» пункта 2.15 

настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме.
Заявление, направленное через МФЦ, может быть получено из МФЦ в электронной 

форме по защищенным каналам связи, заверенные УКЭП или УНЭПЗаявителя в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

3.86. Для приема Заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУили 
ЕИСЖС может применяться специализированное программное обеспечение, предусматри-
вающее заполнение Заявителем реквизитов, необходимых для работы с Заявлением и для 
подготовки ответа.

Для возможности подачи Заявления через ЕПГУЗаявитель должен быть зарегистрирован 
соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных системах, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах.

3.87. Срок регистрации Заявления указан в пунктах 2.23-2.24 настоящего Администра-
тивного регламента.

3.88. Результатом административной процедуры является регистрация Заявления.
3.89. После регистрации Заявление направляется в управление архитектуры Адми-

нистрации.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.90. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.
Получение дополнительных сведений от Заявителя
3.91. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги
 3.92. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

Заявления.
3.94. В рамках рассмотрения Заявления осуществляется проверка на предмет наличия 

(отсутствия) оснований для принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в разрешении на строительство.

3.95. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги явля-
ются:

а) соответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Администра-
тивного регламента;

б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на строительство.
3.96. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги являются:
а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2настоящего Админи-

стративного регламента;
б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство.
3.97. По результатам проверки Заявления специалист управления архитектурыподго-

тавливает проект соответствующего решения.
3.98. Результатом административной процедуры является соответственно подписание 

разрешения на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок 
(далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) 
или подписание решения об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство 
по форме согласно Приложению № 11(далее также в настоящем подразделе – решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги).

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на строи-
тельство Администрация вносит исправления в ранее выданное разрешение на строительство. 
Дата и номер выданного разрешения на строительство не изменяются, а в соответствующей 
графе формы разрешения на строительство указывается дата внесения исправлений.

3.99. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги принимается должностным лицомАдминистрации, уполномоченным 
на принятие соответствующего решения.

3.100. Решения, принимаемые должностным лицом Администрации, уполномоченным на 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием УКЭП.

3.101. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги не может превышать пяти рабочих дней со дня регистрации Заявления.

3.102. При подаче Заявления посредством почтового отправления решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги соответственно направляется Заявителю посредством 
почтового отправления, если в Заявлении не был указан иной способ.

3.103. При подаче Заявления посредством ЕПГУ, РПГУили ЕИСЖС направление Заяви-
телю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный 
кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ или в ЕИСЖС(статус Заявления обновляется до статуса 
«Услуга оказана»), если в Заявлении не был указан иной способ.

3.104. При подаче Заявления через МФЦрешение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги направляется в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной способ.

3.105. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий 
день, но не превышает пяти рабочих дней с даты поступления Заявления. 

Предоставление результата муниципальной услуги 
3.106. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подписание разрешения на строительство с внесенными исправлениями допущенных 
опечаток и ошибок.

3.107. Заявитель по его выбору вправе получить разрешение на строительство с внесен-
ными исправлениями допущенных опечаток и ошибок одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием УКЭПдолжностным 

лицом Администрации.
3.108.Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 

является специалист управления архитектуры, ответственный за делопроизводство.
3.109. При подаче Заявления посредством почтового отправления разрешение на 

строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок соответственно 
направляется Заявителю посредством почтового отправления, если в Заявлении не был 
указан иной способ.

3.110. При подаче Заявления посредством Единого портала направление разрешения на 
строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок осуществляется 
в личный кабинет Заявителя на ЕПГУе (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 
оказана»), если в Заявлении не был указан иной способ.

3.111. При подаче Заявления через МФЦ разрешение на строительство с внесенными 
исправлениями допущенных опечаток и ошибок направляется в МФЦ, если в Заявлении не 
был указан иной способ.

3.112. Срок предоставления Заявителю результата муниципальной услуги исчисляется 
со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство и составляет один рабочий день, но не превышает пяти рабочих дней с даты 
поступления Заявления.

Вариант 4. Выдача дубликата разрешения на строительство
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.113. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-

стративные процедуры:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) получение дополнительных сведений от Заявителя;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 15 к настоящему 
Административному регламенту.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

 3.114. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
Администрацию заявления о выдаче дубликата (далее в настоящем подразделе – Заявление) 
по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту одним из 
способов, установленных пунктом 2.15 настоящего Административного регламента.

3.115. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию 
документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.12 настоящего Административного 
регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет 
в Администрацию документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.12 настоящего 
Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в Администрацию представляются документы, предусмотренные 
подпунктами «б», «в» пункта 2.12 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право 
действовать от имени юридического лица без доверенности, в Администрацию представля-
ется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.12 настоящего Административного 
регламента.

3.116. Основания для принятия решения об отказе в приеме Заявления отсутствуют.
3.117. В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполнительной власти, 

государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.
МФЦ участвует в соответствии Соглашением о взаимодействии между Администрацией 

и МФЦ в приеме заявления.
3.118. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному прин-

ципу отсутствует.
3.119. Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте «б», 

«в» пункта 2.15 настоящего Административного регламента, принимается специалистом 
управления архитектуры, ответственным за делопроизводство. 

Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах «а», «г» пункта 2.14 
настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме.

Заявление, направленное через МФЦ, может быть получено из МФЦ в электронной 
форме по защищенным каналам связи, заверенное УКЭП или УНЭПЗаявителя в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011№ 63-ФЗ.

3.120. Для приема Заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ 
может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее 
заполнение Заявителем реквизитов, необходимых для работы с Заявлением и для под-
готовки ответа.

Для возможности подачи Заявления через ЕПГУ, РПГУЗаявитель должен быть зареги-
стрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных системах, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах.

3.121. Срок регистрации Заявления указан в пунктах 2.23-2.24 настоящего Админи-
стративного регламента.

3.122. Результатом административной процедуры является регистрация Заявления.
3.123. После регистрации Заявление направляется в управление архитектурыАдми-

нистрации. 
Межведомственное информационное взаимодействие 
3.124. Направление межведомственных информационных запросов не осуществля-

ется.
Получение дополнительных сведений от Заявителя
3.125. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги
3.126. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

Заявления.
3.127. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является 

соответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента.

3.128. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата специалист управления 
архитектурыподготавливает проект соответствующего решения.

3.129. Результатом административной процедуры по принятию решения о предо-
ставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно 
подписание дубликата (далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении 
муниципальной услуги) или подписание решения об отказе в выдаче дубликата по форме 
согласно Приложению № 12 (далее также в настоящем подразделе – решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги).

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на строитель-
ство Администрация выдает дубликат разрешения на строительство с тем же регистрационным 
номером и указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее выданном 
разрешении на строительство. В случае, если ранее Заявителю было выдано разрешение 
на строительство в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного 
должностного лица Администрации, то в качестве дубликата разрешения на строительство 
Заявителю повторно представляется указанный документ.

3.130. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги принимается должностным лицом Администрации.
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3.131. Решение, принимаемое должностным лицом Администрации, уполномоченным на принятие решений о предоставлении муници-
пальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием УКЭП.

3.132. Критерием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 
1.2настоящего Административного регламента.

3.133. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может превышать 5 (пять) 
рабочих дней со дня регистрации Заявления.

3.134. При подаче Заявления посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги на-
правляется Заявителю посредством почтового отправления, если в Заявлении не был указан иной способ.

3.135. При подаче Заявления посредством ЕПГУ, РПГУ направление Заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в За-
явлении не был указан иной способ.

3.136. При подаче Заявления через МФЦ решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в МФЦ, если в 
Заявлении не был указан иной способ.

3.137. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 (один) рабочий день, но не превышает 5 (пять) рабочих дней с даты поступления Заявления.

Предоставление результата муниципальной услуги 
3.138. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом 

Администрации дубликата разрешения на строительство.
3.139. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих способов:
1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием УКЭП должностным лицом Администрации.
3.140. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист управления архитектуры, 

ответственный за делопроизводство. 
3.141. При подаче Заявления посредством почтового отправления дубликат направляется Заявителю посредством почтового отправ-

ления, если в Заявлении не был указан иной способ.
3.142. При подаче Заявления посредством ЕПГУ, РПГУ направление Заявителю дубликата осуществляется в личный кабинет Заявителя 

на ЕПГУ, РПГУ (статус Заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в Заявлении не был указан иной способ.
3.143. При подаче Заявления через МФЦ дубликат направляется в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной способ.
3.144. Срок предоставления Заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения о предоставлении 

дубликата и составляет 1 (один) рабочий день, но не превышает 5 (пять) рабочих дней с даты поступления Заявления.

Приложение № 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство, на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ о выдаче разрешения на строительство
«____» ____________ 20___ г.

__________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешения на строительство.
1. Сведения о застройщике

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность(не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринима-

телем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
2. Сведения обобъекте капитального строительства
2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией

(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком про-
ектной документацией)

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
(указывается в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства)

3. Сведения о земельном участке
3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется располо-

жение объекта капитального строительства
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка)

3.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об утверждении схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории
(указываются в случаях, предусмотренных частью 73 статьи 51 и частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации)

3.3 Реквизиты градостроительного плана земельного участка

4. Строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основании следующих документов:
4.1. Подтверждаю приложение к заявлению документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительсного кодекса Российской Федера-
ции:
4.1.1 согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов блокирован-

ной застройки 
4.1.2 материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации
4.1.2.1 пояснительная записка
4.1.2.2 схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном 

плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, 
выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, рекон-
струкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории)

4.1.2.3 разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение 
доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам 
здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назна-
чения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного 
назначения, объектам жилищного фонда)

4.12.4 проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капи-
тального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, 
реконструкции других объектов капитального строительства)

Приложение:___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________	  _________________________________________________
(подпись) 	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство,на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ о внесении изменений в разрешение на строительство
«____» ____________ 20___ г.

__________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменение в разрешение на строи-
тельство в связи с _____________________________________________________________________________________
1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо, идентифи-

кационный номер налогоплательщика:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик 

является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
2. Сведения об объекте
2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной до-

кументацией
(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной 
застройщиком или заказчиком проектной документацией)

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
(указывается в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства)

2.3 Согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в 
случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации (указывается в случаевыдачи разрешения на строительство объекта на тер-
ритории, в границах которой предусматриваются требования к архитектурно-градостроительному 
облику объектов капитального строительства)

3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство
№ Орган, выдавший разрешение на строительство Номер документа Дата документа

4. Сведения о земельном участке
4.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) 

расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка)

4.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об утверж-
дении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории
(указываются в случаях, предусмотренных частью 11 статьи 573 и частью 73 статьи 51 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации)

4.3 Реквизиты градостроительного плана земельного участка

5. Строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основании следующих документов:
5.1. Подтверждаю приложение к заявлению:
5.1.1 согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, согласие правооб-

ладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной застройки (в 
случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство)

5.1.2 результаты инженерных изысканий
5.1.3 материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации
5.1.3.1 пояснительная записка
5.1.3.2 схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроитель-

ном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы 
отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории)

5.1.3.3 разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение 
доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам 
здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назна-
чения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного 
назначения, объектам жилищного фонда)

5.1.3.4 проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капи-
тального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, 
реконструкции других объектов капитального строительства)

Приложение:___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________	  _________________________________________________
(подпись) 	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство, на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ о внесении изменений в разрешение на строительствов связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство

«____» __________ 20___ г.
__________________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на строи-
тельствов связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство на ______________ месяца (-ев).
1. Сведения о застройщике
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо

Идентификационный номер налогоплательщика:
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик явля-

ется индивидуальным предпринимателем)
1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2. Сведения о юридическом лице:
1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
2. Сведения о разрешении на строительство
№ Орган, выдавший разрешение на строительство Номер документа Дата документа

Приложение:__________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________	  _________________________________________________
(подпись) 	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство,на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство
«____» ____________ 20___ г.

__________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на строительство.
1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является 

физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются 

в случае, если застройщик является индивидуальным предпринима-
телем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем допущенную опечатку/ ошибку
№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа
2.1.
3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство
3.1. Данные (сведения), указанные в 

разрешении на строительство
Данные (сведения), которые необходимо указать в 
разрешении на строительство

Обоснование с указанием реквизита(ов) 
документа(ов), документации, на основании 
которых принималось решение о выдаче раз-
решения на строительство

Приложение:___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________
Результат рассмотрения настоящего заявленияпрошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________	  _________________________________________________
(подпись) 	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 5 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство,на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ о выдаче дубликата разрешения на строительство
«_____» __________ 20___ г.

__________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство.
1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо

Идентификационный номер налогоплательщика:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик 

является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
2. Сведения о выданном разрешении на строительство
№ Орган, выдавший разрешение на строительство Номер документа Дата документа

Приложение:___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________	  _________________________________________________
(подпись) 	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 6 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство, на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство, заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 
уведомления о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка без рассмотрения

«____» __________ 20___ г.
__________________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

Прошу оставить __________________________________________________*
от ________________№_________________ без рассмотрения.
(дата и номер регистрации)

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо, идентификационный номер налогоплательщи-

ка::
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпри-

нимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

Приложение:___________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________	  _________________________________________________
(подпись) 	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение №7 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство, на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

УВЕДОМЛЕНИЕ о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка в целях внесения 
изменений в разрешение на строительство

«____» ____________ 20___ г.
__________________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)
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В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести измененияв в разрешение на строи-
тельство.
1. Сведения о застройщике
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность(не указываются в случае, если застройщик 

является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2. Сведения о юридическом лице:
1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
2. Сведения о разрешении на строительство
№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа

3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство*
3.1. В связи с образованием земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного 

из которых выдано разрешение на строительство
3.1.1. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем объединения земельных участков

(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае если в соответствии с земельным законода-
тельством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или 
орган местного самоуправления)

3.2. В связи с образованием земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана земельного участка
(указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший градостроительный план земельного участка)

3.2.2. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае если в соответствии с земельным законода-
тельством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или 
орган местного самоуправления)

3.3. В связи с приобретением права на земельный участок, в отношении которого прежнему правообладателю земельного 
участка выдано разрешение на строительство

3.3.1. Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок
(указывается номер и дата выдачи, кадастровый номер земельного участка)

Приложение:__________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________	  _________________________________________________
(подпись) 	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

* Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести изменения в разрешение на строительство.

Приложение № 8 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство, на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) – для физического 
лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов 
__________________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача разрешения на строительство» Вам отказано по следующим основаниям:
№ пунктаАдми-
нистративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регла-
ментом

Разъяснение причин отказа  в приеме 
документов

Подпункт «а» 
пункта 2.16

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении измене-
ний, уведомление представлено в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставле-
ние услуги

Указывается, какое ведомство, организация 
предоставляет услугу, информация о его 
местонахождении

Подпункт «б» 
пункта 2.16

Неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления, в том числе в интерак-
тивной форме заявления (уведомления) на Едином портале, региональном портале

Указываются основания такого вывода

Подпункт «в» 
пункта 2.16

Непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а»- «д» пункта 2.12. 
настоящего Административного регламента

Указывается исчерпывающий перечень до-
кументов, не представленных заявителем

Подпункт «г» 
пункта 2.16

Представленные документы утратили силу на день обращения за получением услу-
ги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным 
лицом)

Указывается исчерпывающий перечень до-
кументов, утративших силу

Подпункт «д» 
пункта 2.16

Представленные документы содержат подчистки и исправления текста Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих подчистки и ис-
правления текста

Подпункт «е» 
пункта 2.16

Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, со-
держащиеся в документах

Указывается исчерпывающий перечень до-
кументов, содержащих повреждения

Подпункт «ж» 
пункта 2.16

Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об 
электронной подписи»условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительнойв документах, представленных в электронной форме

Указывается исчерпывающий перечень 
электронных документов, не соответствую-
щих указанному критерию

Дополнительно информируем: _____________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная 

дополнительная информация при наличии)
Руководитель управления архитектуры
 и градостроительства 	 ________________	  ______________ 	 _____________
			   (должность)		   (подпись)		   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата

Приложение № 9 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство, на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) – для физического 
лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в выдаче разрешения на строительство
__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство от  ________________№_________________ принято решение 

об отказе в выдаче разрешения на строительство.			   (дата и номер регистрации)
№ пункта Адми-
нистративного-
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче разрешения на строительство в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин от-
каза в выдаче разрешения 
на строительство

Подпункт «а» 
пункта 2.20.1

Отсутствие документов, предусмотренных подпунктами «г», «д» пункта 2.12, 
пунктом2.13.1.Административного регламента

Указываются основания 
такого вывода

Подпункт «б» 
пункта 2.20.1

Несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения раз-
решения на строительство градостроительного плана земельного участка

Указываются основания 
такого вывода

Подпункт «в» 
пункта 2.20.1

Несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории)

Указываются основания 
такого вывода

Подпункт «г» 
пункта 2.20.1

Несоответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка и 
(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Рос-
сийской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство

Указываются основания 
такого вывода

Подпункт «д» 
пункта 2.20.1

Несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции

Указываются основания 
такого вывода

Подпункт «е» 
пункта 2.20.1

Заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в 
области охраны объектов культурного наследия, о несоответствии раздела проектной документации 
объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к 
архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроитель-
ным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения.

Не требуется

Подпункт «ж» 
пункта 2.20.1

Отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о 
комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Россий-
ской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения 
о комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией 
или субъектом Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о комплексном развитии территории по инициативе органа 
местного самоуправления.

Не требуется

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на строительство после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________________________, а 

также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ___________________________________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на строительство, а также иная 
дополнительная информация при наличии)

Руководитель управления архитектуры
 и градостроительства 	 ________________	  ______________ 	 _____________
			   (должность)		   (подпись)		   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата

Приложение № 10 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство,на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) – для физического 
лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство
__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения ____________________________________________ от  ________________ № _______________ принято решение об 

отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 		   (дата и номер регистрации)
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента

Наименование основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство в соответ-
ствии с Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа во внесении 
изменений в раз-
решение на строи-
тельство

Подпункт «а» 
пункта 2.20.2

Отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об образовании земельного участка в 
случае, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления

Не требуется

Подпункт «б» 
пункта 2.20.2

Недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем объедине-
ния земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «а» 
пункта 2.20.3

Отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земель-
ных участков или выдела из земельных участков реквизитов решения об образовании земельных участков в 
случае, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления

Не требуется

Подпункт «б» 
пункта 2.20.3

Недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соот-
ветствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «в» 
пункта 2.20.3

Несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строитель-
ству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроитель-
ного плана образованного земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «г» 
пункта 2.20.3

Представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, выдан ранее 
чем за три года до дня направления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, пере-
распределения земельных участков или выдела из земельных участков

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «д» 
пункта 2.20.3

Несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земель-
ного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение 
на строительство в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «а» 
пункта 2.20.4

Отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов правоустанавливающих до-
кументов на такой земельный участок

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «б» 
пункта 2.20.4

Отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, если в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на 
земельный участок

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «в» 
пункта 2.20.4

Недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, в отношении 
которого в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «а» 
пункта 2.20.5

Наличие информации о выявленном в рамках муниципального земельного контроля факте отсутствия нача-
тых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «б» 
пункта 2.20.5

Наличие информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале 
работ по строительству, реконструкции, если направление такого извещения является обязательным в со-
ответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «в» 
пункта 2.20.5

Подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять рабочих 
дней до истечения срока действия разрешения на строительство

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «а» 
пункта 2.20.6

Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.13.1 Административного регламента Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «б» 
пункта 2.20.6

Несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строитель-
ству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного 
для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного участка

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «в» 
пункта 2.20.6

Представление для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана зе-
мельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, но ранее чем за три года до 
дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «г» 
пункта 2.20.6

Несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земель-
ного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «д» 
пункта 2.20.6

Несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установлен-
ным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «е» 
пункта 2.20.6

Подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия 
разрешения на строительство

Указываются основа-
ния такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с ___________________________ ____________________* после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________________________, а 

также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ___________________________________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на строительство, а также иная 
дополнительная информация при наличии)

Руководитель управления архитектуры
 и градостроительства 	 ________________	  ______________ 	 _____________
			   (должность)		   (подпись)		   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

*Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в 
разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе 
прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка.

Приложение № 11 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство, на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) – для физического 
лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство
__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство 

от  ________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство. 
(дата и номер регистрации)

№ пункта Административ-
ного регламента

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в разреше-
ние на строительство в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа во вне-
сении исправлений в разрешение на 
строительство

Подпункт «а» пункта 2.20.7 Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте1.2 Административ-
ного регламента

Указываются основания такого вывода

Подпункт «б» пункта 2.20.7 Отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на строи-
тельство

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительствопосле 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________________________, а 
также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ___________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на строительство, а также иная 

дополнительная информация при наличии)
Руководитель управления архитектуры
 и градостроительства 	 ________________	  ______________ 	 _____________
			   (должность)		   (подпись)		   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата

Приложение № 12 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство, на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) – для физического 
лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство
__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на строительство от  ________________ № _______________ при-

нято решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство. 		  (дата и номер регистрации)
№ пунктаАдмини-
стративного регламента

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата разрешения на 
строительство в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в выдаче ду-
бликата разрешения на строительство

Пункт2.20.8 Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Администра-
тивного регламента.

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на строительство после устранения указанного на-
рушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________________________, а 
также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ___________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на строительство, а также иная 

дополнительная информация при наличии)
Руководитель управления архитектуры
 и градостроительства 	 ________________	  ______________ 	 _____________
			   (должность)		   (подпись)		   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата

Приложение № 13 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство, на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) – для физического 
лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство, заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, уведомления о переходе прав на 

земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка без рассмотрения

На основании Вашего заявления от ______________ № ______________ 
			   (дата и номер регистрации)
об оставлении ___________________________________________________________*
без рассмотрения_______________________________________________________ ___________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)
принято решение об оставлении _________________________________________________* 
от ______________ № ______________ без рассмотрения.
(дата и номер регистрации)
Руководитель управления архитектуры
 и градостроительства 	 ________________	  ______________ 	 _____________
			   (должность)		   (подпись)		   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение 

на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земель-
ного участка. 

Приложение № 14 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
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строительство, на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ПЕРЕЧЕНЬ признаков заявителей, результата, за предоставлением которого обратился заявитель, а также 
комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

муниципальной услуги

Профилирование (анкетирование) заявителя в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги: «Выдача разрешения 
на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство, на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»
Кто обращается за предоставлением муниципальной услуги?
Признак заявителя Значение признака заявителя
Физическое лицо Физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство объекта 
Физическое лицо – 
уполномоченный пред-
ставитель

Граждане, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 
заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их 
имени

Юридическое лицо Юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке стоительство объекта. 
Заявитель – лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности.

Юридическое лицо – 
уполномоченный пред-
ставитель

Граждане, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 
заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от 
имени юридического лица

За каким результатом предоставления муниципальной услуги обращается заявитель?
1. Выдача разрешения на строительство 
Внесение изменений в разрешение на строительство
Исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство
Выдача дубликата разрешения на строительство
Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги
Номер варианта Комбинации значений признаков
Вариант 1 Выдача разрешения на строительство

Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Вариант 2 Внесение изменений в разрешение на строительство,в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство
Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Вариант 3 Исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство
Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Вариант 4 Выдача дубликата разрешения на строительство
Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Приложение № 15 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство, на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги

Основание для 
начала адми-
нистративной 
процедуры

Содержание админи-
стративных действий

Срок выполнения 
административных 
действий

Должностное ли-
цо, ответственное 
за выполнение 
административно-
го действия

Место вы-
полнения ад-
министратив-
ного действия/ 
используемая 
информацион-
ная система

Критерии при-
нятия решения

Результат администра-
тивного действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
Проверка документов и регистрация заявления
Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в Админи-
страцию

Прием и проверка ком-
плектности документов 
на наличие/отсутствие 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных пун-
ктом 2.12 настоящего 
Административного 
регламента

До 1 рабочего дня Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган / 
ГИС / ПГС

– Регистрация заявления 
и документов в ГИС 
(присвоение номера и 
датирование); 
назначение сециалиста 
управления архитектуры, 
ответственнного за предо-
ставление муниципальной 
услуги, и передача ему 
документов

Принятие решения 
об отказе в приеме 
документов, в случае 
выявления оснований 
для отказа в приеме 
документов
Регистрация заявления, 
в случае отсутствия 
оснований для отказа в 
приеме документов

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
регистрацию кор-
респонденции

Уполномочен-
ный орган/
ГИС

Получение сведений посредством СМЭВ
Пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 
к специалисту 
управления 
архитектуры, от-
ветственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Направление межве-
домственных запросов 
в органы и организации

В день регистрации 
заявления и до-
кументов

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС/ ПГС / 
СМЭВ

Отсутствие 
документов, не-
обходимых для 
предоставления 
муниципаль-
ной услуги, 
находящихся в 
распоряжении 
государственных 
органов (орга-
низаций)

Направление межве-
домственного запроса 
в органы (организации), 
предоставляющие до-
кументы (сведения), 
предусмотренные пунктом 
2.13 настоящего Админи-
стративного регламента, в 
том числе с использовани-
ем СМЭВ

Получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирова-
ние полного комплекта 
документов

3 рабочих дня со 
дня направления 
межведомственного 
запроса в орган или 
организацию, предо-
ставляющие доку-
мент и информацию, 
если иные сроки 
не предусмотрены 
законодательством 
РФи субъекта РФ

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) /
ГИС/ ПГС / 
СМЭВ

– Получение документов 
(сведений), необходимых 
для предоставления муни-
ципальной услуги

Рассмотрение документов и сведений
Пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 
специалисту 
управления 
архитектуры, от-
ветственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Проверка соответ-
ствия документов и 
сведений требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги 

До 2 рабочих дней Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС / ПГС

Основания 
отказа в 
предоставлении 
муниципаль-
ной услуги, 
предусмотрен-
ные пунктом 
2.12 настоящего 
Административ-
ного регламента

Проект результата предо-
ставления муниципальной 
услуги 

Принятие решения
Проект результа-
та предоставле-
ния муниципаль-
ной услуги 

Принятие решения о 
предоставления муни-
ципальной услуги 

До 1 часа Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги; руководи-
тель Адмии-
страци или иное 
уполномоченное 
им лицо

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС / ПГС

– Результат предоставления 
муниципальной услуги, 
подписанный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководителе-
мАдмиистрации или иного 
уполномоченного им лица

Формирование реше-
ния о предоставлении 
муниципальной услуги 

Принятие решения об 
отказе в предоставле-
нии услуги

Результат предоставления 
муниципальной услуги 
по форме, приведенной 
в приложении №9 к 
настоящему Админи-
стративному регламенту, 
подписанный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководителем 
управления архитектуры и 
градостроительства

Формирование 
решения об отказе в 
предоставлении муни-
ципальной услуги

Выдача результата 
Формирование 
и регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указан-
ного в пункте 2.6 
настоящего Ад-
министративного 
регламента, в 
форме электрон-
ного документа 
в ГИС

Регистрация результата 
предоставления муни-
ципальной услуги 

После окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий 
срок предоставления 
муниципальной услу-
ги не включается)

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) 
/ ГИС

– Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления муници-
пальной услуги 

Направление в МФЦ 
результата муниципаль-
ной услуги, указанного 
в пункте 2.6настоящего 
Административного 
регламента, в форме 
электронного до-
кумента, подписанного 
усиленной квалифици-
рованной электронной 
подписью уполномо-
ченного должностного 
лица Администрации

В сроки, установлен-
ные соглашением 
о взаимодействии 
между Администра-
цией и МФЦ

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) / 
АИС МФЦ

Указание заяви-
телем в запросе 
способа вы-
дачи результата 
муниципальной 
услуги в МФЦ, 
а также подача 
запроса через 
МФЦ

Выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего со-
держание электронного 
документа, заверенного 
печатью МФЦ; 
внесение сведений в 
ГИС о выдаче результата 
муниципальной услуги

Направление заявителю 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги в личный каби-
нет на ЕПГУ, РПГУ

В день регистрации 
результата предо-
ставления муници-
пальной услуги

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС Результат муниципальной 
услуги, направленный 
заявителю в личный каби-
нет на ЕПГУ, РПГУ

Приложение № 16 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство, на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ИНФОРМАЦИЯ о местонахождении, номерах телефонов для справок, днях и часах приема заявителей, адресах 
электронной почты уполномоченного органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги

Наименование 
уполномоченного 
органа местного 
самоуправления, 
участвующего в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги

Наименование органа 
местного самоуправле-
ния или его структур-
ного подразделения, 
участвующего в предо-
ставлении муниципаль-
ной услуги

Адрес Телефоны, 
по которым 
можно получить 
информацию о 
предоставлении 
муниципальной 
услуги

Дни и часы приема 
заявителей

Электронный 
адрес

Телефон, по которому мож-
но записаться на личный 
прием по вопросам обжа-
лования действий (без-
действия) должностных лиц 
уполномоченного органа, а 
также принимаемых ими ре-
шений при предоставлении 
муниципальной услуги

Администрация 
муниципального 
района Став-
ропольский Самар-
ской области

Управление архитекту-
ры и градостроитель-
ства администрации 
муниципального района 
Ставропольский Самар-
ской области

445011, 
Самарская 
область, 
г. Тольятти, 
площадь 
Свободы, 9

8(8482)28-02-47 Понедельник, 
среда, четверг, 
пятница – не при-
емные дни.
Вторник: 08.00 
– 12.00 и с 13.00-
17.00

stavr-osr@mail.ru 8(8482)28-15-15

Приложение № 17 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство, на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ИНФОРМАЦИЯ о местонахождении, номерах телефонов для справок, днях и часах приема заявителей, адресах 
электронной почты многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг, с которым у администрации муниципального района Ставропольский Самарской области заключено 
соглашение о взаимодействии

Наименование МФЦ Адрес, телефон Электронный адрес, официальный сайт График работы
МБУ муниципального 
района Ставропольский 
«МФЦ»

г. Тольятти, ул. Карла Маркса, д. 33-Б
8(8482)28-03-87
8(8482)28-04-16
8(8482)28-10-57 
8(8482)28-30-57

stavr-mfc63@mail.ru понедельник -
пятница: 08.00 - 17.00
суббота: 10.00 - 16.00
выходной: воскресенье

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №3605нпа от 08.08.2025 г.

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального 

района Ставропольский Самарской области» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», статьей 60 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой 
системе публичной власти», статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, пунктом 5 статьи 43 Устава муниципального 
района Ставропольский Самарской области, принятого Решением Собрания Представителей муниципального района Ставропольский Са-
марской области от 30.05.2014 № 291/43, постановлением администрации муниципального района Ставропольский Самарской области от 
10.08.2023 № 2877нпа «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг администрацией муниципального района Ставропольский Самарской области», администрация муниципального района Ставропольский 
Самарской области постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
на территории муниципального района Ставропольский Самарской области» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации муниципального района Ставропольский Самарской области 13.01.2025 № 37нпа «Об утверждении 
административного регламента «Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию при осуществлении 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, в отношении проектной документации которых экспертиза не прово-
дится в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации» считать утратившим силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ставрополь-на-Волге. Официальное опубликование» и разместить на официальном 
сайте администрации муниципального района Ставропольский Самарской области в сети Интернет (https://stavradm.ru/).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы района по имуществу, строительству и 

архитектуре Старкова А.В.
Глава муниципального района В.А. Киреев

Приложение к постановлению администрации муниципального района Ставропольский Самарской области от 08.08.2025 г. №3605нпа 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального  района Ставропольский Самарской области»

Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатациюна терри-

тории муниципального района Ставропольский Самарской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения 
качества и доступности муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при предоставлении муниципальной услугипо выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, ре-
конструкции объектов капитального строительства (далее – муниципальная услуга).

Предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом осуществляется применительно 
к объектам капитального строительства, в отношении проектной документации которых экспертиза не проводится в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации (далее – ГрК РФ), при условии, что в соответствии с ГрК РФ разрешение на строительство 
соответствующего объекта капитального строительства было предоставлено администрацией муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется администрацией 
муниципального района Ставропольский Самарской области в случае, если разрешение на строительство соответствующего объекта капи-
тального строительства было выдано администрацией муниципального района Ставропольский Самарской области и при этом строительство 
или реконструкция были осуществлены в отношении вводимого в эксплуатацию объекта капитального строительства, расположенного на 
территории муниципального района Ставропольский Самарской области.

Муниципальная услуга в соответствии с настоящим Административным регламентом предоставляется администрацией муниципального 
района Ставропольский Самарской области в лице управления архитектуры и градостроительства.

Круг Заявителей
1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица независимо от их организационно-правовых форм, индивидуальные 

предприниматели и иные физические лица, перечисленные в Приложении № 13 к настоящему Административному регламенту, обратившиеся 
за предоставлением муниципальной услуги (далее – Заявитель).

1.3. Указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими 
полномочиями (далее – Представитель).

Требование предоставления Заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 
соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом местного самоуправления, предо-
ставляющим муниципальную услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги 
(далее – вариант). 

1.5. Вариант, в соответствии с которым Заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с пунктом 
3.1настоящего Административного регламента.

1.6. Признаки Заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным 
регламентом.

Раздел II.Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатациюна территории муниципального района 

Ставропольский Самарской области».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.Муниципальная услугапредоставляетсяадминистрацией муниципального района Ставропольский Самарской области(далее – Ад-

министрация).
Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является управление архи-

тектуры и градостроительства (далее – управление архитектуры).
2.3. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
- Муниципальным казенным учреждением «Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района 

Ставропольский Самарской области»;
- инспекцией муниципального контроля администрации муниципального района Ставропольский Самарской области;
- Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области и его территори-

альными органами;
- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- Управлением государственной охраны объектов культурного наследия Самарской области;
- Государственной инспекцией строительного надзора Самарской области.
2.4. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие МБУ муниципального района Ставропольский «Многофункциональный 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением № 2 от 02.02.2024 о взаи-
модействии между МФЦ и Администрацией (далее – Соглашение о взаимодействии).

МФЦ, в которое подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не может принять решение об отказе в приеме заявления 
и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно приказу Минстроя России от 03.06.2022 № 446/пр (ред. от 

02.09.2022) «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию согласно Приложению № 8 к настоящему Административному 

регламенту;
внесение изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию;
исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод в эксплуатацию;
выдача дубликата разрешения на ввод в эксплуатацию.
2.6. В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги через федеральную государственную информационную 

систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ), результат направляется в личный кабинет 
Заявителя на ЕПГУ, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) 
уполномоченного должностного лицаАдминистрации. 

Факт получения результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в Платформе государственных сервисов федерального 
реестра (далее – ПГС).

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги через региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Самарской области (далее – РПГУ), результат направляется в личный кабинет Заявителя на РПГУ, в форме электронного 
документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лицаАдминистрации.

Факт получения результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в государственной информационной системе Самарской 
области «Портал государственных услуг» (далее - ПГУ).

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе Заявитель имеет право обратиться непо-
средственно в Администрацию.

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ результат на бумажном носителе направляется 
в МФЦ для выдачи Заявителю. 

Факт получения результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в автоматизированной информационной системе МФЦ 
(далее - АИС МФЦ).

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством почтового отправления результат на бумажном 
носителе выдается Заявителю способом, указанным в заявлении о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.

2.7. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, направленного посредством ЕПГУ, РПГУ, 
доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, направленного способом, указанным в пункте 
2.28 настоящего Административного регламента, предоставляются Заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по 
телефону в Администрацию, МФЦ) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 

Письменный запрос может быть подан: 
- на бумажном носителе посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уве-

домлением о вручении;
- в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию доводятся до Заявителя 

в устной форме (при обращении по телефону в Администрацию, МФЦ) в день обращения Заявителя либо в письменной форме, в том числе 
в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего 
запроса.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 5(пять) рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в управление архитектуры.
В срок не включается времяпередачи пакета документов из МФЦ в Администрацию - 1 (один) рабочий день с момента непосредствен-

ного обращения Заявителя в МФЦ.
2.9. Если окончание срока предоставления муниципальной услуги приходится на нерабочий день, то днем окончания этого срока 

считается следующий за ним рабочий день.
2.10. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабо-

чих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в 
записях.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11. Заявитель или его Представитель представляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

(далее – Заявление) по форме согласно Приложению № 2, а также прилагаемые к ним документы одним из следующих способов:
а) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ;
б) на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии либо посредством почтового отправления с 

уведомлением о вручении;
в) в электронной форме с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности 

(далее – ГИСОГД) с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области гра-
достроительной деятельности (при наличии технической возможности).

В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.11настоящего 
Административного регламента, Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 
условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с исполь-
зованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.

Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах «а»-«в» пункта 
2.12.1 настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого заявления, 
усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) или усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее 
– УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, 
которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверж-
дение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 
соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Закон от 06.04.2011 № 
63-ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при 
личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных 
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услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 
№ 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Постановление Правительства РФ от 25.01.2013 № 33), в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование кото-
рых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг»(далее – Постановление Правительства 
РФ от 25.06.2012 № 634).

2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, 
подлежащих представлению Заявителем самостоятельно:

2.12.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию:

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с приложением:
технического плана объекта капитального строительства, подготовленного в соот-

ветствии с Федеральным закономот 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 
недвижимости» (в случае представления заявления о внесении изменений заявитель представ-
ляет технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с 
частью 5.1 статьи 55 ГрК РФ для устранения причин приостановления (отказа) в осуществлении 
государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав);

договора (договоров), заключенные между застройщиком и иным лицом (иными лицами), 
в случае, если обязанность по финансированию строительства или реконструкции здания, 
сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновение 
права собственности застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на построенные, рекон-
струированные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении 
помещения, машино-места (в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию, заявление о внесении изменений содержит согласие, указанное в пункте 
2 части 3.6 статьи 55 ГрК РФ); 

документов, подтверждающих исполнение застройщиком и иным лицом (иными лицами) 
обязательств по указанным договорам и содержащие согласие указанного лица (указанных 
лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности указанного лица 
(указанных лиц) на предусмотренные настоящей частью объекты (в случае, если заявление 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений 
содержит согласие, указанное в пункте 2 части 3.6 статьи 55 ГрК РФ).

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя, в случае пред-
ставления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемых 
к нему документов посредством личного обращения через МФЦ. 

Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема в МФЦ 
посредством предъявления иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона 
от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физи-
ческих лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу 
отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (при наличии техни-
ческой возможности).

В случае представления документов посредством ЕПГУ, РПГУ, единой информаци-
онной системы жилищного строительства (далее - ЕИСЖС) в соответствии с подпунктом 
«а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного регламента представление указанного 
документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия Представителя действовать от имени Заяви-
теля (в случае обращения за получением услуги Представителя). В случае представления 
документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖСв соответствии с 
подпунктом «а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного регламента указанный до-
кумент, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется УКЭПили 
УНЭП правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
Заявителем, являющимся физическим лицом, – УКЭП нотариуса.

В заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в экс-
плуатацию застройщиком согласие застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на осущест-
вление государственной регистрации их права собственности на реконструированные здание, 
сооружение и (или) на расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места 
и в части осуществления такой регистрации применяются только в случаях, если в результате 
реконструкции здания, сооружения созданы новые или прекратили существование учтенные 
ранее помещения и (или) машино-места в таких здании, сооружении. 

В противном случае на основании разрешения на ввод объекта капитального строи-
тельства в эксплуатацию и иных документов, предусмотренных Федеральным законом от 
13.07.2015 № 218-ФЗ, в порядке, предусмотренном частью 6 статьи 40 указанного Феде-
рального закона, осуществляется государственный кадастровый учет в связи с изменением 
характеристик здания, сооружения в результате их реконструкции, а также в связи с изме-
нением характеристик помещений, машино-мест в таких здании, сооружении.

2.12.2. В случае представления заявления о внесении изменений: 
а) заявление о внесении изменений с приложением документов (их копии или сведения, 

содержащиеся в них), указанных в подпункте «а» пункта 2.12.2, пункте 2.14.1 настоящего 
Административного регламента, в которые внесены изменения в связи с подготовкой тех-
нического плана объекта капитального строительства в соответствии с частью 5.1 статьи 
55 ГрК РФ. В случае его представления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ или 
ЕИСЖС в соответствии с подпунктами «а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного 
регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в 
интерактивную форму на ЕПГУ, РПГУили ЕИСЖС;

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя, в случае пред-
ставления заявления о внесении изменений и прилагаемых к нему документов через МФЦ. 
В случае представления документов посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС в соответствии с 
подпунктами «а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного регламента представление 
указанного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия Представителя действовать от имени Заяви-
теля (в случае обращения за получением услуги Представителя). В случае представления 
документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС в соответствии с 
подпунктами «а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного регламента указанный до-
кумент, выданный Заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется УКЭПили 
УНЭП правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
Заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса.

2.12.3. В случае представления заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок: 

а) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок. В случае его пред-
ставления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖСв соответствии с 
подпунктами «а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного регламента указанное 
заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму 
на ЕПГУ, РПГУ или в ЕИСЖС;

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя заявителя, в случае 
представления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок,и прилагаемых к 
нему документов, через МФЦ. В случае представления документов посредством ЕПГУ, РПГУ 
или ЕИСЖС в соответствии с подпунктами «а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного 
регламента представление указанного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия Представителя действовать от имени Заяви-
теля (в случае обращения за получением услуги Представителя). В случае представления 
документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС в соответствии с 
подпунктами «а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного регламента указанный до-
кумент, выданный Заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется УКЭПили 
УНЭП правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
Заявителем, являющимся физическим лицом, – УКЭП нотариуса.

2.12.4. В случае представления заявления о выдаче дубликата: 
а) заявление о выдаче дубликата. В случае его представления в электронной форме 

посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС в соответствии с подпунктами «а», «г» пункта 2.18 на-
стоящего Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения 
соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС;

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя, в случае пред-
ставления заявления о выдаче дубликата и прилагаемых к нему документов посредством 
личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ. В случае представления 
документов посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС в соответствии с подпунктами «а», «г» 
пункта 2.18 настоящего Административного регламента представление указанного доку-
мента не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия Представителя действовать от имени Заяви-
теля (в случае обращения за получением услуги Представителя). В случае представления 
документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС в соответствии с 
подпунктами «а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного регламента указанный до-
кумент, выданный Заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется УКЭП или 
УНЭП правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
Заявителем, являющимся физическим лицом, – УКЭП нотариуса.

2.13. Сведения, позволяющие идентифицировать Заявителя, содержатся в документе, 
предусмотренном подпунктом «б» пункта 2.12.1, подпунктом «б» пункта 2.12.2, подпунктом «б» 
пункта 2.12.3, подпунктом «б» пункта 2.12.4 настоящего Административного регламента.

Сведения, позволяющие идентифицировать Представителя, содержатся в документах, 
предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 2.12.1, подпунктами «б», «в» пункта 2.12.2, 
подпунктами «б», «в» пункта 2.12.3, подпунктами «б», «в» пункта 2.12.4 настоящего Админи-
стративного регламента.

2.14. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов 
(их копий или сведений, содержащиеся в них), которые запрашиваются Администрацией в 
порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использова-
нием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых 
к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее – 
СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоря-
жении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе:

2.14.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение 
об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;

б) разрешение на строительство;
в) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструиро-

ванного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в 
случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмо-
трено проектной документацией);

г) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в 
границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная 
лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застрой-
щиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции 
на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, 
реконструкции линейного объекта;

д) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

е) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, 
утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, опреде-
ленным Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ (ред. от 19.10.2023) «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», 
при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления 
для современного использования.

2.15. Документы, указанные в подпунктах «в», «г» пункта 2.14.1 настоящего Администра-
тивного регламента, направляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении Администрации 
либо подведомственных Администрации организаций.

2.16. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, 
заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, выданное 
в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
документы, указанные в подпунктах «в», «г» пункта 2.14.1 настоящего Административного 
регламента, оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства. В указанном случае в заявлении о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства, в заявлении о внесении изменений в разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию, выданное в отношении этапа строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства, указываются сведения о ранее выданных разрешениях 
на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства (при наличии).

В случае представления заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта 

в эксплуатацию, выданное в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капи-
тального строительства документы, указанные в подпунктах «в», «г» пункта 2.14.1 настоящего 
Административного регламента, оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства. В указанном случае в 
заявлении о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, выданное в 
отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, указыва-
ются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении 
этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии).

2.17. Непредставление (несвоевременное представление) Администрации организация-
ми находящихся в их распоряжении документов и информации не может являться основанием 
для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.18. Заявитель или его Представитель представляет в Администрацию заявление о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений по 
рекомендуемым формам согласно Приложениям №№2, 3 к настоящему Административному 
регламенту, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок,заявление о выдаче 
дубликата по формам согласно Приложениям №№4, 5 к настоящему Административному 
регламенту, а также прилагаемые к ним документы, указанные соответственно в пунктах 
2.12.1-2.12.2 и в пунктах 2.12.3-2.12.4 настоящего Административного регламента одним 
из следующих способов:

а) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ.
В случае направления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
указанным способом Заявитель или его Представитель, прошедший процедуры регистрации, 
идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной инфор-
мационной системы ЕСИАили иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет формы указанных 
заявлений с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении 
изменений, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление о выдаче 
дубликата направляется Заявителем или его Представителем вместе с прикрепленными 
электронными документами, указанными в пунктах 2.12.1-2.12.4 настоящего Административ-
ного регламента. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление 
о внесении изменений, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление 
о выдаче дубликата подписываются Заявителем или его Представителем, уполномоченным 
на подписание таких заявлений, простой ЭП, либо УКЭП, либо УНЭП, сертификат ключа про-
верки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предостав-
ления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и 
проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего 
центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным 
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с 
частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, а также при наличии у вла-
дельца сертификата ключа проверки ключа простой ЭП, выданного ему при личном приеме 
в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением 
Правительства РФ от 25.01.2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства 
РФот 25.06.2012 № 634.

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении 
изменений, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявлениео выдаче 
дубликата и прилагаемые к ним документы направляются в Администрацию исключительно 
в электронной форме в случаях, установленных нормативным правовым актом Самарской 
области.

В целях предоставления услуги Заявителю или его Представителю обеспечивается 
в МФЦ доступ к ЕПГУ, РПГУ в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012№ 1376 (ред. от 28.12.2022)«Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

б) на бумажном носителе посредством почтового отправления с уведомлением о 
вручении;

в) на бумажном носителе посредством обращения в Администрацию через МФЦ в со-
ответствии с соглашением о взаимодействии;

г) в электронной форме посредством ЕИСЖС.
Направить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заяв-

ление о внесении изменений, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
посредством ЕИСЖС вправе заявители - застройщики, наименование которых содержат 
слова «специализированный застройщик», за исключением случаев, если в соответствии 
с нормативным правовым актом Самарской области выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть 
интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных 
в пункте 2.14 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в 
электронной форме:

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о 
внесении изменений представлено в Администрацию, в полномочия которой не входит 
предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, в том числе в интерактивной форме 
заявления на ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС;

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Админи-
стративного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 
Заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся 
в документах;

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 06.04.2011 
№ 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительнойв 
документах, представленных в электронной форме.

2.20. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.12 настоящего 
Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 7 к на-
стоящему Административному регламенту. 

2.21. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.12 настояще-
го Административного регламента, направляется Заявителю способом, определенным 
Заявителем в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении 
о внесении изменений не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого 
заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в 
МФЦ или Администрацию.

2.22. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.12 настоящего Административ-
ного регламента, не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за 
предоставлением услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.23. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги от-
сутствуют.

Исчерпывающие перечни оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию, оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на ввод объ-
екта в эксплуатацию,оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, оснований для отказа в выдаче дубликата 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указаны в пунктах 2.23.1 - 2.23.4 настоящего 
Административного регламента.

2.23.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию являются:

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом «а» пункта 2.12.1, пунктом 
2.14.1 настоящего Административного регламента;

б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представ-
ленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключе-
нием случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным 
в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта 
капитального строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с частью 
6.2 статьи 55 ГрК РФ;

г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капиталь-
ного строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади 
объекта капитального строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с 
частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены 
решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и 
строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением 
которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию. 

2.23.2. В случае представления заявления о внесении изменений основаниями для отказа 
во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию являются:

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом «а» пункта 2.12.2 настоящего 
Административного регламента;

б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представ-
ленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключе-
нием случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным 
в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта 
капитального строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с частью 
6.2 статьи 55 ГрК РФ;

г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капиталь-
ного строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади 
объекта капитального строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с 
частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены 
решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и 
строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением 
которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию. 

2.23.3. В случае представления заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении 
на ввод объекта в эксплуатацию являются:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Админи-
стративного регламента;

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.
2.23.4. В случае представления заявления о выдаче дубликата основанием для отказа 

в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Администра-

тивного регламента.
Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания
2.24. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги

2.25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 
случае обращения Заявителя в МФЦ не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди для получения результата предоставления 
муниципальной услуги на бумажном носителе при обращении Заявителя непосредственно в 
Администрацию не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.26. Регистрация направленного Заявителем запроса о предоставлении муниципальной 

услуги в форме заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, заявления о внесе-
нии изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, заявления об исправлении опечаток и 
ошибок, заявления о выдаче дубликата, заявления об оставлении без рассмотрения документа 
способами, указанными в подпунктах «а»-«г» пункта 2.18 настоящего Административного ре-
гламента в Администрации осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего 
за днем его поступления.

2.27. В случае направления Заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги 
в форме заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, заявления об исправлении опечаток и 
ошибок, заявления о выдаче дубликата, заявления об оставлении без рассмотрения документа 
способами, указанными в подпунктах «а»-«г» пункта 2.18 настоящего Административного 
регламента вне рабочего времени Администрации либо в выходной, нерабочий праздничный 
день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем 
его направления.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
2.28. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осущест-

вляется:
- непосредственно при личном приеме Заявителя в МФЦ;
- по телефону Администрации или МФЦ;
- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
- посредством размещения информации на информационных стендах в МФЦ.
- посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
а) на ЕПГУ(https://www.gosuslugi.ru/);
б) на РПГУ (https://gosuslugi.samregion.ru/);
в) на официальном сайте Администрации (https://stavradm.ru/).
2.29. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, заявления 

о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, заявления об исправлении 
ошибок;

- адресов Администрации и МФЦ, обращение в которые необходимо для предостав-
ления муниципальной услуги;

- справочной информации о работе Администрации (структурных подразделений 
Администрации);

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 

ввод в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, 
заявления об исправлении ошибок.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется бесплатно.

2.30. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист управления 
архитектуры, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании орга-
на, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если специалист управления архитектуры не может самостоятельно дать ответ, теле-
фонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или 
же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций.
Специалист управления архитектуры не вправе осуществлять информирование, вы-

ходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, 
и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
2.31. По письменному обращению специалист управления архитектуры, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину 
сведения по вопросам, указанным в пункте 2.37 настоящего Административного регламента 
в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рас-
смотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.32. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24.11.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без исполь-
зования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заяви-
теля, или предоставление им персональных данных.

2.33. На официальном сайте Администрации, на стендах в МФЦ размещается следующая 
справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы Администрации и структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ;

- справочные телефоны управления архитектуры, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Администрации в сети «Интернет».

2.34. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с Соглашением 
о взаимодействии.

Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуа-
тацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, заявления 
об исправлении ошибок и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС, а 
также в управлении архитектуры при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством 
электронной почты.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.35. Местоположение административных зданий МФЦ, в которых осуществляется прием 

заявлений о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений 
в разрешение на ввод в эксплуатацию, заявлений об исправлении ошибок и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предо-
ставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовыва-
ется стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парков-
ке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передви-
гающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга,оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание МФЦ должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 

- наименование; 
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы; 
- график приема; 
- номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей. 
Залы ожидания Заявителей оборудуются стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в по-
мещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) 
с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного 

лица за прием документов; 
- графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого специалиста, ответственного лица за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указа-
нием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и само-
стоятельного передвижения; надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и 
помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге 
с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специаль-

ное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.36. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 
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муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования 
(в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

- возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 
услуги с помощью ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.37. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом 
ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некор-
ректное (невнимательное) отношение к Заявителям; 

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администра-
ции и МФЦ, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муни-
ципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, осо-
бенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и осо-
бенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.38. Организация предоставления муниципальной услуги в ходе личного приема в Ад-
министрации не осуществляется в соответствии с Распоряжением Правительства Самарской 
области от 29.04.2021 № 188-р.

2.39. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдавае-
мых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

2.40. Возможность приема Администрацией или МФЦ заявлений о выдаче разрешения 
на ввод в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуа-
тацию, заявлений об исправлении ошибок и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по выбору Заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (экстерриториально) отсутствует.

2.41. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муници-
пальной услуги:

- Государственная информационная система Самарской области «Система автомати-
зированного межведомственного взаимодействия» (ГИС СО «САМВ»);

- Личный кабинет Администрации в ЕПГУ;
- Информационно-правовая система «КонсультантПлюс»;
- ГИСОГД.
2.42. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод 

в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, 
заявлению об исправлении ошибок, представляемые в электронной форме, направляются 
в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим 
содержанием;

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.43. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче раз-

решения на ввод в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений в разрешение на ввод 
в эксплуатацию, заявлению об исправлении ошибок, выданы и подписаны уполномоченным 
органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представ-
ляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием 
следующих режимов:

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.44. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод в 
эксплуатацию, заявлению о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, заяв-
лению об исправлении ошибок, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения,  в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также особенности выполне-
ния административных процедур в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.1. Варианты предоставления муниципальной услуги:
1) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;
3) исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в экс-

плуатацию;
4) выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Профилирование Заявителя
3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования 

Заявителя и определяется в зависимости от результата предоставления муниципальной 
услуги, за которым обращается Заявитель.

На основании ответов Заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант 
предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков Заявителя, результатов предоставления муниципальной услуги, за 
предоставлением которого обратился Заявитель, а также комбинации признаков заявителей, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, 
приведены в Приложении № 13 к настоящему Административному регламенту.

Вариант 1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) получение дополнительных сведений от Заявителя;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 14 к настоящему 
Административному регламенту.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление за-
явления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию(далее в настоящем подраз-
деле – Заявление) по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному 
регламентуи документов, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного 
регламента в Администрацию, одним из способов, указанных в пункте 2.18 настоящего 
Административного регламента.

3.5. В приеме Заявления не участвуют федеральные органы исполнительной власти, 
государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.

МФЦ в соответствии Соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ 
участвует в приеме Заявления.

3.6. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
отсутствует.

3.7. Особенности осуществления административной процедуры при личном обращении 
в МФЦ.

При личном обращении Заявителя в МФЦ специалист, ответственный за прием до-
кументов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность Заявителя, проверяет 
документ, удостоверяющий личность Заявителя;

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия Представителя действо-
вать от его имени;

- проверяет соответствие заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию установленным требованиям;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, при необходи-
мости (в случае отсутствия у Заявителя копии документа) сотрудник МФЦ в рамках закона 
осуществляет бесплатное ксерокопирование документа, заверяет копии документов своей 
подписью с указанием фамилии и инициалов, проставляет соответствующий штамп;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: 
а) документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 

скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством долж-
ностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений;

б) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет одно-
значно истолковать их содержание;

- регистрирует Заявлению с прилагаемым комплектом документов в системе электрон-
ного документооборота, после чего Заявлению присваивается индивидуальный порядковый 
номер. Максимальный срок выполнения действий устанавливается МФЦ, но не может пре-
вышать 50 минут при представлении документов Заявителем при его непосредственном 
обращении в МФЦ.

- выдает расписку в получении документов с указанием перечня документов и даты 
получения уведомления и документов.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.23 настоящего Административного ре-
гламента, специалистМФЦ, ответственный за прием документов, уведомляет Заявителя о 
наличии препятствий к принятию Заявления, возвращает Заявление, объясняет Заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленном Заявлении и предлагает принять 
меры по их устранению.

При согласии Заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответ-
ственный за прием и регистрацию документов, прерывает прием и регистрацию документов 
и возвращает их Заявителю для устранения выявленных недостатков. В этом случае факт 
обращения Заявителя в МФЦ не учитывается.

При несогласии Заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответ-
ственный за прием и регистрацию документов, разъясняет, что указанное обстоятельство 
может стать основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Дело доставляется в Администрацию сотрудником МФЦ, ответственным за доставку 
документов. Максимальный срок выполнения данного действия - 1 (один) рабочий день с 
момента непосредственного обращения Заявителя с Заявлением и документами в МФЦ.

Передача дела из МФЦ в Администрацию осуществляется на основании реестра 
приема-передачи дел.

При передаче дела ответственный сотрудник Администрации, принимающий их, про-
веряет в присутствии ответственного за передачу дела, работника МФЦ соответствие и 
количество документов с данными, указанными в реестре приема-передачи дел о получении 
документов, на обоих экземплярах реестра приема-передачи дел, проставляет дату и время 
получения дела, указывает свою фамилию, имя, отчество, должность и подпись.

Один экземпляр реестра приема-передачи дел остается у ответственного сотрудника 
Администрации, другой экземпляр подлежит возврату ответственному за передачу реестра 
приема-передачидел сотруднику МФЦ.

Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ Заявления и представленных до-
кументов осуществляется Администрацией в порядке, установленном настоящем Админи-
стративным регламентом.

3.8. Особенности осуществления административной процедуры в случае обращения 
посредством почтового отправления.

В случае направления Заявителем Заявления посредством почтового отправления при-
лагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке, подлинники 
документов не направляются.

В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.23 настоящего Административного 

регламента, специалист, ответственный за прием документов, регистрирует Заявление с 
прилагаемым комплектом документов и направляет Заявителю по указанному в Заявлении 
адресу расписку о получении документов с указанием входящего регистрационного номера 
Заявления и даты получения Заявления и документов.

Срок направления расписки о получении документов – 1 (один) рабочий день.
В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.23 настоящего Административного 

регламента, специалист, ответственный за прием документов, направляет Заявителю решение 
об отказе в приеме Заявления и документов с указанием причины отказа согласно Приложению 
№ 7 к настоящему Административному регламенту, возвращает документы. 

Срок возврата документов – 1 (один) рабочий день.
3.9. Особенности осуществления административной процедуры в электронной фор-

ме.
Формирование Заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

Заявления на ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС, без необходимости дополнительной подачи Заявления 
в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного Заявления осуществляется после 
заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы Заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы Заявления Заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме Заявления. 

При формировании Заявления Заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения Заявления и иных документов, указанных 

в настоящем Административном регламенте, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы Заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму Заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 
для повторного ввода значений в электронную форму Заявления; 

г) заполнение полей электронной формы Заявления до начала ввода сведений Заяви-
телем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 
ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы Заявления 
без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС, к ранее поданным им 
Заявлениямв течение не менее одного года, а также к частично сформированным Заявлениям 
– в течение не менее трех месяцев. 

Сформированное и подписанное Заявление и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством ЕПГУ, 
РПГУ или ЕИСЖС.

Администрация обеспечивает в срок не позднее 1(одного) рабочего дня с момента по-
дачи Заявления на ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС, а в случае его поступления в выходной, нерабочий 
праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и на-
правление Заявителю электронного сообщения о поступлении Заявления;

б) при наличии оснований, указанных в пункте 2.23настоящего Административного 
регламента, специалиступравления архитектуры, ответственный за прием документов, на-
правляет Заявителю решение (в виде текстового сообщения) о мотивированном отказе в 
приеме Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
с указанием причины отказа. 

Срок направления решения об отказе в приеме документов – не позднее 1 (одного) 
рабочего дня следующего за днем поступления Заявления в Администрацию;

в) в случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.23 настоящего Администра-
тивного регламента, регистрацию Заявления и направление Заявителю уведомления о 
регистрации Заявления. 

Срок направления уведомления о регистрации – не позднее 1 (одного) рабочего дня 
следующего за днем поступления заявления в Администрацию.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация Администра-
циейЗаявления и прилагаемого комплекта документов либо направление решения об отказе 
в приеме документов Заявителю.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.10. Основанием для начала административной процедуры является регистрация За-

явления и приложенных к нему документов, если Заявитель самостоятельно не представил 
документы, указанные в пункте 2.14 настоящего Административного регламента. 

3.11. Специалист управления архитектуры, в обязанности которого в соответствии с его 
должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций, подготавливает и 
направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в Администрацию 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.14 
настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных за-
просов, указанных в пункте 3.12 настоящего Административного регламента, если Заявитель 
не представил указанные документы самостоятельно. 

3.12. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги: 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение 
об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута. Запрос о 
представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;

б) разрешение на строительство. Запрос о представлении документов (их копий или све-
дений, содержащихся в них) направляется в уполномоченный в соответствии со статьей 55 ГрК 
РФ на выдачу разрешение на строительство объекта капитального строительства орган; 

в) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструиро-
ванного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в 
случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмо-
трено проектной документацией). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них) направляется в ресурсоснабжающую организацию, осуществляющую 
эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения);

г) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в 
границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная 
лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застрой-
щиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на 
основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, рекон-
струкции линейного объекта. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них) направляется в орган, уполномоченный на ведение ГИСОГД;

е) сведения из ЕГРЮЛ (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из ЕГРИП (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринима-
телем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Федеральную налоговую службу России;

Запрос о представлении в Администрацию документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведом-
ственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо пред-
ставление документа и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено пред-
ставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги. 

Срок направления межведомственного запроса составляет 1 (один) рабочий день со 
дня регистрация Заявления и приложенных к нему документов. 

3.13. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержа-
щиеся в них), предусмотренные пунктами 2.14 настоящего Административного регламента, 
предоставляются органами и организациями, указанными в пункте 3.12 настоящего Адми-
нистративного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной 
форме, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межве-
домственного запроса. 

3.14. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на 
бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного 
взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в 
электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе 
при направлении межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, 
документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.14 
настоящего Административного регламента, предоставляются органами, указанными в 
пункте 3.12 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых находятся 
эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего 
межведомственного запроса. 

3.15. Результатом административной процедуры является получение Администрацией 
запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

Получение дополнительных сведений от Заявителя
3.16. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги
3.17. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12.1, 2.14.1настоящего Администра-
тивного регламента. 

3.18. В рамках рассмотрения Заявления и документов, предусмотренных пунктами 
2.12.1, 2.14.1 настоящего Административного регламента, осуществляется проверка нали-
чия и правильности оформления документов, указанных в пунктах 2.12.1, 2.14.1 настоящего 
Административного регламента, осмотр объекта капитального строительства с составлением 
Акта приемки законченного строительством объекта согласно Приложению № 1 к настоящему 
Административному регламенту.

Осмотр объекта построенного, реконструированного объекта капитального строитель-
ства проводится после проверки правильности оформления документов, указанных в пунктах 
2.12., 2.14.1 настоящего Административного регламента, и отсутствия оснований для отказа 
в приеме документов, указанных в пункте 2.19 настоящего Административного регламента.

3.19. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных в пункте 
2.14.1 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги. 

3.20. Специалист управления архитектуры в ходе осмотра построенного, реконструи-
рованного объекта капитального строительства осуществляет проверку соответствия такого 
объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строитель-
ству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 
земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требо-
ваниям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также 
разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям 
проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требо-
ваниям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых 
энергетических ресурсов. 

3.21. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги явля-
ются: 

1) наличие документов, предусмотренных пунктами 2.12.1, 2.14.1 настоящего Адми-
нистративного регламента; 

2) соответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представ-
ленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключе-
нием случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

3) соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в 
разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капи-
тального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

4) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта 
капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

5) соответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены 
решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и 
строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением 
которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию; 

6) разрешение на строительство выдано Администрацией.
3.22. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги являются: 
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.12.1, 2.14.1 настоящего Адми-

нистративного регламента; 
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представ-
ленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключе-
нием случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным 
в разрешении на строительство, за исключением случаев, установленных частью 6.2 статьи 
55 ГрК РФ; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства проектной документации, за исключением случаев, установленных частью 6.2 
статьи 55 ГрК РФ;

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены 
решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и 
строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением 
которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию.

3.23. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.12.1, 2.14.1 
настоящего Административного регламента, специалист управления архитектуры подготав-
ливает проект соответствующего решения. 

3.24. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее также в настоящем подразделе – решение 
о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе в выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию (далее также в настоящем подразделе – решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в 
форме электронного документа либо документа на бумажном носителе согласно Приложению 
№ 8 к настоящему Административному регламенту. 

3.25. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги принимается должностным лицом Администрации, уполномоченным 
на принятие соответствующего решения. 

3.26. Решение, принимаемое должностным лицом Администрации, уполномоченным на 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием УКЭП. 

3.27. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации Заявления и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.28. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12.1, 2.14.1 
настоящего Административного регламента, посредством почтового отправления решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю посредством 
почтового отправления, если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.29. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.121, 2.14.1 на-
стоящего Административного регламента посредством ЕПГУ, РПГУили ЕИСЖС направление 
Заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 
личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС (статус заявления обновляется до 
статуса «Услуга оказана»), если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.30. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12.1, 2.14.1 
настоящего Административного регламента, через МФЦ решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги направляется в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.31. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 1 (один) 
рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.8 настоящего Администра-
тивного регламента. 

Предоставление результата муниципальной услуги
3.32. Основанием для начала выполнения административной процедуры является под-

писание уполномоченным должностным лицом Администрации разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию. 

3.33. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием УКЭП должност-

ным лицом Администрации. 
3.34. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 

является специалист управления архитектуры, ответственный за делопроизводство.
3.35. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12.1, 2.14.1 

настоящего Административного регламента,посредством почтового отправления разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию направляется Заявителю посредством почтового отправления, 
если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.36. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12.1, 2.14.1 
настоящего Административного регламента посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС направление 
Заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется в личный кабинет 
заявителя на ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС(статус Заявления обновляется до статуса «Услуга 
оказана»), если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.37. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.12.1, 2.14.1 
настоящего Административного регламента, через МФЦ разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию направляется в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной способ. 

Узнать о готовности результат предоставления муниципальной услуги Заявитель может 
узнать по телефону контактного центра МФЦ 8(8482)281057.

В случае неявки Заявителя в МФЦ за получением результата оказания муниципальной 
услуги в течение 30 (тридцать) дней, результат оказаний услуги возвращается в Администра-
цию с сопроводительным реестром. 

3.38. Срок предоставления Заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со 
дня подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и составляет 1 (один) рабочий 
день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента. 

Порядок оставления заявления о предоставлении муниципальной услуги без рас-
смотрения

3.39. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении за-
явления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения по форме 
согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту не позднее рабочего 
дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения Администрация принимает решение об остав-
лении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
без рассмотрения направляется Заявителю по форме согласно Приложению № 12 к настоя-
щему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктом 2.8 настоящего 
Административного регламента, способом, указанным Заявителем в заявлении об оставле-
нии заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения, не 
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения.

Оставление без рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за 
предоставлением услуги.

Вариант 2. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) получение дополнительных сведений от Заявителя;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 14 к настоящему 
Административному регламенту.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.41. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
Администрацию заявления о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию 
(далее в настоящем подразделе – Заявление) по форме согласно Приложению № 3 к на-
стоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.12.2 
настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 
55 ГрК РФ, одним из способов, установленных пунктом 2.18 настоящего Административного 
регламента. 

3.42. В целях установления личности Заявитель представляет в Администрацию до-
кумент, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.12.2 настоящего Административного 
регламента. Представитель Заявителя, обратившийся по доверенности, представляет в 
Администрацию документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.12.2 настоящего 
Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в Администрацию представляются документы, предусмотренные 
подпунктами «б», «в» пункта 2.12.2 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право 
действовать от имени юридического лица без доверенности, в Администрацию представляется 
документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.12.2 настоящего Административного 
регламента.

3.43. Основания для принятия решения об отказе в приеме Заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в 
электронной форме:

а) заявление представлено в Администрацию, в полномочия которой не входит предо-
ставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе в интерактивной форме 
заявления на ЕПГУ, РПГУ;

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктом «а» пункта 2.23.2 на-
стоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия Представителя 
Заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся 
в документах;

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от06.04.2011 
№ 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в 
документах, представленных в электронной форме.

3.44. В приеме Заявления не участвуют федеральные органы исполнительной власти, 
государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.

МФЦ участвует в соответствии соглашением о взаимодействии между Администрацией 
и МФЦ в приеме заявления.

3.45. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
отсутствует. 

3.46. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.12.2 настоящего Адми-
нистративного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), 
направленные способом, установленным в подпункте «б» пункта 2.18 настоящего Админи-
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стративного регламента, принимаются специалистом управления архитектуры, ответственным 
за делопроизводство. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.12.2 настоящего Административно-
го регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), направленные одним 
из способов, установленных в подпунктах «а», «г» пункта 2.18 настоящего Административного 
регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.12.2 настоящего Административ-
ного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), направленные 
через МФЦ, могут быть получены Администрацией из МФЦ в электронной форме по защи-
щенным каналам связи, заверенные УКЭП или УНЭПЗаявителя в соответствии с требованиями 
Федерального законаот 06.04.2011 № 63-ФЗ. 

3.47. Для приема Заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ или 
ЕИСЖС может применяться специализированное программное обеспечение, предусматри-
вающее заполнение Заявителем реквизитов, необходимых для работы с Заявлением и для 
подготовки ответа. 

Для возможности подачи Заявления через ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖСЗаявитель должен 
быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных 
системах, если такие государственные информационные системы в установленном Правитель-
ством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

3.48. Срок регистрации Заявления и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указан в пункте 2.26 настоящего Администра-
тивного регламента. 

3.49. Результатом административной процедуры является регистрация Заявления и 
документов, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента 
(в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ). 

3.50. После регистрации Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.12.2 
настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 
55 ГрК РФ) направляются в управление архитектуры Администрации. 

Межведомственное информационное взаимодействие
3.51. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется. 
Получение дополнительных сведений от заявителя
3.52. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги
3.53. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

Заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего Административного 
регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), одним из способов, 
установленных пунктом 2.18 настоящего Административного регламента. 

3.54. В рамках рассмотрения Заявления и документов, предусмотренных пунктом 
2.12.2настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 
статьи 55 ГрК РФ), осуществляется проверка наличия и правильности оформления до-
кументов. 

3.55. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги явля-
ются: 

1) наличие необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, 
предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента (в случае, 
предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ);

2) соответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представ-
ленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка, разрешенному использованию земельного участка или в случае строительства, рекон-
струкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке территории), проекту планировки 
территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка; 

3) соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в 
разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капи-
тального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

4) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта 
капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

5) соответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены 
решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и 
строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением 
которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию. 

3.56. Критериями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) отсутствие необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, 

предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента (в случае, 
предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ);

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представ-
ленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключе-
нием случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным 
в разрешении на строительство, за исключением случаев, установленных частью 6.2 статьи 
55 ГрК РФ; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства проектной документации, за исключением случаев, установленных частью 6.2 
статьи 55 ГрК РФ; 

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены 
решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и 
строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением 
которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию.

3.57. По результатам проверки Заявления и документов, а также документов, предусмо-
тренных пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента (в случае, предусмо-
тренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), специалист управления архитектуры подготавливает 
проект соответствующего решения. 

3.58. Результатом административной процедуры по принятию решения о представ-
лении (об отказе в представлении) муниципальной услуги является соответственно под-
писание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями (далее 
также в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или 
подписание решения об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию (далее также в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги).

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
формируется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по 
форме согласно Приложению № 9к настоящему Административному регламенту. 

3.59. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги принимается должностным лицом Администрации, уполномоченным 
на принятие соответствующих решений.

3.60. Решения, принимаемые должностным лицом Администрации, уполномоченным на 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписываются им, в том числе с использованием УКЭП. 

3.61. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации Заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.62. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего 
Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), 
посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги направляется Заявителю посредством почтового отправления, если в Заявлении не 
был указан иной способ. 

3.63. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего 
Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), 
посредством ЕПГУ, РПГУ, ЕИСЖС направление Заявителю решения об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ 
или ЕИСЖС (статус Заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в Заявлении 
не был указан иной способ. 

3.64. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего 
Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), 
через МФЦ решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в МФЦ, 
если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.65. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 1(один) 
рабочий день, но не превышает срок, установленный в 8 настоящего Административного 
регламента. 

Предоставление результата муниципальной услуги
3.66. Основанием для начала выполнения административной процедуры является под-

писание уполномоченным должностным лицом Администрации разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию с внесенными изменениями. 

3.67. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием УКЭП должност-

ным лицом Администрации. 
3.68. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 

является специалист управления архитектуры, ответственный за делопроизводство. 
3.69. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего 

Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), 
посредством почтового отправления разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесен-
ными изменениями соответственно направляется посредством почтового отправления, если 
в Заявлении не был указан иной способ. 

3.70. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего 
Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), 
посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС, направление Заявителю разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию с внесенными изменениями осуществляется в личный кабинет Заявителя на 
ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС(статус Заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в 
Заявлении не был указан иной способ. 

3.71. При подаче Заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего 
Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 ГрК РФ), 
способом, указанным в подпункте «в» пункта 2.18 настоящего Административного регламента, 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями направляется в 
МФЦ, если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.72. Срок предоставления Заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со 
дня принятия решения о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
и составляет 1 (один) рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.8 на-
стоящего Административного регламента. 

Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объ-
екта в эксплуатацию

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.73. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) получение дополнительных сведений от Заявителя;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 14 к настоящему 
Административному регламенту.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.74. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
Администрацию заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении 
на ввод объекта в эксплуатацию (далее в настоящем подразделе – Заявление) по форме 
согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту одним из способов, 
установленных пунктом 2.18 настоящего Административного регламента. 

3.75. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию 
документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.12.3 настоящего Административного 
регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет 
в Администрацию документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.12.3 настоящего 
Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в Администрацию представляются документы, предусмотренные 
подпунктами «б», «в» пункта 2.12.3 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право 
действовать от имени юридического лица без доверенности, в Администрацию представляется 
документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.12.3 настоящего Административного 
регламента. 

3.76. Основания для принятия решения об отказе в приеме Заявления отсутствуют. 
3.77. В приеме Заявления не участвуют федеральные органы исполнительной власти, 

государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.
МФЦ участвует в соответствии с Соглашением о взаимодействии между Администрацией 

и МФЦ в приеме заявления. 
3.78. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

отсутствует. 
3.79. Заявление, направленное способом, установленным в подпункте «б» пункта 2.18 

настоящего Административного регламента, принимается специалистом управления архи-
тектуры Администрации, ответственным за делопроизводство. 

Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах «а», «г» пункта 2.18 
настоящего Административного регламента, регистрируется в автоматическом режиме. 

Заявление, направленное способом, указанным в подпункте «в» пункта 2.18 настоящего 
Административного регламента, может быть получено Администрацией из МФЦ в электронной 
форме по защищенным каналам связи, заверенное УКЭП или УНЭПЗаявителя в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 

3.80. Для приема Заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ или 
ЕИСЖС может применяться специализированное программное обеспечение, предусматри-
вающее заполнение Заявителем реквизитов, необходимых для работы с Заявлением и для 
подготовки ответа. 

Для возможности подачи Заявления через ЕПГУ, РПГУ и ЕИСЖСЗаявитель должен 
быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных 
системах, если такие государственные информационные системы в установленном Правитель-
ством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

3.81. Срок регистрации Заявления указан в пункте 2.26 настоящего Административного 
регламента. 

3.82. Результатом административной процедуры является регистрация Заявления. 
3.83. После регистрации Заявление направляется в управление архитектуры Адми-

нистрации.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.84. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется. 
Получение дополнительных сведений от заявителя
3.85. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги
3.86. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

Заявления.
3.87. В рамках рассмотрения Заявления осуществляется проверка на предмет наличия 

(отсутствия) оснований для принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.88. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги явля-
ются: 

а) соответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Администра-
тивного регламента;

б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.
3.89. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги являются: 
а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Админи-

стративного регламента;
б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.
3.90. По результатам проверки документов специалист управления архитектуры под-

готавливает проект соответствующего решения. 
3.91. Результатом административной процедуры является соответственно подписание 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и ошибками (далее 
также в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или 
подписание решения об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию по форме согласно Приложению № 10 (далее также в настоящем подразделе 
– решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на ввод 
объекта в эксплуатацию Администрация вносит исправления в ранее выданное разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию. Дата и номер выданного разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию указывается дата внесения исправлений. 

3.92. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги принимается должностным лицом Администрации, уполномоченным 
на принятие соответствующего решения.

3.93. Решения, принимаемые должностным лицом Администрации, уполномоченным на 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписываются им, в том числе с использованием УКЭП. 

3.94. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации Заявления. 

3.95. При подаче Заявления посредством почтового отправления решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю посредством почтового 
отправления, если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.96. При подаче Заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС направление Заяви-
телю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный 
кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС (статус Заявления обновляется до статуса 
«Услуга оказана»), если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.97. При подаче Заявления через МФЦ решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги направляется в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной способ.

3.98. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий 
день, но не превышает трех рабочих дней с даты поступления Заявления. 

Предоставление результата муниципальной услуги
3.99. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и 
ошибками. 

3.100. Заявитель по его выбору вправе получить разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию с исправленными опечатками и ошибками одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием УКЭП должност-

ным лицом Администрации.
3.101. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процеду-

ры, является специалист управления архитектуры, ответственный за делопроизводство. 
3.102. При подаче Заявления посредством почтового отправления разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и ошибками направляется Заявителю 
посредством почтового отправления, если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.103. При подаче Заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖСнаправление разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и ошибками осуществляется 
в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС (статус заявления обновляется до 
статуса «Услуга оказана»), если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.104. При подаче Заявления через МФЦ разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок направляется в МФЦ, если в 
Заявлении не был указан иной способ. 

3.105. Срок предоставления Заявителю результата муниципальной услуги исчисляется 
со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 
ввод объекта в эксплуатацию и составляет 1 (один) рабочий день, но не превышает пяти 
рабочих дней с даты поступления Заявления. 

Вариант 4. Выдача дубликата разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.106. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-

стративные процедуры:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) получение дополнительных сведений от Заявителя;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 14 к настоящему 
Административному регламенту.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.107. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
Администрацию заявления о выдаче дубликата (далее в настоящем подразделе – Заявление) 
по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту одним из 
способов, установленных пунктом 2.18 настоящего Административного регламента. 

3.108. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию 
документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.12.4 настоящего Административного 
регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет 
в Администрацию документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.12.4 настоящего 
Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в Администрацию представляются документы, предусмотренные 
подпунктами «б», «в» пункта 2.12.4 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право 
действовать от имени юридического лица без доверенности, в Администрацию представляется 
документ, предусмотренный «б» пункта 2.12.4 настоящего Административного регламента. 

3.109. Основания для принятия решения об отказе в приеме Заявления отсутствуют. 
3.110. В приеме Заявления не участвуют федеральные органы исполнительной власти, 

государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.
МФЦ участвует в соответствии Соглашением о взаимодействии между Администрацией 

и МФЦ в приеме Заявления.
3.111. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному прин-

ципу отсутствует. 
3.112. Заявление, направленное способом, установленным в подпункте «б» пункта 

2.18 настоящего Административного регламента, принимается специалистом управления 
архитектуры, ответственным за делопроизводство. 

Заявление, направленное способами, указанными в подпунктах «а», «г» пункта 2.18 на-
стоящего Административного регламента, регистрируется в автоматическом режиме. 

Заявление, направленное через МФЦ, может быть получено Администрацией из МФЦ 
в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные УКЭП или УНЭПЗаявителя 
в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ. 

3.113. Для приема Заявления в электронной форме с ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС может при-
меняться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение 
Заявителем реквизитов, необходимых для работы с Заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС Заявитель должен 
быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных 
системах, если такие государственные информационные системы в установленном Правитель-
ством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

3.114. Срок регистрации Заявления указан в пункте 2.26 настоящего Административ-
ного регламента. 

3.115. Результатом административной процедуры является регистрация Заявления. 
3.116. После регистрации Заявление направляется вуправление архитектуры Адми-

нистрации.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.117. Направление межведомственных информационных запросов не осуществля-

ется. 
Получение дополнительных сведений от заявителя
3.118. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги
3.119. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

Заявления. 
3.120. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является 

соответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента. 

3.121. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата специалист управления 
архитектуры подготавливает проект соответствующего решения. 

3.122. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставле-
нии (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание 
дубликата (далее в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной 
услуги) или решение об отказе в выдаче дубликата по рекомендуемой форме согласно 
Приложению № 11 к настоящему Административному регламенту (далее в настоящем под-
разделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию Администрация выдает дубликат с тем же регистрационным номером 
и указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее выданном разрешении 
на ввод объекта в эксплуатацию. В случае, если ранее Заявителю было выдано разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию в форме электронного документа, подписанного УКЭП 
уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата Заявителю повторно пред-
ставляется указанный документ. 

3.123. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги принимается должностным лицом Администрации. 

3.124. Решение, принимаемое должностным лицом Администрации, уполномоченным на 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием УКЭП. 

3.125. Критерием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является не-
соответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента. 

3.126. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации Заявления. 

3.127. При подаче Заявления посредством почтового отправления решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги соответственно направляется Заявителю посредством 
почтового отправления, если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.128. При подаче Заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС направление Заяви-
телю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный 
кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС (статус заявления обновляется до статуса 
«Услуга оказана»), если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.129. При подаче Заявления через МФЦ решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги направляется в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной способ. 

3.130. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий 
день, но не превышает 5 (пять) рабочих дней с даты поступления Заявления. 

Предоставление результата муниципальной услуги
3.131. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подписание уполномоченным должностным лицом Администрации дубликата разрешения 
на ввод в эксплуатацию. 

3.132. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих спо-
собов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием УКЭП должност-

ным лицом Администрации.
3.133. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процеду-

ры, является специалист управления архитектуры, ответственный за делопроизводство. 
3.134. При подаче Заявления посредством почтового отправления дубликат соответ-

ственно направляется Заявителю посредством почтового отправления, если в Заявлении не 
был указан иной способ. 

3.135. При подаче Заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС направление 
Заявителю дубликата осуществляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ или 
ЕИСЖС (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в Заявлении не 
был указан иной способ. 

3.136. При подаче Заявления через МФЦ дубликат направляется в МФЦ, если в За-
явлении не был указан иной способ. 

3.137. Срок предоставления Заявителю результата муниципальной услуги исчисляется 
со дня принятия решения о предоставлении дубликата и составляет один рабочий день, но 
не превышает 5 (пять) рабочих дней с даты поступления заявления. 

Приложение № 1 к Административному регламенту попредоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

АКТ ПРИЕМКИ ЗАКОНЧЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВОМ ОБЪЕКТА
составлен на основании заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию от ________________ №_________________

1. Дата составления акта:
2. Застройщик (заказчик работ):
3. Исполнитель работ:
4. Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией:
5. Вид выполненных работ в отношении объекта капитального строительства:
6. Адрес объекта капитального строительства:
7. Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в границах которого (которых) расположен объект капитального строитель-
ства:
8. Дата и номер разрешения на строительство, на основании которого осуществлялось строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства:
9. Наименование органа (организации), выдавшего разрешение на строительство:
10. Проектная документация разработана:
11. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:
11.1. Начало работ
11.2. Окончание работ
Фактические показатели объекта капитального строительства:
12. Назначение объекта:
13. Площадь застройки (кв. м):
14. Площадь (кв. м):
14.1. Площадь нежилых помещений (кв. м):
14.2. Площадь жилых помещений (кв. м):
15. Количество этажей:
15.1. в том числе, количество подземных этажей:
16. Высота (м):
17. Торговая площадь (кв. м):
18. Строительный объем (куб. м):

19. Класс энергетической эффективности (при наличии):
Инженерные коммуникации, обеспечивающие эксплуатацию
объекта капитального строительства:
19. Сети водоснабжения:
20. Сети водоотведения:
21. Сети электроснабжения:
22. Сети газоснабжения:
23. Иное:

Приложение: _____________________________________________________________________________
Предъявленный к приемке объект капитального строительства выполнен в соответствии с проектной документацией, отвечает требо-

ваниям технических регламентов, строительных норм и правил.
Специалист, осуществляющий осмотр объекта капитального строительства:
__________________________________________________	  ___________________
(наименование, должность, фамилия, инициалы) 		 (подпись)

Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
«__» __________ 20___ г.

______________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию.
1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице или индивидуальном предпринимателе:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является инди-

видуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
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1.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика 
1.2.3 Основной государственный регистрационный номер
2. Сведения об объекте капитального строительства
2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией

(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщи-
ком или заказчиком проектной документацией)

2.2 Адрес (местоположение) объекта капитального строительства:
(указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии – адрес объекта капитального 
строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о 
присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов – указывается описание местоположения в виде 
наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования)

3. Сведения о земельном участке
3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен объ-

ект капитального строительства
(заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на ввод линейного объекта)

4. Сведения о разрешении на строительство, на основании которого осуществлялось строительство, реконструкция объекта капитального строи-
тельства
№ Орган (организация), выдавший разрешение на строительство Номер документа Дата документа

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства (при наличии) (указывается в случае, предусмотренном частью 3.5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
№ Орган (организация), выдавший разрешение на ввод объект в эксплуатацию Номер документа Дата документа

6. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности на постро-
енные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места
(не заполняется в случаях, указанных в пунктах 1-2 части 3.9 статьи 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации)
6.1 Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись:
6.1.1 застройщиком без привлечения средств иных лиц
6.1.2 исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже лица (лиц), осуществлявшего финансирование строитель-

ства, реконструкции здания, сооружения (далее – лицо (лица), осуществлявшее финансирование):
6.1.2.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица, осуществлявшего финансирование; полное наи-

менование – для юридического лица, осуществлявшего финансирование:
Реквизиты документа, удостоверяющего личность – для физического лица, осуществлявшего финансирование; 
основной государственный регистрационный номер – для юридического лица, осуществлявшего финансирование:
Адрес (адреса) электронной почты лица, осуществлявшего финансирование:

6.2. Подтверждаю наличие:
6.2.1 согласия застройщика
6.2.2 согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование
6.3 На осуществление государственной регистрации права собственности:
6.3.1 застройщика
6.3.2 лица (лиц), осуществлявшего финансирование 
6.3.3 застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 
6.4 В отношении:
6.4.1 построенного, реконструированного здания, сооружения
6.4.2 всех расположенных в построенном, реконструированном здании, сооружении помещений, машино-мест
6.4.3 построенного, реконструированного здания, сооружения и всех расположенных в построенном, реконструированном здании, сооруже-

нии помещений, машино-мест
6.5. Подтверждаю приложение к заявлению:
6.5.1 договора (договоров), заключенного между застройщиком и лицом (лицами), осуществлявшим финансирование, и предусматри-

вающего возникновение права собственности застройщика и (или) лица (лиц), осуществлявшего финансирование, на построенные, 
реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места

6.5.2 документы, подтверждающие исполнение застройщиком и лицом (лицами), осуществлявшим финансирование, обязательств по выше-
указанному договору и содержащие согласие указанного лица (указанных лиц) на осуществление государственной регистрации права 
собственности указанного лица (указанных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все расположенные 
в таких здании, сооружении помещения, машино-места

6.6. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав: 

7. Ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основании следующих документов.
7.1. Подтверждаю приложение к заявлению:
7.1.1 Технический план объекта капитального строительства
7.1.2 Акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям 

инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено 
проектной документацией)
(заполняется в случае, указанном в части 3.3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

7.1.3 Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей 
инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная 
лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае 
осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, 
реконструкции линейного объекта
(заполняется в случае, указанном в части 3.3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

Приложение: ____________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________ 	 _______________________________________________
(подпись) 	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
«__» __________ 20___ г.

______________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию.
1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застрой-

щиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица
2. Сведения о ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на 

ввод объекта в эксплуатацию
Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
3.1. Данные (сведения), 

указанные в раз-
решении на ввод 
объекта в эксплуа-
тацию

Данные (сведения), кото-
рые необходимо указать в 
разрешениина ввод объ-
екта в эксплуатацию

Обоснование с указанием реквизитов технического плана, подготовленного в соот-
ветствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
а также решения органа государственного кадастрового учета и (или) государственной 
регистрации прав о приостановке (отказе) осуществления государственного кадастрового 
учета и (или) государственной регистрации прав

Приложение: __________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________________
Результат рассмотрения настоящего заявленияпрошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________ 	 _______________________________________________
(подпись) 	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
«__» __________ 20___ г.

______________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.
1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является 

физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются 

в случае, если застройщик является индивидуальным предпринима-
телем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, содержащемопечатку/ ошибку
№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию
Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
3.1. Данные (сведения), указанные в 

разрешении на ввод объекта в 
эксплуатацию

Данные (сведения), которые необхо-
димо указать в разрешении на ввод 
объекта в эксплуатацию

Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), 
документации, на основании которых принималось решение о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Приложение: ____________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________________
Результат рассмотрения настоящего заявленияпрошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________ 	 _______________________________________________
(подпись) 	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 5 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
«___» __________ 20___ г.

______________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)

Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик 

является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
2. Сведения о выданном разрешениина ввод объекта в эксплуатацию
№ Орган, выдавший разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номер документа Дата документа
2.1

Приложение: ____________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________________
Результат рассмотрения настоящего заявленияпрошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, орга-
низацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________ 	 _______________________________________________
(подпись) 	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 6 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без 
рассмотрения

«__» __________ 20___ г.
______________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)

Прошу оставить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию от  ________________№_________________ без рас-
смотрения.
1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринима-

телем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

Приложение: __________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________
Результат рассмотрения настоящего заявленияпрошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________ 	 _______________________________________________
(подпись) 	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 7 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_____________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов 
__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления
В приеме документов для предоставления услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» Вам отказано по следующим 

основаниям:

№ пункта Ад-
министративно-
го регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа 
 в приеме документов

Подпункт «а» 
пункта 2.19

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представлено 
в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предостав-
ление услуги

Указывается какое ведомство, организация 
предоставляет услугу, информация о его 
местонахождении

Подпункт «б» 
пункта 2.19

Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на Едином портале, региональном портале

Указываются основания такого вывода

Подпункт «в» 
пункта 2.19

Непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Адми-
нистративного регламента

Указывается исчерпывающий перечень до-
кументов, не представленных заявителем

Подпункт «г» 
пункта 2.19

Представленные документы утратили силу на день обращения за получением 
услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полно-
мочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги 
указанным лицом)

Указывается исчерпывающий перечень до-
кументов, утративших силу

Подпункт «д» 
пункта 2.19

Представленные документы содержат подчистки и исправления текста Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих подчистки и ис-
правления текста

Подпункт «е» 
пункта 2.19

Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, на-
личие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах

Указывается исчерпывающий перечень до-
кументов, содержащих повреждения

Подпункт «ж» 
пункта 2.19

Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 06.04.2011 № 63-ФЗ условий 
признания квалифицированной электронной подписи действительной в докумен-
тах, представленных в электронной форме

Указывается исчерпывающий перечень 
электронных документов, не соответствующих 
указанному критерию

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, 

а также иная дополнительная информация при наличии)
Руководитель управления 
архитектуры и градостроительства 		 ______________ 	 _______________ 	 _____________________________
				    (должность)		   (подпись)		   (фамилия, имя, отчество)

Приложение № 8 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления от ___________№____________ принято решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объ-

екта в эксплуатацию.
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответ-
ствии с Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа в выдаче разре-
шения на ввод объекта в 
эксплуатацию

Подпункт «а» 
пункта 2.23.1

Отсутствие документов, предусмотренных подпунктом «а» пункта 2.12.1, пунктом 2.14.1 Административ-
ного регламента

Указываются основания 
такого вывода

Подпункт «б» 
пункта 2.23.1

Несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объ-
екта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения раз-
решения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, 
реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструк-
ции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, 
установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка

Указываются основания 
такого вывода

Подпункт «в» 
пункта 2.23.1

Несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на 
строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в со-
ответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указываются основания 
такого вывода

Подпункт «г» 
пункта 2.23.1

Несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства 
проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строитель-
ства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указываются основания 
такого вывода

Подпункт «д» 
пункта 2.23.1

Несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Россий-
ской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, 
если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект ка-
питального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми 
условиями использования территории, не введен в эксплуатацию

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных 
нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________________, а также в судеб-
ном порядке.

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, 

а также иная дополнительная информация при наличии)
Руководитель управления 
архитектуры и градостроительства 		 ______________ 	 _______________ 	 _____________________________
				    (должность)		   (подпись)		   (фамилия, имя, отчество)

Приложение № 9 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)
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по результатам рассмотрения заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию от ________________ № 
_______________ принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

(дата и номер регистрации)
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента

Наименование основания для отказа во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуата-
цию в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа во внесении из-
менений в разрешение 
на ввод объекта в экс-
плуатацию

Подпункт «а» 
пункта 2.23.2

Отсутствие документов, предусмотренных подпунктом «а» пункта 2.12.2 Административного регламента Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «б» 
пункта 2.23.2

Несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструк-
ции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта ме-
жевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным 
проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объ-
екта, для размещения которого не требуется образование земельного участка

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «в» 
пункта 2.23.2

Несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на 
строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соот-
ветствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «г» 
пункта 2.23.2

Несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства про-
ектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в 
соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указываются основа-
ния такого вывода

Подпункт «д» 
пункта 2.23.2

Несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и 
(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если 
указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми усло-
виями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями 
использования территории, не введен в эксплуатацию

Указываются основа-
ния такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию после устранения 
указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________________________, а 
также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, 

а также иная дополнительная информация при наличии)
Руководитель управления 
архитектуры и градостроительства 		 ______________ 	 _______________ 	 _____________________________
				    (должность)		   (подпись)		   (фамилия, имя, отчество)

Приложение № 10 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

от ________________ № _______________ принято решение от ___________№_________________об отказе во внесенииисправлений в разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию. 
№ пункта Администра-
тивного регламента

Наименование основания для отказа во внесении исправлений 
в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа во внесении исправле-
ний в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

Подпункт «а» пункта 
2.23.3

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Адми-
нистративного регламента

Указываются основания такого вывода

Подпункт «б» пункта 
2.23.3

Отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на 
ввод объекта в эксплуатацию

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в экс-
плуатацию после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________________________________
, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, 

а также иная дополнительная информация при наличии)
Руководитель управления 
архитектуры и градостроительства 		 ______________ 	 _______________ 	 _____________________________
				    (должность)		   (подпись)		   (фамилия, имя, отчество)

Приложение № 11 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_____________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на  ввод  объекта в эксплуатацию от ______________ № 

________________ принято решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
(дата и номер регистрации)

№ пункта Адми-
нистративного 
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в выдаче ду-
бликата разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию

Пункт 2.23.4 Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного 
регламента.

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения 
указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________, 
а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, 

а также иная дополнительная информация при наличии)
Руководитель управления 
архитектуры и градостроительства 		 ______________ 	 _______________ 	 _____________________________
				    (должность)		   (подпись)		   (фамилия, имя, отчество)

Приложение № 12 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения

На основании Вашего заявления от ______________ № ______________ 
			   (дата и номер регистрации)
об оставлении ___________________________________________________* без рассмотрения _______________________________________________

___________________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)
принято решение об оставлении _________________________________________________* от ______________ № ______________ без рассмотре-

ния.							       (дата и номер регистрации)
Руководитель управления 
архитектуры и градостроительства 		 ______________ 	 _______________ 	 _____________________________
				    (должность)		   (подпись)		   (фамилия, имя, отчество)
* Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, заявление о внесении изменений в раз-

решение на ввод объекта в эксплуатацию

Приложение № 13 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ПЕРЕЧЕНЬ признаков заявителей, результата, за предоставлением которого обратился заявитель, а также 
комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

муниципальной услуги

Профилирование (анкетирование) заявителя в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги: «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»
Кто обращается за предоставлением муниципальной услуги?
Признак заявителя Значение признака заявителя
Физическое лицо Физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке ввод построенного объекта в эксплуатацию
Физическое лицо 
– уполномоченный 
представитель

Граждане, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявите-
лями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени

Юридическое лицо Юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке обеспечивающее на принадлежащем ему 
земельном участке ввод построенного объекта в эксплуатацию. Заявитель – лицо, имеющее право действовать от имени 
юридического лица без доверенности.

Юридическое лицо 
– уполномоченный 
представитель

Граждане, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявите-
лями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени юридическо-
го лица

За каким результатом предоставления муниципальной услуги обращается заявитель?
1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
2. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
4. Выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги
Номер варианта Комбинации значений признаков
Вариант 1 Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Вариант 2 Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Вариант 3 Исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Вариант 4 Выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Приложение № 14 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги

Основание для на-
чала административ-
ной процедуры

Содержание админи-
стративных действий

Срок выполнения 
административных 
действий

Должностное ли-
цо, ответственное 
за выполнение 
административно-
го действия

Место вы-
полнения ад-
министратив-
ного действия/ 
используемая 
информацион-
ная система

Критерии принятия 
решения

Результат адми-
нистративного 
действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
Проверка документов и регистрация заявления
Поступление заяв-
ления и документов 
для предоставления 
муниципальной 
услуги в управление 
архитектуры

Прием и проверка 
комплектности до-
кументов на наличие/
отсутствие оснований 
для отказа в приеме 
документов, предусмо-
тренных пунктом 
2.14Административного 
регламента

До 1 рабочего дня Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Управление 
архитектуры / 
ГИС / ПГС

Регистрация заяв-
ления и документов 
в ГИС (присвоение 
номера и датиро-
вание); 
назначение специа-
листа, ответственно-
го за предоставле-
ние муниципальной 
услуги, и передача 
ему документов

Принятие решения 
об отказе в приеме 
документов, в случае 
выявления оснований 
для отказа в приеме 
документов
Регистрация заявления, 
в случае отсутствия 
оснований для отказа в 
приеме документов

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
регистрацию кор-
респонденции

Управление ар-
хитектуры /ГИС

2. Получение сведений посредством СМЭВ
Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших спе-
циалисту управления 
архитектуры,
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Направление межве-
домственных запросов в 
органы и организации

В день регистра-
ции заявления и 
документов

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Управление 
архитектуры /
ГИС/ ПГС / 
СМЭВ

Отсутствие докумен-
тов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной услу-
ги, находящихся в 
распоряжении госу-
дарственных органов 
(организаций)

Направление 
межведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы (сведе-
ния), предусмотрен-
ные пунктом 2.14. 
Административного 
регламента, в том 
числе с использова-
нием СМЭВ

Получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирование 
полного комплекта до-
кументов

2 рабочих дня со 
дня направления 
межведомственно-
го запроса в орган 
или организацию, 
предоставляю-
щие документ и 
информацию, 
если иные сроки 
не предусмотрены 
законодатель-
ством РФ и 
субъекта РФ

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Управление 
архитектуры 
/ГИС/ПГС/ 
СМЭВ

Получение доку-
ментов (сведений), 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Рассмотрение документов и сведений
Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших спе-
циалисту управления 
архитектуры,
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Проверка соответ-
ствия документов и 
сведений требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги

До 3 рабочих дней Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС /
ПГС

Основания отказа 
в предоставлении 
муниципальной 
услуги, предусмо-
тренные пунктами 
2.23.1–2.23.3 
Административного 
регламента

Проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Соответствие до-
кументов и сведений 
требованиям нор-
мативных правовых 
актов предоставле-
ния муниципальной 
услуги

Проведение осмотра 
объекта

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Основания отказа в 
предоставлении му-
ниципальной услуги, 
предусмотренные 
пунктами 2.23.1-
2.23.3 Администра-
тивного регламента

Проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Принятие решения
Проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Принятие решения о 
предоставлении муни-
ципальной услуги

До 1 часа Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги;
уполномоченное 
должностное лицо 
Администрации

Управление 
архитектуры/ 
ГИС / ПГС

- Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги, подписанный 
уполномоченным 
должностным 
лицом Администра-
ции (усиленной 
квалифициро-
ванной подписью 
должностного лица 
Администрации)

Формирование решения 
о предоставлении муни-
ципальной услуги

Приложение № 15 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ИНФОРМАЦИЯ о местонахождении, номерах телефонов для справок, днях и часах приема заявителей, адресах 
электронной почты уполномоченного органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги

Наименование уполно-
моченного органа 
местного самоуправ-
ления, участвующего в 
предоставлении муни-
ципальной услуги

Наименование органа 
местного самоуправле-
ния или его структур-
ного подразделения, 
участвующего в предо-
ставлении муниципаль-
ной услуги

Адрес Телефоны, 
по которым 
можно получить 
информацию о 
предоставлении 
муниципальной 
услуги

Дни и часы приема 
заявителей

Электронный 
адрес

Телефон, по которому 
можно записаться на 
личный прием по во-
просам обжалования 
действий (бездей-
ствия) должностных 
лиц уполномоченного 
органа, а также прини-
маемых ими решений 
при предоставлении 
муниципальной услуги

Администрация му-
ниципального района 
Ставропольский 
Самарской области

Управление архитекту-
ры и градостроитель-
ства администрации 
муниципального района 
Ставропольский Самар-
ской области

445011, 
Самарская 
область, 
г. Тольятти, 
площадь 
Свободы, 9

8(8482)28-02-47 Понедельник, сре-
да, четверг, пятница 
– не приемные дни.
Вторник: 08.00 
– 12.00 и с 13.00-
17.00

stavr-osr@mail.ru 8(8482)28-15-15

Приложение № 16 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ИНФОРМАЦИЯ о местонахождении, номерах телефонов для справок, днях и часах приема заявителей, адресах 
электронной почты многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг, с которым у администрации муниципального района Ставропольский Самарской области заключено 
соглашение о взаимодействии

Наименование МФЦ Адрес,телефон Электронный адрес, официальный сайт График работы
МБУ муниципального 
района Ставропольский 
«МФЦ»

г. Тольятти, ул. Карла Маркса, д. 33-Б
8(8482)28-03-87
8(8482)28-04-16
8(8482)28-10-57 
8(8482)28-30-57

stavr-mfc63@mail.ru понедельник: 08.00 - 20.00;
вторник, среда, четверг, пятница: 08.00 
- 17.00;
суббота: 09.00 - 14.00;
воскресенье: выходной.

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №3606нпа от 08.08.2025 г.

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке на 

территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», статьей 60 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой 
системе публичной власти», статьей 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, пунктом 5 статьи 43 Устава муниципального 
района Ставропольский Самарской области, принятого Решением Собрания Представителей муниципального района Ставропольский Са-
марской области от 30.05.2014 № 291/43, постановлением администрации муниципального района Ставропольский Самарской области от 
10.08.2023 № 2877нпа «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг администрацией муниципального района Ставропольский Самарской области», администрация муниципального района Ставропольский 
Самарской области постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке на 
территории муниципального района Ставропольский Самарской области» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации муниципального района Ставропольский Самарской области от 13.01.2025 № 38нпа «Об утверждении 
административного регламента «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» считать утратившим силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ставрополь-на-Волге. Официальное опубликование» и разместить на официальном 
сайте администрации муниципального района Ставропольский Самарской области в сети Интернет (https://stavradm.ru/).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности заместителя Главы района по иму-

ществу, строительству и архитектуре Старкова А.В.
Глава муниципального района В.А. Киреев

Приложение к постановлению администрации муниципального района Ставропольский Самарской области от 08.08.2025 г. №3606нпа

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления 
о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уве-

домлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участкена 
территории муниципального района Ставропольский Самарской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях по-
вышения качества и доступности муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении полномочий по направлению уведомлений о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о 
планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (и (или) недопустимости) раз-
мещения объекта индивидуального жилищного строительства (далее – объект ИЖС) или садового дома на земельном участке. 

Предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом осуществляется применительно к 
объектамИЖС или садовым домам в соответствии со статьей 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – ГрК РФ).

Муниципальная услуга в соответствии с настоящим Административным регламентом предоставляется администрацией муниципального 
района Ставропольский Самарской области в лице управления архитектуры и градостроительства.

Круг Заявителей
1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица независимо от их организационно-правовых форм, индивидуальные 

предприниматели и иные физические лица, перечисленные в Приложении № 8к настоящему Административному регламенту, обратившиеся 
за предоставлением муниципальной услуги (далее – Заявитель).

1.3. Указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими 
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полномочиями (далее – Представитель).
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с ва-

риантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам Заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 
(далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился 
Заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – Вариант). 

1.5. Вариант, в соответствии с которым Заявителю будет предоставлена муниципаль-
ная услуга, определяется в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного 
регламента.

1.6.Признаки Заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в 
соответствии с настоящим Административным регламентом.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Направление уведомления о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости раз-
мещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке на территории муниципального района Ставропольский Самарской области».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу

2.2.Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального района 
Ставропольский Самарской области (далее – Администрация) на территории всех сельских 
поселений муниципального района Ставропольский Самарской области.

Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, является управление архитектуры и градостроительства (далее – 
управление архитектуры).

2.3.При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
- Муниципальным казенным учреждением «Комитет по управлению муниципальным 

имуществом администрации муниципального района Ставропольский Самарской области»;
- Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии по Самарской области и его территориальными органами;
- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государ-

ственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ), сведений из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП);

- Управлением государственной охраны объектов культурного наследия Самарской 
области;

- Государственной инспекцией строительного надзора Самарской области.
2.4. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие МБУ муниципального 

района Ставропольский «Многофункциональный центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением № 2 от 02.02.2024 о 
взаимодействии между МФЦ и Администрацией (далее – Соглашение о взаимодействии).

МФЦ, в которое подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не 
может принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта ИЖС или садового дома установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта ИЖС или садового дома на земельном участке (далее 
– уведомление о соответствии) по форме согласно Приложению № 2 к Приказу Минстроя 
России от 19.09.2018 № 591/пр (ред. от 26.11.2024) «Об утверждении форм уведомлений, 
необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома» (далее - Приказ Минстроя России № 591/пр);

б) направление уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых 
строительстве или реконструкции объекта ИЖС или садового дома параметров объекта ИЖС 
или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
ИЖС или садового дома на земельном участке (далее – уведомление о несоответствии) по 
форме согласно Приложению № 3 к Приказу Минстроя России № 591/пр;

в) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги уведомлении о соответствии либо уведомлении о несоответствии;

г) выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставленной ранее 
муниципальной услуги, с указанием номера и даты ранее выданного уведомления о соот-
ветствии либо уведомления о несоответствии.

2.6. В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги через 
федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) результат направляется в личный кабинет 
Заявителя на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью (далее – УКЭП) уполномоченного должностного лица 
Администрации. 

Факт получения результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в 
Платформе государственных сервисов федерального реестра (далее – ПГС).

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги через регио-
нальный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области (далее 
– РПГУ) результат направляется в личный кабинет Заявителя на РПГУ, в форме электронного 
документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Администрации.

Факт получения результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в 
государственной информационной системе Самарской области «Портал государственных 
услуг» (далее - ПГУ).

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе 
Заявитель имеет право обратиться непосредственно в Администрацию.

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ 
результат на бумажном носителе направляется в МФЦ для выдачи Заявителю. 

Факт получения результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в 
автоматизированной информационной системе МФЦ (далее - АИС МФЦ).

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством 
почтового отправления результат направляется Заявителю посредством почтового отправ-
ления или иным способом, указанным в уведомлении.

2.7. Сведения о ходе рассмотрения уведомления, направленного посредством ЕПГУ, 
РПГУ, доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в 
личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

Сведения о ходе рассмотрения уведомления, направленного способом, указанным в 
пункте 2.6настоящего Административного регламента, предоставляются Заявителю на осно-
вании его устного (при личном обращении либо по телефону в Администрацию, МФЦ) либо 
письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 

Письменный запрос может быть подан: 
- на бумажном носителе посредством почтового отправления с объявленной ценностью 

при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;
- в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления доводятся до 

Заявителя в устной форме (при обращении по телефону в Администрацию, МФЦ) в день 
обращения Заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если 
это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления 
соответствующего запроса.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. Максимальный срок принятия решения о направлении уведомления о соответствии 

либо уведомления о несоответствии составляет:
- 7 (семь) рабочих дней в случае, если уведомление о планируемом строительстве, 

уведомление об изменении параметров и документы и (или) информация, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы Заявителем посредством ЕПГУ, РПГУ, либо 
в МФЦ, либо посредством почтового отправления;

- не более 20 (двадцати) рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров в управление архитектуры, в случае, 
предусмотренном частью 8 статьи 51.1 ГрК РФ.

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявле-
ния управлением архитектуры. В срок не включается времяпередачи пакета документов из 
МФЦ в Администрацию – 1 (один) рабочий день с момента непосредственного обращения 
Заявителя в МФЦ.

2.9. Если окончание срока предоставления муниципальной услуги приходится на нера-
бочий день, то днем окончания этого срока считается следующий за ним рабочий день.

2.10. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок, допущенных при оформлении 
документов, не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с момента обнаружения ошибки 
или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об 
ошибке в записях.

2.11. Срок выдачи дубликата документа, не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с 
момента подачи заявления о выдаче дубликата.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

2.12. Заявитель или его Представитель представляет в Администрацию уведомление 
о планируемом строительстве или реконструкции объекта ИЖС или садового дома (далее 
- уведомление о планируемом строительстве), уведомления об изменении параметров 
планируемого строительства или реконструкции объекта ИЖС или садового дома (далее – 
уведомление об изменении параметров), а также прилагаемые к ним документы одним из 
следующих способов:

а) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ;
б) на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, 

либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
в) в электронной форме с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности (далее – ГИСОГД) с функциями автоматизи-
рованной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области 
градостроительной деятельности (при наличии технической возможности).

В случае представления уведомления и прилагаемых к нему документов способом, 
указанным в подпункте «а» пункта 2.12настоящего Административного регламента Заявитель, 
прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в установ-
ленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет 
форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, 
без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.

Уведомление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными до-
кументами, указанными в подпунктах «а», «б», «в»–«ж» пункта 2.12настоящего Административ-
ного регламента. Уведомление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание 
такого Заявления, усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) или 
усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа 
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и прове-
ряется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, 
имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом 
исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 
8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Закон № 
63-ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой элек-
тронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 
использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 
№ 33«Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634«О видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, 
подлежащих представлению Заявителем самостоятельно:

а) уведомление о планируемом строительстве по форме согласно Приложению № 1 к 
Приказу Минстроя России № 591/пр;

либо 
б) уведомление об изменении параметров планируемого строительствапо форме со-

гласно Приложению № 4к Приказу Минстроя России № 591/пр, содержащие следующие 
сведения:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность (для физического лица);
2) наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юриди-
ческого лица в ЕГРЮЛ и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание 
местоположения земельного участка;

4) сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии 
прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

5) сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капи-
тального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома);

6) сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома, в целях строительства или реконструкции которых подано уведомле-
ние о планируемом строительстве, в том числе об отступах от границ земельного участка;

7) сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый 
дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;

7.1) сведения о договоре строительного подряда с использованием счета эскроу, 
включая сведения о лице, выполняющем работы по строительству объекта индивидуального 
жилищного строительства на основании такого договора (при строительстве объекта инди-
видуального жилищного строительства в соответствии с Федеральным законом 22.07.2024 
№ 186-ФЗ «О строительстве жилых домов по договорам строительного подряда с исполь-
зованием счетов эскроу» (далее – Закон № 186-ФЗ));

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком;
9) способ направления застройщику уведомлений, предусмотренных пунктом 2.3 на-

стоящего Административного регламента.
В случае их представления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ в соответствии 

с подпунктом «а» пункта 2.12 настоящего Административного регламента указанные уведомле-
ния заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, 
РПГУ c представлением (в случае направления уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров) схематичного изображения планируемого к строи-
тельству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке.

Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта 
ИЖС выполняется на листе бумаги формата А4 или А3 с использованием компьютера или 
от руки.

В графическую часть схемы рекомендуется включать: 
- границы земельного участка в соответствии с данными государственного кадастро-

вого учета; 
- существующие объекты капитального строительства, в том числе отдельно выделяются 

объекты, подлежащие сносу (демонтажу); 
- проектируемый жилой или садовый дом;
- габаритные размеры объектов застройки, а также их привязку к границам земельного 

участка по четырем сторонам света, с указанием сторон света или ближайшей улицы.
в) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя Заявителя, в 

случае представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров и прилагаемых к ним документов посредством обращения через МФЦ. 

Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема в МФЦ 
посредством предъявления иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона 
от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физи-
ческих лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу 
отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (при наличии техни-
ческой возможности).

В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ в 
соответствии с подпунктом «а» пункта 2.12настоящего Административного регламента пред-
ставление указанного документа не требуется.

г) документ, подтверждающий полномочия Представителя Заявителя действовать от 
имени Заявителя (в случае обращения за получением услуги Представителя Заявителя). В 
случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ в соот-
ветствии с подпунктом «а» пункта 2.12настоящего Административного регламента, указанный 
документ, выданный Заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется УКЭП либо 
УНЭП правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
Заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса.

д) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него 
не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

е) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

ж) описание внешнего облика объекта ИЖС или садового дома в случае, если строитель-
ство или реконструкция объекта ИЖС или садового дома планируется в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, 
предусмотренного частью 5 статьи 51.1 ГрК РФ.

Описание внешнего облика объекта ИЖС или садового дома включает в себя описание 
в текстовой форме и графическое описание. 

Описание внешнего облика объекта ИЖС или садового дома в текстовой форме вклю-
чает в себя указание на параметры объекта ИЖС или садового дома, цветовое решение их 
внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие 
внешний облик объекта ИИЖС или садового дома, а также описание иных характеристик 
объекта ИЖС или садового дома, требования к которым установлены градостроительным 
регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта ИЖС. Графическое 
описание представляет собой изображение внешнего облика объекта ИЖС или садового 
дома, включая фасады и конфигурацию объекта ИЖС или садового дома.

з) иные документы, подтверждающие соблюдение особого режима использования 
территории (в случае, если земельный участок, в отношении которого предоставляется 
муниципальная услуга, расположен в границах зон с особыми условиями использования 
территорий), согласно пункту 1 части 7, пункту 2 части 2 статьи 51.1 ГрК РФ.

2.14. Сведения, позволяющие идентифицировать Заявителя, содержатся в документе, 
предусмотренном подпунктом «в» пункта 2.12настоящего Административного регламента.

Сведения, позволяющие идентифицировать Представителя, содержатся в докумен-
тах, предусмотренных подпунктами «в», «г»» пункта 2.12настоящего Административного 
регламента.

2.15. В случаях, предусмотренных статьей 5 Закона № 186-ФЗ, уведомления, предусмо-
тренные подпунктами «а» и «б» пункта 2.13 настоящего Административного регламента, могут 
направляться от имени Застройщика лицом, выполняющим работы по строительству объ-
екта ИЖС на основании договора строительного подряда с использованием счета эскроу, с 
приложением указанного договора. В этих случаях доверенность от имени Застройщика не 
требуется и все документы, выданные по результатам предоставленной муниципальной услуги, 
направляются Администрацией в адрес лица, выполняющего работы по строительству объекта 
ИЖС на основании договора строительного подряда с использованием счета эскроу.

2.16. При строительстве объектов ИЖС в соответствии с Законом № 186-ФЗ уведом-
ления, выданные по результатам предоставленной муниципальной услуги, направленные в 
отношении таких объектов ИЖС Застройщикам или лицам, выполняющим работы по строи-
тельству объектов ИЖС на основании договоров строительного подряда с использованием 
счетов эскроу, размещаются Администрацией в единой информационной системе жилищного 
строительства, указанной в пункте 5 части 7.4 статьи 51 ГрК РФ.

2.17. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Администрацией в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием госу-
дарственной информационной системы Самарской области «Система автоматизированного 
межведомственного взаимодействия (далее - САМВ) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и 
которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) сведения из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 
земельный участок;

б) сведения из ЕГРЮЛ (при обращении застройщика, являющегося юридическим 
лицом) или из ЕГРИП (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным пред-
принимателем);

в) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия о соответствии или не-
соответствии указанного описания внешнего облика объекта ИЖС или садового дома пред-
мету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 
ИЖС, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения.

2.18. В случае обращения с заявлением обисправлении опечаток и ошибок в уведом-
лении о соответствии, уведомлении о несоответствии (далее – заявление об исправлении 
опечаток и ошибок), допущенных в результате предоставления муниципальной услуги, 
Заявитель предоставляет следующие документы:

а) заявление об исправлении опечаток и ошибок по форме согласно Приложению №1к 
настоящемуАдминистративному регламенту;

В случае их представления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ в соответ-
ствии с подпунктом «а» пункта 2.12настоящего Административного регламента указанные 
уведомления заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму на ЕПГУ, РПГУ.

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя Заявителя, в 
случае представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров и прилагаемых к ним документов посредством обращения через МФЦ;

В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ 
в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.12 настоящего Административного регламента 
представление указанного документа не требуется.

в) документ, подтверждающий полномочия Представителя Заявителя действовать от 
имени Заявителя (в случае обращения за получением услуги Представителя Заявителя);

г) документы, свидетельствующие о наличии допущенных опечаток и ошибок и со-
держащие правильные сведения.

2.19. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата уведомления о соответ-
ствии, уведомления о несоответствии (далее – заявление о выдаче дубликата), Заявитель 
предоставляет следующие документы:

а) заявление о выдаче дубликата документа по форме согласно Приложению № 2к 
настоящему Административному регламенту;

В случае их представления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ в соответ-
ствии с подпунктом «а» пункта 2.12 настоящего Административного регламента указанные 
уведомления заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму на ЕПГУ, РПГУ.

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя Заявителя, в 
случае представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров и прилагаемых к ним документов посредством обращения через МФЦ;

В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ в 
соответствии с подпунктом «а» пункта 2.12настоящего Административного регламента пред-
ставление указанного документа не требуется.

в) документ, подтверждающий полномочия Представителя Заявителя действовать от 
имени Заявителя (в случае обращения за получением услуги Представителя Заявителя).

2.20. В целях предоставления услуги в МФЦ Заявителю или его Представителю обе-
спечивается доступ к ЕПГУ, РПГУ в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности много-
функциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.21. Заявитель вправе предоставить дополнительные документы по собственной 
инициативе.

2.22. Заявитель вправе отозвать направленные уведомления или заявления.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги
2.23. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных 

в пункте 2.13настоящего Административного регламента, в том числе представленных в 
электронной форме: 

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параме-
тров представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 
предоставление услуги;

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия Представителя 
Заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
г) некорректное заполнение обязательных полей в форме (отсутствие заполнения, не-

достоверное, неполное либо неправильное заполнение);

д) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся 
в документах;

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Закона № 63-ФЗ условий призна-
ния квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных 
в электронной форме.

2.24. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.13настоящего 
Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 5 к на-
стоящему Административному регламенту.

2.25. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.13 настоящего Ад-
министративного регламента, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем 
в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров, не 
позднее рабочего дня, следующего за днем получения таких уведомлений, либо выдается в 
день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или Администрацию. 

2.26. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.13настоящего Административ-
ного регламента, не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за 
предоставлением услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для возврата уведомления  и прилагаемых к нему 
документов без рассмотрения

2.27. Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении пара-
метров считаются ненаправленными, а Администрация в течение 3 (трех) рабочих дней со 
дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров возвращает Заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему документы 
без рассмотрения по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному 
регламенту, с указанием причин возврата, в следующих случаях:

а) в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параме-
тров отсутствуют сведения, предусмотренные подпунктами «1»-«9» пункта 2.13 настоящего 
Административного регламента;

б) отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению о планируемом строительстве, 
уведомлению об изменении параметров, предусмотренные подпунктами «в» - «е» пункта 2.13 
настоящего Административного регламента.

2.28. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муни-
ципальной услуги не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.29. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги от-
сутствуют.

2.30. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.30.1. Исчерпывающий перечень оснований для направления Заявителю уведомления 

о несоответствии:
а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении 

параметров параметры объекта ИЖС или садового дома не соответствуют предельным пара-
метрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке тер-
ритории или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 
установленным ГрК РФ, другими федеральными законами и действующим на дату поступления 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров;

б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении 
об изменении параметров объекта ИЖС или садового дома не допускается в соответствии 
с видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установ-
ленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

в) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров 
подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него 
прав на земельный участок;

г) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 ГрК РФ, от органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта ИЖС 
или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектур-
ным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения.

2.30.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии:

а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Админи-
стративного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, 
уведомлении о несоответствии.

2.30.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления 
о соответствии, уведомления о несоответствии: 

а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего админи-
стративного регламента.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 
способы ее взимания 

2.31. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муници-

пальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.32. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 
случае обращения Заявителя в МФЦ не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди для получения результата предоставления 
муниципальной услуги на бумажном носителе при обращении Заявителя непосредственно в 
Администрацию не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
2.33. Регистрация направленного Заявителем запроса о предоставлении муниципальной 

услуги в форме уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров, заявления об исправлении опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата 
документа способами, указанными в подпунктах «а», «б»пункта 2.12настоящего Администра-
тивного регламента в Администрации осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, 
следующего за днем его поступления.

2.34. В случае направления Заявителем уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров,заявления об исправлении опечаток и ошибок, за-
явления о выдаче дубликата документа способами, указанными в подпунктах «а», «б» пункта 
2.12настоящего Административного регламента вне рабочего времени Администрации либо 
в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) 
рабочий день, следующий за днем его направления.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
2.35. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осущест-

вляется:
- непосредственно при личном приеме Заявителя в МФЦ;
- по телефону Администрации или МФЦ;
- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
- посредством размещения информации на информационных стендах в МФЦ.
- посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
а) на ЕПГУ(https://www.gosuslugi.ru/);
б) на РПГУ (https://gosuslugi.samregion.ru/);
в) на официальном сайте Администрации (https://stavradm.ru/).
2.36. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи уведомления о планируемом, уведомления об изменении пара-

метров;
- адресов Администрации и МФЦ, обращение в которые необходимо для предостав-

ления муниципальной услуги;
- справочной информации о работе Администрации (структурных подразделений 

Администрации);
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осущест-

вляется бесплатно.
2.37.При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист управления 

архитектуры, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании орга-
на, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если Специалист управления архитектуры не может самостоятельно дать ответ, теле-
фонный звонокдолжен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же 
обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций.
Специалист управления архитектуры не вправе осуществлять информирование, вы-

ходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, 
и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
2.38.По письменному обращению специалист управления архитектуры, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину 
сведения по вопросам, указанным в пункте2.39настоящего Административного регламента 
в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рас-
смотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.39. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муни-
ципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства РФ от 24.11.2011 
№ 861 (ред. от 07.04.2025).

2.40. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без исполь-
зования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя 
или предоставление им персональных данных.

2.41.На официальном сайте Администрации, на стендах в МФЦ размещается следующая 
справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Администрации и структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 
(при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Администрации в сети «Интернет».

2.42. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с Соглашением 
о взаимодействии.

2.43. Информация о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров и о результатах предоставления муниципальной 
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, 
РПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Администрации при обращении 
Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.44. Местоположение административных зданий МФЦ, в которых осуществляется прием 

уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парков-
ке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
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перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передви-

гающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание МФЦ должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 

- наименование; 
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы; 
- график приема; 
- номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых осуществляется прием уведомлений и заявлений на предо-

ставление муниципальных услуг, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормативам. 

Помещения, в которых осуществляется прием уведомлений и заявлений на предостав-
ление муниципальных услуг, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей. 
Залы ожидания Заявителей оборудуются стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в по-
мещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) 
с указанием: 

- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного 
лица за прием документов; 

- графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого специалиста, ответственного за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указа-
нием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и само-
стоятельного передвижения; надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и 
помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге 
с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специаль-

ное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.45. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования 
(в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

- возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 
услуги с помощью ЕПГУ, РПГУ; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.46. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом 
ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некор-
ректное (невнимательное) отношение к Заявителям; 

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муници-
пальной услуги;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администра-
ции и МФЦ, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муни-
ципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, осо-
бенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и осо-
бенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.47. Организация предоставления муниципальной услуги в ходе личного приема в Ад-
министрации не осуществляется в соответствии с Распоряжением Правительства Самарской 
области от 29.04.2021 № 188-р.

2.48. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдавае-
мых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

2.49. Возможность приема в МФЦ уведомления о планируемом строительстве, уве-
домления об изменении параметров и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по выбору Заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (экстерриториально) отсутствует.

2.50. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муници-
пальной услуги:

- Государственная информационная система Самарской области «Система автомати-
зированного межведомственного взаимодействия» (ГИС СО «САМВ»);

- Личный кабинет Администрации в ЕПГУ;
- Информационно-правовая система «КонсультантПлюс»;
- ГИСОГД.
2.51. Документы, прилагаемые Заявителем к уведомлению о планируемом строи-

тельстве, уведомлению об изменении параметров, представляемые в электронной форме, 
направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим 
содержанием;

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.52. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируе-

мом строительстве, уведомлению об изменении параметров, выданы и подписаны уполно-
моченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала 
документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентич-
ных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), 
с использованием следующих режимов:

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.53. Документы, прилагаемые Заявителем к уведомлению о планируемом строитель-
стве, уведомлению об изменении параметров, представляемые в электронной форме, должны 
обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также особенности выполне-
ния административных процедур в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.1. Варианты предоставления муниципальной услуги:
1) выдача уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии;
2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления 

муниципальной услуги документах;
3) выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставлениямуници-

пальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 9 к настоящему 
Административному регламенту.

Профилирование Заявителя
3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования 

Заявителя и определяется в зависимости от результата предоставления муниципальной 
услуги, за которым обращается Заявитель.

На основании ответов Заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант 
предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков Заявителя, результатов предоставления муниципальной услуги, за 
предоставлением которого обратился Заявитель, а также комбинации признаков Заявителей, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, 
приведены в Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.

Вариант 1. Выдача уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры:
1) прием уведомления и документов и (или) информации, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги;
2) рассмотрение документов на предмет возврата уведомления и приложенных до-

кументов без рассмотрения;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) получение дополнительных сведений от Заявителя;
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
6) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 9 к настоящему 
Административному регламенту.

Прием уведомления и документов и (или) информации,  необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление 
уведомления о планируемом строительствепо форме согласно Приложению № 1 к Приказу 
Минстроя России № 591/пр либоуведомления об изменении параметров по форме согласно 

Приложению № 4 к Приказу Минстроя России № 591/пр и документов, предусмотренных 
пунктом 2.13 настоящего Административного регламента в управление архитектуры одним из 
способов, указанных в пункте 2.12настоящего Административного регламента.

3.5. В приеме уведомления о планируемом строительстве,уведомления об изменении 
параметров не участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные 
корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.

МФЦ в соответствии Соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ 
участвует в приеме уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров.

3.6. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
отсутствует.

3.7. Особенности осуществления административной процедуры при личном обращении 
в МФЦ.

При личном обращении Заявителяв МФЦ специалист, ответственный за прием до-
кументов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность Заявителя, проверяет 
документ, удостоверяющий личность Заявителя;

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия Представителя действо-
вать от его имени;

- проверяет соответствие уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров установленным требованиям;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, при необходи-
мости (в случае отсутствия у Заявителя копии документа, сотрудник МФЦ в рамках закона, 
осуществляет бесплатное ксерокопирование документа. Заверяет копии документов своей 
подписью с указанием фамилии и инициалов, проставляет соответствующий штамп).

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: 
а) документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 

скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством долж-
ностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений;

б) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет одно-
значно истолковать их содержание;

- регистрирует уведомление о планируемом строительстве, уведомление об из-
менении параметров с прилагаемым комплектом документов в системе электронного 
документооборота,после чего уведомлению присваивается индивидуальный порядковый 
номер.Максимальный срок выполнения действий устанавливается МФЦ, но не может пре-
вышать 50 минут при представлении документов Заявителем при его непосредственном 
обращении в МФЦ.

- выдает расписку в получении документов с указанием перечня документов и даты 
получения уведомления и документов.

При наличии оснований, указанных в пункте2.23 настоящего Административного 
регламента, специалист, ответственный за прием документов,уведомляет Заявителя о на-
личии препятствий к принятию уведомления, возвращаетуведомление, объясняет Заявителю 
содержание выявленных недостатков впредставленном уведомлении и предлагает принять 
меры по их устранению.

При согласии Заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответ-
ственный за прием и регистрацию документов, прерывает прием и регистрацию документов 
и возвращает их Заявителю для устранения выявленных недостатков. В этом случае факт 
обращения Заявителя в МФЦ не учитывается.

При несогласии Заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответ-
ственный за прием и регистрацию документов, разъясняет, что указанное обстоятельство 
может стать основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Дело доставляется в Администрацию сотрудником МФЦ, ответственным за доставку 
документов. Максимальный срок выполнения данного действия устанавливается Соглашением 
о взаимодействии с МФЦ, но не может превышать 1 (один) рабочий день с момента непо-
средственного обращения Заявителя с уведомлением и документами в МФЦ.

Передача дела из МФЦ в Администрацию осуществляется на основании реестра 
приема-передачи дел.

При передаче дела ответственный сотрудник Администрации, принимающий их, про-
веряет в присутствии ответственного за передачу дела, работника МФЦ соответствие и 
количество документов с данными, указанными в реестре приема-передачи дел документов, 
на обоих экземплярах реестра приема-передачи дел, проставляет дату и время получения 
дела, указывает свою фамилию, имя, отчество, должность и подпись.

Один экземпляр реестра приема-передачи дел остается у ответственного сотрудника 
Администрации, другой экземпляр подлежит возврату ответственному за передачу дела 
сотруднику МФЦ.

Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметрови представленных документов осу-
ществляется Администрацией в порядке, установленном настоящем Административным 
регламентом.

3.8. Особенности осуществления административной процедуры в случае обращения 
посредством почтового отправления.

В случае направления Заявителем уведомления о планируемом строительстве, уве-
домления об изменениипараметров посредством почтового отправления прилагаются копии 
документов,удостоверенные в установленном законом порядке, подлинники документов 
ненаправляются.

В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.23 настоящего Административного 
регламента, специалист, ответственный за прием документов,регистрирует уведомление с 
прилагаемым комплектом документов и направляетЗаявителю по указанному в уведомлении 
адресу расписку о получении документов суказанием входящего регистрационного номера 
уведомления и даты полученияуведомления и документов.

Срок направления расписки о получении документов – 1 (один)рабочий день.
В случае наличия оснований, указанных в подразделе 2.23настоящего Административ-

ного регламента, специалист, ответственный за прием документов,направляет Заявителю 
уведомление об отказе в приеме уведомления и документов с указанием причины отказа, 
возвращает уведомление и документы. 

Сроквозврата документов и уведомления – 1 (один) рабочий день.
3.9. Особенности осуществления административной процедуры в электронной фор-

ме.
Формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров осуществляется посредством заполнения электронной формы уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров на ЕПГУ, РПГУ, без 
необходимости дополнительной подачи уведомлений в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о планируемом 
строительстве,уведомления об изменении параметровосуществляется после заполнения 
Заявителем каждого из полей электронной формы уведомления о планируемом строитель-
стве, уведомления об изменении параметров. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы уведомления о планируемом строительстве,уведомления об изменении 
параметров Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме уведом-
ления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров.

При формировании уведомления о планируемом строительстве, уведомления об из-
менении параметров Заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров и иных документов, указанных в Административном 
регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления 
о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров значений в любой момент по желанию 
пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров до начала ввода сведений Заявителем с использова-
нием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведом-
ления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров без потери 
ранее введенной информации; 

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, к ранее поданным им уведомле-
ниям о планируемом строительстве, уведомлениям об изменении параметров в течение 
не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение не 
менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление о планируемом строительстве, уве-
домление об изменении параметров и иные документы, необходимые для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, направляются в Администрацию посредством 
ЕПГУ, РПГУ.

Администрация обеспечивает в срок не позднее 1(одного) рабочего дня с момента 
подачи уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 
на ЕПГУ, РПГУ, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в 
следующий за ним первый рабочий день: 

- прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и на-
правление Заявителю электронного сообщения о поступлении уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров;

- при наличии оснований, указанных в пункте2.23 настоящего Административного регла-
мента, специалист, ответственный за прием документов, направляет Заявителю уведомление 
(в виде текстового сообщения) о мотивированном отказе в приеме уведомления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причины отказа. 

Срок направления уведомления об отказе в приеме документов – не позднее 1 (одного) 
рабочего дня следующего за днем поступления Заявления в Администрацию;

- в случае отсутствия оснований, указанных в пункте2.23настоящего Административного 
регламента, регистрацию уведомления о планируемом строительстве, уведомления об из-
менении параметров и направление Заявителю уведомления о регистрации уведомления о 
планируемом строительстве,уведомления об изменении параметров. 

Срок направления уведомления о регистрации – не позднее 1 (одного) рабочего дня 
следующего за днем поступления уведомления в Администрацию.

3.10. Результатом административной процедуры является прием и регистрацияуправ-
лением архитектуры уведомления и прилагаемого комплекта документов либо направлениеу-
ведомления об отказе в приеме документов Заявителю.

Рассмотрение документов на предмет возврата уведомления и приложенных документов 
без рассмотрения

3.11. Основанием для осуществления административной процедуры является поступле-
ние уведомления и представленных документов на исполнение в управление архитектуры.

Специалист управления архитектуры после получения документов на предоставление 
муниципальной услуги:

- осуществляет проверку полученных документов по критериям пункта 2.13настоящего 
Административного регламента;

- в случае наличия оснований для возврата уведомления и приложенных документов, 
согласно критериям пункта 2.13настоящего Административного регламента, подготавливает 
проект решения о возврате уведомления о планируемом строительстве, уведомления об из-
менении параметров с приложенными к нему документами без рассмотрения, за подписью 
руководителя управления архитектуры и градостроительства либо лица, исполняющего его 
обязанности.

После подписания решения уведомление с приложенными к нему документами на-
правляется Заявителю способом, указанным в уведомлении о планируемом строительстве, 
уведомлении об изменении параметров в качестве способа получения результата оказания 
муниципальной услуги, а в случае отсутствия такого указания – в зависимости от способа 
подачи уведомления.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 (двух) рабочих 
дней.

3.12. Результатом административной процедуры является направление Заявителю 
решения, а также уведомления с приложенными к нему документами.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.13. Основанием для осуществления административной процедуры является прием и 

регистрация уведомления без предоставления документов, указанных в пункте 2.13настоящего 
Административного регламента.

3.14. Специалист управления архитектуры в рамках межведомственного взаимодействия 
в течение 1 (одного) рабочего дня направляет запрос в:

- Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Самарской области и его территориальными органами;

- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого госу-
дарственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей;

- Управление государственной охраны объектов культурного наследия Самарской об-

ласти (в случае, предусмотренном пунктом 8 статьи 51.1 ГрК РФ).
Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по-

средством единой СМЭВи подключенных к ней региональных систем межведомственного 
электронноговзаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается в случае от-
сутствия технической возможности направления межведомственных запросов вэлектронной 
форме посредством СМЭВ и подключенных к ней региональных систем межведомственно-
гоэлектронного взаимодействия.

Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии стребованиями, 
установленными статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Максимальный срок поступления ответа на межведомственный запрос составляет 3 
(три) рабочих дня.

3.15. Результатом административной процедуры является получение ответа на меж-
ведомственный запрос.

Получение дополнительных сведений от Заявителя
3.16. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
3.17. Основанием для начала административной процедуры является поступление от-

ветов на межведомственные запросы.
Критерием принятия решений в рамках административной процедуры является от-

сутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.30.1настоящего Административного 
регламента.

3.18. Специалист управления архитектуры проводит проверку соответствия параме-
тров указанных в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении 
параметров предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, 
документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объ-
ектов капитального строительства, установленным ГрК РФ, другими федеральными законами 
и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также 
допустимости размещения объекта ИЖС или садового дома в соответствии с разрешенным 
использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации.

3.19. По результатам проведения проверки специалист управления архитектуры:
- готовит проект уведомления по формесогласно Приложению № 2 или Приложению 

№ 3 к Приказу Минстроя России № 591/пр;
- передает подготовленный проект уведомления о соответствии либо несоответствии 

на подписание заместителю Главы района по имуществу, строительству и архитектуре либо 
лицу, исполняющему его обязанности;

- в случае обращения Заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ, с использованием ГИСОГД 
с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления 
полномочий в области градостроительной деятельности, обеспечивает передачу в личный 
кабинет электронного образа документа (либо электронного документа), подписанного 
УКЭП.

Результатом административной процедуры является подписание уведомления о соот-
ветствии либо несоответствии.

Срок административной процедуры составляет 1 рабочий день.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.20. Основанием для начала административной процедуры является наличие подпи-

санного уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии.
3.21. Специалист управления архитектуры, в случае поступления уведомления о плани-

руемом строительстве, уведомления об изменении параметров посредством МФЦ, направляет 
в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги для выдачи Заявителю не позднее 
1 (одного) рабочего дня с момента подписания. Указанный срок не входит в общий срок 
предоставления муниципальной услуги.

Направление результата предоставления муниципальной услуги осуществляется по 
реестру приема-передачи дел.

При передаче результата предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ, 
принимающий их, на 2 (двух) экземплярах реестра приема-передачи дел проставляет дату и 
время их получения, указывает свою фамилию, имя, отчество, должность и подпись.

Один экземпляр реестра приема-передачи дел остается у специалиста МФЦ, 1 (один) 
экземпляр подлежит возврату в Администрацию.

Специалист МФЦ в течение 1 (одного) рабочего дня после получения результата 
предоставления муниципальной услуги информирует Заявителя об окончании процедур 
оказания муниципальной услуги и необходимости прибыть в МФЦ для получения результата 
предоставления муниципальной услуги.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ:
- устанавливает личность Заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери Заяви-

телем расписки проверяет наличие расписки в архиве МФЦ, изготавливает одну копию либо 
распечатывает с использованием АИС МФЦ, на обратной стороне которой делает надпись 
«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись);

- проверяет полномочия Представителя Заявителя (в случае обращения Представи-
теля);

- знакомит с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и вы-
дает его.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в 
соответствующей графе расписки.

Информация о факте получения результата предоставления муниципальной услуги в 
день его получения заносится специалистом МФЦ в АИС МФЦ.

3.22. В случае поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю в качестве результата предостав-
ления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

- в форме электронного документа, УКЭП уполномоченного должностного лица Адми-
нистрации, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ; 

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который Заявитель получает при личном обращении в Администрацию.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия 
результата предоставления муниципальной услуги.

3.23. Для получения результата предоставления муниципальной услуги непосредственно 
в Администрации, Заявитель прибывает в Администрацию лично с документом, удостове-
ряющим личность, доверенностью.

Специалист управления архитектуры:
- устанавливает личность Заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери 

Заявителем расписки проверяет наличие расписки в архиве Администрации, изготавливает 
одну копию, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», 
ставит дату и подпись);

- проверяет полномочия Представителя Заявителя (в случае обращения Представи-
теля);

- знакомит с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и вы-
дает его.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в 
соответствующей графе расписки.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится в управ-
лении архитектуры.

3.24. Результат предоставления муниципальной услуги (его копия или сведения, со-
держащиеся в нем):

а) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня его выдачи подлежит размещению в ГИСОГД» 
в соответствии со статьями 56-57 ГрК РФ;

б) результат, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.5настоящего Администра-
тивного регламента, подлежит направлению в сроки, установленные пунктом2.8настоящего 
Административного регламента:

- в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на 
осуществление государственного строительного надзора, в случае направления уведомления 
о несоответствии по основанию, предусмотренному подпунктом «а» пункта 2.30.1настоящего 
Административного регламента;

- в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление 
государственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий 
муниципальный земельный контроль, в случае направления уведомления о несоответствии 
по основаниям, предусмотренным подпунктами «б», «в» пункта 2.30.1настоящего Админи-
стративного регламента;

- в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный 
в области охраны объектов культурного наследия, в случае направления уведомления о 
несоответствии по основанию, предусмотренному подпунктом «г» пункта 2.30.1 настоящего 
Административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение Заявителем результата 
предоставления муниципальной услуги.

Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.25. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) получение дополнительных сведений от Заявителя;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 8 к настоящему 
Административному регламенту.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.26. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
Администрацию заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок (далее в на-
стоящем подразделе – Заявление) по форме согласно Приложению № 1 к настоящему 
Административному регламенту, одним из способов, установленных пунктом 2.12настоящего 
Административного регламента.

3.27. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию 
документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.13 настоящего Административного 
регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет 
в Администрацию документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.13настоящего 
Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в Администрацию предоставляются документы, предусмотрен-
ные подпунктами «б», «в» пункта 2.13настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право 
действовать от имени юридического лица без доверенности, в Администрацию представля-
ется документ, предусмотренный подпунктом «г» пункта 2.13 настоящего Административного 
регламента.

3.28. Основания для принятия решения об отказе в приеме Заявления отсутствуют.
3.29. В приеме Заявления не участвуют федеральные органы исполнительной власти, 

государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.
МФЦ участвует в соответствии с Соглашением о взаимодействии между Администрацией 

и МФЦ в приеме заявления.
3.30. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

отсутствует.
3.31. Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте «б» пункта 

2.12 настоящего Административного регламента, принимаются специалистом управления 
архитектуры, ответственным за делопроизводство.

Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах «а», «в» пункта 2.12 
настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме.

Заявление, направленное через МФЦ, может быть получено из МФЦ в электронной 
форме по защищенным каналам связи, заверенные УКЭП или УНЭП Заявителя в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

3.32. Для приема Заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ или 
ЕИСЖС может применяться специализированное программное обеспечение, предусматри-
вающее заполнение Заявителем реквизитов, необходимых для работы с Заявлением и для 
подготовки ответа.

Для возможности подачи Заявления через ЕПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован 
соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных системах, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений 
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о физическом лице в указанных информационных системах.
3.33. Срок регистрации Заявления указан в пунктах 2.33-2.34 настоящего Администра-

тивного регламента.
3.34. Результатом административной процедуры является регистрация Заявления.
3.35. После регистрации Заявление направляется в управление архитектуры Адми-

нистрации.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.36. Межведомственное информационное взаимодействие не осуществляется.
Получение дополнительных сведений от Заявителя
3.37. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги
3.38. Основанием для начала административной процедуры является регистрация За-

явления управлением архитектуры.
Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:
- наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.30.2настоящего Административного 

регламента.
3.39. По результатам принятого решения сотрудник управления архитектуры:
- вносит исправления в ранее выданный в результате предоставления муниципальной 

услуги документ, либо готовит проект отказа исправления допущенных опечаток (ошибок);
- передает исправленный документ либо отказ в исправлении допущенных опечаток 

(ошибок) на подписание заместителю Главы района по имуществу, строительству и архи-
тектуре либо лицу, исполняющему его обязанности;

- обеспечивает регистрацию уведомления об отказе в исправлении допущенных 
опечаток (ошибок).

Результатом административной процедуры является исправление ранее выданного 
документа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 3 (три) рабочих дня.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.40. Основанием для начала административной процедуры является наличие заверен-

ного в установленном порядке исправления опечаток (ошибок) в выданном ранее в результате 
предоставления муниципальной услуги документе.

3.41. Заявитель по его выбору вправе получить документ с внесенными исправлениями 
допущенных опечаток и ошибок одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием УКЭПдолжностным 

лицом Администрации.
3.42. При подаче Заявления посредством почтового отправления документ с внесенными 

исправлениями допущенных опечаток и ошибок соответственно направляется Заявителю по-
средством почтового отправления, если в Заявлении не был указан иной способ.

3.43. При подаче Заявления посредством ЕГПУ портала направление документа с вне-
сенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок осуществляется в личный кабинет 
Заявителя на ЕПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в За-
явлении не был указан иной способ.

3.44. При подаче Заявления через МФЦ документ с внесенными исправлениями до-
пущенных опечаток и ошибок направляется в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной 
способ.

3.45. Срок предоставления Заявителю результата муниципальной услуги исчисляется 
со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе и 
составляет 1 (один) рабочий день, но не превышает 5 (пяти) рабочих дней с даты посту-
пления Заявления.

Вариант 3. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.46. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) получение дополнительных сведений от Заявителя;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги;

5) предоставление результата муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 9 к настоящему 
Административному регламенту.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.47. Основанием для начала административной процедуры является обращение 
Заявителя с заявлением заявление о выдаче дубликата по форме согласно Приложению № 
2 к настоящему Административному регламенту одним из способов, установленных пунктом 
2.15 настоящего Административного регламента.

3.48. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию 
документ, предусмотренный подпунктом «в» пункта 2.13 настоящего Административного 
регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет 
в Администрацию документы, предусмотренные подпунктами «в», «г» пункта 2.13настоящего 
Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в Администрацию представляются документы, предусмотренные 
подпунктами «в», «г» пункта 2.13настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право 
действовать от имени юридического лица без доверенности, в Администрацию представля-
ется документ, предусмотренный подпунктом «г» пункта 2.13 настоящего Административного 
регламента.

3.49. Основания для принятия решения об отказе в приеме Заявления отсутствуют.
3.50. В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполнительной власти, 

государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.
МФЦ участвует в соответствии Соглашением о взаимодействии между Администрацией 

и МФЦ в приеме заявления.
3.51. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

отсутствует.
3.52. Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте «б»пункта 

2.12настоящего Административного регламента, принимается специалистом управления 
архитектуры, ответственным за делопроизводство. 

Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах «а», «в» пункта 2.12 
настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме.

Заявление, направленное через МФЦ, может быть получено из МФЦ в электронной 
форме по защищенным каналам связи, заверенное УКЭП или УНЭП Заявителя в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

3.53. Для приема Заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ 
может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее 
заполнение Заявителем реквизитов, необходимых для работы с Заявлением и для под-
готовки ответа.

Для возможности подачи Заявления через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зареги-
стрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных системах, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах.

3.54. Срок регистрации Заявления указан в пунктах 2.33-2.34 настоящего Администра-
тивного регламента.

3.55. Результатом административной процедуры является регистрация Заявления.
3.56. После регистрации Заявление направляется в управление архитектуры Адми-

нистрации.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.57. Межведомственное информационное взаимодействие не осуществляется.
Получение дополнительных сведений от Заявителя
3.58. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги

3.59. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 
заявления.

3.60. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являют-
сяявляется соответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Админи-
стративного регламента.

3.61. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание 
дубликата или подписание решения об отказе в выдаче дубликата по форме согласно При-
ложению № 7 к настоящему Административному регламенту. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата документа Администрация 
выдает дубликат документа с тем же регистрационным номером и датой. В случае, если ранее 
Заявителю было выдано документ в форме электронного документа, подписанного УКЭП 
уполномоченного должностного лица Администрации, то в качестве дубликата Заявителю 
повторно представляется указанный документ.

3.62. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги принимается должностным лицом Администрации.

3.63. Решение, принимаемое должностным лицом Администрации, уполномоченным на 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием УКЭП.

3.64. Критерием для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги является несо-
ответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента.

3.65. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации Заявления.

3.66. При подаче Заявления посредством почтового отправления решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю посредством почтового 
отправления, если в Заявлении не был указан иной способ.

3.67. При подаче Заявления посредством ЕПГУ, РПГУ направление Заявителю реше-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет 
Заявителя на ЕПГУ, РПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если 
в Заявлении не был указан иной способ.

3.68. При подаче Заявления через МФЦ решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги направляется в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной способ.

3.69. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 1 (один) рабочий 
день, но не превышает 5 (пять) рабочих дней с даты поступления Заявления.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.70. Основанием для начала административной процедуры является наличие заверен-

ного в установленном порядке исправления опечаток (ошибок) в выданном ранее в результате 
предоставления муниципальной услуги документе.

3.71. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих способов:
1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием УКЭП должност-

ного лица Администрации.
3.72. При подаче Заявления посредством почтового отправления документ с внесенными 

исправлениями допущенных опечаток и ошибок соответственно направляется Заявителю по-
средством почтового отправления, если в Заявлении не был указан иной способ.

3.73. При подаче Заявления посредством ЕГПУ портала направление документа с вне-
сенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок осуществляется в личный кабинет 
Заявителя на ЕПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в За-
явлении не был указан иной способ.

3.74. При подаче Заявления через МФЦ документ с внесенными исправлениями до-
пущенных опечаток и ошибок направляется в МФЦ, если в Заявлении не был указан иной 
способ.3.75. Срок предоставления Заявителю результата муниципальной услуги исчисляется 
со дня принятия решения о предоставлении дубликата и составляет 1 (один) рабочий день, 
но не превышает 5 (пять) рабочих дней с даты поступления Заявления.

3.75. Срок предоставления Заявителю результата муниципальной услуги исчисляется 
со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе и 
составляет 1 (один) рабочий день, но не превышает 5 (пяти) рабочих дней с даты посту-
пления Заявления.

Приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомлении о несоответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - 

уведомление)
«__» ____________ 20__ г.

__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу уведомлений органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в уведомлении.
1. Сведения о застройщике:

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
1.2.1 Наименование 
1.2.2 Место нахождения 
1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном 

реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку
№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление
№ Данные (сведения), указанные в 

уведомлении
Данные (сведения), которые 
необходимо указать

Обоснование с указанием реквизита (-ов) документов, документации, 
на основании которых принималось решение о выдаче уведомления

Приложение:__________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
Указывается один из перечисленных способов

Даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо)
__________________________________________________________________________	  ___________ 	 _________________________
(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо) 	 (подпись) 	 (расшифровка подписи)

Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ о выдаче дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке* (далее - уведомление)
«__» ____________ 20__ г.

__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу уведомлений органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике:
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
1.2.1 Наименование 
1.2.2 Место нахождения 
1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном 

реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о выданном уведомлении
№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

Прошу выдать дубликат уведомления.
Приложение:__________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
Указывается один из перечисленных способов

Даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо)
__________________________________________________________________________	  ___________ 	 _________________________
(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо) 	 (подпись) 	 (расшифровка подписи)

Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ об оставлении уведомления о планируемом строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома без рассмотрения

«____» __________ 20___ г.
__________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу уведомлений органа местного самоуправления)

Прошу оставить ___________________________________________________________________________________________________________________*

от ________________№_________________ без рассмотрения.
(дата и номер регистрации)

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо, идентификационный номер налогоплательщика:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринима-

телем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

Приложение:____________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
Указывается один из перечисленных способов

Даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо)
__________________________________________________________________________	  ___________ 	 _________________________
(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо) 	 (подпись) 	 (расшифровка подписи)

* Указывается поданный документ - уведомление о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома либо уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома.

Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ о возврате документов без рассмотрения
__________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу уведомлений органа местного самоуправления)

Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, 
расположенного на земельном участке с кадастровым номером _______________, от ____________ вх. № ___________ возвращается Вам без 
рассмотрения по следующим основаниям:
№ пунктаАдминистратив-
ного регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа в приеме 
документов

Подпункт «а» пункта 2.27 Отсутствуют сведения, предусмотренные подпунктами «1» - «9» пункта 2.13 
настоящего Административного регламента

Указываются основания такого 
вывода

Подпункт «б» пункта 2.27 Отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению о планируемом строи-
тельстве, уведомлению об изменении параметров, предусмотренные подпун-
ктами «в» - «е» пункта 2.13 настоящего Административного регламента

Указываются основания такого 
вывода

Приложение: ______________________________________________________________________________________________________________________
(прилагаются документы, представленные заявителем)

Руководитель управления 
архитектуры и градостроительства	  __________ 	 ____________ 	 ____________________________________
			   (должность) 	 (подпись)	 (фамилия, имя, отчество)
Дата 

Приложение № 5 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов 
__________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу уведомлений органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке на территории муниципального 
района Ставропольский Самарской области» Вам отказано по следующим основаниям:
№ пунктаАдми-
нистративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа в приеме документов

Подпункт «а» 
пункта 2.23

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 
параметров представлено в орган местного самоуправления, в полномочия 
которого не входит предоставление услуги

Указывается, какое ведомство, организация 
предоставляет услугу, информация о его место-
нахождении

Подпункт «б» 
пункта 2.23

Представленные документы утратили силу на день обращения за получени-
ем услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 
услуги указанным лицом)

Указывается исчерпывающий перечень докумен-
тов, утративших силу

Подпункт «в» 
пункта 2.23

Представленные документы содержат подчистки и исправления текста Указывается исчерпывающий перечень докумен-
тов, содержащих подчистки и исправления текста

Подпункт «г» 
пункта 2.23

Некорректное заполнение обязательных полей в форме (отсутствие запол-
нения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение);

Указывается исчерпывающий перечень некоррек-
тно заполненных полей в форме

Подпункт «д» 
пункта 2.23

Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 
сведения, содержащиеся в документах

Указывается исчерпывающий перечень докумен-
тов, содержащих повреждения

Подпункт «е» 
пункта 2.23

Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального за-
кона «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной 
электронной подписи действительнойв документах, представленных в 
электронной форме

Указывается исчерпывающий перечень электрон-
ных документов, не соответствующих указанному 
критерию

Дополнительно информируем:____________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информа-

ция при наличии)
Руководитель управления 
архитектуры и градостроительства	  __________ 	 ____________ 	 ____________________________________
			   (должность) 	 (подпись)	 (фамилия, имя, отчество)
Дата

Приложение № 6 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
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предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке, уведомление о несоответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее – уведомление)
_________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении________________________________ 
от  ________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении исправлений в уведомление. 
№ пункта Административно-
го регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Административ-
ным регламентом

Разъяснение причин отказа во внесении 
исправлений в уведомление

Подпункт «а» пункта 2.30.2 Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Админи-
стративного регламента

Указываются основания такого вывода

Подпункт «б» пункта 2.30.2 Отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство после 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________________________, а 
также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: __________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в разрешение на строительство, а 

также иная дополнительная информация при наличии)
Руководитель управления 
архитектуры и градостроительства	  __________ 	 ____________ 	 ____________________________________
			   (должность) 	 (подпись)	 (фамилия, имя, отчество)
Дата

Приложение № 7 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее – уведомление)
__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления _______________________________________ от  ________________ 
№ _______________ принято решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство. 

(дата и номер регистрации)
№ пункта Административного 
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата уведомления в 
соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в выда-
че дубликата уведомления

Подпункт «а» пункта 2.30.3 Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Администра-
тивного регламента.

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________________________, а 

также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: __________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в разрешение на строительство, а 

также иная дополнительная информация при наличии)
Руководитель управления 
архитектуры и градостроительства	  __________ 	 ____________ 	 ____________________________________
			   (должность) 	 (подпись)	 (фамилия, имя, отчество)
Дата

Приложение № 8 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Перечень признаков заявителей, результата, за предоставлением которого обратился заявитель, а также 
комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

муниципальной услуги

Профилирование (анкетирование) заявителя в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги: «Направление уве-
домления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке либо несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 
реконструкции параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) не-
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке».
Кто обращается за предоставлением муниципальной услуги?
Признак заявителя Значение признака заявителя
Физическое лицо Физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство или реконструкцию объекта 

ИЖС или садового дома
Физическое лицо 
– уполномоченный 
представитель

Граждане, имеющие право в соответствии с законодательством РФ либо в силу наделения их заявителями в порядке, 
установленном законодательством РФ, полномочиями выступать от их имени

Юридическое лицо Юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство или реконструкцию объекта 
ИЖС или садового дома. Заявитель – лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности.

Юридическое лицо 
– уполномоченный 
представитель

Граждане, имеющие право в соответствии с законодательством РФ либо в силу наделения их заявителями в порядке, 
установленном законодательством РФ, полномочиями выступать от имени юридического лица

За каким результатом предоставления муниципальной услуги обращается заявитель?
- Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции ИЖС строительства или садового 
дома параметров объекта ИЖС или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта ИЖС или садового дома 
на земельном участке либо уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции ИЖС 
строительства или садового дома параметров объекта ИЖС или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения 
объекта ИЖС или садового дома на земельном участке
- Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
- Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги
Номер варианта Комбинации значений признаков
Вариант 1 Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

параметров объекта ИЖС или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта ИЖС или 
садового дома на земельном участке либо несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или ре-
конструкции параметров объекта ИЖС или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения 
объекта ИЖС или садового дома на земельном участке.
Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Вариант 2 Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Вариант 3 Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставленной ранее муниципальной услуги.
Физическое лицо
Физическое лицо – уполномоченный представитель
Юридическое лицо
Юридическое лицо – уполномоченный представитель

Приложение № 9 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги

Основание для 
начала адми-
нистративной 
процедуры

Содержание администра-
тивных действий

Срок вы-
полнения 
админи-
стративных 
действий

Должностное ли-
цо, ответственное 
за выполнение 
административно-
го действия

Место вы-
полнения 
административ-
ного действия/ 
используемая 
информацион-
ная система

Критерии принятия 
решения

Результат админи-
стративного действия, 
способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
Проверка документов и регистрация заявления
Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в Админи-
страцию

Прием и проверка комплект-
ности документов на на-
личие/отсутствие оснований 
для отказа в приеме до-
кументов, предусмотренных 
пунктом 2.23 настоящего 
Административного ре-
гламента

До 1 рабоче-
го дня

Специалист управ-
ленияархитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Администрация 
/ ГИС / ПГС

- Регистрация заявления 
и документов в ГИС
(присвоение номера и 
датирование);
назначение должност-
ного лица, ответствен-
ного за предоставление 
муниципальной услуги, 
и передача ему до-
кументов

Принятие решения об от-
казе в приеме документов, в 
случае выявления оснований 
для отказа в приеме до-
кументов
Регистрация заявления, в 
случае отсутствия основа-
ний для отказа в приеме 
документов

Администрация 
/ ГИС

2. Получение сведений посредством СМЭВ
Пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 
специалисту 
управления 
архитектуры,
ответственному 
за предоставле-
ние муниципаль-
ной услуги

Направление межведом-
ственных запросов в органы 
и организации

В день 
регистрации 
заявления и 
документов

Специалист управ-
ления архитекту-
ры, ответственный 
за предоставление 
муниципальной 
услуги

Администра-
ция/ГИС/ ПГС / 
СМЭВ

Отсутствие докумен-
тов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной услу-
ги, находящихся в 
распоряжении госу-
дарственных органов 
(организаций)

Направление межве-
домственного запроса 
в органы (организации), 
предоставляющие 
документы (сведения), 
предусмотренные пун-
ктом 3.14 настоящего 
Административного 
регламента, в том числе 
с использованием СМЭВ

Основание для 
начала адми-
нистративной 
процедуры

Содержание администра-
тивных действий

Срок вы-
полнения 
админи-
стративных 
действий

Должностное ли-
цо, ответственное 
за выполнение 
административно-
го действия

Место вы-
полнения 
административ-
ного действия/ 
используемая 
информацион-
ная система

Критерии принятия 
решения

Результат админи-
стративного действия, 
способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7

Получение ответов на 
межведомственные запро-
сы, формирование полного 
комплекта документов

3 рабочих 
дня со дня 
направления 
межведом-
ственного 
запроса в 
орган или 
организа-
цию, предо-
ставляющие 
документ и 
инфор-
мацию, 
если иные 
сроки не 
предусмо-
трены за-
конодатель-
ством РФ 
и субъекта 
РФ

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Администрация 
/ГИС/ ПГС / 
СМЭВ

- Получение документов 
(сведений), необхо-
димых для предостав-
ления муниципальной 
услуги

Рассмотрение документов и сведений
Пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 
специалисту 
управления 
архитектуры,
ответственному 
за предостав-
ление муници-
пальной услуги

Проверка соответствия 
документов и сведений 
требованиям нормативных
правовых актов предо-
ставления муниципальной 
услуги

До 4 рабо-
чих дней

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Администра-
ция/ ГИС / 
ПГС

Основания отказа 
в предоставлении 
муниципальной 
услуги, предусмо-
тренные пунктом2
.30.1настоящегоА
дминистративного 
регламента

Проект результата 
предоставления муни-
ципальной услуги

Принятие решения
Проект 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Принятие решения о 
предоставлении муници-
пальной услуги

До 1 часа Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги;
уполномоченное 
должностное лицо 
Администрации

Администра-
ция/ ГИС / 
ПГС

- Результат предостав-
ления муниципальной 
услуги, подписанный 
уполномоченным 
должностным лицом 
Администрации (УКЭП 
должностного лица 
Администрации)

Формирование решения о 
предоставлении муници-
пальной услуги
Принятие решения об 
отказе в предоставлении 
услуги
Формирование решения об 
отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

Выдача результата
Формирование 
и регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги,
в форме 
электронного 
документа в 
ГИС

Регистрация результата 
предоставления муници-
пальной услуги

После 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения (в 
общий срок 
предостав-
ления муни-
ципальной 
услуги не 
включается)

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Администра-
ция/ ГИС / 
ПГС

- Внесениесведенийоко-
нечном результатепре-
доставлениямуници-
пальнойуслуги

Направление в МФЦ 
результата муниципаль-
ной услуги, указанного 
в подпунктах «а», «б» 
пункта2.5настоящего Адми-
нистративного регламента, 
в форме электронного 
документа, подписанного 
УКЭПдолжностного лица 
Администрации

В сроки, 
установлен-
ные согла-
шением о 
взаимодей-
ствии между 
Админи-
страцией и 
МФЦ

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Администрация 
/АИС/МФЦ

Указаниезаявителем 
взапросеспособа 
выдачирезультата 
муниципальной-
услугив
МФЦ, а такжепо-
дача запросаче-
резМФЦ

Выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего со-
держание электронного 
документа, заверенного 
печатью МФЦ;
внесение сведений в 
ГИС о выдаче резуль-
тата муниципальной 
услуги

Направление заявителю 
результата предоставления 
муниципальной услуги в 
личный кабинет на ЕПГУ

В день 
регистрации 
результата 
предостав-
ления муни-
ципальной 
услуги

Специалист 
управления 
архитектуры, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС - результат муници-
пальной услуги, на-
правленный заявителя 
в личный кабинет на 
ЕПГУ

Приложение № 10 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ИНФОРМАЦИЯ о местонахождении, номерах телефонов для справок, днях и часах приема заявителей, адресах 
электронной почты уполномоченного органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги

Наименование 
уполномочен-
ного органа 
местного са-
моуправления, 
участвующего 
в предостав-
лении муни-
ципальной 
услуги

Наименование 
органа местного 
самоуправления или 
его структурного 
подразделения, 
участвующего в 
предоставлении му-
ниципальной услуги

Адрес Телефоны, по 
которым мож-
но получить 
информацию 
о предо-
ставлении 
муниципальной 
услуги

Дни и часы приема 
заявителей

Электронный 
адрес

Телефон, по которому 
можно записаться на 
личный прием по во-
просам обжалования 
действий (бездей-
ствия) должностных 
лиц уполномоченного 
органа, а также при-
нимаемых ими реше-
ний при предостав-
лении муниципальной 
услуги

Администра-
ция муни-
ципального 
района Став-
ропольский 
Самарской 
области

Управление 
архитектуры и 
градостроительства 
администрации 
муниципального 
района Ставрополь-
ский Самарской 
области

445011, Самар-
ская область, 
г. Тольятти, пло-
щадь Свободы, 9

8(8482)28-
02-47

Понедельник, среда, 
четверг, пятница – не 
приемные дни.
Вторник: 08.00 – 12.00 
и с 13.00-17.00

stavr-osr@mail.ru 8(8482)28-15-15

Приложение № 11 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»

ИНФОРМАЦИЯ о местонахождении, номерах телефонов для справок, днях и часах приема заявителей, адресах 
электронной почты многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг, с которым у администрации муниципального района Ставропольский Самарской области заключено 
соглашение о взаимодействии

Наименование МФЦ Адрес,телефон Электронный адрес, официальный сайт График работы
МБУ муниципального 
района Ставропольский 
«МФЦ»

г. Тольятти, ул. Карла Маркса, д. 33-Б
8(8482)28-03-87
8(8482)28-04-16
8(8482)28-10-57 
8(8482)28-30-57

stavr-mfc63@mail.ru понедельник -
пятница: 08.00 - 17.00
суббота: 10.00 - 16.00
выходной: воскресенье
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №3677 от 12.08.2025 г.

О внесении изменений в постановление администрации муниципального 
района Ставропольский Самарской области от 31.05.2018 № 2687  «Об уточнении 

перечня и границ избирательных участков (участков референдума) на территории 
муниципального района Ставропольский Самарской области» 

В целях уточнения, на основании п. «д» ч. 2.1 ст. 19 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об 
основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федера-
ции», руководствуясь ст. 60 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в единой системе публичной власти», пунктом 5 статьи 43 Устава муниципального 
района Ставропольский Самарской области, принятого Решением Собрания Представителей муниципального 
района Ставропольский Самарской области от 30.05.2014 № 291/43, администрация муниципального района 
Ставропольский Самарской области постановляет:

 1. Внести следующее изменение в постановление администрации муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 31.05.2018 № 2687 «Об уточнении перечня и границ избирательных участков (участков 
референдума) на территории муниципального района Ставропольский Самарской области»: 

1.1. В пункте 2 постановления абзацы 1 и 2 раздела «Избирательный участок № 3542» изложить в сле-
дующей редакции:

«445144, муниципальный район Ставропольский, сельское поселение Ягодное, село Ягодное, переулок 
12-й Благополучный, дом № 7А.

Центр – село Ягодное, офисное здание (холл 1 этажа)».
2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Ставрополь-на-Волге. Официальное 

опубликование» и на официальном сайте администрации муниципального района в информационной сети 
«Интернет» (stavradm.ru).

Глава муниципального района В.А.Киреев


